Zarzadzenie Nr 40/2024
Wojta Gminy WiSniew
z dnia 16 kwietnia 2024 roku

W sprawie zmiany przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarka finansowa Gminy
WisSniew

Na podstawie art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz na podstawie art. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W zatwierdzonym i wprowadzony do uzytku wewnetrznego Zarzadzeniu Nr 159/2020 Wojta

Gminy Wisniew z dnia 14 lutego 2020 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych

gospodarke finansowa Gminy Wisniew, wprowadza si¢ zmiany w:

1) § 1 ust. 5 ,,Wykaz stosowanych programéw komputerowych w urzedzie Gminy
Wisniew” okreslony jako Zatacznik Nr 1d, otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) § 1 ust. 6 ,Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych stosowanych w
Urzedzie Gminy Wisniew” okreslony jako Zatacznik Nr le, otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzenia
im obowigzkow, do zapoznania si¢ z niniejszymi zasadami polityki rachunkowoSci
i przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien.

§ 3.
Pozostale zapisy ujete w Zarzadzeniu Nr 159/2020 Wojta Gminy Wisniew z dnia 14 lutego
2020 roku w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Gminy
Wisniew, pozostajg bez zmian.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt
Krzysztof Kryszczuk



Zalacznik

Nr

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 40/2024
Wojta Gminy Wisniew
z dnia 16 kwietnia 2024 .

1d - Wykaz stosowanych programow

w Urzedzie Gminy Wisniew

komputerowych

L.p. Nazwa Przeznaczenie i opis programu Data rozpoczecia
programu eksploatacji
1 2 3 4
1 System Prowadzenie ksiegowosci budzetowej:
finansowo- - Urzedu — jednostki i organu finansowego, syntetycznie| 1 lipca 1998 r.
ksiegowy FK |1 analitycznie wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;,
- O$wiaty — jednostki — syntetycznie i analitycznie wg 1 styczen 2003 r.
podziatek klasyfikacji budzetowe;.
2 System Prowadzenie ewidencji podatkow, podatku rolnego, 1 stycznia 1998 r.
podatkowy PD |lesnego i od nieruchomosci, Srodkow transportowych
wraz z naliczeniem i ewidencjg przypisow podatku,
odpisow, wptat, zwrotow, kosztoéw upomnien, odsetek
na indywidualnych kontach podatnikéw. Zbiorcze
zestawienia ksiegowan stanowig podstawe do zapiséw
w ksiegowosci budzetowe;.
3 |System Naliczenie ptac dla pracownikow Urzedu, Oswiaty, 1 luty 2001 r.
kadrowo umowy zlecenia. Program Place jest powigzany z
- ptacowy - programem ,,Platnik”.
Ptace
4 | Platnik Program stuzy do rozliczenia si¢ z ZUS. 1 luty 2001 .
Program zostal przekazany przez ZUS. Powigzany jest
z programem ,,Place”.
5 |System SOFT |Rozrachunki — program stuzy do ewidencji odbiorcow I kwartat 2006 r.
sktadajacy si¢ |wody 1 $Sciekow, ksiggowania wptat 1 faktur
z modutow: poszczegbdlnych odbiorcow.
- Rozrachunki |Inkasent — program stuzy do rozliczania sprzedazy
- Inkasent wody 1 odbioru $ciekow oraz §wiadczenia ustugi na
- Modkomus | mikrokomputerze PSION, tworzy rozliczenie sprzedazy
w pliku jpk dla urzedu i os§wiaty.
Modkomus — program komunikacyjny stuzacy do
transmitowania plikow z programu Inkasent do
PSIONA i odwrotnie.
6 |System System BeSTi@ stuzy do planowania i modyfikacji IT kwartat 2006 r.
Zarzadzania | budzetu, sporzadzania sprawozdan jednostkowych i
Budzetami zbiorczych w miesigcznych 1 kwartalnych okresach
Jednostek sprawozdawczych, tworzenia bilanséw z wykonania
Samorzadu budzetu gminy oraz bilansu skonsolidowanego,

Terytorialnego

przesytania sprawozdan budzetowych do Ministerstwa




BeSTi@

Finansow za posrednictwem RIO.

7 Home — System umozliwia §wiadczenie ustug bankowych za IV kwartat 2007 r.
Banking posrednictwem elektronicznego systemu zdalne;j zmiana nazwy od
zmiana na obstugi bankowe;j 15. wrzesnia 2019
Internet .
Banking
Biznes

8 System Modut umozliwia naliczenie i wydanie decyzji na zwrot | I kwartat 2008 r.
Akcyza podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju

napedowego dla rolnikow.

9 |Gospodarka |Prowadzenie ewidencji optat za odbior odpadow wraz listopad 2012 .
odpadami zz naliczaniem i ewidencja przypisow, odpisow, wplat,

zwrotow, kosztow upomnien, odsetek na
indywidualnych kontach podatnikow. Zbiorcze
zestawienia ksiegowan stanowig podstawe do zapiséw
w ksiegowosci budzetowe;.

10 | Srodki trwate, |Program stuzy do prowadzenia ewidencji srodkéw czerwiec 2013 r.
Wyposazenie |trwalych, wyposazenia. Generuje kartoteki, nalicza

amortyzacje. System wspotpracuje z programem FK.
Posiada modut kodow kreskowych, ktore usprawniajg i
skracajg czas zwigzany z inwentaryzacja. Na dzien
dzisiejszy nie funkcjonuje modut kodow kreskowych.

11 | Przelewy System indywidualnych kont bankowych ptatnikow czerwiec 2013 r.
bankowe podatkow, optat. Wspotpracuje z programem online

Internet Banking Biznes i system AK oraz Gospodarki
odpadami.

12 |Program Naliczanie ptac dla pracownikéw Urzedu i Oswiaty, 1 stycznia 2016 .
ptacowy — umowy zlecenia. Program Ptace Optivum jest Styczen 2019 1.
Place Optivum |powigzany z program ,,Ptatnik”. Dane z program Ptace
migracja na Optivum zostaty przeniesione na program Ptace Vulcan
Ptace Vulcan

13 | Zestaw licencji | Program od Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Listopad 2016
i wezet lokalny | Mazowieckiego
Aplikacja do
prowadzenia
rejestru
dokumentow
planistycznych

14 |Licencje, Program od Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Listopad 2016
Systemy Mazowieckiego
dziedzinowe —
aplikacje oraz
komponenty
do serweréw

15 |Rejestr zakupu | Program stuzy do ewidencji VAT naliczonego i 7 grudnia 2016 r.

i rozliczenia
VAT — modut
Sprzedazy

naleznego w Gminie Wisniew. Zawiera moduty:
Rejestr sprzedazy — wgrywa si¢ plik jpk z programu
SOFT dla urzedu i o§wiaty oraz tworzy si¢ rejestr




sprzedazy dla o$wiaty,

Rejestr zakupu — wprowadza si¢ faktury zakupowe dla
urzedu,

Centralizacja VAT — modut taczy dokumenty z rejestru
sprzedazy i rejestru zakupu, tworzy si¢ deklaracja dla
gminy oraz plik jpk dla Gminy Wisniew,

Podpis 1 wysytka JPK — dokonuje si¢ podpisu pliku jpk
dla gminy przez upowazniona osobe¢ i wysyta si¢ droga
elektroniczng.

16

ZWCAD
standard

Program do projektowania CAD

Grudzien 2018

17

Upgrade
licencji
ZWCAD

z wersji
standard do
professional;
Z\WTraffic
2020-
bezterminowa
licencja
jednostanowis
kowa

Oprogramowanie komputerowe do projektowania stalej
I czasowej organizacji ruchu.

Wrzesien 2020

18

Licencja na
program
komputerowy
ulica 2.1.2.0.,
Licencja na
program
komputerowy
NUMERYCZ
NY MODEL
TERENU
2.0.0.

Oprogramowanie wspomagajace projektowanie drog
w ramach zadan wtasnych realizowanych przez referat
inwestycji.

Lipiec 2020

19

Licencja na
program
komputerowy
Small Business
(numer licencji
*57827835898
) — wersja
jednostanowis
kowa

Program stuzy wystawiania faktur sprzedazy, do
ewidencji VAT naliczonego i naleznego w Gminie
Wisniew. Zawiera moduly: faktury krajowe, magazyny,
firmy: dostawcy/odbiorcy, spis 0sob fizycznych, lista
zadhuzonych firm, noty obcigzeniowe, JPK ewidencja
sprzedazy 1 zakupdw, ksiggowanie wplat, wptlaty 1
wyplaty.

Pazdziernik 2023




Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 40/2024
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 16 kwietnia 2024 .

Zalacznik Nr 1 e - Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych stosowanych
w Urzedzie Gminy WiSniew

Na podstawie przepisow artykutu 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,,c”” ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) ustala si¢ wykaz programow komputerowych
uzytkowanych w referacie finansowo - budzetowym:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

System finansowo ksiegowy FK, aktualizowany, opracowany przez firme ,,Mikrobit”
spotka z 0.0. w Lublinie data rozpoczecia eksploatacji lipca 1998 r.

System podatkowy ,,PD”, aktualizowany opracowany przez firme¢ ,,Mikrobit” spotka z
0.0. w Lublinie, data rozpoczg¢cia eksploatacji od 1 stycznia 1998 r.

System kadrowo - placowy - Place, aktualizowany, opracowany przez firme
Przedsigbiorstwo Technik Komputerowych ,,Rekord” s.c. Siedlce, data rozpoczecia
eksploatacji 1 luty 2001 .

System ,,Program Platnik” (przekazany przez ZUS), aktualizowany, data rozpoczecia
eksploatacji 1 lutego 2001 r.

System na wode i $cieki opracowany przez firm¢ Soft, aktualizowany, data rozpoczecia
eksploatacji I kwartat 2006 r.

System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego BeSTi@ wersja
(przekazany przez RIO w Warszawie zespot w Siedlcach), aktualizowany, data rozpoczgcia
eksploatacji II kwartat 2006 r.

Program Home —Banking opracowany przez Zaktad Ustug Informacyjnych ,NOVUM” sp.
z 0.0. w Lomzy (udostgpniony przez MBS Zbuczyn odzial Wisniew), aktualizowany, data
rozpoczgcia eksploatacji IV kwartal 2007 r. zmiana nazwy na Intenet Banking Biznes od
dnia 15 wrze$nia 2019 .

Zwrot akcyzy — Windows (BZA), aktualizowany, opracowany przez firme ,,Mikrobit”
spotka z 0.0. w Lublinie data rozpoczgcia eksploatacji luty 2008 r.

Gospodarka odpadami - opracowany przez firm¢ ,,Mikrobit” spotka z o.0.
w Lublinie, aktualizowany, data rozpoczecia eksploatacji listopad 2012 r.

Srodki trwale, Wyposazenie - opracowany przez firme ,,Mikrobit” spotka z o.o.
w Lublinie, aktualizowany, data rozpoczecia eksploatacji czerwiec 2013 r.

Przelewy bankowe - Indywidualne konta bankowe: opracowany przez firme ,,Mikrobit”
spotka z 0.0. w Lublinie, aktualizowany, data rozpoczgcia eksploatacji czerwiec 2013 r.
Program placowy — Place Optivum zmieniony na Place Vulcan, aktualizowany,
opracowany przez firme ,Vulcan” spotka z o.0. we Wroclawiu, data rozpoczgcia
eksploatacji 1 stycznia 2016 r. migracja danych styczen 2019 r.

Aplikacja — Wezel lokalny IIP i oprogramowania, Aplikacja do prowadzenia rejestru
dokumentow planistycznych, zakupiony 1 przekazany przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego Departament Nadzoru Wiascicielskiego 1 Inwestycji ul.
Okrzei 35, 03-715 Warszawa, listopad 2016 r.

Licencje, Systemy dziedzinowe — aplikacje oraz komponenty do serwerow, zakupiony
1 przekazany przez Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Mazowieckiego Departament
Nadzoru Wiascicielskiego i Inwestycji ul. Okrzei 35, 03-715 Warszawa, listopad 2016 r.
Rejestr zakupu i sprzedazy, aktualizowany, opracowany przez firme¢ ,,Mikrobit” spotka z
0.0. w Lublinie, aktualizowany, data rozpoczgcia eksploatacji 7 grudnia 2016 r.

Program ZWCAD 2019 Standard, zakupiono od Ustlugi Informatyczne SZANSA Sp. z
0.0., ul. Chryzantemowa 5, 43-300 Bielsko-Biata, grudzien 2018 r.

Program ZWCAD, zakupiono od Ustugi Informatyczne SZANSA Sp. z o.0., ul
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Chryzantemowa 5, 43-300 Bielsko-Biata, listopad 2020 r.

18. Program komputerowy NUMERYCZNY MODEL TERENU 2.0.0, zakupiony od
RSOFT Radostagw Podlewski, ul. Pastecka 14 D lok. 65, 03-137 Warszawa, lipiec 2020 r.

19. Program komputerowy Small Business 5.24.0321.15109, zakupiony od firmy SYMPLEX
ul. Slaska 45, 57-300 Ktodzko, data rozpoczecia eksploatacji 1 pazdziernik 2023 r.

Opis oraz sposob dzialania programow

Ad 1/System finansowo-ksiegowy ,,FK”

System ,,FK” jest przeznaczony do prowadzenia petnej ksiegowosci budzetowej organu 1 jednostki.
W ramach systemu ,FK” uzytkowane s3 moduly ,Ewidencja, ,,Rozrachunki”, ,Koszty”,
»oprawozdania”. Modul ,, Ewidencja” stuzy do rejestracji 1 ksiggowania operacji finansowych na
kontach analitycznych i syntetycznych organu finansowego budzetu gminy, na podstawie
wprowadzonych do systemu dekretowanych dokumentow ksiggowych w ramach planu kont,
obowigzujacego w organie finansowym budzetu gminy jako jednostce budzetowe;.

Dziatanie systemu finansowo-ksiggowego ,,FK” opisuje instrukcja obstugi technicznej ,,Mikrobit”
sp. z 0.0. w Lublinie.

System przygotowany jest do gromadzenia danych na no$niku twardym /dysk twardy/ oraz do
robienia tzw. kopii bezpieczenstwa na ptytach CD w okresach miesigcznych i1 przechowywane sg z
ostatnich 3 m-cy. Program uruchamiany jest za pomoca wtasnych haset.

Dodatkowym zabezpieczeniem jest zasilacz UPS.

Ad 2/ System podatkowy PD — umozliwia prowadzenie ewidencji podatkowej oraz prowadzenie
ksiggowosci podatkowej. Na podstawie niezbednych informacji, wprowadzonych do programu
prowadzone sg konta analityczne dla poszczeg6lnych podatnikow.

System podatkowy PD — wersja dwustanowiskowa. Wymiar podatkow i ksiegowos¢ podatkowa
prowadzona jest przy uzyciu komputera na bazie programu komputerowego firmy ,, MIKROBIT”
Lublin od dnia 1 stycznia 2005 roku.

System podatkowy zawiera:

— Ewidencje gospodarstw rolnych gdzie naliczany jest podatek rolny, lesny 1 od
nieruchomosci, sSrodkdéw transportu,

— Osoby prawne — podatek rolny, le$ny, od nieruchomosci i sSrodkéw transportu nanoszony jest
z deklaracji,

Dziatanie systemu podatkowego ,,PD” opisuje instrukcja obstugi technicznej ,,Mikrobit” Spotka

z 0.0. w Lublinie.

Wykaz wydrukow komputerowych w wymiarze podatkow obejmuje:

1. Nakazy ptatnicze — wystawiane sg za dany rok podatkowy w terminie do 28 lutego danego
roku. W trakcie roku wystawiane dla nowych podatnikow w terminie 14 dni od daty
otrzymania zmiany geodezyjnej. Zmiany o wpisie do dzialalno$ci gospodarczej w terminie
14 dni od daty jej rozpoczecia. Doreczane sg na 14 dni przed terminem ptatnos$ci.
Drukowane sg w jednym egzemplarzu. Numerowane sg kolejno / numer wsi.

2. Wydruk potwierdzen odbioru nakazoéw na tagczne zobowigzanie pieni¢zne. Wydruki
potwierdzen wraz z nakazami odbierane sg przez sottyséw z urzedu. Zwracane sg po
potwierdzeniu odbioru nakazu przez podatnika w terminie do dnia 16 marca kazdego roku.
Oznaczono numerem PDT-GPN.

3. Zestawienie zbiorcze wymiaru podatkow — drukowane sg niezwlocznie po dokonaniu
wymiaru. Oznaczono numerem PDT-GZZ oraz rejestry wymiarowe PDT-GRE.
4. Decyzje na przypis lub odpis — drukuje si¢ w terminie 14 dni po otrzymaniu zmiany

geodezyjnej. Zmiany o wpisie do dziatalnosci gospodarczej w terminie 14 dni od daty jej
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6.

7.

rozpoczgcia, badz rezygnacji. Drukuje si¢ w 2-6ch egzemplarzach. Oznaczono numerem F-
3065/numer kolejny/rok oraz karty pozycji (gospodarstwa) oznaczono nr PDT-KGS.
Zestawienie przypisow 1 odpisoéw wg tytutow. Drukowane jest na koniec kazdego miesigca.
Zamyka si¢ i uzgadnia z ksiggowosciag budzetowa. Przekazuje si¢ na pismie wielkosci
przypisoéw i1 odpiséw za dany miesigc w terminie 7 dni po zamknigciu miesigca. Oznaczono
numerem PDT-TYT.

Zestawienie ulg w podatku rolnym. Drukuje si¢ raz na pétrocze. Oznaczono numerem
PPT-ZUL.

Skutki finansowe. Wydruk raz na kwartal. Oznaczono numerem PDT-GFS — podatek rolny,
od nieruchomosci, podatek od $rodkow transportowych.

Wydruki komputerowe wymienione w punktach od 1-7 posiadajace oznaczenie numerowe PDT lub
TNR sa oznaczone nazwa skrdcong jednostki, datg sporzadzenia wydruku, okresu jakiego dotycza
z nazwiskiem 1 imieniem osoby odpowiedzialnej za sporzadzenie wydruku.

Kazdy podatnik posiada nr ewidencyjny i indywidualny nr k-ta (nr k-ta sktada si¢ z 10 cyfr — dwie
cyfry to nr solectwa, trzy cyfry to nr ulicy, 5 cyfr to nr podatnika z kazdego sotectwa).

Dowody wptat ksiegowane sg na konta poszczegolnych podatnikow w kazdym sotectwie.
Po zaksiggowaniu dowodéw wplat drukowane sg nastepujace zestawienia:

1) Zestawienie dzienne wptat podatkow:
- Laczne zobowigzanie pieni¢zne os. fizycznych o symbolach PDT-ZWD

- Nieruchomosci 0sdb prawnych o symbolach PDT-ZZR
- Podatek lesny oséb prawnych o symbolach PDT-ZZR
- Podatek rolny os6b prawnych o symbolach PDT-ZZR

2) Zestawienie wptat miesiecznie wg form tzn. dla poszczegodlnych sotectw na koniec
kazdego miesigca (najpdzniej do 20 nastepnego miesigca):

- Laczne zobowigzanie pieni¢zne os. fizycznych o symbolach PDT-ZWF

- Podatek od $r. transportowych

0s6b fizycznych o symbolach PDT-ZWF
- Podatek od $r. transportowych

0sOb prawnych o symbolach PDT-ZWF
- Nieruchomosci 0s6b prawnych o symbolach PDT-ZWF
- Podatek lesny osob prawnych o symbolach PDT-ZWF
- Podatek rolny oséb prawnych o symbolach PDT-ZWF

3) Zestawienie wplat tacznego zob. pieni¢znego oséb fizycznych w rozbiciu na podatek
les$ny, rolny od nieruchomos$ci drukowane sg raz na kwartat i maja symbol PDT-ZWO
(do 10 nastgpnego miesigca).

4) Podatek od $srodkow transportowych osob fizycznych zawiera nastepujacg ewidencje:
- Wykaz $rodkow transportu wg wydruku o symbolu PDT-TRA (wydruki m-ne)
- Zestawienie przypisow i odpisow, wydruk o symbolu PDT-TYT (wydruki m-ne)
- Zestawienie zbiorcze Srodkow transportu, wydruk o symbolu PDT-ZTR
- Konta podatnikoéw, wydruk o symbolu PDT-TKP (wydruki m-ne)

Wydruki natychmiast po zaksiggowaniu wpfat.

Oznaczono numerem PDT-ZWO - zob. pien. os. fiz.
PDT-ZZR — nieruchomosci, le$ny, rolny, os. prawnych
PDT-TWP — podatek od $r. transport. os. fiz.
PDT-TWP — podatek od $r. transport. os. pr.

5) Po zaksiegowaniu wptat podatkow w kazdym miesigcu dokonuje si¢ zamknigcia danego
3



m-ca dokonujac uzgodnien sald z ksiegowoscig budzetowa 1 drukowany jest dziennik
zbiorczy.

6) Wydruk naleznos$ci tacznego zobowigzania pieni¢znego.
Wydruk przypisow 4 razy w roku dla sottysow od 7-10 dni przed kazda ratg zob.
pieni¢znego.

7) Upomnienia
Wydruk po zaksiggowaniu wptat drukowane sg w dwoch egzemplarzach po kazdej racie.
Oznaczono numerami — W PD-UPO-2014.PDT — zob. pien. os. fiz.
W PD-UPO-2014 OLD.PDT - podatek od nieruchomosci, lesny,
rolny osob. pr.
W PD-UPO-2014 OLD.PDT — podatek od $r. transp. os. fizycznych
1 0sOb praw.

8) Ewidencja Upomnien

Drukowana jest w jednym egzemplarzu.

Oznaczono numerem — PDT-GEU — taczne zob. pieni¢zne.
PDT-JEU — podatek od nieruchomosci, lesny, rolny, oséb pr.
PDT-TEU — podatek od $r. transp., os. fizyzcznych i 0sob. praw.

9) Wpykaz zadtuzenia (zaleglto$ci) narastajgco raz na kwartat.
Oznaczono numerem PDT-GZD - taczne zob. pieni¢zne. os. fiz.
PDT-JZD - podatek od nieruchomosci, le$ny, rolny, oséb pr.
PDT-TZD - podatek od $r. transp. os. fizycznych i 0s6b praw.
Oraz na koniec roku wykaz zbiorczy.

10) Zestawienie nadptat raz na kwartat oraz zbiorczo na koniec roku.

Oznaczono numerem PDT-GZN - taczne zob. pieni¢zne. os. fiz.
PDT-JZN - podatek od nieruchomosci, lesny, rolny, oséb pr.
PDT-TZN - podatek od $r. transp. os. fizycznych i 0sob praw.

11) Decyzje wymiarowe dla zarejestrowanych pojazdow, w przypadku nie zlozenia
deklaracji wystawia si¢ decyzje oznaczong numerami F TRN-DEC.PDT

System przygotowany jest do gromadzenia danych na no$niku twardym /dysk twardy/ oraz do
robienia tzw. kopii bezpieczenstwa na plytach CD w okresach miesi¢cznych i przechowywane sg z
ostatnich 3 m-cy. Program uruchamiany jest za pomocg wtasnych haset.

Dodatkowym zabezpieczeniem jest zasilacz UPS.

Ad 3/ Komputerowy system kadrowo — placowy — Place umozliwia:

skomputeryzowanie wigkszosci prac ewidencyjno-sprawozdawczych, realizowanych w komorce

kadrowej oraz prac, zwigzanych z wyliczeniem 1 wyptata wynagrodzen,

gromadzenie wszystkich niezbednych informacji o zatrudnionych 1 zwolnionych pracownikach

takich, jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku,

informacje zwigzane z =zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja nieobecnosci,

$wiadczenia socjalne itp. (Modut ,,Place”),

ewidencj¢ wynagrodzen i potracen dla poszczegdlnych pracownikow,

tworzenie 1 automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie list plac w ukladzie analitycznym i

syntetycznym, w sposob zblizony do uktadu informacji na tradycyjnym dokumencie ptacowym,

automatyczne rozliczenie z urzgdem skarbowym i ZUSem, na poziomie poszczegodlnych list ptac

1 zbiorowo dla catej jednostki, roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegdlnych
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pracownikow (Modut ,,Ptace”).

W ramach modulu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawien ptacowych, o uktadzie danych, szczegotowosci 1 zakresie
czasowym. Pozwala to na wykonanie zestawief, poczawszy od pelnej analityki np. na poziomie
pracownika 1 poszczegodlnych sktadnikow jego wynagrodzenia, a skonczywszy na skomasowanej
informacji syntetycznej na poziomie catej jednostki organizacyjne;.

Lista ptac oznaczona jest pelng nazwa jednostki, data wyptaty, okresem jakiego dotyczy, oraz
okresleniem na poszczeg6lne sktadniki wynagrodzenia. Listy numerowane sa od poczatku roku
narastajaco (m-c/rok). Kazda lista po wydrukowaniu opisana jest pod wzgledem klasyfikacji
budzetowej, podpisana pod wzgledem formalno — rachunkowym, merytorycznym zatwierdzona do
wyplaty przez osoby do tego upowaznione. Oprocz list ptac drukowane sg deklaracje podatkowe
PIT, oraz przelewy.

Listy ptac sporzadzane w programie ,,Rekord” sporzadzane byty dla pracownikow Urzedu Gminy
1 O$wiaty oraz umowy zlecenia od 1 lutego 2001 r do konca 2015 .

W programie ,,Rekord” od 1 stycznia 2016 r. sporzadzane sa jedynie listy wyplat za: stypendia
i zasitki szkolne, zwrot kosztow dowazenia dzieci niepelnosprawnych do szkoty oraz
zryczattowane koszty przejazdow i diet dla sedziow meczow pitkarskich.

System ptac przygotowany jest do gromadzenia danych na no$niku twardym (dysk twardy) oraz do
robienia kopii bezpieczenstwa w okresach miesiecznych gdzie sa przechowywane. Dane nagrywane
sa na ptyte CD co miesigc.

Komputer i program uruchamiany jest za pomoca dwoch odrgbnych haset.

Dodatkowym zabezpieczeniem jest zasilacz UPS.

Ad 4/ System ,,Program Platnik” umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Gminy i placowkach o$wiatowych (umowa o prace, umowa zlecenie), podlegajacych
ubezpieczeniu spotecznemu, naliczanie sktadek ZUS od ww. pracownikow; sporzadzanie deklaracji
imiennych i zbiorczych.

W programie ,,Ptatnik™ sporzadzane sg deklaracje miesigczne:

—  DRA-—deklaracja rozliczeniowa,

—  RCA — raport imienny platnikéw uprawnionych do wyplaty §wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego,

—  RZA —raport imienny o naleznych sktadkach na ubezpieczenie zdrowotne,

—  RSA-—raport imienny o wyptaconych §wiadczeniach i przerwach,

—  ZUA1 ZZA zglaszanie pracownikéw do ZUS-u,

—  ZWUA wyrejestrowanie pracownikow z ZUS-u.

Wyzej wymienione dokumenty przekazywane sa elektronicznie do ZUS-u za pomoca programu
komputerowego - ,,Przekaz elektroniczny”. W formie wydrukéw komputerowych przechowywany
jest 1 egzemplarz w dokumentach ptatnika. Sporzadzane dokumenty w programie ,,Ptatnik™ dotycza
ptatnikéw: Urzad Gminy i jednostek organizacyjnych dotyczacych oswiaty.

System Platnik jest przygotowany do gromadzenia danych na no$niku twardym (dysk twardy) oraz
do robienia kopii bezpieczenstwa w okresach miesigcznych gdzie sa przechowywane. Dane
nagrywane s3 na plyte CD co miesigc. Program jest aktualizowany przy kazdym uruchomieniu.

h na nos$niku twardym (dysk twardy) oraz do robienia kopii bezpieczenstwa w okresach
miesi¢cznych gdzie sg przechowywane. Dane nagrywane sg na ptyte CD co miesigc.

Ad 5/ System na wodg¢ i Scieki SOFT
Program na wodg 1 $cieki sktada si¢ z nastgpujacych modutdéw:
A Rozrachunki — umozliwia prowadzenie ewidencji odbiorcow wody i $ciekow, ksiggowania
wpfat 1 wyptat faktur poszczegolnych odbiorcow. Modut generuje nastepujace wydruki:

— faktury 1 korekty za ustugi (z uwzglednieniem dekretow budzetowych) dla ludnosci i
przedsiebiorstw dziat 400, 900,



— wplaty oznaczone kodem:
WB — wyciag bankowy
KP — wptata przez kase,
SO - sptata odsetek,
OU — odsetki ustawowe,
KU — koszty upomnienia,
SK — sptata kosztow,
KW — wplata przez kase,
SM — storno strony MA,
SW — storno strony Wn.
— odbiorcy z zadluzeniem dziat budzetowy 400, 900, wezwania,
— odbiorcy z nadptatg dziat budzetowy 400,900
A Inkasent — rozlicza sprzedaz wody i odbidr S$ciekow oraz $wiadczenie ustugi na
mikrokomputerze PSION,
A Modkomus — transmituje pliki z programu rozliczajacego sprzedaz do PSIONA i odwrotnie.
W 2016 r. dokonano aktualizacji programu:
- umozliwia stworzenie rejestru sprzedazy za m-ce dla urzedu i jednostek organizacyjnych o$wiaty,
- umozliwia wygenerowanie rejestru sprzedazy w postaci pliku jpk dla urzedu i jednostek
organizacyjnych o§wiaty,
- program wspotgra z programem Rejestr zakupu i sprzedazy, gdzie wcezytuje si¢ wygenerowane
pliki jpk z programu SOFT.

Ad 6/ System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego BeSTi@
System BeSTi(@ umozliwia realizacj¢ nastgpujacych zadan:
— planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany,
— sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i1 kwartalnych
okresach sprawozdawczych,
— sporzadzania bilansOw z wykonania budzetu gminy oraz bilansu skonsolidowanego,
— sporzadzenie wieloletniej prognozy finansowej
— graficznego przedstawienia danych planistycznych 1 danych z wykonania budzetu za
pomoca modutu raportowego,
— wymiany danych migdzy gming a Regionalng I1zbg Obrachunkowg bez uzycia zewnetrznych
programow pocztowych,
W sktad systemu wchodzg nastepujace moduty:
— Uchwaty,
- WPF
— Sprawozdania,
— Komunikacja,
— Raporty,
— Administracja.
Modut ,,Uchwaly” stuzy do wykonywania wszystkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
planu budzetu, uchwaty budzetowej, uchwat i zarzadzen wplywajacych na budzet, a takze planéw
finansowania wraz z odpowiednimi zatgcznikami.
Modut ,,Sprawozdania” stuzy do obstugi sprawozdawczos$ci budzetowej oraz obstugi bilansow.
Modul WPF stuzy do planowania wieloletniej prognozy finansowej, jej zmiany. W programie
zakladka wykaz przedsigwzig¢ wieloletnich umozliwia zestawienie wszystkich przedsigwzig¢ w
latach zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych.
Modut ,,Komunikacja” umozliwia komunikowanie si¢ w ramach systemu pomig¢dzy gming,
Regionalng I1zbg Obrachunkowg i Ministerstwem Finanséw. Gléwne jego funkcje to:
— przesylanie danych planistycznych i1 sprawozdawczych miedzy gming — RIO — MF wraz z

6



mozliwoscig otrzymania potwierdzenia odebrania wiadomosci przez adresatow,
— wstgpna weryfikacja przestanych danych,
— dystrybucja stownikow klasyfikacji budzetowej, gminy z MF do RIO i gminy,
— dystrybucja regut kontrolnych, kwot subwencji, dotacji, wptat.
Modut ,,Raporty” stuzy do tworzenia nowych oraz edycji istniejgcych raportéw, w ktorych zawarte
sa dane z programu.
Modut ,,Administracja” jest przeznaczony do zarzadzania:
— listg jednostek organizacyjnych,
— listg danych kontrolnych,
— grupami paragrafow klasyfikacji budzetowe;,
— ukladem dokumentow planistycznych.

Program zostat przekazany przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Warszawie Zespot w
Siedlcach.

Ad. 7 / Home — Banking zmiana nazwy zadania na Internet Banking Biznes. Od dnia
15 wrzesnia 2019 r. funkcjonuje tylko Internet Banking Biznes.
Home — Banking/ Internet Banking Biznes jest systemem elektronicznego porozumiewania si¢
banku z klientem za pomocg sieci internetowe;.
Program Home - Banking/ Internet Banking Biznes daje dostep do nastepujacych ustug
bankowych:
- przelewy, w tym sktadki do ZUS 1 przelewy do Urzedu Skarbowego,
- wyciagl,
- stany rachunkow.
Do transmisji migdzy klientem a bankiem nie jest potrzebny zaden zewngtrzny program
transmisyjny. Program ma zaimplementowany wlasny protokot transmisji. Transmisja jest
realizowana za pomocg sieci internetowej. Aplikacja programu pracuje na stanowiskach
potaczonych ze sobg siecig komputerowa.
Modut Home Banking/ Internet Banking Biznes sklada si¢ z dwoch czgsci:
1. umieszczona w banku, w sktad ktorej wchodza dwa programy
- program do obstugi modemu
- program administracyjny
2. znajdujaca sie¢ w siedzibie klienta banku, sktadajaca si¢ z pojedynczego programu

KLIENT.EXE

Program uruchamiany jest za pomoca haset. Dodatkowym zabezpieczeniem jest zasilacz UPS.

Ad. 8 / Program Zwrot Akcyzy wspomaga realizacj¢ zadan zwigzanych z obstuga zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystanego do produkeji rolne;.

o rejestracje wnioskow wraz z fakturami zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa,
naliczanie kwoty zwrotu podatku,

wystawianie decyzji o zwrot podatku,

wydruk polecenia przelewu i ewentualnie przestanie go do systemu Przelewow Bankowych,
wspoOtprace z systemem Mikrobit: Ksiegowos¢ Budzetowa i1 System Podatkowy,
sprawozdawczo$¢ wymagang przepisami.

Ad. 9/ Gospodarka Odpadami realizuje podstawowe zadania:
Ewidencja:
e cwidencja oparta na bazie podatnikéw, co minimalizuje ilos¢ danych osobowych
wprowadzanych recznie
e ewidencja deklaracji, korekt deklaracji, decyzji, decyzji zmieniajacych, umow,
e przypisy, odpisy, wplaty



ewidencja tytutéw wykonawczych,

ewidencja zbiornikdw bezodptywowych i oczyszczalni §ciekow,
podzial gminy/miasta na rejony wywozowe,

ewidencja firm wywozowych na terenie miasta lub gminy,

Naliczanie oplat:

naliczanie optat wg iloSci zamieszkalych os6b, wg zuzycia wody, od powierzchni
nieruchomosci- w zaleznosci od uchwaty rady gminy,
mozliwo$¢ pomniejszania stawek na podstawie uchwatly rady gminy,

Wydruki:

decyzje w sprawie okreslenia wysoko$ci zobowigzania, o roztozeniu na raty, o odroczeniu
terminu ptatno$ci, umorzeniu zalegto$ci, umorzeniu odsetek biezacych,

wydruki wezwan do ztozenia deklaracji lub wyjasnien,

wykaz platnikéw i opfat,

wykazy punktéw adresowych z brakiem deklaracji/ decyz;ji

zestawienia finansowe

Kontrola i wprowadzanie danych:

kontrola spdjnosci danych z ewidencja podatkowa nieruchomosci oraz ewidencja
nieruchomos$ci 0s6b prawnych i w razie braku stosownych danych automatyczne
generowanie pozycji na podstawie danych z powyzszych systemow, co umozliwia
pominigcie zmudnego procesu napetniania kartotek przy rozpoczeciu pracy z systemem,
automatyczne wyszukiwanie pozycji wymagajacych uzupelnienia wspomagajace
pracochlonny proces obstugi poszczegolnych podatnikéw, ktorzy poza deklaracjami
dostarczaja umowy, dowody uiszczania optat i inne wymagane dokumenty, a jesli si¢ z tych
obowigzkow nie wywiagza powinni otrzymac decyzje,

kontrola deklaracji i ewentualne ujawnianie nowych danych,

wsparcie uzytkownikdéw systemu przy wprowadzaniu danych z deklaracji.

Integracja z systemami MIKROBIT

wspélpraca z systemem Podatkowym- wspdlna baza podatnikow, pobieranie danych
dotyczacych kartotek ptatnikow oraz punktow adresowych,

mozliwos¢ wspotpracy z MIKROPESELEM przy weryfikacji prawidtowosci deklaracii,
mozliwos¢ wgladu do danych z ewidencji gruntow,

generowanie dekretow do systemu Finansowo-Ksiggowego, Kasa MIKROBIT,

1 Inne.

Ad. 10/ Srodki trwale i wyposazenie

System przeznaczony jest do prowadzenia ewidencji srodkow trwalych. Kazdy srodek trwaty jest
identyfikowany poprzez swoj unikalny numer inwentarzowy, kazdy moze zawiera¢ pelne zwigzane
z nim dane, tj. nazwe, rok produkcji, nr fabryczny, dostawce, parametry techniczne (np.: moc) i
klasyfikacj¢ dodatkowa zgodnie z potrzebami uzytkownika.

Mozliwosci systemu:

system rejestruje operacje, jakim podlegaja $rodki trwate

informuje o zdarzeniach zwigzanych ze $rodkami trwatymi, np.: o zakupie 1 likwidacji
srodkow trwalych oraz zmianach ich warto$ci dokonywanych z r6znych tytutow

informuje o stanie srodkow trwatych na poczatek roku, na poczatek kazdego miesiaca
informuje o umorzeniu i amortyzacji za dowolny miesigc i narastajaco od poczatku roku
drukuje tabel¢ amortyzacyjna

informuje o wartosci brutto i netto srodkéw trwatych

system stuzy do naliczania umorzenia i amortyzacji wg parametréw okreslonych osobno dla
kazdego $rodka, przeszacowania $srodkéw indywidualnego lub grupowego



e rejestruje inwentaryzacj¢ srodkoéw trwatych, tworzy wydruki arkuszy inwentaryzacyjnych

e system przygotowuje rozdzielnik, polecenie ksiggowania i dekrety do ksiegi gtowne;j

e obstuguje amortyzacje bilansowa oraz pozabilansowg

e Kklasyfikacja KST

¢ informuje o osobach materialnie odpowiedzialnych za §rodki trwate

e przekazuje dekrety do systemu Finansowo-Ksiegowego

e system obstuguje kody kreskowe i czytnik (kolektor danych)
Modut Kody kreskowe do Ewidencji Srodkéw Trwalych usprawnia i skraca czas, a takze
ogranicza wydatki zwigzane z procesem inwentaryzacji Srodkow trwatych oraz wyposazenia.
Modut kody kreskowe integruje system informatyczny z systemem automatycznej identyfikacji
oferujac mozliwos¢ szybkiej i bezblednej identyfikacji $rodkow trwalych i wyposazenia przy
rownoczesnie niskich kosztach wdrozenia oraz eksploatacji. Polega na oznaczeniu $roda trwatego/
wyposazenia etykieta z kodem kreskowym zawierajagcym jego numer inwentarzowy.
Inwentaryzacja dokonywana jest za pomoca kolektora danych badz tez czytnika.

Wyposazenie

System umozliwia ewidencjonowanie sktadnikow majatku nie zaliczanych do $rodkow trwatych,
ktére nie podlegaja amortyzacji, ale sag ewidencjonowane na potrzeby inwentaryzacyjne. Umozliwia
prowadzenie ewidencji iloSciowo-wartosciowej 1 iloSciowej wyposazenia w uzytkowaniu w
podziale na kartoteki uzytkownikow grupowych i kartoteki osobistego wyposazenia pracownikow,
w zaleznosci od sposobu skonfigurowania systemu dla potrzeb ewidencyjnych jednostki.

Mozliwosci systemu:

e prowadzi szczegdlowa kartoteke wyposazenia w uzytkowaniu,

e wprowadzanie bilansu otwarcia dla poszczegdlnych uzytkownikéw wyposazenia,

e automatycznie generuje dokumenty dotyczace wydania wyposazenia z systemu Gospodarki

Magazynowej i aktualizuje kartoteki,

e potautomatycznie wystawia dokumenty dotyczace likwidacji lub zmiany miejsca
uzytkowania wyposazenia 1 utatwia ich ksiggowanie oraz aktualizuje kartoteki,
generuje zbiorcze zestawienia obrotow wedtug grup wyposazenia 1 ich uzytkownikow,
generuje polecenia ksiggowania do systemu Finansowo-Ksiggowego,
kompleksowo analizuje osobiste wyposazenie pracownikow,

e obstluguje kody kreskowe i czytnik (kolektor danych)
Modut Kody kreskowe do Ewidencji Wyposazenia usprawnia i skraca czas, a takze ogranicza
wydatki zwigzane z procesem inwentaryzacji Srodkow trwatych oraz wyposazenia. Modul kody
kreskowe integruje system informatyczny z systemem automatycznej identyfikacji oferujac
mozliwo$¢ szybkiej i bezbtgdnej identyfikacji srodkoéw trwatych i wyposazenia przy réwnocze$nie
niskich kosztach wdrozenia oraz eksploatacji. Polega na oznaczeniu $rodka trwatego/ wyposazenia
etykieta z kodem kreskowym zawierajagcym jego numer inwentarzowy. Inwentaryzacja dokonywana
jest za pomocg kolektora danych badz tez czytnika.

Ad. 11 / Przelewy bankowe- indywidualne konta bankowe

¢ indywidualne konta bankowe nadawane sg podatnikom w standardzie IBAN, zgodnie ze
specyfikacja banku

e generowany jest wydruk konta bankowego na fakturach, nakazach ptatniczych itd.

¢ indywidualne konta bankowe umozliwiaja import danych z banku wraz z identyfikacja
ptatnosci, umozliwiajg wspotprace w procesie ksiegowania

e wspodlpraca z systemem Przelewy Bankowe, generuja informacje o koncie z wyciagu
bankowego (z pliku dyskowego z banku)

e wspolpraca z Systemem Podatkowym w zakresie wszystkich zdefiniowanych podatkow, a
takze systemem Sprzedaz. System wspoélpracuje z programem Ksiggowos$¢ budzetowa,
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Podatki, Sprzedaz, Przelewy Bankowe.

Ad. 12/ Program placowy- Place Optivum umozliwia:
e gromadzenie wszystkich niezbednych informacji o zatrudnionych 1 zwolnionych
pracownikach takich jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku;
e naliczanie i umieszczanie na liScie ptac kazdego naleznego sktadnika wynagrodzenia lub
Swiadczenia;
e rozliczanie naleznosci wobec ZUS i Urzedu Skarbowego;
e potracanie indywidualnych zobowigzan pracownikéw, na przyklad sktadki na zwigzki
zawodowe, wktady 1 raty pozyczki z PKZP;
e zmienianie warunkdw umowy o prace wynikajacych ze zmiany procentu dodatku za staz
pracy, zmiany wynagrodzen;
e sporzadzanie wyptat oraz gromadzenie dokumentacji ptacowej dla celéw statystyki i
zarzadzania;
wyznaczanie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop i nagréd jubileuszowych;
przeliczanie wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego ,.trzynastka”;
obliczanie wynagrodzenia wyptacanego za czas urlopu wypoczynkowego;
rozliczanie podatku za ubiegty rok;
e dokonywanie wyré6wnania wyptaconego wynagrodzenia za dowolne miesiace.
W ramach programu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawien ptacowych, o uktadzie danych, szczegétowosci i zakresie
czasowym. Pozwala to na wykonanie zestawien, poczawszy od pelnej analityki np. na poziomie
pracownika i poszczegdlnych sktadnikéw jego wynagrodzenia, a skonczywszy na skomasowanej
informacji syntetycznej na poziomie caltej jednostki organizacyjne;.
Listy ptac sporzadzane sg przy uzyciu komputera na bazie programu komputerowego firmy
»Vulcan” sp. z o.0. Listy sporzadzane sa dla pracownikéw Urzedu Gminy oraz jej jednostek
organizacyjnych o$wiaty, pracownikow zatrudnionych w ramach umowy zlecenia. Lista ptac
oznaczona jest pelng nazwa jednostki, data wyptaty, okresem jakiego dotyczy oraz okresleniem na
poszczegolne sktadniki wynagrodzenia. Listy numerowane sg od poczatku roku narastajaco dla
Urzedu 1 jej jednostek organizacyjnych np.: (OKZ-ZW/nr listy/rok). Kazda lista po wydrukowaniu,
podpisywana jest pod wzgledem formalno-rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzana do
wyplaty przez osoby do tego upowaznione. Zestawienia list ptac drukowane sa z opisem pod
wzgledem klasyfikacji budzetowej. Oprocz list ptac drukowane sg deklaracje podatkowe PIT.
Przelewy wynagrodzen transportowane sa do programu ,Home Banking”. Program placowy
przygotowany jest do gromadzenia danych na no$niku twardym (dysk twardy) oraz do robienia
dziennej kopii bezpieczefistwa zapisywanej na serwerze, gdzie dane sa przechowywane. Dane
nagrywane sg rowniez na plyte CD.
Komputer, na ktérym znajduje si¢ program Place Optivum uruchamiany jest za pomoca hasta, a do
programu wchodzi si¢ bezposrednio po jego uruchomieniu.
Dodatkowym zabezpieczeniem jest zasilacz UPS.

Ad. 13/ Aplikacja — Wezel lokalny IIP i oprogramowania, Aplikacja do prowadzenia rejestru
dokumentow planistycznych

Oprogramowanie zainstalowane na gldéwnym serwerze Urzedu gminy Wisniew, shuzy do obstugi
systemow dziedzinowych, jest systematycznie przekazywane przez stron¢ partnerska.

Program 1 licencje, aplikacje zostaly przekazane przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego Departament Nadzoru Wiascicielskiego 1 Inwestycji ul. Okrzei 35, 03-715
Warszawa, w ramach realizowanego projektu RPO WM 2007-2013 ,Przyspieszenie wzrostu
konkurencyjno$ci wojewddztwa mazowieckiego przez budowanie spoleczenstwa informacyjnego
1 gospodarki opartej na wiedzy poprzez stworzenie zintegrowanych baz wiedzy o Mazowszu”.
Zgodnie z zapisami umowy w sprawie partnerskiej wspotpracy przy realizacji projektu, prawo

10



wlasnos$ci przystuguje poszczegolnym Stronom umowy zgodnie z lokalizacja sprzgtu. Przekazano
licencje na: MS Forefront, MS SCCM, MS SCOM, MS Windows Server 2012.

Ad. 14/ Licencje, Systemy dziedzinowe — aplikacje oraz komponenty do serwerow
Oprogramowanie zainstalowane na glowmy serwerze Urzedu Gminy Wisniew, stuzy do obstugi
systeméw dziedzinowych, jest systematycznie przekazywane przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Mazowieckiego Departament Nadzoru Wiascicielskiego 1 Inwestycji ul. Okrzei 35,
03-715 Warszawa, w ramach realizowanego projektu RPO WM 2007-2013 ,,Rozw0j elektronicznej
administracji w samorzadach wojewddztwa mazowieckiego wspomagajacego niwelowanie
dwudzielnosci potencjalu wojewodztwa”.

Zgodnie z zapisami umowy w sprawie partnerskiej wspotpracy przy realizacji projektu, prawo
wlasnosci przystuguje poszczegdlnym Stronom umowy zgodnie z lokalizacja sprzetu.

Przekazano licencje na:

MS SCCM, MS SCOM, MS WINDOWS SERVER, MONITOROWANIE PRTG ULTIMATE, SD
EWIDENCJA NIERUCHOMOSCI (EN), SD PAS DROGOWY (PD), SD EWIDENCJA
ZABYTKOW (EZ), SD SPRZEDAZ ALKOHOLU (EA), SD ZAMOWIENIA PUBLICZNE (ZP),
LICENCJA DO OBSLUGI PRAC RADY GMINY (WP), LICENCJA 7 SZT (Comarach: ESB,
EZD, PLP, EOP, Backup, SDO, Exachange), MS FOREFRONT, MS SCOM, MS WINDOWS
2013.

Ad. 15/ Rozliczenie zakupu i sprzedazy VAT

W sktad systemu wchodza nastepujace moduty:

Rejestr sprzedazy — przedstawia zaewidencjonowana sprzedaz w danym miesigc dla urzedu
wgrywa si¢ w postaci pliku JPK z systemu SOFT, dla jednostek organizacyjnych wprowadza si¢
dane dotyczacy sprzedazy zwolnione] na podstawie przedstawionych rejestrow sprzedazy,
ewidencjonuje podatek VAT nalezny podlegajacy wptacie do Urzedu Skarbowego.

Rejestr zakupu — prowadzony jest dla faktur urzedu, wprowadza si¢ faktury zakupowe i dokonuje
si¢ odliczenia wedtug prewspotczynika proporcji oraz wspotczynnika proporceji, ewidencjonuje si¢
podatku VAT naliczony podlegajacy odliczeniu do Urzedu Skarbowego.

Centralizacja VAT - na podstawie wprowadzonych rejestrow zakupu i sprzedazy tworzy plik JPK
dla Gminy Wisniew.

Podpis i wysylka JPK — po dokonaniu centralizacji VAT, tworzy si¢ jednolity pliku JPK dla
Gminy Wisniew, sprawdza zgodno$¢ pliku JPK z Ministerstwem, utworzony plik JPK jest
podpisany przez upowazniona osobe, dokonuje si¢ wysytki do Urzgdu Skarbowego.

Ad. 16/ Program ZWCAD 2019 Standard

Program stuzy do projektowania i przegladania projektoéw kosztorysowych z rozszerzeniem *.cad,
program na ulepszy¢ pracg referatu inwestycyjnego w celu sprawniejszej obstugi zadan
inwestycyjnych na terenie gminy.

Ad. 17/ Program ZWCAD
Oprogramowanie komputerowe do projektowania statej 1 czasowej organizacji ruchu,
wykorzystywane w referacie inwestycji.

Ad. 18/ Program komputerowy NUMERYCZNY MODEL TERENU 2.0.0
Oprogramowanie wspomagajace projektowanie dréog w ramach zadanh wlasnych gminy
realizowanych przez referat inwestycji.
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Ad. 19/ Program komputerowy Small Business 5.24.0321.15109

Program Small Business 5.24.0321.15109 sktada si¢ z nastepujacych modutow:

- faktury krajowe( sprzedaz -rejestr faktur dla kontrahentéw krajowych),

- magazyny(tu mozna ustali¢ magazyny, wpisa¢ towary, przeglada¢ kartoteki przychodow
i rozchodow towarow, zmienia¢ ceny towardw, a takze drukowac),

- firmy: dostawcy odbiorcy( rozliczenia firm: dostawcoéw 1 odbiorcow),

- spis 0s0b fizycznych(rozliczenia z osobami fizycznymi),

- lista zadluzonych firm(tu mozna sprawdzi¢ dlugi in wierzytelnosci, rozliczy¢ odsetki
1 wydrukowa¢ upomnienia)

- noty obcigzeniowe (tabela gdzie mozna wprowadzi¢ noty obcigzeniowe),

- JPK ewidencja sprzedazy i zakupdéw( tu program odnotowuje wszystkie uwzglednione i nie
uwzglednione dokumenty w deklaracji VAT-7),

- ksiggowanie wptat( tu mozna wystawia¢, poprawiaé, przegladac i drukowaé KP oraz KW)

- wplaty i wyplaty ( wykonuje si¢ tu raport kasowy na podstawie faktycznych(dokonanych) zapisow
w kasach firmy oraz kontach bankowych).

Program przeznaczony jest do wystawiana faktur sprzedazy dla Urzedu Gminy 1 jednostek
budzetowych (szkot), umozliwia stworzenie rejestru sprzedazy za m-ce dla urzedu i jednostek
organizacyjnych o$wiaty, umozliwia wygenerowanie rejestru sprzedazy w postaci pliku JPK dla
urzedu i jednostek organizacyjnych o$wiaty,

Program wspotgra z programem Rejestr zakupu i1 sprzedazy, gdzie wezytuje si¢ wygenerowane pliki
JPK z programu Small Business
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