zatgcznik

do uchwaty nr 354.1770.2023
Zarzadu Powiatu Pruszkowskiego
z dnia 25 pazdziernika 2023 r.

OGLOSZENIE

w sprawie otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego na realizacje zadania publicznego z zakresu
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej w 2024 r. na terenie Powiatu Pruszkowskiego

Dziatajac na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) oraz art. 13 wust. 1 i 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2023 .
poz. 571), w zwigzku z art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz.
945), zwanej dalej ,,ustawg”, Zarzad Powiatu Pruszkowskiego ogtasza otwarty konkurs ofert na
realizacje zadania publicznego zzakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej.

I. Cel konkursu

Konkurs ma na celu wytonienie organizacji pozarzagdowych prowadzgcych dziatalnos¢ pozytku
publicznego, ktérym powierzone zostanie prowadzenie w 2024 roku dwdch punktow
nieodptatnej pomocy prawnej oraz dwoch punktow nieodpfatnego poradnictwa
obywatelskiego w Powiecie Pruszkowskim.

Il. Rodzaj zadania
1. Powierzenie prowadzenia w 2024 r. dwdch punktéw nieodptatnej pomocy prawne;j
w Powiecie Pruszkowskim, w nastepujgcych lokalizacjach i terminach:
1) Piastow, ul. Namystowskiego 11 — w poniedziatki w godz. 12.00-16.00, we wtorki
w godz. 8.00-12.00, w s$rody w godz. 12.00-16.00, w czwartki w godz.
8.00-12.00, w pigtki w godz. 12.00-16.00;
2) Raszyn, ul. Poniatowskiego 20 — w poniedziatki w godz. 9.00-13.00, we wtorki
w godz. 12.00-16.00, w $rody w godz. 10.00-14.00, w czwartki w godz. 10.00-14.00,
w pigtki w godz. 14.00-18.00.
2. Powierzenie prowadzenia w 2024 r. dwoch punktéw nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w Powiecie Pruszkowskim, w nastepujgcych lokalizacjach i terminach:
1) Piastow, ul. Namystowskiego 11 — w poniedziatki w godz. 8.00-12.00, we wtorki
w godz. 12.00-16.00, w $rody w godz. 8.00-12.00, w czwartki w godz. 12.00-16.00,
w piatki w godz. 8.00-12.00;
2) Brwinow, ul. Turystyczna 4 — w poniedziatki w godz. 10.00-14.00, we wtorki w godz.
14.00-18.00, w srody w godz. 10.00-14.00, w czwartki w godz. 14.00-18.00, w pigtki
w godz. 10.00-14.00.
3. W ramach umowy, organizacji pozarzgdowe]j powierza sie jednoczesnie zadanie z zakresu
edukacji prawnej, zgodnie z art. 11 ust. 7 ustawy.



Ill. Podmioty uprawnione do zfozenia oferty

1. O powierzenie prowadzenia punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna lub Swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, moze ubiegaé sie
organizacja pozarzagdowa prowadzaca dziaftalnos¢ pozytku publicznego w zakresie,
o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wpisana na liste, o ktérej mowa
w art. 11d ust. 1 ustawy.

2. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego nie moze ubiegaé sie organizacja pozarzadowa, ktdra
w okresie dwodch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego konkursu ofert,
nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata
dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez ta organizacja pozarzadowa,
z ktérg Starosta Pruszkowski rozwigzat umowe. Termin dwodch lat biegnie od dnia
rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania
umowy.

IV. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadan

Na realizacje zadania prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w Powiecie Pruszkowskim w roku 2024 r. przeznacza sie kwote:
256 095,84 zt (stownie: dwiescie piecdziesigt szes$¢ tysiecy dziewieddziesigt pie¢ ztotych
i 84/100), tj. po 64 023,96 zt (stownie: szescdziesigt cztery tysigce dwadziescia trzy ztote
i 96/100) na kazdy punkt.

Na realizacje zadania z zakresu edukacji prawnej przeznacza sie kwote 14 774,76 zt (stownie:
czternascie tysiecy siedemset siedemdziesiat cztery ztote i 76/100).

V. Zasady przyznawania dotacji:
Zasady przyznawania dotacji na realizacje zadania okreslajg przepisy:
1. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z 2023 r. poz. 571);
2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270);
3. ustawy zdnia 5 sierpnia 2015 r. onieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945);
4. rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 pazdziernika 2023 r. w sprawie
wysokosci kwoty bazowej w 2024 r. (Dz.U. z 2023r, poz. 2135).

VI. Terminy i sposob sktadania ofert:
1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 17 listopada 2023 r. roku, o godz. 12:00. Decyduje
data wptywu do Starostwa, a nie data stempla pocztowego.
2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w jednym z nizej wskazanych sposobow:
1) w kancelarii Starostwa Powiatowego w Pruszkowie, ul. Drzymaty 30;
2) za posrednictwem poczty, kuriera — na adres: Starostwo Powiatowe w Pruszkowie,
ul. Drzymaty 30, 05-800 Pruszkéw.
Na kopercie nalezy wpisa¢ nazwe zadania, nazwe oferenta oraz dopisek — ,,Biuro Zarzadu”.
Oferty mozna przysytac rowniez poprzez system e-PUAP —z zachowaniem terminu okreslonego
w ust. VI pkt 1 ogtoszenia konkursowego.



. Oferty powinny by¢ sporzgdzone wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
Przewodniczagcego  Komitetu do  spraw  Pozytku  Publicznego z  dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2018 . poz. 2057).

. W ofercie nalezy wskazac liczbe i lokalizacje punktdw nieodptatnej pomocy prawnej lub

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, ktérych oferta dotyczy.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen woli, zgodnie ze statutem organizacji lub innym dokumentem, okres$lajgcym

sposéb reprezentacji oraz opatrzone pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku
wymagane sg czytelne podpisy wraz z pieczatka nagtéwkowa oferenta.

. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujgce zataczniki:

1) aktualny odpis z rejestru (KRS) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny
oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujacych. Odpis musi by¢ sporzadzony lub
wydrukowany nie wczesniej niz dwa miesigce przed ztozeniem oferty i zawieraé
informacje zgodne z aktualnym stanem faktycznym i prawnym;

2) statut i sprawozdania za rok ubiegty: finansowe, merytoryczne z prowadzonej
dziatalnosci - w przypadku, gdy organizacja nie podlega wpisowi w Krajowym
Rejestrze Sagdowym;

3) dokument potwierdzajagcy upowaznienie do dziatania wimieniu oferenta
w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego witasciwego rejestru;

4) kserokopie decyzje Wojewody Mazowieckiego o wpis na liste, o ktérej mowa
w art. 11d ust. 2 i 3 ustawy;

5) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie o wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych lub swiadczenia poradnictwa obywatelskiego oraz
przeprowadzaniem mediacji;

6) zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy albo zaswiadczenie
potwierdzajgce ukonczenie szkolenia z oceng pozytywng, o ktdrym mowa
w art. 11a ust.1 oraz/lub zaswiadczenie potwierdzajgce ukorczenie szkolenia
doszkalajgcego, o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy;

7) imienny wykaz oséb, ktére bedg wskazane do udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej lub Swiadczenia poradnictwa obywatelskiego, o ktérych mowa
w art. 11 ust. 3 pkt 2 lub doradcow oraz mediatoréw, o ktérych mowa w art. 4a ust. 6
ustawy z ktorymi organizacja zawarfa umowy o udzielenie nieodpfatnej pomocy
prawnej, $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub prowadzenie
mediacji zgodnie z art. 11d ust. 8 pkt 2 ustawy;

8) oswiadczenie o zapewnieniu zastepstw w przypadku wystgpienia przeszkdd
w realizacji zadania przez osoby uprawnione do bezposredniego wykonania zadania;

9) fakultatywnie, dodatkowe porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére
beda wykonywaty swiadczenia w ramach prowadzonych Punktéw, w tym stuzyty
osobom uprawnionym do otrzymywania nieodptatnej pomocy prawnej
i nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, majgcymi trudnosci w samodzielnej
realizacji porady.

. Kopie wymaganych zatacznikbw powinny by¢ potwierdzone przez oferenta

za zgodnos$¢ z oryginatem.

. Nie bedg rozpatrywane z przyczyn formalnych oferty:



10.

1) niekompletne;

2) ztozone przez podmioty nieuprawnione;

3) ztozone na niewtasciwym wzorze formularza;

4) ztozone po terminie;

5) dotyczace zadania nieujetego w niniejszym ogtoszeniu konkursowym.

Ztozenie oferty nie jest rdwnoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacje na realizacje
zadania publicznego otrzyma podmiot, ktérego oferta zostanie wybrana
w postepowaniu konkursowym.

Oferty wraz z zatgcznikami nie bedg zwracane oferentom.

VII. Terminy, kryteria i tryb wyboru oferty

1.
2.

Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi do dnia 30 listopada 2023 r.

Wyboru ofert dokonuje sie w oparciu o zasady okreslone w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z2023 . poz. 571).

. Konkurs rozstrzyga Zarzad Powiatu Pruszkowskiego po zapoznaniu sie z opinig komisji

konkursowej, dokonujgc wyboru ofert najlepiej stuzgcych realizacji zadania.
Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informaciji
Publicznej, na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Powiatu Pruszkowskiego.
Sktad komisji oraz zasady jej pracy okresla uchwata Zarzgdu Powiatu Pruszkowskiego.

. Oceny formalnej dokonujg pracownicy Biura Zarzadu Starostwa Powiatowego

w Pruszkowie w oparciu o ponizsze kryteria:

1) spetnienie przez oferenta wymogodw udziatu w konkursie;

2) kompletnos¢, terminowos¢ ztozenia i prawidtowos¢ wypetnienia oferty na wtasciwym
formularzu;

3) zgodnos¢ przedstawionego w ofercie zadania z warunkami ogtoszenia.

. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa w oparciu o ponizsze kryteria:

1) mozliwosc realizacji zadania publicznego przez Oferenta;

2) kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego;

3) jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktorych zadanie publiczne
bedzie realizowane;

4) dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan publicznych;

5) wktfad rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy;

6) rzetelnosc i terminowos¢ oraz sposdb rozliczenia otrzymanych $rodkéw z budzetu
Powiatu Pruszkowskiego;

7) sposéb zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

8) rodznorodnos¢ form w zakresie proponowanych form edukacji prawnej.

. Z organizacjq lub organizacjami wytonionymi w konkursie, beda podpisane umowy

w ktdérych zostang okreslone szczegdtowe warunki prowadzenia zadania oraz sposdb
finansowania i rozliczenia sie z przyznanej dotacji.

. Do uchwaty Zarzadu Powiatu Pruszkowskiego w sprawie rozstrzygniecia konkursu ofert

nie stosuje sie trybu odwotawczego.



VIII. Warunki realizacji zadania
1. Podstawg do podpisania umowy z wytoniong w konkursie organizacjg bedzie stosowna
uchwata Zarzadu Powiatu Pruszkowskiego.
2. Realizacja zadania publicznego winna nastgpi¢ w okresie od 1 stycznia 2024 r.
do 31 grudnia 2024 .
3. Zleceniobiorca bedzie zobowigzany w szczegélnosci do ponizszych dziatan:

1) Prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego przez 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny
dziennie, z wytgczeniem dni, o ktédrych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.1920) zgodnie
z przyjetym harmonogramem. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym
ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna lub Swiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie termindw wizyt
w punktach, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu na zgdanie Starosty, do co
najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach. Wydtuzenie czasu trwania
dyzuru nie powoduje zwiekszenia $Srodkdéw na realizacje zadania w danym roku.

2) Udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, w tym nieodptatnej mediacji, na zasadach okreslonych
w ustawie;

3) Zapewnienia, w razie potrzeby, mozliwosci udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej
lub swiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, poza punktem albo za
posrednictwem s$rodkdw porozumiewania sie na odlegtos¢, osobom ze znaczna
niepetnosprawnoscig ruchowg, ktére nie mogg stawi¢ sie osobiscie oraz osobom
doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych Srodkach komunikowania sie
(Dz. U. z 2023 r. poz. 20).

4) Stosowania zasad wynikajgcych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240).

5) wykonania zadania z zakresu edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami
zgtaszanymi w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub sSwiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego
zadania na rok na kazdy punkt, w szczegdlnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b
ust. 2 ustawy.

6) Ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedtug aktualnego wzoru
okreslonego przez Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego;

7) Uzupetniania informacji o udzielonych poradach w systemie teleinformatycznym
Ministerstwa Sprawiedliwosci, przeznaczonym do obstugi zadania.

IX. Realizacja zadania w latach ubiegtych

1. Zadanie z zakresu udzielania nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
realizowane jest od 2016 r. W Powiecie Pruszkowskim w roku 2023 r. dwa punkty
nieodptatnej pomocy prawnej (Piastéw i Raszyn) oraz dwa punkty nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego (Pruszkéw i Brwinéw) prowadzone byty przez Fundacje
Togatus Pro Bono, wytoniong w wyniku otwartego konkursu ofert.

2. Na realizacje zadania prowadzenia punktdw nieodptatnej pomocy prawnej
i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w Powiecie Pruszkowskim w roku 2023
zostata przeznaczona kwota 240 240,00 zt (stownie: dwiescie czterdziesci tysiecy



dwiescie czterdziesci ztotych), tj.po 60 060 zt (stownie: szescdziesigt tysiecy
sze$édziesigt ztotych) na kazdy punkt.

X. Klauzula informacyjna

Spetniajac wymodg art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy,
€O nastepuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie
Powiatowym w Pruszkowie jest Starosta. Kontakt do Starosty: tel.: (0-22) 738-14-08,
sekretariat@powiat.pruszkow.pl;

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a takze
przystugujacych uprawnier, mozna sie skontaktowaé z wyznaczonym przez
Administratora - Inspektorem Ochrony Danych pod adresem:
ochrona.danych@powiat.pruszkow.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe bedga przetwarzane w celu przeprowadzenia konkursu ofert
na realizacje zadania publicznego z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej i wytonienia
podmiotéw, ktdrym zostanie powierzone zadanie;

4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO oraz art. 4 pkt 22 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
w zwigzku z art. 13 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych natozonych na
Administratora. Dane osobowe przetwarzane bedg w niezbednym do osiggniecia celu
zakresie;

5. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom m.in.:

- podmiotom publicznym upowaznionym na podstawie przepisOw prawa;
- podmiotom, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu,
a nastepnie przez czas okreslony przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentow;

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania;

8. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO
ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

9. Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym rowniez profilowaniu oraz przekazaniu do panstwa trzeciego.

Starosta
Krzysztof Rymuza
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