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Organizacja Bezpieczenstwa i Dzialalnosci Szkoly

Procedura 1: Ogolne zasady zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pobytu

i nauki

Celem niniejszej procedury jest ustanowienie proaktywnych ram dziatania, ktére minimalizuja
ryzyko wystgpienia wypadkow i zagrozen poprzez statg dbatos¢ o infrastrukture 1 otoczenie szkoty.
Bezpieczenstwo prewencyjne jest fundamentem calego systemu.

1. Obowiazki Dyrektora Szkoty:

a.

C.

Dyrektor, co najmniej raz w roku, dokonuje kontroli zapewniania bezpiecznych
i higienicznych warunkow korzystania z obiektow nalezacych do szkoty, w tym
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki. Z kontroli sporzadza si¢ protokot,
ktory udostgpniany jest organowi prowadzacemu 1 organowi nadzoru
pedagogicznego. Na podstawie wynikéw kontroli dyrektor okresla kierunki
poprawy warunkow.

Dyrektor zapewnia uczniom w szkole miejsce na pozostawienie podrgcznikow
i przyborow szkolnych, w celu ograniczenia obciazenia fizycznego uczniow.
Dyrektor zapewnia czytelne i trwale oznakowanie drog ewakuacyjnych oraz
umieszcza plan ewakuacji szkoly w widocznym 1 tatwo dostgpnym miejscu.

2. Wymogi dotyczace terenu szkoly:

a.

b.

e.

Teren szkoty musi by¢ ogrodzony w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom
nieuprawnionym.

Na terenie szkoty zapewnia si¢ wlasciwe o§wietlenie, rowne nawierzchnie drog,
przejs¢ i boisk oraz sprawng instalacje do odprowadzania $ciekow i1 wody
deszczowej.

Wszelkie otwory kanalizacyjne, studzienki 1 inne zagl¢bienia na terenie szkoty
muszg by¢ zakryte odpowiednimi pokrywami lub trwale zabezpieczone.

Szlaki komunikacyjne wychodzace poza teren szkoty zabezpiecza si¢ w sposob
uniemozliwiajacy bezposrednie wyjScie ucznia na jezdnie.

W okresie zimowym przejscia na terenie szkoty muszg by¢ regularnie oczyszczane
ze $niegu i lodu oraz zabezpieczane przed poslizgiem.

3. Wymogi dotyczace pomieszczen szkolnych:

a.

W pomieszczeniach, w ktorych odbywaja si¢ zajgcia, zapewnia si¢ temperatur¢ co
najmniej 18°C. W przypadku niemoznos$ci zapewnienia tej temperatury, dyrektor,
po powiadomieniu organu prowadzacego, zawiesza zajgcia.

Zapewnia si¢ wilasciwe oswietlenie (zgodne z Polska Normg), wentylacje
grawitacyjna lub mechaniczng oraz ogrzewanie.

Wszystkie sprzety, z ktorych korzystaja uczniowie (fawki, krzesta itp.), musza by¢
dostosowane do wymagan ergonomii i posiada¢ odpowiednie atesty lub certyfikaty.
W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych zapewnia si¢ staly dostep do cieptej
I zimnej biezacej wody oraz §rodkdw higieny osobistej, w szczegolnosci: mydta w
ptynie, recznikOw papierowych oraz papieru toaletowego. Urzadzenia
sanitarnohigieniczne utrzymuje si¢ w czystosci i petnej sprawnosci techniczne;.
Apteczki pierwszej pomocy muszg by¢ zaopatrzone w niezbedne $rodki
I znajdowac si¢ w tatwo dostepnych miejscach (pokdj nauczycielski, swietlica,
sekretariat, gabinet profilaktyki zdrowotnej, pracownie o podwyzszonym ryzyku).



Procedura 2: Obowiazki pracownikow szkoly w zakresie zapewniania bezpieczenstwa

1. Nauczyciel:

a.

Nauczyciel ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za zapewnienie bezpieczenstwa uczniom
w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych, przerw migdzylekcyjnych
(w ramach dyzuru), wycieczek i innych form dziatalnosci organizowanej przez szkotg.
Nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie reagowac na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania ucznidw stwarzajace zagrozenie dla ich bezpieczenstwa. Reakcja
ta obejmuje zarowno interwencje¢ bezposrednig, jak i powiadomienie odpowiednich
0s6b (wychowawcy, dyrektora, pedagoga/psychologa).

W przypadku koniecznos$ci opuszczenia sali zaje¢ (np. nagla potrzeba fizjologiczna,
konieczno$¢ udzielenia pomocy innemu uczniowi), nauczyciel jest zobowigzany
zapewni¢ opieke nad klasa, proszac o nadzor nauczyciela z sgsiedniej sali. Drzwi do obu
sal powinny pozosta¢ otwarte. Opuszczenie ucznidéw bez zapewnienia opieki jest
niedopuszczalne.

2. Pracownicy administracji i obstugi:
a. Kazdy pracownik szkoly, ktéry zauwazy sytuacje stwarzajaca zagrozenie dla

bezpieczenstwa uczniéw (np. uszkodzony sprzet, obecno$¢ osoby nieuprawnionej,
niebezpieczne zachowanie ucznidéw), ma obowigzek niezwlocznie zareagowac
w granicach swoich kompetencji oraz poinformowa¢ o tym dyrektora szkoly lub
najblizszego nauczyciela.

Pracownicy obstugi (wozni, personel sprzatajacy) kontroluja dostep do budynku,
ewidencjonujg osoby postronne wchodzace na teren szkoty 1 kieruja je do odpowiednich
pomieszczen.

Procedura 3: Organizacja zajeé, przerw i dyzuréw nauczycielskich

1. Organizacja zajec:
a. Kazda lekcja rozpoczyna si¢ od sprawdzenia obecnosci i odnotowania jej w dzienniku.
b. Nauczyciel wchodzi do sali pierwszy, aby sprawdzi¢, czy warunki w niej panujace

sg bezpieczne. Po zakonczeniu zaje¢ opuszcza sale jako ostatni, upewniajac sie,
Ze WSzyscy uczniowie wyszli.

c. Zasady korzystania z pracowni specjalistycznych (chemicznej, fizycznej,

informatycznej, sportowej) okreslaja odrgbne regulaminy, z ktéorymi uczniowie
sg zapoznawani na poczatku roku szkolnego.

2. Organizacja dyzuroéw nauczycielskich:

a.

C.

d.

Dyzury nauczycielskie sg integralng czgs$cig procesu dydaktyczno-wychowawczego
i podstawowym obowigzkiem kazdego nauczyciela. Harmonogram dyzurow jest
opracowywany przez zespot nauczycieli 1 podawany do wiadomosci na poczatku
kazdego roku szkolnego.

Dyzur rozpoczyna si¢ co najmniej 15 minut przed pierwsza lekcja i konczy po ostatniej
przerwie.

Nauczyciel dyzurujacy ma obowigzek aktywnego pelnienia dyzuru — obserwowania
zachowan uczniéw, przemieszczania si¢ po wyznaczonym rejonie, a nie zajmowania si¢
czynno$ciami postronnymi (np. sprawdzaniem prac, rozmowami telefonicznymi).
Nauczyciel dyzurujacy interweniuje w przypadku bojek, ktotni, biegania, niszczenia
mienia oraz innych niebezpiecznych zachowan. O powazniejszych incydentach
informuje wychowawce lub dyrektora.



3. Organizacja przerw:

a.

b.

Uczniowie spedzaja przerwy w wyznaczonych strefach (korytarze, dziedziniec szkolny).
Obowigzuje zakaz biegania po korytarzach i schodach oraz siadania na parapetach.
Jezeli pozwalajg na to warunki atmosferyczne, dyrektor lub nauczyciel dyzurujacy
umozliwia uczniom spgdzanie przerw na §wiezym powietrzu, pod stalym nadzorem.

Po dzwonku na lekcje uczniowie sg zobowigzani do niezwlocznego i spokojnego udania
si¢ pod wiasciwg sale lekcyjna.

Procedura 4: Zasady przyprowadzania i odbierania uczniow

1. Zabezpieczenstwo dziecka w drodze do szkoly i ze szkoty do domu odpowiadajg rodzice
(prawni opiekunowie).

2. Uczniowie Kklas I-III moga by¢ odbierani ze szkoty (ze $wietlicy lub od nauczyciela
konczacego zajecia) wylacznie przez rodzicow (prawnych opiekundéw) lub inne osoby
pelnoletnie, pisemnie do tego upowaznione. Nauczyciel ma prawo do weryfikacji
tozsamosci osoby odbierajacej dziecko.

3. Uczen, ktory ukonczyt 7 rok zycia, moze samodzielnie wraca¢ do domu, pod warunkiem
ztozenia przez rodzicow (prawnych opiekundw) pisemnego oswiadczenia o przejgciu
peinej odpowiedzialnos$ci za jego bezpieczenstwo w drodze powrotne;.

4. Postgpowanie w przypadku nieodebrania ucznia ze szkoty:

a.

b.

d.

Nauczyciel, pod ktérego opieka uczen pozostaje, jest zobowigzany niezwtocznie
skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia.

W przypadku niemozno$ci nawigzania kontaktu, nauczyciel zapewnia uczniowi
opieke w szkole 1 podejmuje dalsze proby kontaktu przez okres jednej godziny
od zakonczenia zajec ucznia.

Po bezskutecznym uplywie tego czasu, nauczyciel informuje o sytuacji dyrektora
szkotly, ktory podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu najblizszego komisariatu Policji
0 niemoznos$ci zapewnienia opieki uczniowi.

Nauczyciel sporzadza szczegdtowa notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia.

5. Postgpowanie w przypadku zgloszenia si¢ po ucznia osoby w stanie wskazujacym
na spozycie alkoholu lub §rodkéw odurzajacych:

a.

b.

Nauczyciel ma obowigzek odméwi¢ wydania dziecka takiej osobie, informujac
ja 0 przyczynie odmowy.

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly i1 wzywa telefonicznie
drugiego rodzica (prawnego opiekuna) lub inng osobe¢ upowazniong do odbioru
dziecka.

Jezeli wezwanie innej osoby jest niemozliwe, a osoba nietrzezwa zachowuje
si¢ agresywnie lub nalega na wydanie dziecka, dyrektor lub nauczyciel wzywa Policjg.
Z zaistnialego zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowg. W przypadku powtarzania
si¢ takich sytuacji, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny o niewlasciwym
sprawowaniu opieki nad dzieckiem.



Procedura 5: Organizacja wycieczek, imprez i zaje¢ poza terenem szkoly

1.

2.

Kazde planowane wyjscie lub wyjazd z uczniami poza teren szkoly wymaga zgody
dyrektora oraz pisemnej zgody rodzicéw (prawnych opiekunow) kazdego uczestnika.
Przed kazda wycieczka jej kierownik jest zobowigzany do zlozenia w sekretariacie szkoty
wypelnionej "Karty wycieczki" wraz z lista uczestnikéw, co najmniej 3 dni przed
planowanym terminem. Kazde inne wyjscie grupowe poza teren szkoly musi by¢
odnotowane w ,,Rejestrze wyjs¢ grupowych uczniow” lub w Librusie "wyjscie grupowe".
Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za zapewnienie bezpieczenstwa wszystkim
uczestnikom. Do jego obowigzkoéw nalezy m.in. zapoznanie uczestnikow z regulaminem,
zapewnienie odpowiedniej liczby opiekunéw oraz systematyczne sprawdzanie stanu
liczbowego grupy.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek pieszych lub rowerowych podczas burzy,
$niezycy i1 gotoledzi.

Organizacja imprez szkolnych (np. dyskotek, balow) wymaga zgody dyrektora.
Organizatorzy s3 zobowigzani do zapewnienia opieki nauczycielskiej przez caly czas
trwania imprezy oraz do kontroli 0s6b wchodzacych na teren szkoty.

Procedury Interwencyjne w Sytuacjach Kryzysowych

Procedura 6: Post¢gpowanie w razie wypadku ucznia i udzielanie pierwszej pomocy

1. Dzialania natychmiastowe:

a. Kazdy pracownik szkoly bedacy $wiadkiem wypadku ucznia jest zobowigzany
do niezwtocznego udzielenia poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej,
adekwatnej do posiadanych kwalifikacji.

b. Roéwnoczesénie nalezy zapewni¢ opieke pozostalym uczniom i wezwaé pomoc (innego
nauczyciela, dyrektora).

c. O kazdym wypadku nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz rodzicow
(prawnych opiekunow) poszkodowanego ucznia.

d. W przypadku wypadku cigzkiego, zbiorowego lub $miertelnego, a takze w kazdej
sytuacji budzacej watpliwosci co do stanu zdrowia ucznia, nalezy bezwzglednie wezwaé
zespOt ratownictwa medycznego za pomocg numeru alarmowego 112.

2. Postepowanie powypadkowe:

a. Dyrektor szkoty powoluje zespol powypadkowy, ktory ustala okoliczno$ci i1 przyczyny
wypadku oraz sporzadza protokot powypadkowy, nie pdézniej niz w terminie 21 dni
od dnia zakonczenia postgpowania.

b. Z trescig protokotu i wnioskami zespotu zapoznaje si¢ rodzicow poszkodowanego
ucznia.

c. Kazdy wypadek odnotowuje si¢ w "Rejestrze wypadkow ucznidw" prowadzonym przez
szkote.

d. W przypadku wypadku $miertelnego, ciezkiego lub zbiorowego dyrektor niezwtocznie
zawiadamia prokuratora i kuratora o$§wiaty. W przypadku zatrucia pokarmowego —
panstwowego inspektora sanitarnego.



D Osoba .
Etap Dziatanie Odpowiedzialna Dokumentacja

Zabezpieczenie miejsca

. L Swiadek zdarzenia
zdarzenia, zapewnienie

Zdarzenie . , . (nauczyciel, | -----
bezpieczenstwa innym .
uczniom. pracownik)

: Udzielenie pierwszej Swiadek zdarzenia | WPISW
Pierwsza . dokumentacji
Pomoc pomocy przedmedycznej / osoba z medycznej (jesli

poszkodowanemu. kwalifikacjami yezne]
prowadzona)
Niezwloczne
Powiadomienie poinformowanie o Swiadek zdarzenia | Notatka stuzbowa,
zdarzeniu dyrektora i /| Dyrektor zapis w dzienniku

rodzicow/opiekunow.

Wezwanie Zespotu

We?wanle Ratownictwa Medycznego Swiadek zdarzenia Notatka stuzbowa
Stuzb . |/ Dyrektor
(w razie potrzeby).
Powotanie zespotu Protokot
Postepowanie powypadkowego, usta}lenle Dyrektor / Zespo6t powypadkowy, wpis
przyczyn, sporzadzenie powypadkowy do rejestru
protokotu. wypadkow

Procedura 7: Post¢powanie w przypadku naglego zachorowania i opieka nad uczniem
przewlekle chorym

1. Nagte zachorowanie:

a. W przypadku zgloszenia przez ucznia ztego samopoczucia lub zaobserwowania
niepokojacych objawow (goraczka, wymioty, bodl), nauczyciel zapewnia uczniowi
opieke w odizolowanym miejscu (np. gabinet profilaktyki zdrowotne;j).

b. Nauczyciel lub sekretariat niezwlocznie informuje telefonicznie rodzicow o stanie
zdrowia dziecka i1 koniecznos$ci jego odebrania ze szkoty.

c. Uczen chory moze opusci¢ szkole wyltacznie pod opieka rodzica lub innej
upowaznionej osoby.

d. W sytuacji naglego pogorszenia stanu zdrowia lub braku kontaktu z rodzicami,
dyrektor lub nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe. Wyznaczony pracownik szkoty
towarzyszy dziecku w transporcie do szpitala do czasu przybycia rodzicow.

2. Uczen przewlekle chory:

a. Rodzice ucznia z choroba przewlekla (np. cukrzyca, astma, padaczka, alergie)
sa zobowigzani do przedtozenia dyrektorowi szkoty pisemnej informacji na temat
choroby oraz zaswiadczenia lekarskiego zawierajacego zalecenia dotyczace
postepowania z dzieckiem.



Podawanie lekow na terenie szkoty moze odbywaé si¢ wylacznie na podstawie
pisemnego upowaznienia rodzicOw oraz zlecenia lekarskiego, ktore precyzuje nazwe
leku, dawke 1 sposob podania.

Leki moze podawaé wytacznie pracownik szkoty (nauczyciel, pomoc nauczyciela),
ktory odbyt odpowiednie przeszkolenie 1 wyrazil na to pisemng zgode¢. Podawanie
lekow przez pracownikow szkoty jest dobrowolne. W przypadku braku zgody
jakiegokolwiek pracownika na podawanie lekow, dyrektor musi podja¢ dziatania
organizacyjne (np. we wspolpracy z pielegniarka szkolng lub ustali¢ z rodzicami inny
sposdb zabezpieczenia dziecka).

W przypadku zaostrzenia objawow choroby przewlektej (np. atak astmy, hipoglikemia)
nalezy postgpowaé zgodnie z instrukcjg lekarska dostarczong przez rodzicoéw
oraz niezwtocznie powiadomic¢ rodzicow i w razie potrzeby wezwa¢ pomoc medyczna.
Nauczyciele, w  szczeg6lnosci  wychowania fizycznego, sa zobowigzani
do dostosowania wymagan i form aktywnos$ci do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia
z chorobg przewlekla.

Procedura 8: Postepowanie w sytuacjach zagrozenia demoralizacja (substancje
psychoaktywne, wagary)

1. Palenie papierosow (w tym elektronicznych):

a.

b.
C.

Nauczyciel, ktoéry zauwazyl ucznia palgcego na terenie szkoty, ma obowigzek odebrac
mu wyrdb tytoniowy.

O zdarzeniu informuje si¢ wychowawce, pedagoga i dyrektora.

Wzywa si¢ rodzicOow ucznia, przeprowadza rozmowe interwencyjng i stosuje
konsekwencje przewidziane w statucie szkoty. Odebrany wyrob tytoniowy lub
elektroniczny zostaje zabezpieczony w depozycie szkoly (np. u dyrektora lub
psychologa/pedagoga) i wydany wytacznie rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia za
pokwitowaniem.”

2. Podejrzenie bycia pod wptywem alkoholu Iub $rodkéw odurzajacych:

a.

C.

d.

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest pod wptywem substancji psychoaktywnych,
powiadamia o tym wychowawce lub dyrektora i odizolowuje ucznia od grupy,
zapewniajac mu opieke.

Dyrektor niezwlocznie wzywa do szkoly rodzicow ucznia. W razie koniecznosci
(np. zaburzenia $wiadomos$ci, problemy z oddychaniem) wzywa si¢ pogotowie
ratunkowe.

Jezeli rodzice odmawiajg przybycia do szkoty lub uczen jest agresywny i stwarza
zagrozenie, dyrektor powiadamia Policje.

Kazdy przypadek przebywania nieletniego pod wptywem alkoholu lub narkotykow
na terenie szkoty jest zglaszany do Sadu Rodzinnego.

3. Podejrzenie posiadania substancji psychoaktywnych:
a. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie narkotyki prosi ucznia

0 dobrowolne odlozenie plecaka w bezpieczne miejsce i pozostawia go pod nadzorem
do czasu przybycia Policji. Szkota nie ma prawa zada¢ otwarcia plecaka ani dokonywaé

jego przeszukania. CzynnoSci te wykonuja wytacznie funkcjonariusze Policji.



b.O sytuacji niezwtocznie informuje si¢ dyrektora, ktory wzywa Policje oraz rodzicow

ucznia.

c.Jesli uczen dobrowolnie wyda substancje, zabezpiecza si¢ ja i1 przekazuje przybylym
funkcjonariuszom Policji. Dalsze czynnosci prowadzi Policja.
4. Wagary i nierealizowanie obowigzku szkolnego:

a. Wychowawca klasy systematycznie monitoruje frekwencj¢ i na biezaco kontaktuje
si¢ z rodzicami w sprawie nieobecnosci.

b. W przypadku przekroczenia 50% nicusprawiedliwionych nieobecnosci w miesigcu,
dyrektor szkoty wysyta do rodzicow upomnienie z informacjg o zagrozeniu wszczecia
postepowania egzekucyjnego.

c. W przypadku braku poprawy, dyrektor kieruje wniosek o wszczecie egzekucji w trybie
administracyjnym do organu prowadzacego oraz moze powiadomi¢ Sad Rodzinny
0 trwalym uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego.

Procedura 9: Postepowanie w przypadku agresji, przemocy rowiesniczej i cyberprzemocy

1. Interwencja w przypadku przemocy fizycznej lub stowne;j:

a.

b.
C.

Kazdy pracownik szkoty, bedacy $wiadkiem aktu agresji, ma obowigzek
natychmiastowego i stanowczego zareagowania W celu przerwania przemocy.
Nalezy rozdzieli¢ strony konfliktu, zapewni¢ bezpieczenstwo i wsparcie ofierze.
Sprawca zostaje odizolowany i przeprowadzana jest z nim rozmowa wstepna przez
interweniujacego nauczyciela, a nastepnie przez wychowawce lub pedagoga.

O zdarzeniu informuje si¢ dyrektora szkoty. Wychowawca wzywa do szkotly
rodzicow ucznia-sprawcy oraz w zalezno$ci od sytuacji, rodzicéw ucznia-ofiary.
Z rozmowy z rodzicami sporzadza si¢ notatke stuzbowa. Wobec sprawcy stosuje
si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

W przypadkach szczegélnie drastycznych (pobicie, uszkodzenie ciata, uzycie
niebezpiecznego narzegdzia) dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa Policje.

W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji ze strony tego samego ucznia,
szkota, po wyczerpaniu wtasnych srodkéw oddzialywan, kieruje sprawe do Sadu
Rodzinnego z wnioskiem o wglad w sytuacje rodziny i zastosowanie §rodkoéw
wychowawczych.

2. Postgpowanie w przypadku cyberprzemocy:

a.

Nauczyciel, ktory otrzymat informacje o cyberprzemocy (np. ngkanie w sieci,
publikowanie o$mieszajacych materiatdéw), zglasza sprawe wychowawcy
I psychologowi/pedagogowi.

Kluczowe jest udzielenie wsparcia psychologicznego ofierze oraz zabezpieczenie
dowodéw (zrzuty ekranu, linki, wiadomos$ci) — w razie potrzeby z pomoca
nauczyciela informatyki.

Po ustaleniu sprawcy (jesli jest uczniem szkoty), wzywa si¢ go na rozmow¢ wraz
Zrodzicami. Uczen zostaje zobowigzany do natychmiastowego usunigcia
szkodliwych tresci 1 przeproszenia ofiary.

Wobec sprawcy stosuje si¢ konsekwencje statutowe.

Je§li sprawa nosi znamiona przestgpstwa (np. grozby karalne, stalking,
rozpowszechnianie materiatdéw pornograficznych) lub nie mozna ustali¢ sprawcy,
dyrektor szkoty informuje rodzicéw ofiary o mozliwosci zgloszenia sprawy



na Policje 1 udziela w tym zakresie wszelkiej pomocy.

Procedura 10: Postepowanie w przypadku kradziezy i niszczenia mienia

1.

2.

Nauczyciel, ktoremu zgloszono kradziez lub zniszczenie mienia, informuje o tym
wychowawce i dyrektora.

Przeprowadza si¢ rozmowe z poszkodowanym i ewentualnymi §wiadkami w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.

Przeprowadza si¢ rozmowe¢ z uczniem podejrzanym o dokonanie czynu. Nalezy
poinformowac go o konsekwencjach jego zachowania.

Wzywa si¢ do szkoty rodzicow ucznia podejrzanego. W przypadku zniszczenia mienia,
rodzice sg zobowigzani do pokrycia kosztow naprawy.

Jezeli sprawa kradziezy nie zostanie wyjasniona polubownie wewnatrz szkoty (np. poprzez
zwrot skradzionego przedmiotu), dyrektor, w porozumieniu z rodzicami poszkodowanego,
podejmuje decyzj¢ o zgloszeniu sprawy na Policje.

Procedura 11: Postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiarag przemocy
domowej

Ta procedura ma charakter szczegdlny i wymaga najwyzszej ostroznosci, gdyz jej nadrzednym
celem jest ochrona zycia i zdrowia dziecka.

1.

Nauczyciel, ktory zauwazyl u ucznia niepokojagce objawy mogace $wiadczy¢
0 do$wiadczaniu przemocy (np. sifice, zadrapania, oparzenia, apatia, lekliwos¢, agresja)
lub ktéremu uczen powierzyt informacj¢ o krzywdzeniu w domu, ma obowiazek zachowac
dyskrecj¢ i niezwlocznie zgtosi¢ swoje podejrzenia bezposrednio dyrektorowi szkoty i/lub
pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Zabrania si¢ konfrontowania ucznia z domniemanym sprawca przemocy lub prowadzenia
rozmoOw na ten temat w obecnosci innych uczniow.

Pedagog/psycholog, w porozumieniu z dyrektorem, przeprowadza z uczniem rozmowg
W bezpiecznych 1 komfortowych warunkach. Celem rozmowy jest wystuchanie dziecka
I ocena jego sytuacji, a nie prowadzenie przestuchania.

Z rozmowy 1 obserwacji sporzadza si¢ szczegdtowa notatke stuzbowa, dokumentujac date,
opis obrazen (jesli wystepuja) 1 tre$¢ wypowiedzi ucznia.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze zdrowie lub zycie dziecka jest zagrozone,
dyrektor szkoly ma obowigzek niezwlocznie zawiadomi¢ Sad Rejonowy — Wydziat
Rodzinny 1 Nieletnich oraz Policj¢ lub wtasciwy Osrodek Pomocy Spoteczne;.

W przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa, dyrektor szkoty lub upowazniony
przez niego pracownik wszczyna procedure "Niebieskiej Karty" poprzez wypelnienie
formularza "Niebieska Karta - A" dyrektor ma obowigzek przekazac¢ do przewodniczgcego
zespotu interdyscyplinarnego w terminie 5 dni od dnia wszczecia procedury.

Decyzja o poinformowaniu rodzicoéw/opiekundow o podjetych dziataniach jest
podejmowana w konsultacji ze stuzbami (Policja, GOPS), z uwzglgdnieniem nadrzednej
zasady bezpieczenstwa dziecka.



Procedury Reagowania na Zagrozenia o Charakterze Nadzwyczajnym

Procedura 12: Postepowanie w przypadku wtargnie¢cia napastnika na teren szkoly (Aktywny
strzelec/terrorysta)

Procedura oparta jest na uznanej migdzynarodowo zasadzie "UCIEKAJ, UKRY]J SIE, WALCZ".
Niezbedne jest przeprowadzanie regularnych ¢wiczen praktycznych z personelem i uczniami.
1. UCIEKAJ (jesli to mozliwe i bezpieczne):
a. Jesli napastnik jest daleko, a droga ucieczki jest bezpieczna, nalezy ewakuowac si¢
z budynku jak najszybciej, nie zatrzymujac si¢ po rzeczy osobiste.
b. Po znalezieniu si¢ w bezpiecznym miejscu, nalezy natychmiast powiadomi¢ Policje
(tel. 112).
2. UKRY]J SIE (jesli ucieczka jest niemozliwa):

a. Nalezy wejs¢ do najblizszego zamykanego pomieszczenia (sali lekcyjnej, gabinetu)
i zamkna¢ drzwi na klucz od wewnatrz.

b. Drzwi nalezy zabarykadowa¢ cigzkimi przedmiotami (tfawki, szafy).

c. Nalezy zgasi¢ $wiatlo, zasloni¢ okna i1 nakaza¢ wszystkim w pomieszczeniu
bezwzgledna cisze. Telefony komérkowe muszg by¢ wyciszone (nie w trybie wibracji).

d. Wszyscy w pomieszczeniu powinni potozy¢ si¢ na podtodze, z dala od drzwi i okien,
poza linig ewentualnego strzatu.

e. Nalezy wysta¢ cichy SMS na numer 112 z informacja o lokalizacji, liczbie osob
I sytuacji.

f. Pod Zzadnym pozorem nie otwiera¢ drzwi, dopoki nie potwierdzi si¢, ze za drzwiami
sg funkcjonariusze stuzb. Napastnicy moga podszywac si¢ pod inne osoby, by sktoni¢
do otwarcia.

3. WALCZ (w ostatecznosci):

a. Jesli dojdzie do bezposredniej konfrontacji z napastnikiem, a zycie jest bezposrednio
zagrozone, nalezy podja¢ walke w sposob jak najbardziej zdeterminowany 1 grupowy.

b. Nalezy uzy¢ wszelkich dostgpnych przedmiotow (gasnica, krzesta, elementy
wyposazenia) jako broni improwizowane;.

4. Podczas interwencji Policji:

a. Nalezy  bezwzglednie  wykonywa¢  polecenia  funkcjonariuszy — grupy
antyterrorystyczne;.

b. Nalezy potozy¢ si¢ na podtodze, trzymajac puste, otwarte dtonie na wysokosci glowy.

c. Nie nalezy wykonywaé¢ gwaltownych ruchow, biec w stron¢ funkcjonariuszy
ani probowa¢ im "pomagac", gdyz mozna zosta¢ uznanym za napastnika.

Procedura 13: Postepowanie w przypadku zagrozenia bombowego lub otrzymania
podejrzanej przesylki

1. Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku (np. telefonicznie):
a. Nalezy zachowac¢ spokoj i stara¢ si¢ prowadzi¢ rozmowe jak najdtuzej, aby uzyskac
jak najwiecej informacji (dokladna lokalizacja bomby, czas detonacji, wyglad,
motywy dzwonigcego, cechy glosu, dzwigki w tle).
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b.

C.

Natychmiast po zakonczeniu rozmowy nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty i Policje
(tel. 112), przekazujac wszystkie uzyskane informacje.
Dyrektor podejmuje decyzje o ewakuacji.

2. Znalezienie podejrzanego pakunku:

a.
b.
C.

3. Ew

a.

b.

Pod zadnym pozorem NIE DOTYKAC, NIE OTWIERAC 1 NIE PRZESUWAC
pakunku.

Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora i zarzadzi¢ ewakuacj¢ oséb z najblizszego
otoczenia, izolujac strefe¢ zagrozenia.

Dyrektor wzywa Policje.

akuacja:

Ewakuacje¢ oglasza si¢ za pomocg ustalonego sygnatu alarmowego (np. seria krétkich
dzwonkdw).

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z planem ewakuacyjnym, wyznaczonymi drogami,
do ustalonego miejsca zbidrki.

Podczas ewakuacji obowigzuje kategoryczny zakaz uzywania telefonow
komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych, ktore moglyby zainicjowaé wybuch.
W miejscu zbidrki nauczyciele sprawdzaja stan liczbowy swoich klas 1 zglaszaja
go dyrektorowi lub osobie kierujacej akcja.

Procedura 14: Postepowanie w przypadku innych zagrozen (np. pozar, skazenie chemiczne)

1. Pozar:

a.

b.
C.
d.

Kazdy, kto zauwazy pozar, ma obowigzek zaalarmowac wszystkie osoby w strefie
zagrozenia oraz niezwtocznie powiadomi¢ stuzby ratunkowe za pomoca numeru
alarmowego 112.

Nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego obiektu.
Dyrektor lub wyznaczona osoba zarzadza ewakuacj¢ z budynku.

W miar¢ mozliwosci 1 bez narazania wlasnego zycia, nalezy przystapi¢ do gaszenia
pozaru za pomocg podrecznego sprzgtu gasniczego.

2. Skazenie chemiczne/biologiczne:

a.

W przypadku otrzymania informacji o mozliwym skazeniu, nalezy zamknaé
I uszczelni¢ wszystkie okna, drzwi i otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje
i oczekiwac na dalsze instrukcje stuzb.

W przypadku wykrycia podejrzanej substancji (proszek, ciecz), nalezy niezwlocznie
opusci¢ skazone pomieszczenie, zamknac je i uniemozliwi¢ dostgp innym osobom.
Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora, ktory wzywa odpowiednie stuzby (Straz
Pozarna, Policja, Pogotowie Ratunkowe).

Osoby, ktore mialy kontakt z substancja, powinny zdja¢ odziez zewngtrzng, umiesci¢
ja w worku foliowym i1 umy¢ dokltadnie rece i twarz woda z mydltem. Nalezy
sporzadzi¢ list¢ tych osob dla stuzb ratowniczych.
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