Starosty Ostrowieckiego
z dnia /4. 4. 202 4.«

w sprawie zmiany Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. 2019 r.,
poz. 908), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2020 poz.
920) oraz Rozdziatu V § 31, pkt. 73 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Ostrowieckiego
stanowigcego zalgeznik do Uchwatly Nr 165/2020 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 31 sierpnia
2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim, zarzadzam co nastgpuje:

§1
Ustala sie Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych prowadzony przez Starostwo Powiatowe
w Ostrowcu Swietokrzyskim, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
W Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi
w imieniu Starosty Ostrowieckiego - Referat Zdrowia i Spraw Spofecznych ulica lizecka 37
w Ostrowcu Sw.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Zdrowia 1 Spraw Spotecznych;
Referat Zdrowia i Spraw Spotecznych.

§4
Traci moc Zarzadzenie Starosty Ostrowieckiego Nr Or.1.120.1.45.2015 z dnia 20 lipca 2015
roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

R AVWNY BIURO RZECZY ANALEZIONYCH
: : Starosiwo Fowiatowe

) w Ostroy gtokrzyskim




Zalgcznik
do Zarzqa’zema Starosty Ostrowiegkiego

Nr . L),\( A\”/() /(hé ,rW”"(
z dnia ... iL[ U( QU,

Regulamin
Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

§1
. Biuro Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim
zwane dalej Biurem prowadzi w imieniu Starosty Ostrowieckiego - Wydzial Edukaciji,
Zdrowia i Spraw Spotecznych Starostwa — Referat Zdrowia i Spraw Spolecznych
Powiatowego w  Ostrowcu Swietokrzyskim z siedziba Ostrowiec Swietokrzyski,
ulica zecka 37, pokdj nr 201, tel. 41 247-61-30;

e-mail: biurorzeczyznalezionych@powiat.ostrowiecki.eu
. Biuro dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych;

2) art. 187 i 189 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

3) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
4) ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow;

5) Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim;
6) niniejszego Regulaminu.

W siedzibie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim umieszczone s
w widocznych miejscach tablice, na ktorych zamieszczone s3 szczegétowe informacje
o godzinach urzedowania Biura Rzeczy Znalezionych, a takze na jednej z nich dodatkowo
zamieszczony jest wykaz rzeczy znajdujacych w Biurze.

§2
. Do zadaf Biura Rzeczy Znalezionych nalezy:

1) odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy, je$li znalazca nie wie, kto jest uprawniony
do odbioru rzeczy albo jezeli nie zna miejsca zamieszkania osoby uprawnionej;

2) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na obszarze powiatu ostrowieckiego
lub jezeli znalazca zamieszkuje na terenie powiatu;

3) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych;

4) poszukiwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

5) niezwloczne wzywanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy;

6) udzielanie wyjasnien o depozytach osobom zglaszajgcym swe prawa;

7) przekazywanie rzeczy znalezionych wiasciwym jednostko organizacyjnym Policji albo
Zandarmerii Wojskowej, w przypadku gdy przewiduja to przepisy ustawy o rzeczach
znalezionych ze wzgledu na jej szczego6lne wiasciwosci;

8) podejmowanie czynnosci w celu sprzedazy rzeczy ulegajacej szybkiemu zepsuciu lub
ktérej przechowanie byloby zwigzane z kosztami niewspétmiernie wysokimi w stosunku do
jej wartosci rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowaloby znaczne
obnizenie jej wartosci rynkowej - z wolnej reki zgodnie z przepisami ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;




9) wystepowanie do sadu o zarzadzenie sprzedazy rzeczy znalezionej w przypadku, gdy nie
jest mozliwe ustalenie jej wartosci rynkowej, a ktérej przechowanie bytoby zwigzane
z kosztami niewspétmiernie wysokimi w stosunku do jej szacunkowej wartosci lub
nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne obnizenie jej szacunkowej
wartosci;

10) dokonywanie w przypadku o ktérym mowa w pkt. 9 sprzedazy rzeczy w drodze licytacji
publicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego o egzekucji z ruchomosci;

11) w przypadku wystepowania kosztéw informowanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy
o kosztach przechowywania rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze
kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

12) wydawanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do jej odbioru po zaptaceniu przez nig
kosztow, jezeli wystapig przestanki pkt. 11;

13) zawiadamianie znalazcy o tym, ze rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez o0sobe
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, oraz
wzywanie go do odbioru rzeczy w terminie, ktory nie moze by¢ krétszy niz 2 tygodnie.

§3
Przechowanie rzeczy znalezionych jest nieodplatne, chyba, ze wystapi sytuacja, o ktorej
mowa w pkt. 11.

§4

1. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odméwié przyjgcia rzeczy, ktdrej szacunkowa wartos¢ nie
przekracza 100 ztotych, chyba ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub
artystycznej.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odmowié przyjgcia pieniedzy, ktorych kwota nie przekracza
100 zt lub rownowartosei tej kwoty obliczonej wedtug kursu sredniego oglaszanego przez
Narodowy Bank Polski z dnia znalezienia pieniedzy, a w przypadku gdy w tym dniu nie
ogloszono takiego kursu, wedtug ostatniego kursu ogloszonego przed tym dniem.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odméwié przyjecia rzeczy jezeli istniejg podstawy do
uznania, ze zostata porzucona z zamiarem wyzbycia si¢ jej wiasnosci.

4. W celu szacowania wartosci rzeczy, o ktorej mowa w ust. 1 Starosta powotuje trzy osobowa
KOMISJE DO SZACOWANIA WARTOSCI RZECZY ZNALEZIONYCH odr¢bnym Zarzadzeniem.

§5
1. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odméwi¢ znalazcy przyjecia rzeczy, ktorg znalazt
w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo
$rodku transportu publicznego, ktéra winna by¢ oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia
albo $rodka transportu publicznego.
2. Rzeczy znalezione przyjmuje si¢ od zarzadcy, o ktérym mowa w ust. 1 po uptywie 3 dni od
dnia otrzymania rzeczy, chyba ze w tym terminie zglosi si¢ osoba uprawniona do odbioru

rzeczy.
§6

Biuro Rzeczy Znalezionych nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzgtom
zapewniajg schroniska dla zwierzat, stosownie do przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o ochronie zwierzat.




§7
Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych zobowiazany jest do podejmowania dziataf dla udzielania
znalazcom informacji o innych organach lub jednostkach uprawnionych do odbioru,
a w szczegdlnosci wskazaé, ze:

1) najblizszej jednostce Policji znalazca powinien niezwltocznie oddaé znaleziona rzecz, ktdrej
cechy zewngtrzne lub umieszczone na niej znaki szczegdlne wskazuja, ze stanowi ona sprzet
lub ekwipunek wojskowy oraz w razie znalezienia rzeczy, ktérej posiadanie wymaga
szczegOlnego zezwolenia organéw panstwowych, jak brofi, amunicja, materiaty wybuchowe;

2) zarzadey budynku lub pomieszczenia albo zarzadey $rodka transportu publicznego nalezy
przekaza¢ rzeczy znalezione w budynku publicznym albo w innym budynku lub
pomieszczeniu otwartym dla publicznosci oraz rzeczy znalezione w wagonie kolejowym lub
w innym $rodku transportu publicznego.

§8

1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz ptzyjecie rzeczy przez Biuro Rzeczy
Znalezionych stwierdza si¢ w sporzadzonym przez pracownika protokole, ktéry stanowi
podstawe wydania znalazcy poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
lub znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy. Wzory pos$wiadczeh stanowia zalgczmik nr 1
do Regulaminu. Protokét sporzadza si¢ w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden
egzemplarz pozostaje w dokumentacji Biura, drugi egzemplarz otrzymuje znalazca rzeczy.

2. Oryginal wydanego po$wiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub
znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy przechowuje si¢ w dokumentacji Biura Rzeczy
Znalezionych — Referat Zdrowia i Spraw Spotecznych.

§9
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych zawierajaca nastepujace
dane:

1) liczba porzadkowa;

2) data przyjecia rzeczy;

3) imig, nazwisko i adres znalazcy (lub nazwa i siedziba podmiotu) oraz jego podpis;

4) opis rzeczy z uwzglednieniem jej rodzaju i ilosci;

5) czas i miejsce znalezienia;

6) miejsce przechowywania;

7) dane osoby uprawnionej do odbioru i data wydania rzeczy;

8) data przejscia rzeczy na wiasno$¢ znalazcy;

9) data przekazania rzeczy innym podmiotom uprawnionym w tym Policji, Zandarmerii
Wojskowej, muzeum panstwowemu albo samorzgdowemu, bibliotece albo archiwum
panstwowemu,

10) data przejscia rzeczy na wiasno$¢é Powiatu Ostrowieckiego;
11) data przejscia rzeczy na wlasnos$¢ Skarbu Panstwa;
12) uwagi.
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§ 10

. Znalezione $rodki pieniezne po sporzadzeniu opisu zawierajacego liczbe znalezionych

banknotow lub monet, a takze ich walut i nominatéw, Biuro Rzeczy Znalezionych
przechowuje na rachunku depozytowym  Starostwa Powiatowego w  Ostrowcu
Swietokrzyskim.

. Znalezione papiery wartosciowe, po sporzadzeniu opisu zawierajgcego liczbe i rodzaj

dokumentéw ze wskazaniem ich wartosci, numeru serii lub innego wlasciwego oznaczenia,
oznaczenie emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej wedlug jego tresci,
przechowuje sie zabezpieczone w skrytce sejfowej w szafie metalowe;.

. Po znalezieniu papieru wartosciowego lub innego dokumentu, ktérego posiadanie legitymuje

do $wiadczenia, Biuro Rzeczy Znalezionych niezwlocznie zawiadamia emitenta lub wystawce
dokumentu, podajac doktadne oznaczenie tego dokumentu. Do momentu przekazania
depozytu emitentowi lub wystawcy, winien on by¢ zabezpieczony w kasie pancernej.

. Znalezione zloto, platyna, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub

srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu, po sporzadzeniu ich szczegdtowego opisu,
Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje zabezpieczone w skrytce sejfowej w szafie
metalowe;j.

§ 11

. Biuro niezwlocznie podejmuje poszukiwania osoby uprawnionej i wzywa do obioru rzeczy.
. W przypadku, gdy nazwisko i miejsce zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru jest znane,

Biuro Rzeczy Znalezionych niezwlocznie wzywa t¢ osobe listem poleconym do odbioru
rzeczy pod rygorem skutkéw przewidzianych w art. 187 Kodeksu cywilnego, tj. przejscia ich
na wlasnos$é znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom, Skarbu Pafistwa jezeli
rzecz znaleziona jest zabytkiem lub materiatem archiwalnym lub powiatu nizafiskiego.

. W przypadku gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy nie

jest znany, Biuro Rzeczy Znalezionych wystepuje do organu prowadzacego wiasciwa
ewidencje, rejestr lub zbiér danych o udzielenie informacji umozliwiajgcych ustalenie tego
adresu.

. W przypadku gdy brak jest mozliwosci dorgczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru

rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa wartos¢ rzeczy przekracza 100 zlotych,
wywiesza si¢ je na tablicy, o ktorej mowa w § 1 ust. 3, przez okres roku, liczgc od dnia
znalezienia rzeczy, oraz zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej.

. Jezeli szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 5 000,00 ztotych, zamieszcza si¢ réwniez

ogloszenie w dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogdlnopolskim.

§ 12

. W przypadku wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej Biuro Rzeczy Znalezionych jest

zobowigzane do:

1) ustalenia tozsamosci osoby uprawnione;j;

2) przyjecia o$wiadczenia o zgubieniu rzeczy z uwzglednieniem daty, miejsca i cech
charakterystycznych rzeczy i ewentualnego dowodu potwierdzajacego posiadanie
zgubionej rzeczy;

3) sprawdzenia prawdziwosci tresci oswiadczenia ze stanem faktycznym wynikajacym
z zapiséw ewidencyjnych;




4) ustalenia kosztow zwiazanych z przechowywaniem rzeczy;

5) uzyskania dowodu uiszczenia przez osobe uprawniong oplaty z tytulu  kosztéw
przechowywania rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze kosztéw
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

6) pouczenia osoby uprawnionej o przystugujacych znalazcy uprawnieniach.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej osobie uprawnionej, sporzagdza sie
protokét wydania rzeczy zawierajacy:
1) imig i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej;

2) cechy dokumentu na podstawie ktérego sprawdzono tozsamosé osoby uprawnionej;

3) opis wydanej rzeczy;

4) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu;

5) date wydania rzeczy znalezionej;

6) stwierdzenie uiszczenia oplaty z tytulu zwrotu kosztéw;

7) informacje dodatkowe i adnotacje urzedowe, w tym o prawach przyshiguj acych znalazcy
rzeczy.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych uprawnione jest do zatrzymania rzeczy w przypadku nie
uiszczenia oplaty z tytutu zwrotu kosztow.

4. Wzor ,,Protokotu odbioru rzeczy znalezionej” okresla zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

5. Protokét wydania rzeczy z depozytu sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
- jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji, drugi egzemplarz otrzymuje odbiorca rzeczy -
osoba uprawniona lub znalazca.

§13

1. Biuro Rzeczy Znalezionych zawiadamia znalazce, ktéry zazadal znaleznego, o wydaniu
rzeczy osobie uprawnionej oraz o jej adresie albo siedzibie.

2. Starosta zawiadamia znalazcg o fakcie, ze jesli nie zostanie odebrana rzecz przez osobe
uprawniong do jej odbioru, rzecz przechodzi na wlasno$é znalazcy, okresla zatgeznik nr 3 lub
zatqceznik nr 4 do Regulaminu,

3. Wraz z zawiadomieniem znalazca otrzymuje Klauzule informacyjna Biura Rzeczy
Znalezionych Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim, okresla zalgcznik nr 3a
lub zatqcznik nr 4a do Regulaminu,

4. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru, w terminie okre$lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, zawiadamia o tym znalazce
oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krétszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze
w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wiascicielem stanie sie Powiat
Ostrowiecki,

5. Biuro Rzeczy Znalezionych wydaje znalazcy, ktéry odebral rzecz, zaswiadczenie
stwierdzajace uplyw terminéw przechowania rzeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu
rzeczy. Wzor zaswiadczenia stanowi zalqcznik nr 5 do Regulaminu.

§ 14

1. Stosownie do art.187 Kodeksu Cywilnego rzecz znaleziona, kt6ra nie zostanie przez osobe
uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru,
a w przypadku niemoznosci wezwania — w ciagu dwéch lat od dnia jej znalezienia, staje si¢
wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$é swoim obowiazkom.

2. Rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materialem archiwalnym po uptywie terminu do jej
odebrania przez osobe uprawniong staje sie wtasnoscig Skarbu Panistwa.




3. Inne rzeczy znalezione staja si¢ wtasnoscig powiatu ostrowieckiego po uplywie terminu do ich

odbioru przez znalazce.
4. Z chwilg nabycia wlasnosci rzeczy przez znalazce, powiat ostrowiecki albo Skarb Panstwa

wygasaja obcigzajace jg ograniczone prawa rzeczowe.

§15

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych oraz ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych
depozytdw.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Sw.

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

W STAROSTWIE OSTROWIECKIM,
27-400 OSTROWIEC SWIETOKRZYSKI, ULICA ILZECKA 37,

tel. 0(41) 247 61 30, e-mail: biurorzeczyznalezionych@powiat.ostrowiecki.cu

EZS. L. ..o,

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
LUB
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ORAZ PRZYJECIA RZECZY

DATA ZLOZENIA ZAWIADOMIENIA/ DOSTARCZENIA RZECZY: USRS o N o MO WO 2Ky e
OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ: ...

DANE ZNALAZCY:
ADRES ZAMIESZKANTA: ..o,
NUMER TELEFONU (DANE NIEOBOWIAZKOWE) ...

O$wiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru rzeczy znalezionej, nie znam miejsca zamieszkania osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy znalezione;.

Oswiadczam, ze podejmuje sig/nie podejmuje sie* przechowaé rzecz znaleziona. Zostatem pouczony o tym, iz przechowywanie jest
nieodplatne, o czym stanowi art. 9 ust.1 ustawy dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych.

data i podpis Znalazcy

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy dnia 20 lutego 2015 r. 0 rzeczach znalezionych, nie zadam/zadam* znaleznego w wysokosci 10% wartosci
znalezionej i przechowywanej rzeczy, zgloszonej do Biura Rzeczy Znalezionych W dnill..........co...ccoovvecroenvrroverescir,

data i podpis Znalazcy

DECYZJA O PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZYJECIA:
ZGLOSZENIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU / RZECZY
DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH:

(data i podpis pracownika Biura Rzeczy Znalezionych)
Kwituj¢ odbiér zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

(datai podpis Znalazey)

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe

* niepotrzebne skreslic w Ostrowell Syfefokrzyskim




Zalacznik nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Sw.

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
W STAROSTWIE OSTROWIECKIM, 27-400 OSTROWIEC §WIETOKRZYSKI, ULICA ILZECKA 37,
tel. 0(41) 247 61 30 e-mail: biurorzeczyznalezionych@powiat.ostrowiecki.cu

| 57410 [ DERPRROmp—

PROTOKOL WYDANIA RZECZY
Z DEPOZYTU BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

DATA ZEOZENIA ZAWIADOMIENIA I PRZYJECIA RZECZY: ..ottt e
DANE OSOBY UPRAWNIONEJ/DANE ZNALAZCY:
NAZWA I NR DORUMENTU TOZSANDRIET: . . v e nr s s im0 o i s i s 855 556 .59 350 5t 5 £ 0 08 s

OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ:

(opis wydanych rzeczy) E S CAGI R

DATA ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA/ ZNALAZCE* ¢ ...

Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy.
Oswiadczam jako osoba uprawniona, ze rzecz zostata zgubiona:
(nalezy w miare mozliwosci podaé miejsce i cechy charakterystyczne rzeczy, ewentualne dowody potwierdzajqce posiadanie zgubionej rzeczy
i inne istotne dla udowodnienia wlasnosci okolicznosci)

Oswiadczam, 7e jako Znalazca rzeczy wyrazam wole przejecia jej na wiasnosc™*.

data i podpis Osoby uprawnionej /Znalazcy *

Potwierdzam zgodno$¢ opisu tzeczy znalezionej podanego w oswiadczeniu osoby uprawnionej z opisem wynikajagcym z zapiséw
ewidencyjnych Biura Rzeczy Znalezionych.

(data 1 podpis Osoby. uprawnionej/Znalazcy)

data i podpis pracownika
Biura Rzeczy Znalezionych

*niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Sw.

Starosta Ostrowiecki

OSITOWIEC SW. « et ieeieiaaaan, r.

ZAWIADOMIENIE

Starosta Ostrowiecki zawiadamia, ze zgodnie z art.19 ust. 1 ustawy o rzeczach
znalezionych , W przypadku, gdy rzecz zmaleziona nie zostala odebrana przez osobe
uprawnionq do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wlasciwy
starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krdtszym
niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej

wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art.18 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio”.

PAn/Pami i e e e i et oo e ot e o e o ol et e e et e e
dane znalazcy (imi¢ i nazwisko, adres)

OKIeSIENIC FZECZY: ... oottt e e e e e e s
Data dostarczenia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych: ...............ccooooiiiiiiiiiiiiii s

Data uplywu terminéw przechOWywania rzeCzy: .............c.coooiiiiiiiiiiiiniiiiint i eean

Odrebny pismem zostanie Pan/Pani powiadomiony/a o dalszym postepowaniu
po uptywie dwdch lat od dnia dostarczenia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych.

W przypadku konieczno$ci uzyskania szczegdtowych informacje ww. sprawie, prosze
o kontakt z pracownikiem Referatu Zdrowia i Spraw Spolecznych Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim pod nr telefonu 0 41 247-61-30 w godzinach 8.00 - 15.00.

W zalaczeniu Klauzula informacyjna Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim zgodnie z art. 13 - Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych w skrocie RODO




Zatgcznik nr 3a
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Sw.

Klauzula informacyjna
Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 oraz art. 14 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb
fizgeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych w skrécie RODO, Starostwo Powiatowe w Ostrowcu
Swietokrzyskim informuje:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Ostrowiecki,
ktérego siedzibg jest Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim,
ul. Ttzecka 37, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski, nr tel. (41) 247-63-55, e-mail:
starostwo@powiat.ostrowiecki.eu,

Funkcje Inspektora Danych Osobowych wykonuje Pan Przemystaw Tic, ktéry
reprezentuje Administratora w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych 0s6b fizycznych. e-mail: iod@powiat.ostrowiecki.eu

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

e wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze .
ustalania tozsamosci 0s6b, ktore zgtaszajg sie do Biura Rzeczy Znalezionych
celem odebrania swojej wlasnosci oraz pozostawienia znalezionej rzeczy
(art. 13 ust. 2 oraz art. 15 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach
znalezionych),

e ulatwienia kontaktu z osoba pozostawiajgcg znalezione rzeczy, na podstawie
wyrazonej zgody, dla numeru telefonu.

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane osobom fizycznym lub

podmiotom, ktére nie sa do tego uprawnione. Dane osobowe moga by¢
udostepnione tylko i wytacznie podmiotom uprawnionym do ich pozyskania na
podstawie przepisow prawa regulujacych ich dziatalno$¢. Przykladem takich
podmiotéw sa m. in. Sady Powszechne, Prokuratura, Policja itp. Udostepnienie
danych osobowych w takich przypadkach odbywa si¢ na pisemny wniosek.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich tylko
i wylacznie w celu realizacji interesu prawnego uczestnikéw postgpowania.
Pod pojeciem panstw trzecich rozumie si¢ wszystkie kraje, ktore nie s pafistwami
cztonkowskimi Unii Europejskiej.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji
w celu przetwarzania danych tj. do czasu niezbgdnego do zrealizowania Pani/Pana
uprawnien. Wymieniony czas okre$laja przepisy prawa regulujgce prowadzenie
danego postepowania badz przepisy o archiwizacji.
W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych

—w przypadku gdy dane sg nieprawidlowe lub niekompletne;




c) prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych (tzw. prawo do bycia
zapomnianym), w przypadku gdy:

e dane nie sa juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny
sposob przetwarzane,

e osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

e osoba, ktorej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania danych i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowigzku
wynikajgcego z przepisOw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
—w przypadku, gdy:

e osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane
dotycza, sprzeciwia si¢ usunieciu danych, Zzadajac w zamian ich
ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktore;
dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony Iub dochodzenia
roszczen,

e osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,
do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

€) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tacznie
spetnione sg nastepujgce przestanki:

e zaistnieja przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacia,
w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej przez
Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora lub przez
strong trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec
tych interesow maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych,
w szczegllnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$é
przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
z obowigzujagcym prawem.

9. Podanie niezbednych danych osobowych przez interesantéw Starostwa jest
wymogiem ustawowym. W przypadku niepodania danych osobowych niemozliwe
bedzie spetnienie Pani/Pana uprawnieri.

10. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu
Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych — Prezesa
UODO.

11. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji w tym profilowaniu. Starostwo

W Ostrowew g4
Inspektor gfe

iprzyskim
) Danych




Zalacznik nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Sw.

Starosta Ostrowiecki

OStrOwWies SW. «vvvveeeeaaans i, T.

ZAWIADOMIENIE

Starosta Ostrowiecki zawiadamia, ze zgodnie z art.19 ust. 1 ustawy o rzeczach
znalezionych W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe
uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wlasciwy
starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym
niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie Jej

wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art. 18 ust. 1i 2 stosuje sie odpowiednio”.

Pan/Pani

Odrebny pismem zostanie Pan/Pani powiadomiony/a o dalszym postepowaniu
po uptywie dwdch lat od dnia dostarczenia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych.

W przypadku koniecznosci uzyskania szczegétowych informacje ww. sprawie, prosze
o kontakt z pracownikiem Referatu Zdrowia i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim pod nr telefonu 0 41 247-61-30 w godzinach 8.00 - 15.00.

W zalgczeniu Klauzula informacyjna Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim zgodnie z art. 14 - Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych w skrécie RODO

#IURO RZECZY Z
Starostwo P
w Ostroy Sy




Zalgcznik nr 4a
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Sw.

Klauzula informacyjna
Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Zgodnie z art. 14 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
w skrécie RODO, Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim informuje:

L,

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Ostrowiecki, ktdrego
siedziba jest Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Ttzecka 37,
27-400 Ostrowiec Swistokrzyski, nr tel. (41) 247-63-55,

e-mail: starostwo@powiat.ostrowiecki.eu,

Funkcje Inspektora Danych Osobowych wykonuje Pan Przemyslaw Tic, ktory
reprezentuje Administratora w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych 0séb fizycznych. e-mail: iod@powiat.ostrowiecki.eu

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

e wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzagcych na Administratorze tj.
ustalania tozsamosci 0sob, ktére zglaszajg sie do Biura Rzeczy Znalezionych
celem odebrania swojej wlasnosci oraz pozostawienia znalezionej rzeczy (art.
13 ust. 2 oraz art. 15 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach
znalezionych),

Panstwa dane zostaly pozyskane przez Administratora od :

0 Komendy Powiatowej Policji w Ostrowcu Swietokrzyskim, Aleja 3 Maja 9,

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski
[ Strazy Miejskiej w Ostrowcu Swictokrzyskim, ul. Swictokrzyska 22,
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

B NGS5 oo - crorivemio o = ot o S b o212 i By it e i
Administrator bedzie przetwarzal nastgpujace kategorie Panstwa danych:
imie, nazwisko, adres zamieszkania
Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpniane osobom fizycznym lub podmiotom,
ktére nie sg do tego uprawnione. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione tylko
i wylacznie podmiotom uprawnionym do ich pozyskania na podstawie przepisow
prawa regulujacych ich dziatalno$¢. Przyktadem takich podmiotéw sg m. in. Sady
Powszechne, Prokuratura, Policja itp. Udostepnienie danych osobowych w takich
przypadkach odbywa si¢ na pisemny wniosek.
Przekazywanie Pani/Pana danych osobowych podmiotom zewnetrznym bez wniosku
moze odbywaé si¢ w zwigzku ze sprawami prowadzonymi w Starostwie
Powiatowym, w celu realizacji interesu prawnego uczestnikow postepowania.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich tylko
i wylgcznie w celu realizacji interesu prawnego uczestnikow postepowania. Pod
pojeciem panstw trzecich rozumie si¢ wszystkie kraje, ktére nie sg panstwami
czlonkowskimi Unii Europejskie;j.




9. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji
w celu przetwarzania danych tj. do czasu niezbednego do zrealizowania Pani/Pana
uprawnien. Wymieniony czas okre$laja przepisy prawa regulujace prowadzenie
danego postgpowania badz przepisy o archiwizacji.

10. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych
—w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub nickompletne;

¢) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia
zapomnianym), w przypadku gdy:

e dane nie s3 juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny
Sposob przetwarzane,

e osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

e osoba, ktérej dane dotyczg wycofala zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania danych i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowiazku
wynikajacego z przepiséw prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
— w przypadku, gdy:

* osoba, ktdrej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunigciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktére;
dane dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

e osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,
do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tacznie
spetnione sg nastepujgce przestanki:

* zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegélng sytuacja,
w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez
Administratora,

® przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora lub przez
strong trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec
tych interesow majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej
dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczeg6lnosci gdy
osoba, ktdérej dane dotyczg jest dzieckiem.

11. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych — Prezesa UODO.

12. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
w tym profilowaniu. N

IsirovcubuficrokfZyskim

*- wiasciwe zakreslic InspektopDchrer) Danych

Starnatron




Zalacznik nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Sw.

Ostrowiec SW. .......oo..... T,

Starosta Ostrowiecki

ZASWIADCZENIE

stwierdzajace uplyw terminéw przechowania rzeczy
oraz zawierajace informacje¢ o wydaniu rzeczy

NE covereosronensnsl SO21

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 908) oraz art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 256 z pdzn. zm.),
zaswiadcza si¢ co nastepuje:

1. Data przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy: .

2. OkreSlenie rzeczy:

3. Data dorgczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru rzeczy: brak
mozliwosci ustalenia osoby uprawnionej zgodnie z art. 19 ust. 3.

4. Wywieszenie ogloszenia na tablicy informacyjnej oraz na stronie internetowej
w okresieod ............... do ....ooiiii, A

5. Data uplywu terminéw przechowywania rzeczy:

6. Data wydania rzeczy znalazcy: ..............................

7. Dane znalazcy (imi¢ i nazwisko, adres, nr dokumentu tozsamosci):

----------------

Dowdd osobisty:

.................................................................

Piecze¢ urzedowa Imie, nazwisko i podpis
Osoby uprawnionej do wydania zaswiadczenia
z podaniem stanowiska stuzbowego

INFORMACJA

Zgodnie z art.19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych, ,,W przypadku, gdy rzecz znaleziona
nie zostala odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie okreSlonym w art. 187
Kodeksu cywilnego, wlasciwy starosta zawiadamia o tym znalazcg oraz wzywa go do odbioru rzeczy
w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym
terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art.18 ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio”.




