
KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA DO ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

w Zespole Szkół w Podleszanach na rok szkolny ……………………. 

Imiona i nazwisko dziecka ……................................................................................. 

klasa (w przyszłym roku szkolnym) ......................................................................... 

Data i miejsce urodzenia ............................................................................................... 

Adres zamieszkania dziecka ......................................................................................... 

Nazwiska i imiona rodziców (opiekunów prawnych.) ..................................................... 

........................................................................................................................................ 

Telefon domowy............................................. 

Aktualne numery telefonów komórkowych: 

1) matki................................................................ 

2) ojca.................................................................. 

Zmianę numerów kontaktowych oraz danych adresowych proszę zgłaszać bezzwłocznie ! 

Dodatkowe informacje o dziecku (przeciwwskazania, choroby, przyjmowane leki, inne mające wpływ 

na proces opiekuńczy): 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

…  ................................................................................................................................................ 

W które dni tygodnia dziecko będzie przebywało w świetlicy i w jakich godzinach? (Proszę wpisać 

poszczególne dni tygodnia i godziny ranne lub popołudniowe) 
 

Dzień tygodnia Świetlica poranna Świetlica popołudniowa 

Poniedziałek   

Wtorek   

Środa   

Czwartek   

Piątek   

 

Klauzula zgody 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszej informacji przez 

Zespół Szkół w Podleszanach, Podleszany 127, 39-300 Mielec dla potrzeb związanych z zapisem 

dziecka na świetlicę szkolną. Zostałem poinformowany/a o moich prawach i obowiązkach. Przyjmuję 

do wiadomości, iż konsekwencją niewyrażenia zgody na przetwarzanie moich danych osobowych 

będzie brak możliwości przyjęcia dziecka do świetlicy szkolnej w Zespole Szkół w Podleszanach. 

…………………………………….……………………………………….. 

(data, czytelny podpis rodziców/opiekunów prawnych) 



Zgodnie z obowiązującą w Zespole Szkół w Podleszanach „Procedurą przyprowadzania i 

odbierania dzieci”- mogą one opuszczać świetlicę tylko w towarzystwie rodziców/prawnych 

opiekunów lub osób upoważnionych przez rodziców/ prawnych opiekunów - na piśmie (opieki nie 

mogą stanowić dzieci do 10 roku życia - gdyż zgodnie z prawem nie mogą samodzielnie poruszać się 

po drogach). 

Uczniowie, którzy ukończyli 10 lat za zgodą rodziców wyrażoną na piśmie mogą samodzielnie 

wracać do domu. 

W przypadku jakichkolwiek zmian w sposobie odbioru lub powrotu dziecka informacje w 

formie pisemnej należy przekazać nauczycielowi świetlicy. 

Polecenia wydane ustnie dziecku, nie będą respektowane! 

 

 

…………………………………………………………………………………………………… 

(data, czytelny podpis rodziców/opiekunów prawnych) 



UPOWAŻNIENIE DO ODBIORU DZIECKA 

Ja (imię i nazwisko rodzica) …………………………………………………… 

upoważniam do odbierania ze świetlicy szkolnej mojego dziecka 

imię i nazwisko dziecka ……………………………………………….……….… 

następujące osoby (proszę wpisać również stopień pokrewieństwa): 

………………………………………………………………………….………… 

………………………………………………………………………….………… 

…………………………………………………………………………….……… 

 

 

……………………………………………. 

(data, czytelny podpis rodzica) 

 

 

Ponad to, oświadczam, że: 

1. Moje dziecko w czasie pobytu w świetlicy po uzgodnieniu z nauczycielem może samodzielnie 

wychodzić na teren szkoły (do biblioteki, toalety). 

2. Zapoznałam/łem się z Regulaminem świetlicy. Zobowiązuję się do przestrzegania regulaminu 

świetlicy oraz do ścisłej współpracy z personelem szkoły, w celu zapewnienia dziecku najlepszych 

warunków pobytu w świetlicy. 

3. Zobowiązuję się do punktualnego odbierania mojego dziecka ze świetlicy szkolnej, przyjmując do 

wiadomości, że od godziny 16.30 odpowiedzialność za dziecko ponoszą rodzice (opiekunowie) 

dziecka. 

 

 

……………………………………………………………… 

(data, czytelny podpis rodzica) 



Jeżeli dziecko będzie samo opuszczało świetlicę szkolną należy wypełnić poniższe 

oświadczenie. 

OŚWIADCZENIE 

Oświadczam, że wyrażam zgodę na samodzielne opuszczanie przez moje dziecko 

imię i nazwisko dziecka …………………………........................................................... 

świetlicy szkolnej. 

Ponoszę całkowitą odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka podczas jego samodzielnego 

powrotu do domu. 

 

 

……………………………………………………………………… 

(data, czytelny podpis rodzica) 

 

 

Ponadto, oświadczam, że: 

1. Moje dziecko w czasie pobytu w świetlicy po uzgodnieniu z nauczycielem może 

samodzielnie wychodzić na teren szkoły (do biblioteki, toalety). 

2. Zapoznałam/łem się z Regulaminem świetlicy. Zobowiązuję się do przestrzegania 

regulaminu świetlicy oraz do ścisłej współpracy z personelem szkoły, w celu zapewnienia dziecku 

najlepszych warunków pobytu w świetlicy. 

3. Zobowiązuję się do punktualnego odbierania mojego dziecka ze świetlicy szkolnej, 

przyjmując do wiadomości, że od godziny 16.30 odpowiedzialność za dziecko ponoszą rodzice 

(opiekunowie) dziecka. 

 

 

……………………………………………………………………………………. 

(data, czytelny podpis rodzica) 



Regulamin świetlicy w Zespole Szkół w Podleszanach 

 

 

 

Podstawa prawna: 

1. Rozporządzenia MEN z dnia 11 sierpnia 2018r. w sprawie organizacji roku szkolnego. 

2.  Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegółowej 

organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli. 

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe 

Świetlica szkolna jest integralną częścią szkoły – w swojej programowej działalności realizuje cele i zadania 

szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań opiekuńczo – wychowawczych przyjętych w planie 

pracy oraz w programie wychowawczym szkoły. 

Regulamin świetlicy jest opracowywany co roku przez wychowawców świetlicy (modyfikowany w miarę 

potrzeb) na początku każdego roku szkolnego i zatwierdzany przez dyrektora szkoły i przedstawiony 

wychowankom świetlicy i ich rodzicom. 

 

I. Cele i zadania świetlicy 

 

1. Wychowawcy świetlicy szkolnej zapewniają dzieciom: 

•  zorganizowaną opiekę wychowawczą, pomoc w nauce oraz odpowiednie warunki do nauki 

własnej, rekreacji i rozwijania własnych zainteresowań, 

• kształtują nawyki kultury osobistej i współżycia w grupie, 

• rozwijają zainteresowania oraz zdolności, 

• wdrażają do samodzielnej pracy umysłowej 

• organizują właściwy i kulturalny wypoczynek, 

2. Do zadań świetlicy szkolnej należy: 

•  organizowanie opieki, pomocy w nauce, tworzenie warunków do nauki własnej, 

przyzwyczajanie do samodzielnej prac, 

• odkrywanie i rozwijanie zainteresowań 

• organizowanie gier i zabaw ruchowych, mających na celu prawidłowy rozwój fizyczny, 

•  stworzenie warunków do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnych rozrywek, 

kształcenie nawyków kulturalnego życia codziennego, 

• upowszechnianie zasad kulturalnego życia codziennego, 

•  upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków higieny i czystości, 

dbałości o zachowanie zdrowia, 

• rozwijanie samodzielności, 

• współdziałanie z nauczycielami i rodzicami, 

• zapewnienie bezpieczeństwa podczas wykonywania wymienionych zadań. 

 

II. Założenia organizacyjne 

 

1.  Uczniowie mogą skorzystać z opieki świetlicy szkolnej codziennie od 6:30 do 7:45 oraz od 11:30 do 

16:00, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne w szkole i w dni dodatkowo wolne od zajęć dydaktycznych, 

o których mowa w §5 ust.1, ust. 2 rozporządzenia MEN z dnia 11 sierpnia 2018r. w sprawie organizacji roku 

szkolnego. 

2. Kwalifikacja uczniów odbywa się na podstawie kart zgłoszeń, które wypełniają rodzice. 

3. Karta zgłoszenia zawiera podstawowe dane dotyczące: 

• imię i nazwisko ucznia 

• adres zamieszkania 

•  informacje o odbiorze dziecka ze świetlicy szkolnej (imiona i nazwiska osób, które oprócz 

rodziców mogą przyprowadzać i odebrać dziecko) 

• oświadczenie rodziców o samodzielnym powrocie dziecka do domu 



• kontakt z rodzicami (telefon) 

• informacja o chorobach (np. alergie) 

4.  Do świetlicy szkolnej przyjmuje się wszystkich zgłoszonych uczniów. Nauczyciele otaczają opieką 

dzieci przebywające na terenie szkoły przed rozpoczęciem lekcji oraz po ich zakończeniu – dzieci zapisane do 

świetlicy oraz oczekujące na autobus szkolny. 

5. Rodzic nie ma możliwości telefonicznego polecenia dziecku samodzielnego powrotu do domu. 

6.  Dziecko ze świetlicy szkolnej mogą odebrać jedynie rodzice lub wyznaczeni przez nich opiekunowie, 

których dane są wpisane do Karty zgłoszenia dziecka do świetlicy szkolnej. 

7. Uczeń nie może być odbierany przez niepełnoletnie rodzeństwo. 

8.  W wyjątkowych sytuacjach uczeń może zostać odebrany przez osobę, której danych rodzice nie 

umieścili w karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy, jeśli osoba ta ma pisemne upoważnienie od 

rodziców/opiekunów prawnych dziecka. 

9.  Rodzice i opiekunowie zobowiązani są do poinformowania nauczyciela świetlicy o odbiorze dziecka ze 

świetlicy. Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej muszą być przyprowadzane i odbierane ze szkoły przez 

rodziców (prawnych opiekunów), upoważnioną osobę zapewniającą dziecku pełne bezpieczeństwo lub na 

podstawie pisemnego oświadczenia rodzica może ono samodzielnie uczęszczać do szkoły. 

10.  Rodzice/opiekunowie uczniów samodzielnie wracających ze szkoły do domu wypełniają w świetlicy 

szkolnej stosowne oświadczenie. 

11.  Każda zmiana w sposobie odbioru, powrotu dziecka do domu ze świetlicy szkolnej musi być jak 

najszybciej zgłoszona do wychowawcy świetlicy i zapisana w formie stosowanego oświadczenia. 

12.  W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16.00 nauczyciel świetlicy zobowiązany 

jest powiadomić telefonicznie rodziców o zaistniałym fakcie. W przypadku, gdy pod wskazanym numerami 

telefonów nie można uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców, nauczyciel świetlicy powiadamia Komendę 

Powiatową Policji o niemożności skontaktowania się z rodzicami. 

13.  Zabrania się wydawania dziecka osobom będącymi pod wpływem alkoholu lub innych środków 

odurzających. 

14.  Życzenie rodziców dotyczące odbierania dziecka przez jedno z rodziców musi być poświadczone przez 

orzeczenie sądowe. 

15.  Do świetlicy szkolnej uczęszczają uczniowie z klas 0-IV, w uzasadnionych przypadkach Dyrektor 

decyduje o przyjęciu na świetlicę ucznia z klas starszych. 

16. Jednostka zajęć w grupie świetlicowej wynosi 60 minut. 

 

III. Wychowankowie świetlicy-prawa i obowiązki 

 

1. Uczeń przychodząc do świetlicy szkolnej zgłasza się do nauczyciela świetlicy. 

2.  Uczeń ma obowiązek informowania nauczyciela świetlicy o każdorazowym, nawet krótkotrwałym 

oddaleniu się, wyjściu ze świetlicy. 

3.  Uczeń ma prawo uczestniczyć we wszystkich zajęciach organizowanych przez nauczyciela świetlicy, 

korzystania z pomocy nauczyciela świetlicy podczas odrabiania zadań domowych. 

4. Uczeń zobowiązany jest do wykonywania poleceń nauczyciela świetlicy. 

5. Dzieci korzystające ze świetlicy szkolnej mają obowiązek szanować i dbać o wyposażenie świetlicy. 

6.  Dzieci przebywające na świetlicy szkolnej nie mogą korzystać z telefonów komórkowych, MP3, MP4 

oraz innych przedmiotów technicznych przyniesionych z domu. 

7. Za zaginione rzeczy przyniesione z domu świetlica szkolna nie ponosi odpowiedzialności. 

8.  Uczniowie zapisani do świetlicy szkolnej, mogą oczekiwać na zajęcia pozalekcyjne prowadzone w 

szkole w świetlicy szkolnej. 

9.  W świetlicy szkolnej mogą przebywać uczniowie nie zapisani do świetlicy szkolnej a oczekujący na 

planowe zajęcia lekcyjne lub pozalekcyjne. 

10.  Wychowawcy świetlicy szczególną opieką otaczają dzieci ze specyficznymi trudnościami w nauce i 

zachowaniu. 



IV. Nagrody, wyróżnienia i kary 

 

1. Wyróżnienie wobec wszystkich dzieci przez wychowawcę. 

2. Pochwała przekazana wychowawcom klasowym. 

3. Poinformowanie o dobrym zachowaniu rodziców (w kontakcie bezpośrednim, pisemnie lub telefonicznie). 

4. Upomnienie. 

5. Powiadomienie w obecności wychowawcy klasy. 

6. Poinformowanie o złym zachowaniu rodziców (w kontakcie bezpośrednim, pisemnie lub telefonicznie). 

7. Wyłączenie z zajęć świetlicowych z powodu agresywnego/ niebezpiecznego zachowania wobec innych uczniów. 

 

V. Dokumentacja świetlicy 

 

1. Plan pracy świetlicy szkolnej. 

2. Ramowy rozkład dnia. 

3. Dzienniki zajęć. 

4. Karty zgłoszeń do świetlicy szkolnej. 

5. Semestralne i roczne sprawozdanie z działalności świetlicy szkolnej. 

 

VI. Obowiązki nauczyciela-wychowawcy świetlicy szkolnej: 

 

 

1. Zapewnienie bezpieczeństwa uczniom przebywającym na świetlicy. 

2. Organizowanie zajęć świetlicowych zgodnie z planem dydaktyczno- wychowawczym pracy świetlicy. 

3. Współpraca z nauczycielami i rodzicami pod kątem jednolitego oddziaływania wychowawczego. 

4. Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji /dziennik zajęć świetlicy/; 

5. Opracowanie rocznego planu pracy świetlicy oraz tygodniowych planów pracy; 

6. Wykonywanie innych zadań związanych z pracą dydaktyczno– wychowawczą; 

7. Przygotowywanie dwa razy w roku sprawozdań z działalności świetlicy szkolnej (I i II półrocze); 

8. Dbałość o estetykę pomieszczeń świetlicy; 

9. Opieka nad materiałami i przyborami będącymi na wyposażeniu świetlicy. 


