' sy UCHWALA NR 43/2024
ICKIEGO ZARZADU POWIATU OLESNICKIEGO

z dnia 28 sierpnia 2024 r.

W sprawie szczegélowych zasad opracowania materiatéw planistycznych
do projektu uchwaly budzetowej na 2025 r.

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
22024 r. poz. 107), art. 233 pkt I ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2023r.
poz. 1270 ze zm.) oraz § 2 uchwaly Nr XLII/255/10 Rady Powiatu Olesnickiego z dnia 24 wrzesnia 2010 r.

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Powiatu Olesnickiego - Zarzad Powiatu uchwala co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady dotyczace opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Powiatu
Olesnickiego na 2025 r. w tresci okreslonej w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw inspektoratu, strazy oraz jednostek organizacyjnych Powiatu
Olesnickiego, naczelnikéw wydzialéw, pracownikéw na stanowiskach samodzielnych Starostwa Powiatowego
w Olesnicy, do opracowania i przediozenia materiatow do projektu uchwaly budzetowej z podzialem na zadania
wiasne, z zakresu administracji rzadowej oraz realizowane na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu
terytorialnego i administracji rzadowej w terminie do 20 wrzesnia 2024 r.

2. Materiaty do uchwaty budzetowej obejmuja wnioski:
1) opracowane przez jednostki budzetowe w pelnej szczegotowoscei klasyfikacji budzetowej zawierajace:
a) zestawienie prognozowanych dochodéw wedhig klasyfikacji budzetowej oraz w podziale na dochody:
biezace i majatkowe,
b) zestawienie przewidywanych wydatkow,

¢) wydatki na obstuge diugu.

2)do planu dochodéw rachunku dochoddéw jednostek, o ktérych mowa wart. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych oraz wydatkéw nimi sfinansowanych w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;,

3) dotyczace zakresu rzeczowego zadan inwestycyjnych realizowanych w2025 r. ze $rodkéw budzetowych
w podziale na zrédta finansowania z uwzglednieniem srodkéw. o ktorych mowa w art. 5 ust. [ pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych.

§ 3. Przy opracowaniu wnioskéw do projektu budzetu na 2025 rok nalezy przyjaé nastepujace wskazniki:

1) jednostki organizacyjne, realizujace zadania wilasne powiatu, planowane na 2025 rok wydatki biezace.
z wyjatkiem wynagrodzen ipochodnych od wynagrodzen oraz wydatkéw na zakup zywnosei ienergii.
skalkulujg na poziomie przewidywanego wykonania 2024 roku. Wydatki na zakup zywnosci i energii nalezy
powiekszy¢ o 4,1% w stosunku do przewidywanego wykonania 2024 roku.

2) jednostki organizacyjne w tym jednostki o$wiatowe, planowane wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
skalkuluja z uwzglednieniem:

a) planowanych wzrostow minimalnego wynagrodzenia w przypadku pracownikéw, ktérych wynagrodzenia
jest réwne minimalnemu wynagrodzeniu za prace.
b) kwoty bazowej, na podstawie ktorej wylicza sie wynagrodzenia nauczycieli (okreslonej w projekcie ustawy
budzetowej na 2025 r.). w przypadku nauczycieli.
¢) przewidywanego wykonania 2024 roku powiekszonego o 4.1%. w przypadku pracownikéw innych. niz
wskazani w lita i b powyzej.
3) jednostki organizacyjne realizujgce zadania z zakresu administracji rzadowej oraz jednostki administracji

zespolonej planowane wydatki na 2025r. skalkuluja w oparciu o wskazniki otrzymane z jednostek
nadrzednych.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Olesnickiemu.
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§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta Powiatu
lesnickiego

~Czlonek Zarzadu
[/cd AN\,

Wojciech Paszkowski

Starosta Olesnicki
¥

Wiole Ja Efinowicz

Czlonek Zarzadu

miiA")

Maria Susidko
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Zatgeznik do Uchwaty
Zarzadu Powiatu Nr 43/2024
z dnia 28 sierpnia 2024 r.

Instrukcja w sprawie opracowania wnioskéw do projektu budzetu
Powiatu Olesnickiego na 2025 rok

1. Planowanie dochodéw budzetowych
Przy planowaniu dochodéw nalezy uwzglednié:

1) pozyskanie dodatkowych srodkéw finansowych ze zrédet zewnetrznych na realizacje
zadant biezacych i inwestycyjnych Powiatu,

2) w zakresie gospodarki mieniem komunalnym, dochody z tytuhi dochody z majatku
uzyskiwane z tytutu najmu i dzierzawy mienia powiatowego.

3) subwencje oraz udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych stanowiacych
dochdd budzetu paristwa w oparciu o ustalenia Ministra F inansow,

4) dotacje celowe z budzetu paristwa na finansowanie zadas wiasnych i z zakresu
administracji rzadowéj w oparciu o informacje z Ministerstwa Finansdw,

5) 25 % i 5% dochoddw uzyskiwanych na rzecz budzetu paistwa w zwiazku z realizacja
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadah zleconych ustawami, o ile
odrgbne przepisy nie stanowia Inaczej,

6) odsetki od srodkow gromadzonych na rachunkach bankowych na podstawie $rednich
wplywow srodkéw finansowych w roku bazowym,

7) inne dochody nalezne powiatowi na podstawie odrebnych przepisow.

Dochody powinny byé kalkulowane w przekroju poszezegdlnych paragrafow.

Zgodnie z art. 236 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) dochody nalezy uja¢ w podziale na dochody biezace
1 majatkowe.

II. Metody kalkulowania wydatkéw

1. Wynagrodzenia osobowe

W jednostkach o$wiatowych, dla pracownikéw pedagogicznych wynagrodzenia nalezy
kalkulowaé rachunkiem bezposrednim przemnazajgc kazdy etat przez indywic}ua[ne
uposazenie z uwzglednieniem przystugujacych awanséw, automatycznych dodatkéw za
wystuge lat, zwigkszajac o przewidywane nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, rentowe
badz z tytutu rozwigzania stosunku pracy itp. 3
Przy planowaniu wydatkéw ptacowych w placéwkach oéwiatowych nalezy uwzglednié:
1) dodatki funkcyjne w nastepujacych stawkach:
1) wychowawca klasy Iub opiekun oddziatu przedszkolnego - 300.,00 zt brutto, -
2) doradca metodyczny, nauczyciel-konsultant - do 30% $redniego Wynagrodziama
nauczyciela poczatkujacego, o ktérym mowa w art. ?fO ust 3 Kai“ty Nauczyc'lela,
3) opiekun stazu — 5% sredniego wynagrodzenia nauczyciela ;‘)oczsttku_-;q,cego, o ktorym
mowa w art. 30 ust 3 Karty Nauczyciela, za kazdego nauczyciela powierzonego opiece

2) pule $rodkéw na dodatki motywacyjne dla nauczyciell W Wsokqscx 120 z%’rkl)a ka}zc_ly et;a;
pedagogiczny (z wylgczeniem etatu dyrektora, wicedyrecktoréw, innych osé pc;;j nigey

funkeje kierownicze oraz nauczycicla, ktory zostat WYZNaczony przez organ prow_a Zq‘?y na
podstawie art. 68 ust. 9 ustawy Prawo Os$wiatowe) zatwierdzony w arkuszu organizacyjnym
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szkoty (UWAGA! Przy okreglaniu liczby etatéw pedagogicznych bierze sig pod uwage
nauczycieli petnozatrudnionych oraz niepetnozatrudnionych w przeliczeniu na PeJmc etaty be_z
przeliczania na etaty godzin ponadwymiarowych oraz bez etatdw 0sdéb pelnigeych funkeje

kierownicze), ] ) .
3) specjainy fundusz nagréd dla nauczycieli - 1,1 % planowanych $rodkow na wynagrodzenia

nauczycieli, w tym 0,715 % na nagrody dyrektora ujgte w planie finansowym jednostki,
4) $rodki na przewidywane awanse zawodowe zgodnie z art. 9d ust. 8 ustawy Karta
Nauczyciela.
Ponadto nalezy podac:
1) planowana liczbg oséb. ktore w 2024 roku beda ubiegaly sie o nadanie im stopnia
awansu nauczyciela mianowanego,
2) planowang liczbg 0séb, kidre w 2024 roku beda petnity funkcje opiekunéw praktyk
zawodowych i beda otrzymywaty z tego tytutu dodatek szlcoleniowy.
Wydatki osobowe w pozostatych jednostkach organizacyjnych powiatu dla pracownikéw
niepedagogicznych nalezy planowac wedltug stawek zaszeregowania pracownikow w 2024 r.
W wydatkach osobowych nalezy wyodrebni¢ wydatki na wynagrodzenia, nagrody
jubileuszowe, odprawy Itp.

2. Materiatv i wyposazenie

Planowane wydatki na zakup materialéw 1 wyposazenia powinny by¢ uzaleznione od
przewidywanego wykonania zakupéw w roku bazowym od posiadanych standéw zapasow
w magazynie, od rozmiaréw zadan 1tp.

Stany zobowiazaf na koniec roku powinny wyrazac tylko niezbedne 1 prawidtowe biezace
ptamosci, wynikajace ze stosownego trybu rozliczen znajdujace pokrycie w budzecie.

3. Srodkj ZvWwnoscl
Srodki zywnosci winny byé kalkulowane na podstawie obowigzujacych norm
zywieniowych i wielkosci planowanych osobodni w jednostkach prowadzacych wyzywienie.

4. Zakup energii. ustug pozostatych

Dla kazdego rodzaju ustug powinny zostaé wyodrgbnione wszystkie wazniejsze rodzaje
ushig obeych, z ktérych korzysta jednostka zgodnie z paragrafami klasyfikacji budzetowej np.
rodzaje dostarczanej energii, ustugi telekomunikacyjne i inne. Kalkulacji nalezy dokonad
oddzielnie dla kazdego rodzaju ustug uwzglgdniajac m.in. wykonanie w roku bazowym.

5. Wvdatki na inwestycie i remonty

Do ustalenia wydatkéw na inwestycje 1 remonty nalezy uwzglednic:

- mozliwoéé realizacii przewidywanego zakresu inwestycji, remontow,

- koszty opracowania dokumentacji, nadzér inwestorski, wielkos¢ srodkow na roboty, -
zobowigzania i roboty w toku na poczatek roku wplywajgce na wzrost zapotrzebowania na
§rodki finansowe,

- zobowiazania i roboty w toku na koniec roku wptywajace na zmniejszenie zapotrzebowania
na srodki finansowe w roku objetym planem.

6. Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnyeh

W placowkach odwiatowych dla nauczyciell nalezy dokonaé odpisu na zakladowy
fundusz swiadezen socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej, przecigtnej w
danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w peinym 1 niepelnym
wymiarze zaj¢ (po przeliczeniu na peny wymiar zajec) 1 110 % kwoty o ktére] mowa w art.
30 ust. 3 KN. Przy planowaniu ZFSS na 2025 r. nalezy przyjac kwote bazowa obowigzujaca w
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2024 roku. Ponadto. nalezy ujac emerytéw i rencistow - bylych pracownikéw pedagogicznych,
na ktérych w 2025 roku zostanie naliczony odpis na ZESS w podziale na dzialy klasyfikacji
budzetowej.

W pozostatych jednostkach plan ZFSS nalezy wyliczy¢ na dotychezasowych zasadach
przyjmujac kwote bazowa obowiazujaca w 2024 roku.

III. Uzasadnienie opisowe do czesci tabelarycznej

W czedei opisowej nalezy szczegdlowo omowic poszczegdlne pozycie liczbowe
wykazane w zatgcznikach do niniejszej instrukcji. W pierwszej kolejnosci nalezy ustosunkowad
si¢ do przewidywanego wykonania roku bazowego w kontekécie uchwaty budzetowej.
Szezegotowo nalezy uzasadnié proponowana kwotg na rok objety planem, dokfadnie
omawiajac wszystkie odchylenia od przewidywanego wykonania roku bazowego (wydatki
Jjednorazowe lub nie wystepujace w budzecie na 2024 r.. bad# nowe zadanie przewidziane do
realizacji w 2025 r.).

IV. Dochody rachunkun dechodéw i wydatki nimi finansowane

Jednostki o$wiatowe posiadajace rachunek dochodéw sporzadzaja projekt planu
finansowego obejmujacego dochody i wydatki wedtug wzoru stanowiacego zatacznik do
niniejszej uchwaty.

V. Terminy przekazywania materialéw planistycznych

Jednostki  organizacyjne  powiatu  sporzadzaja  materialy planistyczne  w
nieprzekraczalnym terminie do 20 wrzeénia 2024 r. | przedktadaja | egzemplarz skarbnikowi
powiatu.

Skarbnik powiatu na podstawie otrzymanych materiatéw jak réwniez skalkulowanych
dochodéw wiasnych powiatu, wielkosci dotacji celowych, subwencji z budzetu pafstwa,
przedstawia Zarzadowi Powiatu propozycje do projektu budzetu do dnia 15 listopada 2024 r.

Zarzad Powiatu w terminie do 15 listopada 2024 r. przedstawia projekt uchwaty
budzetowej wraz z uzasadnieniem:
1) Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j,
2} Radzie Powiatu.

Integralng cz¢d¢ niniejsze] instrukcji stanowig formularze:

Whniosek do projektu budzetu - zestawienie dochoddw - zalagcznik nr [,

Whiosek do projektu budzetu - zestawienie wydatkéw - zatacznik nr 2,

Whiosek do projektu budzetu — plan wynagrodzen - zatacznik nr 3.

Wniosek do projektu budzetu — plan wynagrodzen nauczycieli - zatacznik nr 4.

Whniosek do projektu budzetu — projekt/zadanie/program - zatacznik nr 5,

Wniosek do projektu planu remontéw finansowanych z udziatem srodkéw budzetowych

- zalacznik nr 6,

Whnioskowany wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji - zatacznik nr 7.

Plan dochodow i wydatkow zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej —

zalgcznik nr 8,

9. Plan dochoddw z ustug geodezyjno-kartograficznych oraz wydatkéw nimi finansowanych
— zatacznik nr 9,

10. Wniosek do projektu planu wydzielonego rachunku dochoddw i wydatkéw oswiatowych
- zalacznik nr 10,

S

oo~
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11. Planowana liczba opiekunéw praktyk zawodowych — zatgcznik nr 11,

12. Informacje dotyczace nauczycieli zatrudnionych w powiatowych szkotach i placéwkach
os$wiatowych i uczniéw klas wielozawodowych korzystajacych z turnuséw w Zielonej
Gorze— zatacznik nr 12,

13. Przedsiewziecia realizowane w latach 2025-...... - zalgeznik nr 13.
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zatacznik nr 2

Nazwa JednOSTKIZ i sen e ssssr e
WYDATK! BUDZETOWE 2025 ROKU
. . N przewidywanie
t rodi danie | 202 k 9
rozdzia §§ Zrodio zadani wykonanie 2024 roku plan na 570 %
XXX XXX XXX KKK
suma: 0,00 0,00

LUchwalony
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zalgcznik nr 3

Nazwa jednostkil e
PLAN WYNAGRODZEN NA 2025 ROK
. ) przewidywanie
R | a 2025 rok %
odziat 58 opis wykananie 2024 roku plan na 2025 1o
401 angazie
401 dodatki motywacyjne
401 fundusz nagrod
401 nagrody jubileuszowe
401 odprawy
suma: 0,00 0,00
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zalgcznik nr 4

N EPATTETT-To 13 Ta T o (G-I
PLAN WYNAGRODZEN NAUCZYCIELE NA 2025 ROK
. . przewidywanie
t | l 0,
Rodzia 8§ opis wykonanie 2024 roku plan na 2025 ro %
479 angaie
479 fundusz nagréd
479 nagrody jubileuszowe
479 odprawy
suma: 0,0C 0,00
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Nazwa jednostki:

WYDATKI NA PROJEKT/ZADANIE/PROGRAM

rozdziat: .

nazwa projektu/zadania/programu:

...........................

zatgcznik nr 5

przewidywanie
f 2025 rok %
§§ wykonanie 2024 roku plan na 2025 ro .
XXX
suma: 0,00 o0

Uchwalony

Strona 3



000 azey
XXX XEX XXX XXX XXX XA
P e
NSV 'z
3IN/AYL T
ij1soupal auul
N0l 5z07 Apepieu suemoue|d 1f2821£2) BV AUBAOUE|d 25250 yahuephm uarajez Azokiop Az 1erZREed BIUBPEZ BIMZEN nisoupal erzey d

g iuyzabjez

%01 707 BU YIRMOIZPNG MPH0IS WB[RIZPN Z YIAURMOSUEUY MOIUOWDS Ue|d

1yysoupal emzen



£ yluzabier

00’0 090 00'0 Huazey

00’0 *ax Xy N ¥ XX fEy ¥og P

000 ‘€

0o'0 NSV NHIVL €

co'o FINFAYL EINTETAN T

Yok $70z thaez|ea isoupal auy .
auaaphus 015 od ypols 701 URPRT BMTE, ysoupsfemze o
B el nposs Apepjeu aueyouetd IR Avemouelyd 1artd YrtuepAm yaaajez Azakiop A E i P H soups H 1
$01 5707 2U YANMOLIIPNG MOAPOI§ Waferzpn T yahueraosueuy f3Arsasmu uely

yisaupal emzey



zatgeznik nr 8

Nazwa Jednostiil v
PLAN DOCHODOW | WYDATKOW
ZADAN Z ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARK! WODNE]
NA 2025 ROK
w ztotych
DOCHODY
) przewidywanie wykonanie

| G,

rozdziat §§ 2094 roku plan na 2025 rok %

stan srodkdw na poczatek roku: 0,00 X
0019 0690
90019 0970

dachody
XXX XXX
razem: 8,00 0,00
90001 2360
90095 4170
S0095 4210
90095 4270
wydatki 90095 4300
90095 4390
90095 4700
XXX XXX
razem: 0,60 0,00
stan srodkdw na koniec roku: 0,00 8,00 X

Utehwalonn
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zatacznik nr g

Nazwa jednostkiz ...cccovvveieeiiiiieeeere e,

PLAN DOCHODOW Z UStUG GEODEZYINO-KARTGGRAFICZNYCH

ORAZ WYDATKOW NIM! FINANSOWANYCH

NA 2025 ROK
w ztotych

rozdziat §§ przewid;»g;zifo\::konanie plan na 2025 rok %

stan srodkow na poczatek roku: 0,00 X
71012 0690
dochody 71012 0920
XXX XXX

razem: 0,0 0,00
71012 4010
71012 4040
71012 4110
71012 4120
71012 4210
71012 4260
wydatki 71012 4270
71012 4300
71012 4360
71012 4430
71012 4510
71012 4700
XXX XXX
razem: 0,00 0,00
stan srodkdw na koniec roku: 0,00 0,00 X
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zatacznik nr 10

Nazwa jednostkiz e

PLAN WYDZIELONEGO RACHUNKU DOCHODOW! WYDATKOW OSWIATOWYCH

NA 2025 ROK
w zlotych
. przewidywanie wykonanie
.|— o,
rozdzia §§ 2024 roku plan na 2025 rok %
stan srodkow na poczatek roku: 0,00 X
dochody
Xx% XXX
razem: G,00 0,00
wydatki
XXX XXX
razem: 0,00 0,00
stan srodkdw na koniec roku: 0,00 0,00 X
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Nazwa jednostki: ......cccccmvevvivennns

zatgcznik nr 11

Planowana w roku 20..... liczba opiekunéw praktyk zawodowych

Planowana liczba opiekundw
praktyk zawodowych
w okresie I-VI 20..... roku

Planowana liczha opiekundw
praktyk zawodowych
w okresie IX-XIii 20..... roku

Diugosc trwania praktyki

Uchwalony
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zatacznik nr 12

Nazwa jednosthkis e

informacje dotyczace nauczycieli zatrudnionych
w powiatowych szkotach i placéwkach oswiatowych

i ueznidw kias wielozawodowych korzystajacych 2 turnusow w Zielonej Gorze

Planowana liczha ucznidw klas wielozawodowych na
turnusach doksztatcania teoretycznego w Zielonej Gorze

Liczba nauczycieli, ktdre w roku 20.... zakoricza staz 1 bada
ubiegad sie 0 awans na nauczyciela mianowanego

Miesieczna kwota dodatku motywacyjnego v-ce dyrektora
wg stenu na 30.09.20.... r.

Miesieczna kwota dodatku funkcyjnego v-ce dyrektora wg
stanu na 30.08.20.... 1.

Ughwalony Suona 12
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