URZAD GMINY OLSZANKA

Qlszanka, dnia 21.03.2025 .
SG. 1712.4.2025

Informacja z realizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka oraz
jednostkach organizacyjnych za 2024 rok

Zasady organizacji i funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy Olszanka reguluje
Zarzadzenie Nr WG-VI-12/2012 Wdjta Gminy Olszanka z dnia 14 lutego 2012 roku ze
zmianami. Informacja z realizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka oraz
jednostkach organizacyjnych za 2024 rok sporzadzona zostata w oparciu o § 24 ust. 7 wyzej
wymienionego Zarzadzenia.

Zgodnie z cyt. Wyze] Zarzadzeniem oraz w oparciu o standardy kontroli zarzgdczej
wymienione w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie
standarddw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych oraz w oparciu
o Komunikat Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 roku w sprawie szczegdtowych
wytycznych dla sektora finanséw publicznych w zakresie planowania i zarzagdzania ryzykiem,
w 2024 roku w Urzedzie Gminy Olszanka zrealizowano nastepujgce zadania:

l. Plan dziatalnosci Urzedu Gminy Olszanka na 2024r.

1. Plany dziatalnosci Urzedy Gminy na 2024 rok, obejmujace funkcje, cele i zadania oraz
monitorowanie ich realizacji zostaty w miesigcu lutym 2024 roku sporzgdzone przez
Kierownikéw Referatdéw oraz merytoryczne stanowiska pracy Urzedu. Sprawozdania
z ich realizacji ztozono w miesigcach luty i marzec 2025r. Dokonano analizy
sprawozdar w zakresie zrealizowanych zadan i celéw Urzedu Gminy za 2024 rok.
Analiza powyzsza nie wykazata istotnych uchybien w dziatalnosci Urzedu.

2. Arkuszidentyfikacji, oceny i analizy ryzyka w zakresie realizacji celéw i zadan w 2024r.
sporzadzony zostat przez poszczegdlne merytoryczne stanowiska pracy Urzedu
Gminy. Arkusz obejmuje opis celdw i zadan, opis ryzyka, ocene ryzyka w skali od 1 do
3, poziom istotnosci ryzyka oraz opis sposobu przeciwdziatania ryzyku.

3. W miesigcu marcu 2025r. merytoryczne stanowiska pracy, ktére na 2024 rok
planowaty realizacje kontroli wewnetrznych, sporzadzity sprawozdania z ich
realizacji.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-3 znajdujg sie na stanowisku Sekretarza
Gminy Olszanka.

Il. Kontrole wewnetrzne i zewnetrze

1. W roku 2024 zostaty zrealizowano nastepujace kontrole wewnetrzne wynikajace
z Plandéw kontroli:
a) kontrole w zakresie dziatalnosci Skarbnika Gminy:
— kontrola na stanowisku ds. wymiaru podatkow i optat oraz na stanowisku



ds. podatkow i ksiegowosci budzetowej przeprowadzono kontrole
w zakresie prawidfowosci naliczania podatku dla oséb fizycznych
i prawnych na przyktadzie losowo wybranych podatnikéw. Nie
stwierdzono uchybien i nie wydano zalecen. Protokét kontroli znajduje sie
w aktach kontroli na stanowisku Skarbnika Gminy.

b) Kontrole w zakresie dziatalnosci Kierownika Referatu Inwestycji, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska: w okresie catego 2024 roku przeprowadzono 5 kontroli
wewnetrznych na poszczegolnych stanowiskach Referatu Inwestycji, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska. Kontrole obejmowaty nastepujace zagadnienia:

— terminowo$¢ sporzadzania zawiadomien o rozpoczeciu i zakoriczeniu
robot budowlanych,

— terminowosc¢ dziatan z zakresu ochrony powietrza — wymiana starych
Zrodet ogrzewania,

— terminowos$¢ wydawania decyzji sSrodowiskowych,

— terminowos¢ wydawania decyzji dotyczgcych wycinki drzew,

— weryfikacja dokumentacji przetargowych,

— terminowosc zatatwiania spraw w zakresie wydawania decyzji na zjazdy
z drég, wydawanie decyzji na wejscie w teren z robotami,

— terminowosc¢ i poprawnos$¢ sporzadzania wykazow nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe,

— terminowos¢ zatatwiania spraw biezacych zgodnie z ustawg o
gospodarce odpadami — terminowos¢ wprowadzania deklaracji.

W wyniku przeprowadzonych kontroli uchybieri nie stwierdzono, dokumentacja kontroli
znajduje sie na stanowisku Kierownika Referatu Inwestycji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

.

c) Kontrola w zakresie tworzenia warunkdw organizacyjnych i technicznych
planowania i wykonywania zadan obronnych, realizacji planowania operacyjnego
i programowania obronnego, przygotowania do realizacji zadari wynikajacych
z obowigzkdw panstwa — gospodarza realizowanych na rzecz wojsk
sojuszniczych, przygotowania do realizacji zadan w zakresie kierowania obrona
panstwa. Kontrola zakonczyta sie wynikiem pozytywnym z uwagami, wydano
zalecenia pokontrolne. Dokumentacja kontroli znajduje sie na stanowisku ds.
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych.

Inne kontrole:

W 2024 roku przeprowadzano:

kontrole z zakresu ustawy o ochronie przyrody, w zakresie usuwania drzew oraz
dokonywania nasadzen zastepczych w ilosci 14 ogledzin w terenie oraz kontrole,
ogledziny terenowe wynikajace z ustawy o ochronie przyrody dotyczgce gatunkow
chronionych i ewentualnego zdjecia zakazéw ochronnych w przypadku zwierzat pod
ochrong gatunkowa tj. bobrow oraz stanowisk roslin ekspansywnych — barszcz
Sosnowskiego (2 kontrole);

kontrole w zakresie przestrzegania wymagan okreslonych w uchwale antysmogowej,
o ktdérej mowa w art. 96 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska oraz kontrole zgodne z Uchwatg Nr XX/193/2020 Sejmiku Wojewddztwa
Opolskiego z dnia 28 lipca 2020r. oraz pdzniejszg aktualizacjg w sprawie ,Programu
ochrony powietrza dla wojewddztwa opolskiego” — 19 kontroli;

7 kontroli planowych z realizacji obowigzkdéw wtascicieli nieruchomosci w zakresie
pozbywania sie nieczystosci ciektych ze zbiornikéw bezodptywowych lub osadnikéw
w instalacjach przydomowych oczyszczalni Sciekéw zgodnie z Zarzgdzeniem Nr WG-



VIII-8/2024 Wéjta Gminy Olszanka z dnia 9 stycznia 2024 roku w sprawie planu
kontroli w 2024 roku dotyczacych realizacji obowigzkéw wiascicieli nieruchomoéci
w zakresie pozbywania sig nieczystosci ciektych oraz przedsiebiorcdw posiadajacych
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikéw
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekow
i transportu nieczystosci ciektych; 30 kontroli z realizacji obowigzkéw wtadcicieli
nieruchomosci w zakresie pozbywania sie nieczystosci ciektych ze zbiornikéw
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekdw
w zwigzku z prowadzong na biezaco inwentaryzacjg zbiornikéw bezodptywowych
i przydomowych oczyszczalni Sciekéw na terenie Gminy Olszanka. W wyniku
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 13 wrze$nia
1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, stwierdzono, ze 31
kontrolowanych wtascicieli nieruchomosci posiadato umowy na wywdz nieczystosci
ciektych ze zbiornikéw bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach
przydomowych oczyszczalni Sciekdw, a 28 z nich przedstawito dowody uiszczenia
optat za te ustugi (3 kontrolowanych wtascicieli nieruchomosci na nieruchomoéciach
nowo zamieszkatych nie posiadato jeszcze dowoddéw uiszczenia optaty, poniewaz nie
dokonywano wywozdéw);

— 1kontrole planowa przedsigbiorcy prowadzacego dziatalnosé¢ w zakresie oprézniania
zbiornikow  bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych
oczyszczalni sciekdw i transportu nieczystosci ciektych zgodnie z Zarzadzeniem Nr
WG-VIII-8/2024 Wéjta Gminy Olszanka z dnia 9 stycznia 2024 roku w sprawie planu
kontroli w 2024 roku dotyczacych realizacji obowigzkéw wtascicieli nieruchomosci
w zakresie pozbywania sie nieczystosci ciektych oraz przedsiebiorcéw posiadajacych
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdiniania zbiornikdw
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekéw
i transportu nieczystosci ciektych;

— 17 kontroli planowych z realizacji obowigzkéw wtascicieli nieruchomoéci w zakresie
pozbywania si¢ zebranych na terenie nieruchomosci niezamieszkatych odpadéw
komunalnych zgodnie z Zarzadzeniem Nr WG-VIII-9/2024 Wéjta Gminy Olszanka
z dnia 9 stycznia 2024 roku w sprawie planu kontroli w 2024 roku dotyczacych
realizacji obowigzkéw wtascicieli nieruchomosci w zakresie pozbywania sie
zebranych na terenie nieruchomosci niezamieszkatych odpaddéw komunalnych oraz
przedsigbiorcow wpisanych do Rejestru Dziatalnosci Regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci Gminy Olszanka.
Ponadto przeprowadzono dodatkowo 8 kontroli, ktére nie byly objete planem
kontroli. W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych zgodnie z art. 6 ustawy
zdnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, stwierdzono,
ze 16 kontrolowanych podmiotéw posiadato umowy na wywéz odpadéw
komunalnych oraz przedstawito dowody uiszczenia optat za te ustugi. Kontrolowani
zostali pouczeni o koniecznosci dostosowania czestotliwoéci odbioréw do
obowigzujgcych zapisdw Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na ternie
Gminy Olszanka.

— zgodnie z art. 9u ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach przeprowadzono 1 kontrole planowa przedsiebiorcy wpisanego do
Rejestru Dziatalnosci Regulowane] w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Olszanka. W wyniku przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych nie stwierdzono naruszeri w zakresie obowigzujacych
przepiséw prawnych.

— 4 kontrole w zakresie podatku od nieruchomosci (osoby fizyczne, osoby prawne).



Dokumentacja z kontroli znajduje sie na stanowisku pracownikéw Referatu Inwestycji,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska oraz pracownikéw Referatu Finansowego.

[l Qswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej.

Do dnia 31 stycznia 2025r. kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy ztozyli oswiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej za 2024 rok. Kierownicy jednostek oswiadczyli, ze w jednostkach
zorganizowano i zapewniono adekwatny, skuteczny i efektywny system kontroli zarzadczej,
w ramach funkcjonujacego systemu kontroli zapewniono realizacje celdw kontroli, tj.
zgodno$é dziatalnodci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznos$c
i efektywno$¢ dziatania, wiarygodnosé sprawozdan, ochrone zasobow, przestrzeganie
i promowanie zasad etycznego postepowania w jednostce, efektywnos¢ i skutecznosc
przeptywu informacji, zarzadzanie ryzykiem. Kierownicy jednostek odwiadczyli, ze
w systemie kontroli uwzgledniono standardy kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych. Do o$wiadczen dotaczono cze$é opisowa o podjetych dziataniach w zakresie
realizacji standardow kontroli zarzadczej w 2024 roku.

V. Samoocena realizacji standarddw kontroli zarzadczej

Na podstawie § 21 ust. 4 i 5 Zarzadzenia Nr WG-VI-12-2012 Wdjta Gminy Olszanka z dnia 14
lutego 2012r. z pdzn. zmianami, Kierownicy komdrek organizacyjnych oraz pracownicy
Urzedu w miesigcu styczniu i lutym 2025 r. ztozyli Arkusz samooceny kontroli zarzagdczej w
2024 roku. Pracownicy dokonali samooceny pod wzgledem realizacji standardow kontroli
zarzadczej. Ankiety do samooceny kontroli zarzadczej stanowig dokumentacje kontroli
zarzadczej i znajdujg sie na stanowisku Sekretarza Gminy.

V. Inna dziatalnosé.

W ramach biezacej dziatalnoéci Urzedu oraz dziatalnosci podlegtych jednostek
organizacyjnych, Wéjt Gminy Olszanka w 2024 roku wydat Zarzadzenia dot. wprowadzenia
lub zmiany uregulowan wewnetrznych w zakresie finansowym i organizacyjnym. Wydane
przez Wéjta Gminy Olszanka Zarzadzenia znajduja sie w Urzedzie Gminy oraz s3
udostepnione na stronie bip.olszanka.pl w zaktadce: Akty prawne.

Koordynacja kontroli zarzgdcze] prowadzona byfa przez Sekretarza Gminy.

Sporzadzita: Joanna Kopij — Sekretarz Gminy
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