Zarzydzenie Nr 35/2026
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 3 sierpnia 2026 r.

w sprawie ustalenia zakresu zadan Sekretarza Powiatu

Na podstawic art. § 25 ust. 9 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich, przyjetego Uchwalg Nr 79/2024 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia

17 lipca 2024 r. ze zmianami zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1

<

Ustalam szczegolowy zakres zadan Sekretarza Powiatu wedlug ponizszego zapisu:

15.

Organizowanie pracy biurowej w Starostwic Powiatowym, w tym dekretowanie
korespondencji oraz czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan.
Koordynowanic  wspolpracy miedzy  wydzialami = Starostwa  oraz  jednostkami
organizacyjnymi powiatu w zakresie realizacji zadan nalozonych na powiat.
Koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem projektow aktow regulujgeych
struktury Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu.

Uczestnictwo z glosem doradezym w posiedzeniach Zarzadu Powiatu.

Monitorowanic procesu  wnoszenia projektow  uchwal oraz innych materiatow
zaopiniowanych przez Zarzgd Powiatu pod obrady Rady Powiatu.

Sprawowanie kontroli nad wykonaniem decyzji i uchwal Zarzgdu Powiatu.
Koordynowanie spraw kadrowych Starostwa.

Wyrazanie zgody na podrdze stuzbowe pracownikow Starostwa.

Nadzor nad stosowaniem Kodeksu etycznego pracownikdw Starostwa.

Koordynowanie pracy oraz nadzor nad komdrkami organizacyjnymi Starostwa
przypisanymi w schemacie organizacyjnym Sekretarzowi Powiatu, w  tym
w  szezegolnosel nadzorowanie  procesu informatyzacji, zamowien publicznych
realizowanych przez powiat, zakupu srodkow trwalych oraz gospodarki mieniem
powiatu.

Nadzor nad systemem kontroli  zarzgdezej w  Starostwie oraz  jednostkach
organizacyjnych powiatu.

Koordynowanie zadan obronnych wykonywanych przez Starostwo i podlegle mu
komorki organizacyjne.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg lub Zarzad Powiatu,
Opiniowanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu
1 Starosty, projektow umow i porozumien zawieranych przez powiat.

Wystepowanie jako zastepea procesowy przed sgdami 1 innymi organami w zakresie
wyznaczonym przez organy powiatu.

§ 2

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2014 Starosty Koneckiego z dnia 1 lipca 2014 r. w sprawie

ustalenia zakresu zadan Sekretarza Powiatu.
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Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, -

STAROSTA

Grzegorz Piec



