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         URZĄD MIASTA CHEŁM 
Departament Komunalny 

Wydział Ochrony Środowiska 
ul. Lubelska 65, 22-100 Chełm 

 

 

ZGŁOSZENIE ZAMIARU USUNIĘCIA DRZEWA 
Na podstawie art. 83f ust. 4 i 5 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody. 

 

 

W przypadku usuwania drzew, które rosną na nieruchomościach stanowiących własność osób fizycznych, i są usuwane na cele nie 

związane z prowadzeniem działalności gospodarczej, właściciel nieruchomości zobowiązany jest dokonać zgłoszenia zamiaru 

usunięcia drzewa, do organu, jeżeli obwód pnia mierzony na wys. 5 cm od ziemi przekracza: 

• 80 cm - w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego, klonu srebrzystego 

• 65 cm - w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego 

• 50 cm - w przypadku pozostałych gatunków drzew. 

Drzewa o mniejszych obwodach pni można usuwać bez zgłoszenia tego faktu do organu. Od obowiązku zgłoszenia zwolnione są 

również drzewa owocowe, z wyłączeniem rosnących na terenie nieruchomości wpisanej do rejestru zabytków lub na terenach zieleni. 

Zgłoszenie zawiera: imię i nazwisko wnioskodawcy, oznaczenie nieruchomości, z której drzewo ma być usunięte oraz rysunek albo 

mapkę określającą usytuowanie drzewa na nieruchomości. W przypadku gdy właścicielem działki jest użytkownik wieczysty, 

posiadacz samoistny lub współudział posiada osoba prawna należy złożyć wniosek o zezwolenie na wycięcie drzewa lub krzewu.  

Zgłoszenie podpisuje Wnioskodawca oraz wszyscy współwłaściciele działki, z uwagi na to, iż usuwanie drzew to czynność 
przekraczająca zakres zwykłego zarządu (art. 199 Kodeksu cywilnego). 

W przypadku gdy zgłoszenie zawiera braki formalne, organ w drodze postanowienia nakłada na wnioskodawcę obowiązek 

uzupełnienia zgłoszenia w terminie 7 dni. Obowiązek ten przerywa bieg terminu wyznaczonego na dokonanie oględzin przez 

pracownika (tj. 21 dni) – sprawa zostanie rozpatrzona jedynie w przypadku złożenia brakujących dokumentów. 

Za usunięcie drzewa bez dokonania zgłoszenia lub przed upływem 14 dniowego terminu na wniesienie sprzeciwu przez organ, organ 

nakłada administracyjną kare pieniężną w wysokości dwukrotnej opłaty za usunięcie drzewa.                                                                                                                    

 
 

PROCEDURA 
 

Pracownik Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska w terminie 21 dni od dnia doręczenia zgłoszenia do Urzędu 

Miasta dokonuję oględzin drzew wskazanych do usunięcia, z czynności tej sporządza się protokół. Wnioskodawca nie jest 

zobowiązany do uczestnictwa w oględzinach, jeżeli organ uzna, że nie jest to niezbędne w celu weryfikacji danych zawartych w 

zgłoszeniu. Po dokonaniu oględzin organ w terminie 14 dni może w drodze decyzji administracyjnej wnieść sprzeciw w przypadkach 

wskazanych w ustawie, jeżeli tego nie zrobi można usunąć drzewo – zgodnie z art. 122a-g Kpa, jest to tzw. „milcząca zgoda”. Oznacza 

to, że Wnioskodawca nie otrzyma pisemnej zgody na usunięcie drzew, a zgłoszenie zostało rozpatrzone pozytywnie przez organ po 

upłynięciu max. 5 tygodni od wpłynięcia dokumentów do Urzędu Miasta. Zgłoszenie jest ważne przez 6 miesięcy od dnia oględzin. 

W przypadku nie usunięcia drzew w tym terminie, należy dokonać ponownego zgłoszenia. Bezpośrednio po przeprowadzonych 

oględzinach właściciel nieruchomości może złożyć wniosek do organu o wydanie zaświadczenia o braku podstaw do wniesienia 

sprzeciwu (opłata 17 zł). 
 

 

 

 

 

A. DANE WNIOSKODAWCY 

 

B. TEREN NA KTÓRYM ROSNĄ DRZEWA  

 

Imię i nazwisko: …………………………………………………….. 

Adres zamieszkania: ………………………………………………. 

Telefon kontaktowy: ……………………………………………….. 

Nieruchomość położona w Chełmie przy ul.  

………………………………………………………………………… 

Nr ewidencji gruntu ……………………… obręb ………………… 
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C. DRZEWA PRZEZNACZONE DO USUNIĘCIA obwód pnia drzewa podany w poniższej tabeli powinien być mierzony na 
wysokości 5 cm od ziemi. 

Lp. Gatunek Obwód 
[cm] 

Lp. Gatunek Obwód 
[cm] 

1   6   

2   7   

3   8   

4   9   

5   10   

 

 

 
E. ODRĘCZNY RYSUNEK określający usytuowanie drzew lub krzewów na nieruchomości (rzut z góry) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
F. PODPIS WNIOSKODAWCY 
 

 
 
 
 

Podpis …………………………………………………………….. 

 

G. PODPISY WSPÓŁWŁAŚCICIELI (zgoda na usunięcie drzew wskazanych w zgłoszeniu) 
 
 
Podpis ………………………………………………………………….. 

 
 

Podpis ……………………………………………………………... 

 
 
Podpis ………………………………………………………………….. 

 
 

Podpis ……………………………………………………………... 

 
 

Podpis …………………………………………………………………. 

 
 

Podpis …………………………………………………………….. 
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Załączniki: 
1. Rysunek lub mapka określająca usytuowanie drzew na nieruchomości. 

2. Oświadczenie Wnioskodawcy o posiadanym tytule prawnym do władania nieruchomością. 

3. Pełnomocnictwo – w przypadku wyznaczenia pełnomocnika (oryginał lub odpis poświadczony za zgodności z 

oryginałem – urzędowo bądź notarialnie), wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 17 zł. 

 

 

POUCZENIE          
                                                                                                         

Jeżeli w terminie 5 lat od dokonania oględzin wystąpiono o wydanie decyzji o pozwolenie na budowę na podstawie ustawy z dnia 

7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, a budowa ta ma związek z prowadzeniem działalności gospodarczej i będzie realizowana na 

części nieruchomości, na której rosło usunięte drzewo, organ uwzględniając dane ustalone na podstawie oględzin, nakłada na 

właściciela nieruchomości, w drodze decyzji administracyjnej, obowiązek uiszczenia opłaty za usunięte drzewa. 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA USUWANIA DRZEW I KRZEWÓW 

Kto jest ADO i IDO w Urzędzie Miasta Chełm ?  

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Chełm z siedzibą: 22-100 Chełm, ul. Lubelska 

65, adres e-mail: info@umchelm.pl, tel. 82 565 20 70. 

Administrator wyznaczył IOD z którym można skontaktować się na adres Urzędu Miasta Chełm lub pod 

adres mailowy iod@pca.pl lub iod@umchelm.pl. 

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?  

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu wydania zezwolenia lub przyjęcia zgłoszenia na 

usunięcie drzew lub krzewów1,2  

Kto może mieć dostęp do danych osobowych?  

Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które uprawnione są do ich 

otrzymania przepisami prawa. Odbiorcami danych przetwarzanych są również inne podmioty, które na 

podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Chełm przetwarzają dane osobowe dla których 

Administratorem jest Prezydent Miasta Chełm tj. np. firmy informatyczne. 

Pani/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, 

Liechtenstein, Islandię i Wielką Brytanię).  

Jak długo może przetwarzać dane osobowe?  

Z danych osobowych będziemy korzystać do momentu zaakceptowania zgłoszenia. Po tym czasie w 

zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu 

na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badań naukowych lub historycznych lub cele statystyczne 

- przez 5 lat. 

Czy podanie danych jest obowiązkowe?  

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w zgłoszeniu zamiaru usunięcia drzewa/krzewu jest 

wymogiem ustawowym. W razie ich nie podania nie będziemy mogli rozpoznać wniosku.  

Jakie przysługują Państwu prawa?  

Przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania. 
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Dodatkowo przysługuje Państwu prawo do wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Państwa 

szczególną sytuacją wobec danych przetwarzanych w celu wykonania zadnia realizowanego w interesie 

publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Prezydentowi Miasta Chełm.  

Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego ds. ochrony danych 

osobowych, jeśli uznacie, iż przepisy RODO zostały naruszone. 

Pozostałe informacje  

Państwa dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani 

profilowania.  

Państwa dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jeśli podano), mogą 

zostać wykorzystane jedynie do kontaktu w służbowych celach informacyjnych lub wyjaśniających3. 

Podstawą takiego działania jest wyrażona przez Państwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednocześnie, 

że w takim przypadku, przysługuje Państwu prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez 

wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 

cofnięciem. 

Jakie są podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?  

Podstawy prawne RODO: 

1art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO 

przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na ADO w związku z ustawami wskazanymi poniżej  

2art. 6 ust. 1 lit. e 
RODO 

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w 
interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej administratorowi; 

3art. 6 ust. 1 lit. a 
RODO 

Dobrowolnie wyrażana zgoda  

Przepisy szczegółowe: 

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody; 

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji  

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  

 

 


