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W odpowiedzi na pismo Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie
Nr WK.0920.52.2012 z dnia 20.09.2012r. dotyczace protokotu z kontroli kompleksowej,
podpisanego dnia 07.09.2012r. oraz wystapienia pokontrolnego uprzejmie informujg, iz
w odniesieniu do wszystkich zalecen zostaly podjete czynnosci majace na celu
wyeliminowanie nieprawidtowosci i niedociagnig¢ a w szczegdlnosci:

Ad. 1

Powyzsza nieprawidlowos$¢ zostanie wyeliminowana w 2013 r. poprzez zmiang catego
programu finansowo-ksiegowego. W biezacym roku rozpoczeliSmy realizacje projektu
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii  Europejskiej ,Przeciwdziatanie ~wykluczeniu
informacyjnemu w gminie Pokrzywnica”, w ramach ktérego zadania wymienione zostang
programy finansowo - ksiegowe z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa w tym
zakresie.
Ad. 2

Powyzsza nieprawidlowo$¢ zostata wyeliminowana na biezaco tak, aby w rocznym
sprawozdaniu za 2012 rok wykaza¢ zamowienia publiczne zgodnie z rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 25.08.2006r. w sprawie zakresu informacji zawartych w
rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. Nr 155, poz. 1110 z p6zn. zm.)
Ad. 3

Zobowigzano pracownika ds. ksiggowosci budzetowej do ksiegowania dochodow
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej, poprzez konto
rozrachunkowe 222 — ,,Rozliczenia dochodéw budzetowych™” zgodnie z przyj¢tymi zasadami
rachunkowosci w jednostce.
Ad. 4

Zobowiazano pracownika ksiegowosci ds. wymiaru podatkow i oplat do efektywnego
egzekwowania od podatnikow przedktadania informacji w sprawie podatkéw lokalnych
zgodnie z przepisami prawa; w razie nie zlozenia deklaracji beda zgdane wyjasnienia w
sprawie przyczyn nieztozenia w/w informacji.



Ad. 5

Powyzsza nieprawidlowo$é zostala wyeliminowana na biezgco. Jednoczesnie
zobowigzano pracownika ds. poboru podatku i optat do przestrzegania Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, o czym
$wiadczg sporzadzone sprawozdania za II i III kwartat 2012r.
Ad. 6

Obecnie takie przypadki nie wystepuja, jednakze zobowigzano pracownika ds.
wymiaru podatkéw i oplat do przestrzegania przepisow art. 67a ustawy z dnia 29.08.1997r.
Ordynacja podatkowa.
Ad. 8

Pracownik odpowiedzialny za przyjmowanie wnioskow o wydanie zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych, przestrzega przepisy wynikajace z art. 18 ustawy z dnia
26.10.1982r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi.
Ad. 9

Powyzsza nieprawidtowos¢ zostata wyeliminowana na biezgco. Przyjeto, iz na listach
plac pracownikéw Urzedu Gminy, zarowno sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym jak
i zatwierdzenia do wyplaty dokonuja Wojt i Sekretarz tak, aby przestrzegaC przepisow
zawartych w art. 7 ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych oraz art. 8
ustawy prawo pracy.
Ad. 10

Nagrody jubileuszowe beda wyptacane niezwlocznie po okresie uprawniajacym do tej
nagrody, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18.03.2009r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych w zakresie nabywania praw do nagrody
jubileuszowe;j.
Ad. 11

Powyzsza nieprawidlowo$¢ zostata wyeliminowana. W dniu 26.07.2012 wyptacono
dodatek uzupetniajacy nauczycielom, ktérzy nie byli zatrudnieni w grudniu danego roku.
Jednoczesnie zobowigzano pracownika ds. o$wiaty do biezacego sledzenia przepisow w tym
zakresie.
Ad. 12

Zobowiazano pracownikéw odpowiedzialnych za dokonywanie platnosci do
przestrzegania terminéw, wynikajacych z umow i faktur tak, aby nie wystapily zdarzenia
opisane w protokole kontroli.
Ad. 13

Zobowiazano pracownika ds. ksiggowosci budzetowej do prawidlowego
klasyfikowania zdarzen zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r.
w sprawie szczeg6étowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (wraz z uzasadnieniem i oceng skutkow
regulacji) tak, aby unikna¢ podobnych nieprawidtowosci.
Ad. 14

Nieprawidlowos¢ przy delegacji 242/11 zostala wyeliminowana podczas kontroli
poprzez ztozenie o$wiadczenia przez pracownika. Jednoczesnie pouczono wszystkich
pracownikéw o przestrzeganiu przepisow rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej
z dnia 19.12.2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci



przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju.
Ad. 15

Projekt uchwaly dotyczacej rocznego programu wspolpracy z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz. U., nr 96, poz. 873 z pozn.
zm.)na rok 2013 zostanie przedlozony Radzie Gminy i bedzie przedmiotem obrad na
listopadowej Sesji Rady Gminy.

Ad. 16.

Pouczono pracownikéw odpowiedzialnych i kierownika referatu o koniecznosci
przestrzegania prawa zamowien publicznych w zakresie wykazanych nieprawidlowosci.
Pracownicy beda zwraca¢ uwage, aby w prowadzonych postepowaniach o udzielenie
zaméwien publicznych w przysztosci:

- dokonywa¢ zwrotu wadium w terminie,
- ogloszenia o zaméwieniu zamieszczane na tablicy ogloszen i na stronie internetowej
byly tozsame z zamieszczanymi w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
- dokonywa¢ zmian SIWZ w takich terminach, aby umozliwi¢ Wykonawcom ztozenie
ofert uwzgledniajacych te zmiany.
Ad. 17

Zobowigzano Kierownika d/s inwestycji odpowiedzialnego za realizacj¢ umoéw
inwestycyjnych do biezacego nadzoru zapisow w/w uméw tak, aby kwoty z tytutu
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy zwracane byly zgodnie z terminami okreslonymi
w w/w umowach.

Ad. 18

Powyzsza nieprawidtowos¢ zostata wyeliminowana w biezacym roku, poprzez zapisy
w Zarzadzeniu Nr 21 Wéjta Gminy Pokrzywnica z dnia 25.05.2012r. w sprawie aktualizacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. W § 10 w dziale V u st. 1 ,Instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych wskazano referat
inwestycji odpowiedzialny za sporzadzanie na biezgco dokumentu OT po zakonczeniu
inwestycji tak, aby zostaly wprowadzone do ewidencji w okresie sprawozdawczym, ktorego
dotycza.

Ad. 19

Zobowigzatem Skarbnika Gminy do przestrzegania zapiséw art. 44 i art. 46 ustawy
z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.)
Ad. 20

Powyzsza nieprawidlowos¢ obecnie nie wystepuje. Ewidencja kosztow prowadzona
jest odrebnie dla kazdego efektu inwestycyjnego zgodnie z przyjetymi zasadami
rachunkowosci dla Urzedu Gminy.

Ad. 21

Pouczono pracownikow ds. podatkow i optat przyjmujacych wnioski w sprawie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego, aby bardziej wnikliwie i
szczegbtowo sprawdzali faktury za olej napgdowy, ktore sg zatgcznikami do wniosku tak, aby
unikngé¢ nieprawidtowosci w tym zakresie.



Ad. 22

Nieprawidlowo$¢ powyzsza zostata wyeliminowana na biezaco. Jednoczesnie
zobowigzano pracownika d/s ksiegowosci budzetowej odpowiedzialnego za ksiggowos¢
GOPS do przestrzegania przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03.02.2010r.
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;j.
Ad. 23

Pracownik ds. gospodarki nieruchomosciami przestrzega postanowien art. 35 ust. 11
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami, tj. sporzgdza i podaje do
wiadomosci publicznej wykazy nieruchomoscei przeznaczone do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawg.

W dniu 9 pazdziernika br. odbylo si¢ zebranie pracownikéw Urzedu Gminy.
Zapoznalem wszystkich z protokotem kontroli przeprowadzonej przez Regionalng Izbg
Obrachunkowa w Warszawie. Oméwilem zalecenia pokontrolne przestane do w/w protokotu.
Merytoryczni pracownicy odniesli si¢ do w/w zalecen.

Zobowiazalem Skarbnika i pozostatych pracownikéw do bardziej wnikliwego
analizowania wykonywanych czynnosci stuzbowych tak, aby zapobiec powstawania
nieprawidlowosci w biezacej pracy.
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Dotyczy: protokotu z kontroli kompleksowej, podpisanego dnia 07.09.2012 r.

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (j. t. Dz. U. z 2001r. Nr 55, poz. 577 ze zm.) i rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegélowej organizacji izb i trybu
postgpowania (Dz. U. z 2004r. Nr 167, poz. 1747) w dniach od 5.06.2012 r. do
6.09.2012 r. przeprowadzona zostala kontrola kompleksowa gospodarki finansowe;.

Kontrola objeta okres od dnia 01.01.2011 r. do dnia 31.12.2011 r. i
przeprowadzona zostala zgodnie z zatwierdzonym programem.

W celu usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci 1 usprawnienia dziatalnosci
kontrolowanej jednostki na podstawie art. 9 ust. 2 ww. ustawy kieruj¢ nastepujace
wystapienie pokontrolne:

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci

1. Stwierdzono:

Wystepujace w ksi¢gach rachunkowych jednostki budzetowej - Urzad Gminy na dzien
31.12.2011r. saldo Winien konta syntetycznego o symbolu 221-,, Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych” w kwocie 425.214,69z1, stanowilo per saldo sald naleznosci
w kwocie 444.603,60zt 1 zobowigzan w kwocie 19.388,91zt (str. 10 — 11 protokotu
kontroli).




Whioskuje:

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w taki sposob, aby w przypadku wystapienia na kontach
rozrachunkowych sald nalezno$ci i zobowigzan, konta te wykazywaty rzeczywisty stan
naleznosci i zobowiazan, zgodnie z zasadami funkcjonowania kont rozrachunkowych
okreslonymi w zalaczniku Nr 3 pn. ,Plan kont dla jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladow budzetowych” do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

2. Stwierdzono:

W rocznym sprawozdaniu ZP-SR1/9976/2011 z dnia 20.02.2012r. o udzielonych
zaméwieniach publicznych w roku 2011, przekazanym do Prezesa UZP wykazano 23
zamdéwienia publiczne na laczng kwote 242.963,88z1, ktérych wartos¢ netto kazdego z
nich nie przekraczata wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 euro (str. 18
protokotu kontroli).

Whioskuje:

Przestrzega¢, by w rocznym sprawozdaniu ZP-SR1/9976/2011 o udzielonych
zamowieniach publicznych wykazywa¢ kazdorazowo tylko takie zamoOwienia
publiczne, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 25.08.2006r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o
udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz. U. Nr 155,
poz. 1110 ze zm.).

W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

3. Stwierdzono:

Zrealizowane w 2011r. dochody w zwiazku z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych ustawami oraz dochody realizowane przez jednostke
budzetowa — Urzad Gminy ewidencjonowane byly w ksiegach rachunkowych
prowadzonych dla budzetu gminy na kontach Wn 133 ,,Rachunek budzetu” i Ma 901
,,Dochody budzetu”, z pominigciem konta rozrachunkowego 222 — ,,Rozliczenie dochoddéw
budzetowych” (str. 83 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Przestrzega¢ przepisow zawartych w zataczniku Nr 3a pn. ,,Zakladowy plan kont dla
j.s.t. — Gminy (organ) do zarzadzenia Nr 52/2010 Wéjta Gminy Pokrzywnica z dnia 31
grudnia 2010r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci z aktualizacjami, ktére stanowia, ze na koncie o symbolu 222 -
,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ewidencjonuje si¢ dochody gminy zrealizowane
przez jednostki budzetowe oraz dochody budzetu panstwa.

4. Stwierdzono:

Podatnicy podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego (osoby fizyczne) nie zlozyli
organowi podatkowemu informacji o nieruchomos$ciach i obiektach budowlanych,
informacji o gruntach oraz informacji o lasach (str. 26, 28 — 29 i 32 protokotu kontroli).
Whioskuje:

Egzekwowaé od podatnikow obowiazek przedkltadania informacji w sprawie podatku
od nieruchomosci, rolnego i lesnego w terminie 14 dni od dnia wystapienia okolicznosci




uzasadniajacych powstanie albo wygasnigcie obowigzku podatkowego stosownie do art.
274a §1 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.), zgodnie z ktérym organ podatkowy moze zada¢ ztozenia
wyjasnien w sprawie przyczyn nie ztozenia deklaracji lub wezwa¢ do jej ztozenia, jezeli
deklaracja nie zostala ztozona mimo takiego obowiazku.

5. Stwierdzono:

W sprawozdaniu Rb-27S rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2011, sporzadzonym w dniu 22.02.2012r.:

a) w kolumnie 14 pn. ,umorzenia zaleglosci podatkowych” nie wykazano odsetek
umorzonych od zaleglosci podatkowych w podatku rolnym i podatku od nieruchomosci
(osoby fizyczne) w kwocie 522,50z,

b) w kolumnie 15 pn. ,roztozenie na raty, odroczenie terminu platnosci, zwolnienie z
obowiazku pobrania, ograniczenie poboru” w dz.756, rozdz.75615, §0310 wykazano
kwote 2.048,00zt, zamiast kwoty 2.047,83zt ulgi polegajacej na odroczeniu terminu
platnosci XII raty podatku od nieruchomosci za 2011r., wynikajacej z decyzji organu
podatkowego Nr Fn.3123.4.5.2011.BM. z dnia 16.12.2011r. (str. 33 protokotu kontroli).
Whioskuje:

Przestrzega¢ postanowien § 3 ust. 1 pkt 11, lit. a i b zatacznika Nr 39 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103 ) i w kolumnie ,,Skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa, - obliczone za okres
sprawozdawczy” w zakresie:

a) umorzen zaleglosci podatkowych — wykazywa¢ kwoty umorzonych odsetek za
zwloke, wynikajace z decyzji podjetych przez wlasciwe organy gminy, zgodne z
rejestrem przypisow i odpisow,

b) odroczenia terminu platnosci podatku — wykazywaé kwoty wynikajace z decyzji
podjetych przez organ podatkowy zaréwno w zakresie biezacych jak i zaleglych
naleznos$ci za kolejne okresy sprawozdawcze w roku, w ktorym zostata wydana decyzja.

6. Stwierdzono:

W przypadku podatnika o nr ew. konta 100026 dokonano umorzenia czgsci II raty
podatku od Srodkéw transportowych, ktora na dzien zlozenia wniosku nie stanowita
zaleglosci podatkowej(str. 35 — 36 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Zaniecha¢ dokonywania umorzen zobowiazan podatkowych, ktore na dzien ztozenia
wniosku nie staty si¢ jeszcze zaleglosciami, stosownie do przepisow art. 67a ust. 1, pkt
3, majac na uwadze zapisy art. 51 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.).

8. Stwierdzono:

Ztozone przez przedsigbiorcow wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych nie zawieraly adresu punktu sktadowania napojéw alkoholowych -
magazynu dystrybucyjnego (str. 40 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Przestrzegaé, aby skladane przez przedsigbiorcow wnioski o wydanie zezwolen na
sprzedaz napojoéw alkoholowych zawieraty dane zawarte w art. 18 ust. 5 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. z2007r. Nr 70, poz. 473 ze zm.).




9. Stwierdzono:

- listy plac dotyczace wyplaty wynagrodzenia za listopad i grudzien 2011r. oraz
dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla Sekretarza zostaly zatwierdzone do wyptlaty
przez Sekretarza (str. 43, 45 protokotu kontroli),

- ryczalt z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celow stuzbowych za maj,
lipiec, sierpien 2011r. dla Sekretarza zostal sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym
oraz zatwierdzony do wyplaty przez Sekretarza (str. 51 protokotu kontroli),

- ryczalt z tytutu uzywania samochodéw prywatnych do celow stuzbowych za czerwiec
dla Wojta zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz zatwierdzony do
wyplaty przez Wojta (str. 51 protokotu kontroli).

Whioskuje:

- przy wykonywaniu czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Sekretarza przestrzega¢
zapisow zawartych w art. 7 pkt. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.),

- przy wykonywaniu czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Woijta przestrzegac
zapisOw zawartych w art. 8 ust. 2 ww. ustawy.

10. Stwierdzono:

Podinspektorowi ds. ksiggowosci budzetowej i ewidencjonowania dziatalnosci
gospodarczej, ktéry nabyl prawo do nagrody jubileuszowej w dniu 11.04.2011r.
nagroda jubileuszowa zostala przyznana i wyptacona w dniu 05.05.2011r. (str. 44
protokotu kontroli). «

Whioskuje:

Przestrzega¢ zapisow §8 ust. 1 i 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca
2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych, zgodnie z ktérymi
pracownik samorzadowy nabywa prawo do nagrody jubileuszowej w dniu uplywu
okresu uprawniajacego do tej nagrody oraz jej wyplaty dokonywac niezwlocznie po
nabyciu przez pracownika prawa do tej nagrody.

11. Stwierdzono:

Nie dokonano wyptaty dodatku uzupelniajacego na Iaczna kwote 3.398,02zt
nauczycielom, ktérzy nie byli zatrudnieni w grudniu danego roku (str. 45-46 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

Przy naliczaniu i wyplacie dodatku uzupelniajacego dla nauczycieli przestrzega¢
zapisow art. 30 a ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (j. t. Dz. U.
z 2006r. Nr 97, poz. 674 ze zm.)., zgodnie z ktéorym kwot¢ rdznicy pomiedzy
wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w danym roku a iloczynem
éredniorocznej liczby etatdow nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu
zawodowego oraz $rednich wynagrodzen nauczycieli ustalonych w danym roku dzieli
siec miedzy nauczycieli zatrudnionych i pobierajacych wynagrodzenie w roku, dla
ktorego ustalono kwote roznicy i wyplacana w terminie do dnia 31 stycznia roku
kalendarzowego nastgpujacego po roku, dla ktérego wyliczono kwotg réznicy, w formie
jednorazowego dodatku uzupelniajacego ustalanego proporcjonalnie do okresu
zatrudnienia oraz osobistej stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela,
zapewniajac osiagnigcie Srednich wynagrodzen na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego.
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12. Stwierdzono:

Nieterminowe regulowanie zobowigzan wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych
zobowiazan (str. 48, 53, 57, 58, 73 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Wydatkéw dokonywaé zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz przestrzega¢ termindw
platnosci majac na uwadze art. 481 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.), wedlug ktérego wierzyciel moze zada¢ odsetek
za czas opdznienia.

13. Stwierdzono:

Zastosowanie nieprawidlowej klasyfikacji budzetowej (str. 36, 45, 47, 49, 52, 53, 64,
65, 72, 75 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Przestrzega¢ zapisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 38, poz. 207).

14. Stwierdzono:

W zakresie wydatkow z tytutu podrézy stuzbowych krajowych:

- przy rozliczeniu wyjazdu stuzbowego o nr 242/11 brak jest udokumentowania
poniesionych kosztow — biletow;

- polecenie wyjazdu stuzbowego o nr 102/11 zostato rozliczone nieterminowo (str. 50
protokotu kontroli).

Whioskuje:

Przy rozliczaniu diet przestrzega¢ zapisow §8a ust. 2 1 3 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. z 2002r. Nr 236, poz. 1990 ze zm.).

15. Stwierdzono:

Nie przygotowano projektu uchwaly dotyczacej rocznego programu wspolipracy z
organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2011r. 1
nie przedtozono go Radzie Gminy do uchwalenia (str. 68 protokotu kontroli).
Whioskuje:

Przestrzega¢ zapisow art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (j. t. Dz. U z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), majac na uwadze zapisy art.
5a ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (j. t. Dz. U z 2010r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.).

16. Stwierdzono:

W zakresie zamowien publicznych:

- nieterminowe dokonanie zwrotu wadium,

- ogloszenia 0 zamOwieniu zamieszczane na tablicy ogloszen i na stronie internetowej
zawierajg informacje inne niz zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych,

- dokonano zmiany SIWZ bez wyznaczenia niezbg¢dnego dodatkowego czasu na
wprowadzenie zmian w ofertach i przedluzenia terminu skfadania ofert (str. 54, 55
protokotu kontroli).




Whioskuje:

- przestrzega¢ zapisOw art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (j. t. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zgodnie z ktorymi
zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej;

- przestrzega¢ zapisow art. 40 ust. 6. pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (j. t. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zgodnie z
ktorymi ogloszenie o zamdéwieniu publicznym zamieszczone odpowiednio w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej lub w inny
sposob nie moze zawiera¢ informacji innych niz zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych,

- przestrzega¢ zapisow art. 38 ust. 6 ww. ustawy, zgodnie z ktérym jezeli w wyniku
zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do zmiany
tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, oraz
zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkow
zamdwienia jest udostepniana na tej stronie. Przepis ust. 4a stosuje si¢ odpowiednio.

17. Stwierdzono:

Nieterminowy zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (str. 12-14, 57
protokotu kontroli).

Whioskuje:

Przy zwrocie nalezytego zabezpieczenia wykonania umow przestrzega¢ termindw
okreSlonych w zawartych z wykonawcami umowach.

18. Stwierdzono:

Nieterminowe wprowadzenie na majatek Gminy zakonczonych inwestycji 1
dokonanych zakupdéw inwestycyjnych (str. 57, 59, 60 i 61 protokotu kontroli).
Whioskuje:

Przestrzega¢ zasad i zapisow zawartych w art. 20 ust. 1 oraz w art. 24 ust. 11 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j. t. z 2002r. Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze
zm.), zgodnie z ktorymi do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w okresie
sprawozdawczym oraz ksig¢gi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich
zapisy odzwierciedlajq stan rzeczywisty.

19. Stwierdzono:

Zawarcie umow na realizacj¢ zadania inwestycyjnego pn. ,,Modernizacja drogi gminnej
— dojazdowej do gruntéw rolnych we wsi Swieszewo” w lacznej kwocie 2.578,32z
pomimo braku zabezpieczenia $rodkow w budzecie na ww. zadanie oraz dokonanie
wydatkow w lacznej kwocie 2.578,32zf bez upowaznienia okreslonego uchwalg
budzetowa (str. 57 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Przy zaciaganiu zobowiazan i dokonywaniu wydatkow przestrzegac zapisow art. 44 ust.
1 pkt. 2 oraz art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2009r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).
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20. Stwierdzono:

Koszty dotyczace inwestycji pn. ,,Modernizacja drogi gminnej — dojazdowej do
gruntéw rolnych we wsi Swieszewo” ewidencjonowane byly na dwéch kontach
analitycznych (str. 57 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Ewidencj¢ kosztow dotyczacych poszczegolnych inwestycji prowadzi¢ odrgbnie dla
kazdego efektu inwestycyjnego, tj. zgodnie z zasadami funkcjonowania konta 080
okreslonymi przez Wojta Gminy w zataczniku nr 3a(;y do Zarzadzenia Nr 52/2010 z
dnia 31 grudnia 2010r. z aktualizacjami oraz w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

21. Stwierdzono:

W przypadku decyzji o nr 3121.9.50015.2011.2.BM z dnia 27.09.2011r. w sprawie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego do wyliczenia
zwrotu przyjeto fakture VAT nr 764/AFV07057240 z dnia 29.12.2010r. na 22,17 litra i
na jej podstawie dokonano wyplaty (str. 63 protokotu kontroli).

Whioskuje:

Zgodnie z art. 5 ust. 2 oraz art. 6 ust. 3 pkt.1 ustawy z dnia 10 marca 2006r. 0 zwrocie
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej (Dz. U. z 2006r. Nr 52, poz. 379 ze zm.) zwrot podatku przyznaje si¢
za okres 6 miesiecy poprzedzajacych miesiac ztozenia wniosku o zwrot podatku, do
ktorego dolacza sie faktury VAT albo potwierdzone przez upowaznionego przez wojta,
burmistrza (prezydenta miasta) pracownika urzedu gminy lub miasta za zgodnos¢ z
oryginalem ich kopie, stanowiace dowod zakupu oleju napgdowego w okresie 6
miesiecy poprzedzajacych miesiac ztozenia wniosku. Ponadto dokona¢ zwrotu do
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w kwocie 18,84zt

22. Stwierdzono:

W sprawozdaniach jednostkowych Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t.
Urzedu Gminy oraz Osrodka Pomocy Spotecznej wykazywano kwoty dochodow
potraconych przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego (str. 70 protokotu kontroli).
Whioskuje: ~

Dochody potracone przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego wykazywa¢ w
sprawozdaniu zbiorczym jednostki samorzadu terytorialnego zgodnie z zapisami §6 ust.
1 pkt. 6 zatacznika Nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2010r. Nr 20, poz. 103).

W zakresie gospodarki mieniem

23. Stwierdzono:

Nie sporzadzono wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem i
dzierzawg, tj.:

- nieruchomos$¢ o pow. 0,10 ha, potozona we wsi Pobylkowo Male, oddana w dzierzawg
w dniu 7.01.2008 r., na czas nieoznaczony,

- nieruchomo$¢ o pow. 0,15 ha, potozona we wsi Klaski, oddana w najem w dniu
1.01.2011 r. do dnia 31.12.2011 r. (str. 80 protokotu kontroli).




Whioskuje:

Przestrzegaé postanowien art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 1. o gospodarce
nieruchomogciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zm.), ktory stanowi m.in. ze
wlasciwy organ sporzadza i podaje do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie,
najem lub dzierzawg.

Za nieprawidlowosci wykazane w wystapieniu pokontrolnym odpowiedzialnym jest:
- Wéjt Gminy (Kierownik Urzedu - Organ Podatkowy),
- Skarbnik Gminy.

Stosownie do postanowien art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001r. Nr 55, poz. 577 ze zm.) -
Regionalna Izba Obrachunkowa w  Warszawie —oczekuje zawiadomienia
o wykonaniu wnioskéw z wystapienia pokontrolnego lub o przyczynach ich
niewykonania w terminie 30 dni od daty jego dorgczenia.

Przekazujac powyzsze, prosz¢ jednoczesnie o zapoznanie z trescia wystapienia
pokontrolnego Radnych na najblizszej sesji Rady Gminy.

Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych do
wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje Wojtowi prawo
zgloszenia zastrzezenia do Kolegium Izby w terminie 14 dni od daty otrzymania
wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby.

Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa pOprzez
bledna jego wykladnie lub jego niewtasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskow
pokontrolnych podlega karze okreSlonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych.

Otrzymuja:

1.

Adresat

2. Rada Gminy Pokrzywnica
3. a/a



