Zatgcznik nr 1

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia Nr 124/2025
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 4 sierpnia 2025 r.

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO*
O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI
POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 Z POZN. ZM.)
projekt
nr...
zawarta w dniu ... 2025 r. w Szczecinku,
miedzy: Miastem Szczecinek, plac Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek, zwanym dalej ,,Zleceniodawca”,
reprezentowanym przez Burmistrza Miasta Szczecinek — Jerzego Hardie-Douglasa
a
..., Z siedzibg w ... wpisang(-nym) do Krajowego Rejestru Sgdowego* /innego rejestru*/-ewidencji* pod
numerem ..., zwanym dalej ,,Zleceniobiorca”, reprezentowanym przez:
1. ... (imie i nazwisko oraz numer PESEL)
2. ... (imie i nazwisko oraz numer PESEL)
zgodnie z wyciggiem z wilasciwego rejestru* /ewidencji* / petnomocnictwem®, zatgczonym(i) do
niniejszej umowy, zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”;
przy udziale:
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczecinku, z siedzibg w Szczecinku przy ul. Wiejskiej 4,
zwanym dalej ,,MOPS”, reprezentowanym przez Dyrektora — Matre Niewczas
0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawg”, realizacje zadania
publicznego pod tytutem:

— prowadzenie noclegowni zapewniajgcej tymczasowe schronienie osobom bezdomnym

z terenu Miasta Szczecinek wraz z Punktem Pomocy Bezdomnym i Potrzebujacym,
okreslonego szczegotowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu ...., zwanego dalej
»zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w Ofercie Zleceniobiorcy stanowigcej zatgcznik
nr 2 do niniejszej umowy, Opisie zadania bedgcym zatgcznikiem nr 1 do umowy, a takze
w aktualizacji planu i harmonogramu dziatan oraz kalkulacji przewidywanych kosztéw realizaciji
zadania publicznego na rok 2026, w przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniami tej
umowy. Dotyczy to takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz odsetek bankowych od
przekazanych przez Zleceniodawce Srodkow, ktére nalezy wykorzystaé wytgcznie na wykonanie
zadania. Za przychody, o ktérych mowa powyzej uznaje sie réwniez przychody uzyskane na
podstawie § 2 ust. 20.

3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego! w rozumieniu art. 16
ust. 1 ustawy.

4. Wpykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 5.

5. Oferta oraz aktualizacje planu i harmonogramu dziatan oraz kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania publicznego na rok 2026, stanowigce zatgczniki do niniejszej umowy, sg
integralng czescig umowy w ustalonym, koncowym brzmieniu.

§2
Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie: od dnia ... 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r..
2. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1) dla srodkéw pochodzgcych z dotacji: od dnia ... 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.;
2) dlainnych srodkoéw finansowych: od dnia ... 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r..

1 Nalezy wybra¢ ,,powierzenie realizacji zadania publicznego”, jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowiazuje(-ja) si¢ do
wykorzystania §rodkow finansowych innych niz dotacja, a ,,wsparcie realizacji zadania publicznego”, jezeli zobowiazuje(-ja)
si¢ do wykorzystania innych §rodkéow finansowych.
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Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertg, z uwzglednieniem
aktualizacji planu i harmonogramu dziatarn oraz kalkulacji przewidywanych kosztéow realizaciji
zadania publicznego na rok 2026*, w terminie okreslonym w ust. 1.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do sporzadzenia i przekazania Zleceniodawcy aktualizacji planu
dziatan, harmonogramu realizacji oraz kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania
publicznego na rok 2026 — w terminie do dnia 25 pazdziernika 2025 r.

Brak przekazania ktdregokolwiek z ww. dokumentéw w wymaganym terminie bedzie skutkowat
rozwigzaniem umowy przez Zleceniodawce z dniem 31 grudnia roku, ktérego dotyczyto to
uchybienie.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1i 5 oraz
uzyskanych przychoddw, w tym takze odsetek bankowych, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Wydatkowanie osiggnietych przychodow, w tym takze
odsetek bankowych od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien
ust. 4 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

Zleceniobiorca zobowigzany jest w okresie trwania umowy posiadaé¢ dokumentacje zleconego
zadania w miejscu jego realizacji, z wyjgtkiem dokumentacji finansowo-ksiegowej, ptacowej
i kadrowe;j.

. Zleceniobiorca w ciggu 3 dni od podpisania umowy, wskaze pisemnie osobe upowazniong

do koordynowania zadaniem.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia MOPS w ciggu 7 dni, od dnia podpisania niniejszej

umowy regulaminu organizacyjnego okreslajacego funkcjonowanie noclegowni, z uwzglednieniem
postanowien zawartych w ramowym regulaminie organizacyjnym noclegowni dla oséb bezdomnych
stanowigcym zatgcznik do Opisu zadania. W przypadku zmiany regulaminu Zleceniobiorca
przedktada MOPS jego aktualng tre$¢ w terminie 3 dni od wprowadzenia zmiany.

W trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (zwanego w dalszej czesci ,RODO”)
Zleceniodawca (Administrator Danych) powierza Zleceniobiorcy (Podmiotowi przetwarzajgcemu)
dane osobowe do przetwarzania wylgcznie w celu wywigzania sie przez Zleceniobiorce z zadan
okreslonych w niniejszej umowie. Zasady i zakres przetwarzania danych osobowych okreslone
zostaty w zatgczniku nr 8 do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy i od
wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

Zleceniobiorca oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy w innym celu niz wykonanie umowy, chyba Ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszej umowy.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem osoéb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.
Przy realizacji zadania Zleceniobiorca winien wspétpracowac z innymi podmiotami w szczegdlno$ci,
w celu zwiekszenia efektywnosci realizowanego zadania.

Prowadzenie przez Zleceniobiorce dziatalnosci niezwigzanej bezposrednio z realizacjg niniejsze;j
umowy, w tym prowadzenie odptatnej dziatalnosci statutowej lub dziatalno$ci gospodarczej, na
majgtku powierzonym w ramach realizacji zadania, wymaga kazdorazowo zgody Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zawarcia umowy ubezpieczenia Odpowiedzialnosci Cywilnej
dziatalnosci zwigzanej z realizacjg zadania i przedtozenia Zleceniodawcy dowodu zawarcia
ubezpieczenia w terminie do ... 2025 r. oraz przedkfadania w terminie 7 dni, od daty wygasniecia
poprzednich ubezpieczen, dowoddéw zawarcia ubezpieczen na kolejne okresy.

Zleceniodawca oddaje Zleceniobiorcy do uzywania mienie ruchome tj. urzgdzenia i wyposazenie
przeznaczone do realizacji zadania pod tytutem: prowadzenie noclegowni zapewniajgcej
tymczasowe schronienie osobom bezdomnym z terenu Miasta Szczecinek wraz z Punktem Pomocy
Bezdomnym i Potrzebujagcym, zwane dalej mieniem.

Szczegotowy opis oddawanych w uzyczenie ruchomosci zawiera protokét zdawczo-odbiorczy,
stanowigcy zatacznik do niniejszej umowy, bedacy integralng jej czescia.

Zleceniobiorca os$wiadcza, ze zapoznat sie ze stanem technicznym przedmiotu uzyczenia,
stwierdza jego zgodnos¢ z protokotem zdawczo-odbiorczym i nie wnosi co do tego zadnych
zastrzezen.

Przekazanie przedmiotu uzyczenia Zleceniobiorcy do uzywania przez Zleceniodawce nastgpi
wdniu ............. r.

Zleceniobiorca jest zobowigzany przeprowadza¢ coroczng inwentaryzacje drogg spisu z natury
uzyczonego mienia na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci
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(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.) wg stanu na dzien 31 grudnia oraz niezwtocznie w formie
pisemnej informowaé Uzyczajgcego o wynikach spisu.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie uzywac przedmiot uzyczenia, zgodnie z jego przeznaczeniem oraz
utrzymywac¢ go w takim stanie, aby nie naraza¢ go na zniszczenie inne, niz powstate w wyniku
biezgcego zuzycia.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeprowadzania w okresie uzyczenia ze $rodkow
pochodzacych z dotacji: przegladdw, serwisu i konserwacji oraz wszelkich napraw uzyczonych
ruchomosci, w tym uszkodzen w wyniku nieprawidtowego uzytkowania przez klienta w taki sposob,
aby nie ulegty one dalszemu pogorszeniu.

Po zakohczeniu umowy na realizacje niniejszego zadania Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrdécic
Zleceniodawcy przedmiot uzyczenia protokotem zdawczo-odbiorczym.

Mienie nabyte przez Zleceniobiorce ze srodkéw pochodzgcych z dotacji jest wiasnoscig Miasta
Szczecinek, chyba ze strony umowy ustalg inaczej w drodze odrebnego porozumienia.
Zleceniobiorca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje pozabilansowg majatku nabytego z dotac;ji
z uwzglednieniem zrédet finansowania, jak réwniez majgtku oddanego w uzyczenie przez
Zleceniodawce jako obce sktadniki majgtkowe, ewidencjonowa¢ w ksiegach inwentarzowych
oddzielnie dla srodkéw trwatych, jak i pozostatych srodkéw trwatych, wyceniaé i nadawaé numery
inwentarzowe sktadnikom majgtkowym o wartosci 1 000 zt i powyzej. Skfadniki majgtkowe
o wartosci ponizej 1 000 zt Zleceniobiorca ewidencjonuje w formie rejestru, okreslajac rodzaj i ilos¢
skfadnikéw.

Zleceniobiorca jest zobowigzany przeprowadzac¢ coroczng inwentaryzacje drogg spisu z natury
mienia nabytego zgodnie z ust. 16 powyzej, na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.) wg stanu na dzien 31 grudnia oraz
niezwtocznie w formie pisemnej informowac Zleceniodawce o wynikach spisu.

Z waznych przyczyn zbycie mienia uzyczonego lub nabytego w imieniu Miasta Szczecinek ze
srodkéw pochodzacych z dotacji moze nastgpi¢ po uzyskaniu pisemnej zgody Zleceniodawcy.
Srodki pozyskane ze zbycia Zleceniobiorca zobowigzany jest przeznaczy¢ na realizacje zadania.
Zleceniodawca do realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1 ust 1 i 2 uzycza Zleceniobiorcy mienie
ruchome tj. urzadzenia i wyposazenie, kiorego szczegétowe warunki przekazania,
ewidencjonowania, inwentaryzowania i ubezpieczenia okresla zatgcznik nr 8 ,Umowa uzyczenia” -
bedaca integralng czescig niniejszej umowy.

W przypadku niewykorzystania maksymalnej liczby miejsc dla potrzeb zapewnienia schronienia
osobom bezdomnym z terenu Szczecinka, Zleceniobiorca moze miejsca te przeznaczyé na
schronienie i ustugi PPBIP dla oséb bezdomnych z terenu innych gmin pod warunkiem ponoszenia
przez te gminy kosztow.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zawarcia i utrzymywania przez caly okres swiadczenia ustug
ubezpieczenia od ognia, zalania, kradziezy z witamaniem oraz innych zdarzen losowych,
obejmujgcego lokal potozony przy ul. Wodociggowej 6A w Szczecinku oraz znajdujgce sie w nim
ruchomosci, z wytgczeniem mienia Zleceniobiorcy.

Ubezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 29 powyzej, zostanie zawarte na rzecz wtasciciela lokalu —
Miasta Szczecinek — jako wytgcznego uprawnionego do otrzymania $wiadczenia
ubezpieczeniowego (beneficjenta polisy), nawet jezeli sktadka ubezpieczeniowa bedzie optacana
przez Zleceniobiorce.

Zleceniobiorca zobowigzany jest dostarczy¢ Zleceniodawcy (wlascicielowi lokalu) kopie zawartej
umowy ubezpieczenia oraz potwierdzenie optacenia sktadki w terminie 7 dni od daty jej zawarcia,
nie pdzniej jednak niz w dniu rozpoczecia korzystania z lokalu.

§3
Finansowanie zadania publicznego

Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego Srodkow

finansowych w wysokosci ... (sfownie) ., na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: nr rachunku: ...,

w wysoKkosci:

a) w 2025 roku - ... zt (stownie: ...), w nastepujgcy sposob: w terminie do 7 dni od dnia zawarcia
niniejszej umowy w wysokosci;

b) w 2026 roku - ... zt (sfownie: ...) w nastepujgcy sposob: | transza w terminie 10 dni od dnia
zlozenia i zaakceptowania sprawozdania czesciowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3 w wysokosci
40% (stownie) ..., Il transza w terminie do 15 kwietnia 2026 r. w wysokosci 20% (stownie) ..., lll
transza w terminie do 15 lipca 2026 r. w wysoko$ci 20% (stownie) ..., IV transza w terminie
15 pazdziernika 2026 r. w wysokosci 20% (stownie);

Dotacja na realizacje zadania, o ktérej mowa w ust. 1 ppkt a, b i ¢ w danym roku budzetowym moze

ulec zwiekszeniu z tytutu rozszerzenia zakresu zadania i wymaga aktualizacji planu

i harmonogramu dziatan oraz kalkulacji przewidywanych kosztéow realizacji zadania, a takze

podpisania stosownego aneksu przez obie Strony pod rygorem niewaznosci.

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.



4. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krocej niz do dnia
zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 4.
W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego
numerzez2.

5. Przekazanie kolejnej dotacji nastapi, z zastrzezeniem ust. 2, w terminie 10 dni od dnia ztozenia
i zaakceptowania sprawozdania czesciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 33.

6. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wstrzymania wypfaty kolejnej transzy dotacji w przypadku:
1) odmowy poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 8, lub utrudniania jej przeprowadzenia przez

Zleceniobiorce, w szczegdlnosSci poprzez opdznianie dziatan kontrolnych, nieodbieranie
korespondenciji, nieprzedstawianie zagdanych dokumentéw lub inne formy unikania wspotpracy,

2) nieztozenia przez Zleceniobiorce w terminie wyjasnien lub informacji dotyczacych realizacji
zadania publicznego, w odpowiedzi na pisemne wnioski lub zalecenia pokontrolne
Zleceniodawcy,

3) wstrzymanie wyptaty transzy trwa do czasu zaakceptowania przez Zleceniodawce wyjasnien
lub wykonania zalecen pokontrolnych,

7. W przypadku wstrzymania wyptaty kolejnych transz dotacji z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniobiorcy, po dokonaniu rozliczenia uprzednio przekazanych $rodkéw, Zleceniodawca moze
z kwoty dotacji niewyptaconej Zleceniobiorcy pokry¢ bezposrednio jego zobowigzania wynikajgce
z realizacji zadania publicznego, w szczegolnosci:

1) wynagrodzenia opiekundw zatrudnionych zgodnie z ofertg realizacji zadania publicznego, na
podstawie  rzeczywiscie  przepracowanych i zewidencjonowanych godzin  pracy,
nieprzekraczajacych liczby godzin funkcjonowania placéwki, w wysokosci nie wyzszej niz
obowigzujgca minimalna stawka godzinowa,

2) koszty eksploatacyjne lokalu, w ktdrym realizowane jest zadanie, obejmujgce czynsz, optaty za
zuzycie wody, centralne ogrzewanie, energie elektryczng oraz dostep do internetu,

3) koszty dostarczania positkdw do Punktu Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym,

4) wynagrodzenia za prace spotecznie uzyteczne realizowane w ramach zadania.

§4
Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy
(zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy)*
1. Zleceniodawca nie wyraza zgody na wykonanie czesci zadania publicznego przez podmiot
niebedacy strong umowy z wyjgtkiem zakupu ustugi cateringu.
2. Zadziatania badz zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca odpowiada jak za
wilasne.

§5
Dokonywanie przesunieé¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami kosztéw okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego.*

2. Przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztdw mogg dotyczy¢ wytgcznie srodkéw
przyznanych na dany rok budzetowy.

3. Przesuniecie uznaje sie za zgodne z umowg, gdy dana pozycja kosztorysu nie wzrosta/zmniejszyta
sie o wiecej niz 25%.

4. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci, ktéra podlega zwrotowi zgodnie § 10 ust. 7 pkt 2.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
z pézn.zm.), w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

2 Strony moga zawrze¢ postanowienie zobowigzujace Zleceniobiorcg¢(-cow) do prowadzenia wyodrgbnionego rachunku
bankowego przeznaczonego wylacznie do realizacji zdania publicznego, ktérego dotyczy umowa.

3 Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.

4 Dotyczy rowniez dokonywania przesunigé poszczegdlnych pozycji kosztow pomiedzy dziataniami. Zasady dokonywania
przesunigé pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow, strony okreslaja poprzez odpowiednie postanowienia umowne,
ktore powinny by¢ spdjne z zasadami okreslonymi w dokumentacji konkursowej. W przypadku zadania publicznego
realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. malych dotacji) lub zadan publicznych zlecanych na podstawie art. 11a-11c
ustawy, zasady dokonywania przesuni¢¢ pomi¢dzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow, strony okreslaja poprzez odpowiednie
postanowienia umowne.



No

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-
ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczgc od poczgtku roku
nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust.1 i 2, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czesci lub catosci zadania publicznego, chyba ze z innych
dowoddéw ksiegowych wynika, ze czes¢ albo catosé zadania zostata zrealizowana prawidtowo.
Dokumentacja przejeta i powstata w okresie realizacji zadania, zwigzana z jego realizacja,
z dniem rozwigzania umowy, zostaje przekazana Zleceniodawcy protokotem zdawczo-odbiorczym.
Powyzsze nie dotyczy dokumentacji finansowo-ksiegowej, kadrowej i ptacowe;.

Dokumentacje kadrowg i ptacowg, w tym akta osobowe, listy ptac, karty wynagrodzen lub inne
dokumenty na podstawie, ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty
Zleceniobiorca zobowigzany jest przechowywac¢ na koszt wlasny przez okres 50 lat, od dnia
zakonczenia pracy przez pracownika. W przypadku likwidacji zaktadu pracy dokumenty te nalezy
przekazac¢ jednostkom uprawnionym do ich przechowywania.

§7
Obowiazki i uprawnienia informacyjne
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji, ze zadanie
publiczne jest wspoffinansowane ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich
materiatach, w szczegélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢
i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob
zapewniajacy jego dobrg widocznoscE.
Logo oraz tres¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu
i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz informaciji
0 ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
Zleceniobiorca jest zobowigzany informowa¢ na biezgco, jednak nie pézniej niz w terminie 14 dni
od daty zaistnienia zmian, w szczegodlnosci o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefondw oséb upowaznionych do
reprezentacj;
2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadto$ciowego.
Zleceniobiorca zobowigzany jest w ciggu 15 dni, od dnia przejecia zadania oznaczy¢ lokale,
w ktérych realizowane jest zadanie, wskazujgc rodzaj prowadzonej dziatalnosci, realizatora i jego
adres oraz informacje o dniach i godzinach funkcjonowania placéwki, z zachowaniem miejsc
i rozmiaréw dotychczasowych tablic przytwierdzonych do elewacji budynku, w ktérym te lokale sie
mieszcza.

§8

Kontrola zadania publicznego
Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust.
5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o kiérym mowa w § 6 ust. 2.
Zleceniodawca, w terminie 7 dni przed terminem rozpoczecia kontroli, powiadamia Zleceniobiorce
0 zakresie kontroli i terminie jej rozpoczecia.
Niezaleznie od postanowien ust. 2, w przypadku uzyskania informacji budzgcych podejrzenie
nieprawidtowosci w realizacji zadania publicznego Zleceniodawca ma prawo przeprowadzi¢
kontrole dorazng, bez uprzedniego zawiadomienia Zleceniobiorcy.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 i 3, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczgcych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego
zobowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 i 3, osoby upowaznione przez Zleceniobiorce sg
zobowigzane do Scistej wspotpracy z kontrolujgcymi, w tym do udzielania biezgcych wyjasnien oraz
osobistego uczestnictwa w jej przebiegu, w sytuacjach tego wymagajgcych.
Prawo kontroli zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.
O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 i 3, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich
usuniecie.



10.

11.

10.

11.

Zleceniobiorca jest zobowigzany w wyznaczonym terminie od dnia otrzymania wnioskéw i zalecen,
o ktorych mowa w ust. 6, do powiadomienia Zleceniodawcy o podjetych dziataniach i planie ich
realizacji, wraz z przedstawieniem harmonogramu realizacji zalecen pokontrolnych.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do sprawdzenia realizacji zalecen pokontrolnych w oparciu
0 przedstawiony harmonogram.

Niespetnienie ktéregokolwiek z obowigzkdw, o ktérych mowa w ust. 4, 59 moze stanowi¢ podstawe
do rozwigzania umowy w trybie, o ktdrym mowa w § 13 ust. 1 pkt 5.

Nadzor i kontrole nad realizacjg zadan w imieniu Zleceniodawcy sprawuje:

1) w zakresie merytorycznym - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku,

2) w zakresie finansowym — Wydziat Nadzoru Urzedu Miasta Szczecinek.

§9

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy
Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatar Zleceniobiorcy, przy czym zadanie publiczne uznaje sie
za zrealizowane, jesli wszystkie dziatania okreslone w ofercie zostaty zrealizowane, a rezultaty
wskazane w ofercie w sposéb umozliwiajgcy ich zmierzenie zostaly osiggniete na poziomie nie
nizszym niz 60% w stosunku do wielkosci zaplanowanych. W przypadku gdy zadanie nie zostato
zrealizowane lub zrealizowane czesciowo Zleceniodawca okresla wartos¢ srodkéw przekazanych
Zleceniobiorcy na realizacje zadania do zwrotu kierujac sie zasadg proporcjonalnosci.b
Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do ziozenia sprawozdania czesciowego
z wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057). Zleceniobiorca jest zobowigzany
do dostarczenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.
Zleceniobiorca skfada sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania publicznego sporzgdzone
wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia roku budzetowego.®
Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego.
Zleceniodawca ma prawo zgdac, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje oraz wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—4 i 7. Zadanie to
jest wigzgce dla Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca przedstawiajgc dodatkowe informacje oraz wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 5
oswiadcza, iz jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za przedktadanie podrobionego,
przerobionego, poswiadczajgcego nieprawde albo nierzetelnego dokumentu albo nierzetelnego,
pisemnego oswiadczenia dotyczgcego okolicznosci o istotnym znaczeniu dla akceptacji
sprawozdania i rozliczenia dotacji, ktérej dotyczy niniejsza umowa.
Zleceniobiorca zobowigzany jest rowniez do przygotowywania w formie pisemnej innych
sprawozdanh z realizacji zadania, na pisemny wniosek Zleceniodawcy i/lub MOPS.
W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-4 i 7, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
W przypadku niezastosowania sie do wezwania Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare
umowng w wysokosci 0,3% dotacji przyznanej w danym roku na realizacje zadan, o ktérej mowa
w § 3 ust. 1 pkt a) lub b) umowy.
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktéorym mowa w ust. 2, 5 lub 7, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.
Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§10
Zwrot srodkéw finansowych

Przyznane $rodki finansowe dotacji okre$lone w § 3 ust. 1 oraz odsetki bankowe od przekazanej
dotac;ji, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do 31 grudnia kazdego roku, na
ktéry przyznano dotacje i w ktérym jest realizowane zadanie publiczne.

Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest zobowigzany
zwrdéci¢ odpowiednio: do 15 stycznia nastepnego roku kalendarzowego, w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1.7

3 Strony w umowie moga ze wzgledu na specyfike zadania publicznego ustali¢ inny wskaznik procentowy.
¢ Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.
7 Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedacego jednostka samorzadu terytorialnego.



Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 2,

podlegajg zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy

Zleceniodawcy o numerze ... . Odsetki nalicza sie, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu,

w ktorym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotaciji.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na

zasadach okreslonych w ust. 2—4.

Kwota dotaciji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci — podlega zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla =zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych
w przepisach o finansach publicznych.

§1
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.
W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek zwrotu
srodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§12

Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce
W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznoéci uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie na
pi$mie nie pdézniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pézniej jednak niz do dnia przekazania dotaciji, jezeli
Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.
W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu przez
Zleceniodawce dotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 1% kwoty dotacji,
o ktérej mowa w § 3 ust. 1 lit. a).

§13
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia

zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposdb niezgodny

Z niniejszg umowa;
4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niezrealizowania przez Zleceniobiorce

zobowigzania, o ktorym mowa w § 8 ust. 7, w terminie okreslonym przez Zleceniodawce;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona

przez osoby do tego nieuprawnione.

Umowa moze zostac rozwigzana przez Zleceniodawce:

1) ze skutkiem na dzien 31 grudnia 2025 r. w przypadku niewywigzania sie przez Zleceniobiorce
z obowiagzku, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, dotyczgcego ztozenia aktualizacji planu dziatan,
harmonogramu realizacji oraz kalkulacji przewidywanych kosztéw na rok 2026,

W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1, Zleceniodawca, po

przeprowadzeniu kontroli dokumentacji finansowej oraz rozliczeniu przekazanych srodkoéw, okresli

kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi, termin jej zwrotu oraz wskaze nazwe i numer rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokonaé wptaty.

W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 3 dotacji podlegajgcej zwrotowi, od kwoty

tej nalicza sie odsetki w wysoko$ci okre$lonej jak dla zalegtoci podatkowych, poczgwszy od dnia

nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okreslonego zgodnie z ust. 2.



§14
Forma pisemna oswiadczen
Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowg wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.®
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej
lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§15
Odpowiedzialnos¢ wobec os6b trzecich
Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.
W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).
§ 16
Postanowienia koncowe
W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegodlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6ézn.zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104
z pdin. zm.).
W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.
Uprawnienia i obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy w imieniu Zleceniodawcy z wyjatkiem
nadzoru i kontroli, o ktérej mowa w § 8 ust. 8 pkt 2 wykonuje Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Szczecinku.

§17

Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego po jednym
egzemplarzu dla Zleceniobiorcy, Zleceniodawcy i MOPS.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

MOPS

ZAL ACZNIKI:

1. Opis zadania

2. Oferta realizacji zadania publicznego z dnia ..............

3. Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego*

4. Zaktualizowany plan i harmonogram dziatan na rok ....

5. Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego.®

6. Zasady przetwarzania danych osobowych

7. Klauzula informacyjna administratora

8. Wykaz wyposazenia stanowigcego majatek trwaty

9. Wykaz wyposazenia nie ujetego jako majgtek trwaty

8 Wszelkie zmiany, uzupeknienia i o§wiadczenia sktadane w zwiazku z niniejszag umowa moga by¢ dokonywane w zakresie
niewplywajacym na zmiang kryteriow wyboru oferty.
% Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).



