Zarzadzenie Nr 2/24/25
Dyrektora Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie
z dnia 23.10.2024 r.

w sprawie rozbudowania Systemu Bezpieczeristwa Informacji w Powiatowej Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie.

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1z pdzn. zm.), w zwigzku
z § 10 ust. 1 pkt 1 Statutu Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 1/2020/2021 z dnia 31.08.2021 r. w sprawie uchwalenia
Statutu zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W celu ustalenia jednolitych zasad postepowania przy realizacji zadan ustanawia sie
w Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie System Bezpieczenstwa
Informacji, ktéry tworzg Polityka Bezpieczenstwa Informacji wraz z zatgcznikami oraz instrukcjami,
ij:

a) Polityka Bezpieczenstwa Informacji wraz z zatgcznikami,

b) Instrukcja Nr 1 ,Przyznanie lub odebranie zasobow oraz uprawnien” wraz z zatgcznikami,
c) Instrukcja Nr 2 ,Hastowanie plikéw oraz folderéw”,

d) Instrukcja Nr 3 ,,Stosowanie funkcji , kopia ukryta””,

e) Instrukcja Nr4 ,Dostep do danych osobowych” wraz z zatgcznikami,

f) Instrukcja Nr 5, 0bowigzek informacyjny oraz realizacja praw klienta” wraz z zatgcznikami,
g) Instrukcja Nr 6 ,Udzielanie informacji oraz anonimizacja tresci”,

h) Instrukcja Nr 7 ,,Zarzagdzanie dostepem do pomieszczen” wraz z zatgcznikami,

i) Instrukcja Nr 8 ,Obstuga problemdéw bezpieczerstwa” wraz z zatgcznikami,

j) Instrukcja Nr 9, Audyty” wraz z zatgcznikami,

k) Instrukcja Nr 10, Analiza ryzyka” wraz z zatacznikami,

2. Zakres Systemu Bezpieczenstwa Informacji moze zostaé poszerzony o inne systemy, elementy
i procedury.

§2

1. Informacje zawarte w Polityce Bezpieczenstwa Informacji, zatgcznikach oraz Instrukcjach
stanowig regulacje wewnetrzne, ktére ze wzgledu na swoj charakter, informacje o zagrozeniach,
podatnosciach, ryzyku lub uzytych zabezpieczeniach nie podlegajg upublicznieniu.

2. Dokumenty wymienione w § 1 umieszcza sie w sekretariacie Poradni, w wersji dostepnej dla
pracownikéw.

§3
1. Nadzér nad System Bezpieczenstwa Informacji Sprawuje Dyrektor Poradni.
§4

1. Funkcje Inspektora Ochrony Danych w Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Piekoszowie sprawuje Pan Mateusz Gasior.



1.

Szczegodtowy zakres obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych zostat okreslony w art. 39 ust. 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.)

§5
Funkcje Administratora Systemu Informatycznego w Powiatowej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Piekoszowie sprawuje Pan tukasz W. Dudek, ktéry jest odpowiedzialny za
bezpieczenstwo iutrzymanie cigglosci dziatania sieci teleinformatycznej, systemoéw
informatycznych oraz oprogramowania uzywanych w Powiatowej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Piekoszowie wramach utrzymania, rozwoju idoskonalenia Systemu
Bezpieczenstwa Informacji.

Szczegétowy zakres obowigzkéw Administratora Systemu Informatycznego zostat okreslony
w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6
Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje zadania przy wsparciu Administratora Systemu
Informatycznego w zakresie utrzymania, rozwoju i doskonalenia Systemu Bezpieczerstwa
Informacji.

Administrator Systemu Informatycznego zapewniajac wsparcie Inspektorowi Ochrony Danych
realizowane zadania uzgadnia z Dyrektorem Poradni.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 5/23/24 Dyrektora Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Piekoszowie z dnia 17 stycznia 2024 r. w sprawie ustalenia zasad postepowania dotyczacych
zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz ochrony danych osobowych przy realizacji zadan
w Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie.

§8
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie osobom wymienionym w niniejszym zarzadzeniu, a takze
wszystkim pracownikom Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie.

Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia sprawuje Dyrektor Poradni.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 2/24/25 z dnia
23.10.2024r.

Zakres zadan Administratora Systemow Informatycznych
w Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie

Administrator Systeméw Informatycznych, zwany dalej ASI, wykonuje zadania w zakresie
niniejszego zarzadzenia oraz upowaznien i petnomocnictw nadanych przez Administratora Danych
Osobowych.

Celem dziatania ASI jest nadzorowanie i realizowanie zasad bezpieczeristwa przetwarzania
i ochrony danych osobowych, zgodnie z Politykg Bezpieczeristwa Informacji, w systemach
informatycznych Powiatowe]j Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie.

Do zakresu zadan ASI nalezy w szczegdlnosci:

monitorowanie zgodnosci z przepisami prawa oraz dokonywanie aktualizacji dokumentacji
stanowigcych elementy Zarzadzania Systemem Informatycznym w Powiatowej Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie, w obszarze wskazanym przez Administratora
Danych Osobowych;

podejmowanie dziatan w zakresie sprawowania nadzoru nad systemem kontroli dostepu, w tym
nadzér nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelnienia uzytkownikéw do systemu
informatycznego oraz dopuszczanie do systeméw informatycznych zgodnie z Politykg
Bezpieczenstwa Informaciji;

nadzér nad realizacjg napraw, konserwacja oraz likwidacjg urzadzert komputerowych, na ktérych
przetwarzane sg dane osobowe;

nadzér nad wykonywaniem kopii bezpieczeristwa, ich przechowywania oraz okresowego
sprawdzania pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych;

zapewnianie bezpiecznej wymiany danych w wewnetrznej sieci informatycznej oraz zapewnienie
bezpiecznego styku z zewnetrzng siecig teleinformatyczng;

zapewnianie stosowania mechanizméw podtrzymania zasilania urzadzen teleinformatycznych;
nadzér nad planami ciggtosci dziatania dotyczacymi systeméw informatycznych w Jednostce;

wspotpraca i nadzér nad stronami trzecimi realizujgcymi zadania w zakresie systeméw
informatycznych na rzecz Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Piekoszowie,
w tym realizacji uméw i procedur przekazywania podmiotom zewnetrznym dostepu do systeméw
informatycznych oraz elektronicznych no$nikow informacji zawierajgcych dane osobowe;

monitorowanie, a takze biezgce informowanie Administratora Danych Osobowych oraz Inspektora
Ochrony Danych o stanie zabezpieczen danych osobowych przetwarzanych w systemie
informatycznym oraz nowych systemach wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych;

wyjasénianie i dokumentowanie, wspdlnie z Inspektorem Ochrony Danych przypadkéw naruszenia
zasad bezpieczenstwa systeméw informatycznych;

realizowanie przedsiewzieé¢, przy konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych, w zakresie
dokonywania oceny zgodnosci programéw z zasadami bezpieczeristwa przetwarzania danych;
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