Zarzadzenie Nr 85/2026
Burmistrza Zwolenia
z dnia 04 sierpnia 2026r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo odbiorczej jednostki budzetowej —
Publiczne Przedszkole Nr 1 w Zwoleniu

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2026r. poz. 662) art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2026r
poz. 522 ze zm.) oraz na podstawie Uchwaty Nr XXV/152/2026 Rady Miejskiej w Zwoleniu
z dnia 25 lutego 2026r. w sprawie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Zwolen,

Burmistrz Zwolenia zarzadza co nastepuje:

§ 1 Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Publicznym
Przedszkolu Nr 1 w Zwoleniu wedtug stanu na 31 sierpnia 2026r

§ 2 Inwentaryzacj¢ zdawczo odbiorcza nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
1 nalezy nig obja¢:

1) srodki trwate (z wylaczeniem gruntow),
2) pozostate $rodki trwale — wyposazenie,
3) inwestycje rozpoczete,

4) materialy,

5) $rodki pienig¢zne.

§ 3 Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych
w ksiggach rachunkowych wedlug stanu na dzien 31 sierpnia 2026r z danymi wynikajgcymi
z dokumentow:

- gruntdow

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- naleznosci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych na drodze sagdowej,

- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzan w tytutéw publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

-funduszy specjalnych, aktywow i pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,
- druki scistego zarachowania.

§4  Komisja Inwentaryzacyjna dokona takze spisu dokumentacji spraw prowadzonych
przez PP Nr 1 w Zwoleniu, a w szczegolnosci:

1) dokumentacji organizacyjnej przedszkola,

2) dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki,

3) dokumentacji kadrowe;j,

§5  Spis z natury oraz protokét weryfikacji sald bedzie podstawg spisania protokotu
zdawczo - odbiorczego pomigdzy dyrektorem zdajacym Panig Malgorzata Krok,
a odbierajacym Panig Malgorzatg Pawlik - Paduch, obejmujacg stanowisko dyrektora.

§6 Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia czynnosci okreslonych
w § 21 § 4 w nastgpujacym skiadzie osobowym:



L.
2.

Przewodniczacy Komisji — Paszkiewicz Katarzyna
Cztonek Komisji — Gregorczyk Joanna

przy udziale osoby zdajacej i przejmujacej skladniki majgtkowe i dokumentacje.

§7

Do przeprowadzenia czynnosci okreslonych w § 3 powoluje komisje w skladzie:

1. Przewodniczacy —Paszkiewicz Katarzyna
2. Czlonek — Laskowska Ewa

§8

§9
1.
2

(%]

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 24 sierpnia do 31 sierpnia 2026r.

Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

. Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Publicznego Przedszkola Nr 1
w Zwoleniu,

Dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow jednostki,

Sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn roéznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
pisemnej informacji — protokotu o przebiegu spisu,

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjne] niezwlocznie po zakonczeniu
inwentaryzacji do ksiggowosci w Referacie Edukacji i Sportu w Urzedzie Miejskim
w Zwoleniu, celem dokonania rozliczenia inwentaryzacji,

Sporzadzenia protokotow zdawczo - odbiorczych sktadnikow majatkowych, dokumentacji
przedszkola oraz kluczy i pieczeci.

§10 Czlonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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