Zarzadzenie N;}]ZOZO
Starosty Koneckiego
z dnia 6. GV R411.Gx... 2020 1.
-~ w sprawie okreslenia wewnetrznego. schematu organizacyjnego Wydzialu Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Konskich

Na podstawie § 23 ust. 5 w zwiazku z § 28 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich przyjetego uchwala nr 28/2017 Zarzadu Powiatu w Kofskich
z dnia 22 marca 2017 r. ze zm., zarzadzam co nastepuje

| §1. | ,
1. Okreslam = wewnetrzny schemat organizacyjny Wydzialu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami Starostwa Powiatowego w Konskich.
2. Czes¢ graficzna schematu organizacyjnego stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
W Zarzadzeniu obowiazuja definicje zawarte w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Konskich.

§3.

1. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami (GN), zwany dalej ,,Wydziatem",
jako komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Konskich realizuje zadania
regulaminowe okre$lone w §13 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich.

2. Siedziba Wydzialu znajduje si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Konskich przy
ul. Stanistawa Staszica 2.

3. Uszczegotowienie zadan wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy zawarte
jest w zakresach czynnosci pracownikow Wydziatu.

§4.
W sktad Wydziatu wchodza nastgpujace stanowiska o ustalonych nazwach:

1) Naczelnik — geodeta powiatowy,

2) Zastegpca naczelnika,

3) Samodzielne stanowisko ds. obstugi Wydziatu,

4) Samodzielne stanowisko ds. wydziatlowej dokumentacji archiwalne;j,

5) Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji gruntéw i budynkow,

6) Wieloosobowe stanowisko ds. informacji cyfrowych,

7)  Samodzielne stanowisko ds. scalefi i wymiany gruntow,

- 8) Gloéwny specjalista ds. gospodarki nieruchomo$ciami,

9) Wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomo$ciami,

10) Glowny specjalista - koordynator Powiatowego Os$rodka Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej, . , , o -

11) Gtéwny specjalista ds. koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu,

12) Wieloosobowe stanowisko ds. zasobu,

13) Wieloosobowe stanowisko ds. weryfikacji,

14) Samodzielne stanowisko ds. mapy numerycznej,

15) Informatyk.
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§5.

Naczelnik Wydzialu wykonuje zadania kierujacego komoérka organizacyjna wynikajace
z § 13 i 25 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Konskich i1 innych
uregulowan wewnetrznych, w tym: . 5

3.
1)

1) zapewnia wia$ciwg i terminows realizacjg zadan Wydziatu,

2) koordynuje pracg stanowisk wymienionych w § 4,

3) ustala zakresy obowiazkdw pracownikow Wydziatu,

4) dokonuje rozdziatu zadan regulaminowych z uwzglgdnieniem ich rangi i priorytetu,
kwalifikacji pracownikéw oraz ich obciazenia praca biezaca, z wykorzystaniem
systemow teleinformatycznych,

5) kontroluje i akceptuje prace wykonywane przez pracownikow Wydziatu,

6) podejmuje dziatania na rzecz podnoszenia kwalifikacji pracownikéw Wydziatu
w tym wnioskowanie o skierowanie podlegtych pracownikéw na szkolenia i kursy,

7) reprezentuje Wydziat w sprawach nalezacych do zakresu jego dziatania,

8) podejmuje dziatania w zakresie zapewnienia niezbgdnego wyposazenia technicznego
Wydziatu,

9) nadzoruje uzywanie przez pracownikow Wydzialu pieczeci,

10)zapewnia przestrzeganie przez podlegtych pracownikéw dyscypliny pracy,
bezpieczefistwa i higieny pracy, jakoSci pracy, czasu pracy a takze przepisow
o ochronie danych osobowych,

11) wnioskuje o przyznanie podleglym pracownikom nagréd oraz udzielanie kar
dyscyplinarnych,

12) przygotowuje projekty modemizacji ewidencji gruntéw i budynkéw dla
Swietokrzyskiego ~ Wojewddzkiego Inspektora ~ Nadzoru = Geodezyjnego
i Kartograficznego,

13) sporzadza roczne plany wydatkow,

14) sporzadza sprawozdania z wykonania wydatkéw przekazanej dotacji celowej budzetu
panstwa na cele prac geodezyjno-urzadzeniowych na potrzeby rolnictwa, prac
geodezyjnych i kartograficznych oraz gospodarki nieruchomo$ciami,

15) wystawia Dokument Obliczenia Oplaty.

§6.

1. Z-ca Naczelnika nadzoruje realizacje zadan wykonywanych przez stanowiska
okreslone w §9ust.1 pkt 518, §10, §11.

W przypadku nieobecnosci Naczelnika Wydziatu zadania, o ktorych mowa w § 5

wykonuje Zastgpca Naczelnika.

Do zadan Z-cy Naczelnika nalezy w szczegdlnosci:
przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu, uszkodzeniu, przemieszczeniu oraz
zagrozeniu bezpieczenstwa zycia lub mienia znaku geodezyjnego i budowli
triangulacyjnych, a takze znaku grawimetrycznego i magnetycznego,

2) zarzadzanie nieruchomo$ciami pod znakami geodezyjnymi,

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r.
o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych,

4) wystawianie Dokumentu Obliczenia Optaty,

5) orzekanie w sprawach dotyczacych stanowisk podlegtych.
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§7.

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1)

2).

3)

Wspomaganie realizacji zadan regulaminowych Wydziatu poprzez:

a)  prowadzenie spraw administracyjno-biurowych Wydziatu,

b) .przekazywanie.na wlasciwe stanowiska pracy, zgodnie z dyspozycjami
naczelnika Wydziatu, wplywajacej korespondencji,

c)  wysylanie lub wydawanie pism, opinii oraz innych materialéw firmowanych
przez Wydziat,

d)  prowadzenie wykazu obowiazujacych aktéw prawnych, uchwat Rady Powiatu,
uchwal Zarzadu Powiatu oraz zarzadzen Starosty dotyczacych dziatania
Wydziatu,

e)  wspdlpraca z komoérkami wewnetrznymi Starostwa,

f)  zglaszanie zapotrzebowania w zakresie zaopatrzenia w materiaty biurowe,
wyposazenie, sprzet komputerowy i oprogramowanie oraz logistyka w/w
na poszczegolne stanowiska pracy w Wydziale,

g) wydawanie lub wysylanie wykonanych dokumentéw zleceniodawcom,
ich pelnomocnikom badz przedstawicielom.

‘Udzielanie informacji z ewidencji gruntéw i budynkéw z obszaru catego powiatu na

wniosek ZUS, KRUS, KCIK, CBS, AWB, kancelarii komorniczych

i windykacyjnych, rzeczoznawcow majatkowych, projektantow.

Wystawianie Dokumentu Obliczenia Opfaty.

§8.

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. wydziatowej dokumentacji archiwalnej nalezy
w szczegdlnosci: prowadzenie Archiwum Wydziatu tj.:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

| PR

przyjmowanie dokumentacji do zasobu Archiwum z poszczegdlnych stanowisk oraz
z Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, zwanego dalej
PODGIK,

segregacja 1 klasyfikacja oraz porzadkowanie akt spraw, aktéw wlasno$ci ziemi,
dokumentéw nadania ziemi,

prowadzenie rejestru wypozyczen,

wylaczanie materialéw z zasobu,

przekazywanie dokumentacji archiwalnej do zasobu PODGIK lub do Archiwum
Panstwowego,

prowadzenie biezacych spraw zwiazanych z Archiwum Wydziatu,

zabezpieczanie pomieszczen i mienia znajdujacego si¢ w Archiwum,

archiwizacja i wlasciwe zabezpieczanie baz danych.

§9.
o zadan wieloosobowego stanowiska ds. ewidencji gruntéw i budynkéw nalezy

-~ obstuga interesantéw i instytucji w zakresie informacji generowanych przez programy

EWOPIS 1 EWMAPA w odniesieniu do nieruchomo$ci zlokalizowany na terenie
powiatu koneckiego, a w szczegodlnosci:

v ... 1) przyjmowanie zlecef na wykonywanie wypiséw oraz wyrysdéw z ewidencji gruntow

1 budynkéw,

2) opracowywanie wyrysOw wraz z oceng zgodno$ci przedtozonych dokumentéow

z danymi zawartymi w operacie ewidencyjnym oraz analiza KW, ZD,
3) wystawianie Dokumentu Obliczenia Optaty,

4) przygotowywanie decyzji administracyjnej w przypadku sporu co do naliczenia

wysokosci optaty w Dokumencie Obliczenia Optaty,
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5) wydawanie zaSwiadczen na podstawie operatu ewidencji gruntéw i budynkow,
6) przygotowywanie decyzji odno$nie aktualizacji informacji zawartych w ewidencji
gruntdéw 1 budynkow,
7) udzielanie informacji z operatu ewidencyjnego,
8) przygotowywanie decyzji odnosnie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

2. W ramach wieloosobowego stanowiska ds. ewidencji gruntéw i budynkéw wyodrebnia

sie pie¢ stanowisk — 5 etatdw, w tym stanowisko nr 1 — obstuga klienta z gm.:

Gowarczdw, Ruda Maleniecka, m. i gm. Radoszyce; stanowisko nr 2 — obstuga klienta

z gm.: Konskie, Smykow; stanowisko nr 3 — obstuga klienta z m. i gm. Staporkéw;

stanowisko nr 4 — obstuga klienta z terenu m. Konskie i gm.: Stupia Konecka i Fatkow

oraz stanowisko nr 5 — wydawanie za$§wiadczen na podstawie operatu ewidencji

gruntéw 1 budynkéw oraz przygotowywanie decyzji dotyczacych ustalenia

gleboznawczej klasyfikacji gruntow. '

§10.
1. Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. informacji cyfrowych nalezy
w szczegolnosci:
1) uaktualnianie rejestru gruntow, budynkéw i lokali,
2) prowadzenie rejestru cen nieruchomos$ci oraz udzielanie informacji z tego
rejestru,
3) wysylanie zawiadomien o zmianach,
4) udzielanie informacji w zakresie wykonanych zmian,
5) udostepnianie rzeczoznawcom majatkowym aktéw notarialnych,
6) sporzadzanie analiz i wykazow oraz opracowywanie rocznych zestawier,
7) udostepnianie opisowych baz danych na wniosek zainteresowanych,
8) wystawianie Dokumentu Obliczenia Oplaty.

2. W ramach wieloosobowego stanowiska ds. informacji cyfrowych wyodrgbnia sig trzy
stanowiska ds. informacji cyfrowych — 3 etaty; w tym stanowisko nr 1 — m. Konskie
oraz m. i gm. Staporkoéw, stanowisko nr 2 — gm.: Gowarczéw, Fatkow, Stupia, oraz m.
i gm. Radoszyce, stanowisko nr 3 —gm.: Konskie, Ruda Maleniecka, Smykow.

§11.
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. scalefi i wymiany gruntéw nalezy w szczegolnoSci:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu
1 wymianie gruntow,

2) przygotowywanie decyzji o zwrocie dziatki siedliskowej w trybie art. 6 ustawy
z dnia 24 lutego 1989 r. o zmianie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow
indywidualnych i cztonkéw ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym,

3) przygotowywanie decyzji o zwrocie dziatki dozywotniego uzytkowania w trybie
art. 118 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

- 4) wysylanie zawiadomien o zmianach w ewidencji gruntéw 1 budynkéw do Wydziatu

Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego

- §12. o _ :

1. Gléwny specjalista ds. gospodarki nieruchomo$ciami koordynuje dziatania
wieloosobowego stanowiska ds. gospodarki nieruchomos$ciami.

2. Do zadan gldwnego specjalisty ds. gospodarki nieruchomo$ciami nalezy
w szczegdlnosci:
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1) orzekanie o wysokosSci odszkodowania za zajete pod drogi publiczne czesci
nieruchomos$ci w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczeg6lnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

2) orzekanie w sprawach z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami.

~ ~

§13.

1. Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. gospodarki nieruchomo$ciami nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wywlaszczeniem nieruchomo$ci w oparciu
0 przepisy ustawy z.dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka gruntami Skarbu Pafistwa,

- a w szczegdlnosci: wystgpowanie do wojewody o wyrazenie zgody na sprzedaz lub
zamiang nieruchomo$ci oraz na zastosowanie bonifikat, sporzadzanie i publikacja
wykazow "nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, dzierzawy lub najmu,
organizacja przetargdw na zbywanie nieruchomos$ci, dokonywanie darowizn na cele
publiczne, orzekanie o oddaniu nieruchomo$ci w trwaty zarzad i o wygasnieciu
trwatego zarzadu, zabezpieczanie wierzytelno$ci Skarbu Pafistwa przez wpisanie
w. ksiggach wieczystych hipoteki i wydawanie zaSwiadczefi o splacie tych
wierzytelnodci, ewidencjonowanie nieruchomos$ci zasobu Skarbu Panstwa,
sporzadzanie rocznych sprawozdan z ich zagospodarowania oraz planow
wykorzystania zasobu,

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 1. o szczegélnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,
w szczegoOlnosci ustalanie i orzekanie o wysokosci odszkodowania za zajete pod
drogi publiczne czesci nieruchomosci,

4) realizacja przepisow ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach
wieczystych prawa wiasno$ci nieruchomoéci Skarbu Panstwa oraz jednostek
samorzadu terytorialnego w zakresie regulowania nieruchomos$ci Skarbu Pafistwa,
przygotowywania dokumentacji i skladania stosownych wnioskéw przed sadami
powszechnymi, ' ‘

5) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasno$ci nieruchomosci,

-6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu
prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe
w prawo wlasnosci tych gruntow,

7) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 grudnia 2013 r. o rodzinnych
ogrodach dziatkowych,

8) regulowanie wlasnosci nieruchomosci Powiatu Koneckiego w trybie ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publiczna,

- 9) przygotowywanie decyzji o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci
w trybie art. 124 i art. 124a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomog$ciami,

... 2. W _ramach wieloosobowego stanowiska ds. gospodarki nieruchomo$ciami wyodrebnia sie
trzy stanowiska - 3 etaty.

§14.
1. Gléwny specjalista - koordynator PODGIK sprawuje bezpos$redni nadzér nad poprawnym
1 sprawnym wypelnianiem obowiazkéw stuzbowych przez podlegtych pracownikéw oraz
przestrzeganiem przez nich porzadku i dyscypliny pracy, koordynuje dzialania na
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stanowiskach wymienionych w § 4 pkt 11,12,13,14,15.

2. Do zadan gtéwnego specjalisty - koordynatora PODGiK nalezy w szczego6lnosci:

1) zarzadzanie gromadzeniem i prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

. 2) sprawowanie kontroli . dziatalnoSci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie
przestrzegania przepisdbw obowiazujacych przy wykonywaniu prac geodezyjno-
kartograficznych,

3) ustalanie dodatkowych warunkéw technicznych wykonywania prac geodezyjnych
1 kartograficznych,

4) weryfikacja zbioréw danych lub innych materialéw stanowiacych wyniki prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych w zakresie zgodno$ci z obowiazujacymi
przepisami prawa obowiazujacymi w geodezji 1 kartografii oraz wlqczeme
opracowan do zasobu PODGIK,

5) wylaczanie dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych powstatych w wyniku
wykonywanych rob6t z powiatowego zasobu geodezyjno — kartograficznego,

6) wystawianie Dokumentu Obliczenia Oplaty,

7) aktualizacja baz numerycznych powiatowego zasobu geodezyjno-kartograficznego,

8) prowadzenie zestawien zbiorczych i ankiet dotyczacych zasobu,

9) wspoluczestnictwo przy opracowywaniu warunkéw technicznych zlecanych robot
geodezyjnych,

10) administrowanie geoportalu powiatowego http://konskie.geoportal2.pl/,

11) orzekanie w sprawach dotyczacych stanowisk podleglych.

§15.
Do zadan gléwnego specjalisty ds. koordynacji usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu nalezy w szczeg6lnosci:
1) organizacja i prowadzenie narad koordynacyjnych ws. usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu,
2) aktualizacja ~ baz  numerycznych  powiatowego  zasobu  geodezyjnego
1 kartograficznego,
3) wystawianie Dokumentu Obliczenia Oplaty.

§16.

1. Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. zasobu nalezy w szczeg6lnosci:

1) obstuga zgtoszonych robo6t geodezyjnych i kartograficznych,

2) udostepnianie i sprzedaz materialdw z powiatowego zasobu geodezyjnego

1 kartograficznego,

3) sporzadzanie wyryséw z map ewidencyjnych,

4) wystawianie Dokumentu Obliczenia Optaty,
2. W ramach wieloosobowego stanowiska ds. zasobu wyodrebnia si¢ pigé stanowisk
ds. zasobu — 5 etatow.

§17.
1. Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji nalezy w szczegdlnosci:
1) weryfikacja zbioréw danych lub innych materialéw stanowiacych wyniki prac

geodezyjnych w zakresie zgodno$ci z obowiazujacymi przepisami prawa
w geodezji i kartografii,

2) wlaczenie opracowania do zasobu PODGIK,

3) wystawianie Dokumentu Obliczenia Optaty,

4) przygotowywanie decyzji odno$nie odmowy przyjecia dokumentacji do zasobu
PODGIK,

Strona 6z 8



5) aktualizacja baz  numerycznych powiatowego zasobu  geodezyjnego
1 kartograficznego.
2. Glowny specjalista ds. weryfikacji zastgpuje gléwnego specjaliste - koordynatora
PODGIK podczas jego nieobecnosci.
3. W ramach wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wyodrebnia sie trzy stanowiska —
3 etaty.

§18.
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. mapy numerycznej nalezy:
1) aktualizacja baz  numerycznych  powiatowego zasobu  geodezyjnego

i kartograficznego,
2) udostgpnianie danych graficznych z baz numerycznych.
§19.
Do zadan informatyka nalezy w szczeg6lnosci:
1) administrowanie Systemem Informacji Przestrzenne;j Wojewoddztwa

Swigtokrzyskiego SIPWS,

2) zarzadzanie i utrzymywanie zbioréw metadanych opisujacych dane przestrzenne
utworzone w oparciu o bazy PODGIK,

3) sporzadzanie analiz i wykazow oraz opracowywanie rocznych zestawiefi,

4) aktualizacja ~ baz  numerycznych  powiatowego  zasobu  geodezyjnego
1 kartograficznego,

5) obstuga informatyczna Wydziatu, w tym aktualizacja BIP,

6) udostgpnianie graficznych baz danych.

§20. :
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomo$ciami Starostwa Powiatowego w Konskich. :

‘ § 21. ‘
Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2014 Starosty Koneckiego z dnia 14 lipca 2014 r. w sprawie
regulaminu wewngtrznego Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami.

_ §22.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Wewnetrzny schemat organizacyjny Wydzialu Geodez

NACZELNIK WYDZIAtU

ii Gospodarki Nieruchomos$ciami

- GEODETA
POWIATOWY
] ] ]
GLOWNY SPECJALISTA -
oA GLOWNY SPECJALISTA i ieiond
3 DS. GOSPODARKI POWIATOWEGO OSRODKA
WYDZIALU NIERUCHOMOSCIAMI DOKUMENTACJI GEODEZYINE)
1| KARTOGRAFICZNE)
WIELOOSOBOWE GLOWNY SPECJALISTADS.
WIELOOSOBOWE SAMODZIELNE STANOWISKO DS. KOORDYNACII USYTUOWANIA
||  STANOWISKO Ds. STANOWISKO DS. OBStUGI | _| GOSPODARKI ——  PROJEKTOWANYCH SIECI
INFORMACJI CYFROWYCH WYDZIALU NIERUCHOMOSCIAMI UZBROJENIA TERENU.
(3 etaty) (1 etat) (3etaty) (1 etat)
WIELOOSOBOWE .
SAMODZIELNE ; SAMODZIELNE STANOWISKO STANOWISKO DS. ZASOBU
STANOWISKQO DS. SCALEN DS. WYDZIALOWE] (5 etat)
] | WYMIANY GRUNTOW DOKUMENTACJI ARCHIWALNESJ]__
(1 etat) (1 etat)
. WIELOOSOBOWE
WIELOOSOBOWE STQ,'Z?%:&%?S' |
STANOWISKO DS. (3 etaty)
EWIDENC/ GRUNTOW
| BUDYNKOW
(5 etatéw)
SAMODZIELNE
STANOWISKO DS. MAPY
NUMERYCZNEJ :
(1 etat)
INFORMATYK

(1etat)

eckiego
2020 1.
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