(miejscowos¢, data)

(Telefon kontaktowy)

Whiosek
o udostepnienie dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym
Urze¢du Gminy w Leczycach

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie dokumentacji (rodzaj, temat dokumentacji):

Daty skrajne dokumentacji: Od TOKU .., doToKU .\,

Nazwa jednostki organizacyjnej/komorki, ktora dokumentacje wytworzyta i zgromadzita:

(okreslenie celu i uzasadnienie udostgpnienia materialow)
Sposob udostepnienia dokumentacji:
— kserokopia/kserokopia za zgodnos¢ z oryginatem/wglad do dokumentacji w siedzibie Urzedu*
Forma przekazania dokumentacji:

— odbior osobisty”/przestanie dokumentacji na podany adres korespondencyjny’/ przestanie

dokumentacji na inny adres niz Wskazany™ ............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

/przestanie dokumentacji w postaci dokumentu elektronicznego (adres elektroniczny skrzynki
POAWCZE]) ottt ettt
Zataczniki ....... na....... str.

(podpis wnioskodawcy)

* . r1r
- niepotrzebne skresli¢



KLAUZULA INFORMACYJNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej

RODO, informuje, ze

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy teczyce jest Wajt
Gminy teczyce z siedzibg w teczycach przy ul. Dtugiej 53, 84-218 teczyce. Kontakt z administratorem
jest mozliwy osobiscie, za pomocg adresu mailowego: sekretariat@leczyce.pl, telefonicznie: 58 678 92
14, pisemnie na adres Administratora.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowal sie
z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty elektronicznej: iodo@leczyce.pl lub kierujac
korespondencje na adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu i zakresie niezbednym do realizacji zadan
wynikajacych z przepiséw prawa, w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacym na Urzedzie
Gminy teczyce zgodnie z art. 6 ust.l lit. ¢ RODO oraz wykonywania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi
w zwigzku z realizowaniem zadan przez Urzad Gminy teczyce zgodnie z art. 6 ust. 1 lit e RODO.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w celu i zakresie okreslonym w pkt. 3 jest wymogiem
prawnym. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie na postawie udzielonej zgody, niepodanie
danych moze uniemozliwié realizacje czynnosci urzedowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione przepisami prawa oraz
podmioty, ktdre zapewniajg nam wsparcie w wypetnianiu naszych uprawnien obowigzkéw poprzez
obstuge techniczng, Swiadczenie ustug na podstawie stosownych umaow.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane oraz przechowywane przez Administratora danych jedynie
w okresie niezbednym do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. W celach archiwalnych dane osobowe bedg przetwarzane przez administratora
zgodnie z przyjetym jednolitym rzeczowym wykazem akt utworzonym na podstawie ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania dostepu do danych osobowych dotyczacych Pani/Pana osoby,
prawo do ich sprostowania oraz prawo do ograniczenia przetwarzania danych, wycofania zgody moze
nastgpi¢ w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano przed jej wycofaniem

W przypadku przetwarzania danych osobowych przez Administratora niezgodnie z obowigzujgcym
prawem przystuguje Pani/Panu prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym réwniez nie beda
wykorzystywane do profilowania.

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przetwarzanie moich danych osobowych —numeru telefonu dla potrzeb

niezbednych do realizacji wniosku o udostepnienie dokumentacji przechowywanej w Archiwum Zaktadowym

Urzedu Gminy teczyce zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a RODO. Wycofanie zgody mozna ztozy¢ w formie wniosku drogg

pisemng na adres korespondencyjny Administratora. Konsekwencjg wycofania zgody bedzie brak mozliwosci

przetwarzania danych innych niz wynikajgce z przepiséw prawa.

Data i podpis
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