Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 11/26
Starosty Swiebodzinskiego
z dnia 15 kwietnia 2026r.

Instrukcja uzytkowania sprzetu silnikowego posiadanego przez Starostwo
Powiatowe w Swiebodzinie.
§ 1l

Ilekro¢ mowa w instrukcji o:

1) sprzecie — nalezy przez to rozumieé sprzet silnikowy, bedacy wiasnoscig
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie,

2) operatora — nalezy przez to rozumie¢ upowaznionego pracownika do obstugi
sprzetu silnikowego,

3) inspektora — nalezy rozumie¢ pracownika odpowiedzialnego za rozliczenie czasu
pracy i zuzycia paliwa sprzetu silnikowego.

§ 2.

1.Wyznacza sie Naczelnika Wydziatu Drog odpowiedzialnego za rozliczenie pracy
sprzetu.
2.Do zadan odpowiedzialnego za rozliczenie pracy sprzetu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji sprzetu,

2) kontrola miesiecznego rozliczania pracy i zuzycia paliwa sprzetu,

3) kontrolowanie wpiséw do rejestru pracy i zuzycia paliwa sprzetu,

4) weryfikacja rachunkéw za naprawe i konserwacje sprzetu silnikowego.

§ 3.

1. Operator zobowigzany jest do:
1) dokonywania biezgcych wpisdw do rejestru pracy i zuzycia paliwa sprzetu.
2) eksploatowanie sprzetu z zachowaniem bezpieczenstwa,
3) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa,
4) dokonywania codziennej obstugi technicznej sprzetu,
5) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek natychmiastowe zgtoszenie osobie o
ktorej mowa w § 2 ust.1,
6) w przypadku uszkodzenia, zaistnienia kradziezy sprzetu badZz elementéw jego
wyposazenia — niezwtocznego powiadomienia swojego bezposredniego przetozonego,
7) nalezytego zabezpieczenia sprzetu,
8) biezgcego dokonywania wpiséw w kartach pracy.

§4.

1. Inspektor zobowigzany jest do wykonania w odpowiednim czasie przegladow
gwarancyjnych i technicznych oraz doraznej kontroli stanu sprawnosci sprzetu.
2. Inspektor codziennie potwierdza zasadnoS¢ i celowos¢ dokonanych wpisow w



rejestrze.

3. Na podstawie danych z rejestru Inspektor sporzadza miesieczne rozliczenie pracy i
zuzycia paliwa sprzetu.

4. Rozliczenie to polega na poréwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz zuzytego w
okresie rozliczeniowym z iloscig paliwa, ktore sprzet powinien zuzy¢ w tym okresie
wedtug okreslonej normy, w stosunku do ilosci faktycznej przepracowanych godzin.

5. Inspektor ma obowigzek zda¢ osobie odpowiedzialnej za rozliczenie pracy sprzetu
miesieczne rozliczenie.

6. Osoba odpowiedzialna za rozliczenie pracy sprzetu przyjmuje miesieczne rozliczenie
i zatwierdza prawidtowosS¢ jej wypetnienia oraz potwierdza celowos$¢ uzytkowania
sprzetu.

7. Sprzet silnikowy przekraczajgcy ustalong norme zaktadowa z powodu technicznej
niesprawnosci, powinien natychmiast by¢ przywrocony do stanu technicznego
zapewniajgcego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.



