Zarzadzenie Nr V/108/2021
Wéjta Gminy Bodzechéw
z dnia 28 pazdziernika 2021 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr V/139/2020 Wéjta Gminy Bodzechéw z dnia 14 grudnia 2020 roku
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Bodzechéw z/s w Ostrowcu
Swigtokrzyskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) zarzadza sie co nastepuje:

§1. 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr V/139/2020 Wéjta Gminy Bodzechéw z dnia 14
grudnia 2020 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bodzechow z/s

w Ostrowcu Swietokrzyskim, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) §9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1. W sklad Urzedu wchodzi nastgpujacy wydzial, referaty i samodzielne stanowiska pracy,

oznaczone symbolami:

1) Zastepca Wijta — symbol ZW,

2) Sekretarz Gminy — symbol SG,

3) Zespdt Radeow Prawnych — symbol RP,

4) Referat Obywatelsko — Gospodarczy — symbol OG,
5) Wydzial Finansowy — symbol F,

6) Referat Finansowy — symbol FN,

7) Referat Podatkéw i Optat — symbol FN.PO,

8) Referat Optat Komunalnych — symbol FN.OK,

9) Referat Techniczno — Inwestyeyjny — symbol T1,
10)  Referat Inwestycji Wodno — Kanalizacyjnych — symbol WK,
11)  Referat Gospodarki Komunalnej — symbol GK,

12)  Jednostka Realizujaca Projekt — symbol JRP.”;

2) §10 otrzymuje brzmienie:
»$10
W Urzedzie funkcjonuja nastepujace stanowiska kierownicze:

1) Wait,
2) Zastepca Wdjta pelnigey jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu Inwestycji Wodno —



Kanalizacyjnych,
3) Sekretarz Gminy,
4) Skarbnik Gminy pemigca jednoczesnie funkcje Naczelnika Wydziatu Finansowego,
5) Kierownik Referatu Finansowego,
6) Kierownik Referatu Podatkéw i Opfat,
7) Kierownik Referatu Optat Komunainych,
8) Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAQO),
9 Kierownik Referatu Techniczno - Inwestycyjnego,
10} Kierownik Referatu Obywatelsko — Gospodarczego,
11) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej,
12) Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt.”;
3} w §15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Zastgpca Wojta powolywany jest na stanowisko Zarzadzeniem Wojta. Zastgpca Wéjta pelni
funkeje¢ Kierownika Referatu Inwestyc)i Wodno — Kanalizacyjnych.”,

4) w §16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W imieniu Wojta Sekretarz Gminy sprawuje bezposredni nadzér organizacyjny oraz koordynuje
realizacje zadan wydzialu i referatéw Urzgdu, zapewniajagc im warunki do sprawnego

funkcjonowania.”;
5) w §17 ust. 2 otrzymuje brzmiente:

»2. W ramach jednego stosunku pracy Skarbnik Gminy kieruje pracg Wydzialu Finansowego jako

Naczelnik Wydzialu Finansowego.”;
6) w §21 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W sklad Wydziatlu Finansowego wchodzg nast¢pujace stanowiska pracy w ramach wewnetrznej

struktury organizacyjnej:

1) Skarbnik Gminy (gtéwny ksiegowy budzetu), bedacy jednoczesnie Naczelnikiem Wydziatu

Finansowego,

2) Kierownik Referatu Finansowego,

3) Kierownik Referatu Podatkoéw i Optat,

4} Kierownik Referatu Optat Komunalnych,
5) pracownicy.”,;

7y w §22 ust. 1 otrzymuje brzmienie:



.»1. W sktad Referatu Finansowego wchodza nastepujace stanowiska pracy w ramach wewnetrzne;j

struktury organizacyjnej:

1) Kierownik Referatu,

2) Stanowisko ds. kadr i bhp,

3) wieloosobowe stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej,
4) stanowisko ds. plac,

5) stanowisko ds. obshugi kasy w Urzedzie Gminy Bodzechéw ul. Mikolaja Reja 10, 27-400

Ostrowiec Sw.”:

8) w §22 ust. 3 staje sie¢ ust. 2, przy czym:
a) uchyla si¢ pkt 11,

b) dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:

»16) sprawy kadrowe 1 bhp oraz szkolenia dla pracownikéw Urzedu i pracownikéw gminnych

jednostek organizacyjnych™;

9) w §23 ust. 2 uchyla si¢ pkt 8;

10) po §23 dodaje si¢ §23! w brzmieniu:
5231

1. W sklad Referatu Oplat Komunalnych wchodza nastepujgce stanowiska pracy w ramach

wewngetrzne) struktury organizacyjne;:
1) Kierownik Referatu,
2) Stanowisko ds. ksiggowoscei,
3) wieloosobowe stanowisko ds. rozliczen,
4) wieloosobowe stanowisko inkasent.
2. Do zadan Referatu Oplat Komunalnych nalezy w szczegdlnosci:

1) pobieranie oplat za dostarczong wodg 1 écieki w oparciu o stawki okreslone w stosownych

uchwatach Rady Gminy Bodzechdw,

2) fakturowanie za wykonane ustugi w zakresie wywozu nieczystosci plynnych, wymiany

wodomierzy itp.,

3) realizacja zadan zwigzanych z gospodarka lokalami uzytkowymi i mieszkalnymi w zakresie

umoéw najmu i dzierzawy oraz czynszu,



4) wykonywanie obowiazkdw z zakresu ksiegowo — finansowego,

5) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy, Zarzgdzen Wéjta i innych aktow

prawnych oraz dokumentéw z zakresu przedmiotu dziatania Referatu,

6} wykonywanie innych obowiazkéw zwigzanych z zakresem dziatania referatu,

7) wykonywanie zadan obronnych, okreslonych w regulaminie organizacyjnym na czas ,,w™.”;
11) w §24:
a) w ust. I uchyla si¢ pkt 4,
b) w ust. 2 uchyla sie pkt 3;
12) w §28:
a} wust. 1 uchyla sie pkt 4, 61 8,
b) w ust. 2 uchyla sie pkt 11 7,
¢) wust. 2 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,»13) prowadzenie kasy w zakresic zadan wykonywanych przez Referat.”.

2. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Bodzechéw stanowi zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Zarzadzente podlega ogloszeniu poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie

Urzedu Gminy Bodzechéw z/s w Ostrowcu Swigtokrzyskim, ul. Reja 10.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2021 roku.
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