
ZARZĄDZENIE NR 20/2026 

Starosty Sokołowskiego 

z dnia 29 kwietnia 2026 r. 

w sprawie określenia regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości równej lub przekraczającej 170 000 zł netto 

w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim 

Na podstawie art.34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z  2025r. 

poz. 1684 z późn. zm.), zarządzam co następuje: 

§ 1 

Ustala się w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim regulamin udzielania zamówień 

publicznych o wartości równej lub przekraczającej 170 000 złotych netto, zgodnie z załącznikiem do 

niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

Traci moc zarządzenie nr 80/2025 Starosty Sokołowskiego z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie 

określenia regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości równej lub przekraczającej  

170 000 zł netto w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim. 

§ 3 

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Wydziału Inwestycji i Rozwoju. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 29 kwietnia 2026 r. 

Starosta Sokołowski 

/-/ Adam Góral 
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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 20/2026 

Starosty Sokołowskiego z dnia 29 kwietnia 2026 r. 

 

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

O WARTOŚCI RÓWNEJ LUB PRZEKRACZAJĄCEJ 170 000 ZŁ NETTO 

W STAROSTWIE POWIATOWYM W SOKOŁOWIE PODLASKIM 

Rozdział I 

 POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§ 1 

Przepisy ogólne 

1. Regulamin określa zasady udzielania zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym  

w Sokołowie Podlaskim. 

2. Regulamin stosuje się do zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane realizowane  

w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim na podstawie ustawy Pzp. 

3. Zamówienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie  

z przepisami ustawy Pzp, a w przypadku zamówień współfinansowanych z funduszy Unii 

Europejskiej lub przewidzianych do współfinansowania dodatkowo z uwzględnieniem 

aktualnych obowiązujących wytycznych. 

4. Regulaminu nie stosuje się do zamówień, do których zastosowania nie mają regulacje 

ustawy Pzp, tj. zamówień, których wartość bez podatku od towarów i usług jest mniejsza 

niż 170 000 zł netto oraz wyłączonych spod stosowania ustawy Pzp.  

5. Regulaminu nie stosuje się do konkursu, w przypadku zastosowania konkursu ustala się 

regulamin konkursu. 

§ 2 

Definicje 

1. Ilekroć w regulaminie jest mowa o: 

1) Zamawiającym - należy przez to rozumieć Powiat Sokołowski; 

2) Kierowniku zamawiającego - należy przez to rozumieć Starostę Sokołowskiego lub 

osobę upoważnioną; 

3) Skarbniku - należy rozumieć Skarbnika Powiatu, 

4) Starostwie - należy przez to rozumieć Starostwo Powiatowe w Sokołowie Podlaskim, 

5) Komórce organizacyjnej - należy przez to rozumieć Wydział lub samodzielne 

stanowisko pracy, który wnioskuje o wszczęcie postepowania o udzielenie 

zamówienia publicznego; 
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6) Kierowniku komórki organizacyjnej - należy przez to rozumieć Kierownika Wydziału 

Starostwa Powiatowego w Sokołowie Podlaskim, odpowiedzialnego za wydatkowanie 

środków finansowych merytorycznego Wydziału; 

7) Komisji Przetargowej - należy przez to rozumieć komisję przetargową powołaną przez 

Kierownika Zamawiającego do przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego; 

8) Progach unijnych - należy przez to rozumieć kwoty określone w przepisach wydanych 

na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy Pzp; 

9) Regulaminie - należy przez to rozumieć niniejszy regulamin; 

10) Rejestrze - należy przez to rozumieć Rejestr postępowań o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzony przez pracownika ds. zamówień publicznych; 

11) SWZ - należy przez to rozumieć Specyfikację Warunków Zamówienia; 

12) Ustawa Pzp, Pzp - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie; 

13) Wniosku - należy przez to rozumieć wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

2. Pozostałe określenia, niewskazane w ust. 1, a użyte w Regulaminie należy interpretować 

zgodnie z ich definicją zawartą w ustawie Pzp. 

3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

Rozdział II 

PLANY I USTALENIE WARTOŚCI 

§ 3 

Planowanie 

1. Zamawiający jest obowiązany do sporządzenia planu postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych, jakie zamierza przeprowadzić w danym roku budżetowym. 

2. W terminie 20 dni po przyjęciu budżetu na dany rok budżetowy przez Radę Powiatu 

Sokołowskiego, Kierownik komórki organizacyjnej jest zobowiązany przekazać 

Kierownikowi Wydziału Inwestycji i Rozwoju wstępny plan postępowań sporządzony  

w oparciu o bieżące potrzeby i zaplanowane środki budżetowe, a jeżeli zamówienia  

są objęte projektem współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej – na cały okres 

trwania projektu wraz z informacją o przedmiocie zamówienia z podziałem na roboty 

budowlane, usługi lub dostawy, przewidywanym trybie albo procedurze udzielenia 

zamówienia, planowanym terminie wszczęcia zamówienia, orientacyjnej wartości 

zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 2 do regulaminu. 
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3. Kierownik komórki organizacyjnej jest zobowiązany niezwłocznie i na bieżąco 

przekazywać Kierownikowi Wydziału Inwestycji i Rozwoju każdą zmianę i aktualizację 

planu postępowań o udzielenie zamówień, zgodnie z załącznikiem nr 2 do regulaminu, 

przy czym należy wskazać na czym polega aktualizacja: dodaniu, rezygnacji z pozycji 

planu, zmianie trybu albo procedury udzielenia zamówienia, terminu wszczęcia 

postępowania, orientacyjnej wartości  zamówienia. 

4. Na podstawie informacji zawartych w ust. 2, Wydział Inwestycji i Rozwoju sporządza 

zbiorczy plan postępowań o udzielenie zamówień o wartości równej lub przekraczającej 

170 000 zł netto na dany rok budżetowy, nie później niż w terminie 30 dni od dnia przyjęcia 

budżetu przez Radę Powiatu Sokołowskiego. W przypadku otrzymania zmiany planu 

postępowań, niezwłocznie aktualizuje zbiorczy plan postępowań o udzielenie zamówień. 

5. Plan postępowań o udzielenie zamówień publicznych podlega ogłoszeniu w Biuletynie 

Zamówień Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiającego. W przypadku 

aktualizacji, plan postepowań niezwłocznie podlega ogłoszeniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiającego. 

6. Udzielanie zamówień poza planem postępowań możliwe jest tylko w przypadkach 

uzasadnionych koniecznością realizacji zadań, których nie można było przewidzieć  

w momencie sporządzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamówienia nie 

można zwlekać do kolejnej aktualizacji planu.  

7. Udzielenie zamówienia poza planem postępowań wymaga wskazania powodów, dla 

których zamówienie nie zostało ujęte w planie, a jednocześnie zachodzi konieczność jego 

realizacji. 

8. Kierownik komórki organizacyjnej identyfikuje potrzebę udzielenia zamówienia 

publicznego, dokonując oceny celowości udzielenia zamówienia z punktu widzenia 

potrzeb Zamawiającego i realizowanych przez niego zadań.  

 

§ 4 

Szacowanie wartości zamówienia 

1. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie 

wykonawcy bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością. 

2. Niedopuszczalne jest, w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy Pzp, zaniżanie 

wartości zamówienia lub wybieranie sposobu obliczania wartości zamówienia w celu 

obniżenia wartości szacunkowej. 
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3. Nie można dokonywać podziału zamówienia na odrębne zamówienia, jeżeli prowadzi  

to do niestosowania przepisów ustawy Pzp, chyba że jest to uzasadnione obiektywnymi 

przyczynami. 

4. W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1  

pkt 7 i 8 ustawy Pzp, przy ustalaniu wartości zamówienia uwzględnia się wartość tych 

zamówień. 

5. Przy ustaleniu wartości zamówienia uwzględnia się największy możliwy zakres tego 

zamówienia z uwzględnieniem opcji oraz wznowień. 

6. Wartością partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna wartość wszystkich działań  

w procesie badawczo - rozwojowym, które mają zostać przeprowadzone w ramach 

każdego z etapów planowanego partnerstwa oraz wszystkich dostaw, usług lub robót 

budowlanych, które mają być opracowane i zamówione na koniec partnerstwa.  

7. Jeżeli w dialogu konkurencyjnym i partnerstwie innowacyjnym zamawiający przewiduje 

nagrody, ich wartość uwzględnia się w szacunkowej wartości zamówienia. 

8. Wartość zamówienia ustala się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia 

postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub 

usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania  

o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane, z tym,  

że w przypadku zamówień udzielanych w częściach powyższe terminy odnoszą się  

do wszczęcia pierwszego z postępowań. Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła 

zmiana okoliczności mających wpływ na dokonane ustalenia, przed wszczęciem 

postępowania dokonuje się zmiany wartości zamówienia. 

9. Wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się w oparciu o regulacje art. 34 ustawy 

Pzp. 

10. Wartość zamówienia na usługi lub dostawy winna być ustalona w oparciu o rzetelną 

analizę przeprowadzoną zgodnie z treścią art. 35 ustawy Pzp.  

11. Za prawidłowość ustalenia wartości szacunkowej zamówienia odpowiada Kierownik 

komórki organizacyjnej. 

Rozdział III 

PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTĘPOWANIA 

§ 5 

Zasady dotyczące przygotowania i prowadzenia postępowania 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia przygotowuje i przeprowadza się w sposób: 
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1) zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców; 

2) przejrzysty; 

3) proporcjonalny. 

2. Zamówienia udziela się w sposób zapewniający: 

1) najlepszą jakość dostaw, usług oraz robót budowlanych, uzasadnioną charakterem 

zamówienia, w ramach środków, które zamawiający może przeznaczyć na jego 

realizację, oraz 

2) uzyskanie najlepszych efektów zamówienia, w tym efektów społecznych, 

środowiskowych oraz gospodarczych, o ile którykolwiek z tych efektów jest możliwy 

do uzyskania w danym zamówieniu, w stosunku do poniesionych nakładów. 

3. W przypadku zamówień klasycznych o wartości równej lub przekraczającej progi unijne 

podstawowymi trybami udzielania zamówienia są przetarg nieograniczony oraz przetarg 

ograniczony, natomiast w trybie negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego, 

partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogłoszenia lub zamówienia z wolnej ręki - 

zamówienie może być udzielone tylko w przypadkach określonych w ustawie Pzp. 

4. W przypadku zamówień klasycznych o wartości mniejszej niż progi unijne udzielane  

są zamówienia w trybie podstawowym w jednym z trzech wariantów, natomiast w trybie 

partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogłoszenia lub zamówienia z wolnej ręki - 

zamówienie może być udzielone tylko w przypadkach określonych w ustawie Pzp. 

5. W odniesieniu do zamówień, o których mowa w ust. 3 Komórka organizacyjna 

zobowiązana jest poprzedzić wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego analizą potrzeb i wymagań, przeprowadzoną zgodnie z art. 83 ustawy Pzp, 

chyba, że zachodzi podstawa udzielenia zamówienia w trybie: 

1) negocjacji bez ogłoszenia, o której mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp (tj. gdy  

ze względu na pilną potrzebę udzielenia zamówienia niewynikającą z przyczyn 

leżących po stronie zamawiającego, której wcześniej nie można było przewidzieć, nie 

można zachować terminów określonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu 

ograniczonego lub negocjacji z ogłoszeniem) lub  

2) w trybie zamówienia z wolnej ręki, o którym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp 

(tj. gdy ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących  

po stronie zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest 

natychmiastowe wykonanie zamówienia, a nie można zachować terminów określonych 

dla innych trybów udzielenia zamówienia). 
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6. Komórka organizacyjna przed wszczęciem postępowania może przeprowadzić wstępne 

konsultacje rynkowe zamieszczając na stronie internetowej informacje o ich zamiarze  

w celu przygotowania i poinformowania wykonawców o swoich planach i wymaganiach 

dotyczących zamówienia pod warunkiem, że nie powoduje to zakłócenia konkurencji ani 

naruszenia zasad równego traktowania wykonawców. 

7. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada 

Kierownik zamawiającego. Osoby inne niż Kierownik zamawiającego odpowiadają  

za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia w zakresie,  

w jakim powierzono im czynności w postępowaniu oraz czynności związane  

z przygotowaniem postępowania. 

8. Ustalenie potrzeb udzielenia zamówienia publicznego należy do obowiązków Kierownika 

komórki organizacyjnej. 

9. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a wykonawcą odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp. 

§ 6 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Komórka organizacyjna sporządza opis przedmiotu zamówienia zgodnie z zasadami 

określonymi w ustawie Pzp.  

2. Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą 

dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wymagania  

i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty.  

3. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą 

konkurencję.  

4. W opisie przedmiotu zamówienia:  

1) nie można wskazać znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub 

szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez 

konkretnego wykonawcę, jeżeli miałoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub 

wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów chyba, że nie można opisać 

przedmiotu zamówienia w wystarczająco precyzyjny i zrozumiały sposób, a wskazaniu 

takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny” oraz wskazano kryteria stosowane  

w celu oceny równoważności,  

2) należy określić wymagane cechy dostaw, usług lub robót budowlanych, odnoszące się, 

w szczególności do określonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych 
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dostaw, usług lub robót budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich 

cyklu życia nawet, jeżeli te czynniki nie są ich istotnym elementem, pod warunkiem,  

że są one związane z przedmiotem zamówienia oraz proporcjonalne do jego wartości  

i celów,  

3) w przypadku zamówień przeznaczonych do użytku osób fizycznych, w tym 

pracowników Zamawiającego, należy uwzględnić wymagania w zakresie dostępności 

dla osób niepełnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich 

użytkowników, chyba że, nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamówienia,  

4) na usługi lub roboty budowlane należy określić wymagania związane z realizacją 

zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę  

na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Komórkę 

organizacyjną czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych 

czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy  

z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy,  

5) można określić konieczność przeniesienia praw własności intelektualnej lub udzielenia 

licencji,  

6) należy określić wymagania jakościowe odnoszące się, do co najmniej głównych 

elementów, składających się na przedmiot zamówienia, jeżeli cena ma stanowić jedyne 

kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczającej 60%. 

 

§ 7 

Kryteria oceny ofert 

1. Kryteriami oceny ofert na podstawie, których dokonuje się wyboru najkorzystniejszej 

oferty mogą być: 

1) kryteria jakościowe oraz cena lub koszt, 

2) cena lub koszt. 

2. Kryteria oceny ofert powinny być określone w sposób jednoznaczny i zrozumiały, ich opis 

nie może pozostawiać nieograniczonej swobody wyboru najkorzystniejszej oferty. 

Kryteria oceny ofert powinny umożliwić weryfikację i porównanie poziomu oferowanego 

wykonania przedmiotu zamówienia na podstawie informacji przedstawionych w ofertach. 

3. Kryterium ceny można zastosować, jako jedyne kryterium oceny ofert albo, jako kryterium 

o wadze przekraczającej 60% w przypadku, o którym mowa w § 6 ust. 4 pkt 6). 

4. Kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, w szczególności jego 

wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej. 
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5. Kryteria oceny ofert muszą być związane z przedmiotem zamówienia. 

6. Komórka organizacyjna przygotowuje obiektywne i niedyskryminujące kryteria lub 

zasady, które będą miały zastosowanie w celu wyboru, w których częściach zostanie 

wykonawcy udzielone zamówienie w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia jeden wykonawca miałby uzyskać większa liczbę 

części zamówienia niż wynosi maksymalna liczba, na które może zostać mu udzielone 

zamówienie. 

§ 8 

Przygotowanie Wniosku 

1. Wniosek o wszczęcie postępowania o zamówienie publiczne sporządza Komórka 

organizacyjna na wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do Regulaminu.  

2. Kierownik komórki organizacyjnej przekazuje wypełniony wniosek zatwierdzony przez 

Skarbnika i Kierownika zamawiającego wraz z załącznikami do kierownika Wydziału 

Inwestycji i Rozwoju. 

3. Jeżeli do realizacji zamówienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji 

administracyjnych, pozwoleń, zezwoleń, zgód i uzgodnień wymaganych odrębnymi 

przepisami, Komórka organizacyjna zobowiązana jest je uzyskać nie później niż do dnia 

złożenia wniosku o udzielenie zamówienia. 

4. Do Wniosku załącza się: 

1) uzgodniony pod względem formalno-prawnym projekt umowy/projektowane 

postanowienia umowy, zgodnie z ustawą Pzp, zaakceptowany przez Radcę Prawnego 

oraz w zakresie finansowym przez Skarbnika (podpisany wraz z wersją edytowalną), 

2) opis przedmiotu zamówienia zgodnie z wytycznymi w § 6 oraz zgodnie z ustawą Pzp, 

podpisany przez Kierownika komórki organizacyjnej oraz osobę 

upoważnioną/odpowiedzialną za sporządzenie dokumentu, (jeżeli opis przedmiotu 

zamówienia jest oddzielnym dokumentem), 

3) w przypadku postępowania na roboty budowlane dodatkowo: specyfikację techniczną 

wykonania i odbioru robót budowlanych, projekt budowlany, projekt wykonawczy, 

kosztorysy inwestorskie, przedmiary robót, kosztorysy ofertowe lub inne dokumenty, 

które są niezbędne do wyceny przez Wykonawcę całej inwestycji, 

4) szacunek wartości zamówienia zgodny z wytycznymi w § 4 oraz zgodnie z ustawą Pzp, 

podpisany przez osobę upoważnioną/odpowiedzialną za sporządzenie dokumentu, 

5) informację dotyczącą sposobu oznakowania dokumentacji, przechowywania 

dokumentacji, 
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6) informacje o przeprowadzeniu wstępnych konsultacji rynkowych, jeżeli zostały 

przeprowadzone, 

7) analizę potrzeb i wymagań, zgodnie z § 5 ust. 5 oraz w przypadkach określonych  

w ustawie Pzp, 

8) projekt umowy powierzenia danych osobowych, zatwierdzony przez osobę zatrudnioną 

na stanowisku ds. ochrony danych osobowych  (jeżeli wymagane), 

9) klauzule informacyjną RODO, chyba, że zapisy zostały wprowadzone do treści 

projektu umowy/projektowanych postanowień umowy. 

5. Wydział Inwestycji i Rozwoju weryfikuje złożony wniosek pod względem zgodności  

z ustawą Pzp oraz zgłasza ewentualne uwagi i wątpliwości do Komórki organizacyjnej.  

6. Kierownik komórki organizacyjnej przekazuje wypełniony wniosek o wszczęcie 

postępowania o udzielenie zamówienia wraz z wymaganymi załącznikami w terminie  

5 dni roboczych przed planowanym wszczęciem. Bieg terminu rozpoczyna się od czasu 

przedłożenia prawidłowo wypełnionego wniosku i załączników po uwzględnieniu 

wszelkich uwag. 

§ 9 

Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

1. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o dane i informacje zawarte w złożonym wniosku 

i załącznikach. 

2. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamówień publicznych przy udziale Komórki 

organizacyjnej w zakresie merytorycznym, opracowuje ogłoszenie o zamówieniu i SWZ.  

3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamówień publicznych przedkłada do akceptacji 

Kierownika zamawiającego kompletną SWZ albo inny dokument, jeżeli w wybranym 

trybie udzielenia zamówienia projekt SWZ nie jest wymagany do wszczęcia postępowania.  

4. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamówień publicznych zamieszcza lub 

przekazuje do publikacji ogłoszenie o zamówieniu, zgodnie z przepisami i terminami 

określonymi w ustawie Pzp. Od dnia zamieszczenia ogłoszenia, o którym mowa powyżej, 

lecz nie krócej niż do dnia udzielenia zamówienia, pracownik udostępnia dokumenty, 

określone w art. 280 ustawie Pzp, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

§ 10 

Osoby uczestniczące w postępowaniu 

1. Zatwierdzając Wniosek, Kierownik zamawiającego powierza przygotowanie  

i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Komisji 

Przetargowej. 
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2. Tryb pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej określa ustawa Pzp 

oraz zarządzenie Starosty w sprawie ustalenia regulaminu pracy Komisji Przetargowej  

w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim. 

3. Komisję Przetargową w ramach określonych postępowań powołuje i odwołuje Kierownik 

Zamawiającego w drodze Zarządzenia. 

4. Osoby uczestniczące w postępowaniu na kolejnych etapach zobowiązane są zachować 

poufność, bezstronność i obiektywizm w toku całego postępowania. 

5. Kierownik zamawiającego, członek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujące 

czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia po stronie Zamawiającego, lub osoby 

mogące wpłynąć na wynik tego postępowania, lub osoby udzielające zamówienia składają, 

pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, w formie 

pisemnej oświadczenie o braku lub istnieniu konfliktu interesów, o którym mowa w art. 56 

ust. 2 ustawy Pzp. Oświadczenie o istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 56 ust. 2 

ustawy Pzp, składa się niezwłocznie po powzięciu wiadomości o ich istnieniu,  

a oświadczenie o braku istnienia tych okoliczności nie później niż przed zakończeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3  

do Regulaminu. 

6. Kierownik zamawiającego, członek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujące 

czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia  

po stronie Zamawiającego, lub osoby mogące wpłynąć na wynik tego postępowania, lub 

osoby udzielające zamówienia, jeżeli zostały prawomocnie skazane za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego składają, 

pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, w formie 

pisemnej, oświadczenie, o którym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp. Oświadczenie o braku 

lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, składa się przed 

rozpoczęciem wykonywania czynności związanych z przeprowadzeniem postępowania  

o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do Regulaminu.  

7. Na każdym etapie procedury osoba, która uzna, że podlega wyłączeniu, jest zobowiązana 

wyłączyć się z postępowania, składając odpowiednio oświadczenie, o którym mowa  

w ust. 5 lub 6. 

8. W przypadku gdy dokonanie czynności związanych z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości 

specjalistycznych, Kierownik zamawiającego może - z własnej inicjatywy lub na wniosek 

Komisji Przetargowej - powołać biegłego do wykonania określonych czynności. 
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9. Osoby uczestniczące w postępowaniu o udzielenie zamówienia zobowiązane są zwracać 

uwagę na zaniechania i zachowania wykonawców, których konsekwencje mają wpływ  

na wynik postępowania przetargowego oraz mogą stanowić symptomy zmów 

przetargowych w szczególności na etapie badania i oceny ofert. W przypadku 

zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej należy niezwłocznie poinformować 

Przewodniczącego Komisji Przetargowej lub Kierownika zamawiającego oraz Kierownika 

Wydziału Inwestycji i Rozwoju. 

 

Rozdział IV 

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

§ 11 

Przeprowadzenie postępowania i udzielenie zamówienia publicznego 

1. W procesie przeprowadzenia postępowania Wydział Inwestycji i Rozwoju odpowiada za: 

1) wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w tym przygotowanie 

ogłoszenia o zamówieniu i SWZ, 

2) przygotowanie pism z proponowanymi przez Komórkę organizacyjną 

wyjaśnieniami/zmianami treści SWZ lub ogłoszenia o zamówieniu oraz przekazanie 

wykonawcom/upublicznienie tych wyjaśnień i zmian, 

3) zawiadomienie Wykonawcy o terminie podpisania umowy, 

4) sprawdzenie prawidłowości wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

5) przy wsparciu komórki organizacyjnej i Radcy Prawnego, przygotowanie i przedłożenie 

umowy do podpisu Starosty, Wicestarosty lub innych osób reprezentujących 

Zamawiającego, a także do podpisu osób reprezentujących Wykonawcę, 

6) przekazanie kopii umowy do Wydziału Finansowego. 

2. W przeprowadzanym postępowaniu komórka organizacyjna odpowiedzialna 

merytorycznie za zamówienie odpowiada za:  

1) przygotowanie projektu wyjaśnień/zmian treści specyfikacji warunków zamówienia 

lub ogłoszenia o zamówieniu dotyczących kwestii merytorycznych; 

2) uzyskanie decyzji Zarządu Powiatu lub Rady Powiatu dotyczącej zwiększenia 

środków na sfinansowanie zamówienia w przypadku, gdy wartość najkorzystniejszej 

oferty przewyższa wartość, jaką Zamawiający zamierzał przeznaczyć  

na sfinansowanie zamówienia;  

3) przekazanie kopii umowy do Wydziału Finansowego. 
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3. W przeprowadzanym postępowaniu Komisja Przetargowa odpowiada zgodnie z zasadami 

opisanymi w Regulaminie Prac Komisji Przetargowej za przygotowanie do zatwierdzenia 

przez Kierownika Zamawiającego propozycji dokonania czynności w postępowaniu 

zgodnie z ustawą Pzp. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego kończy się zawarciem umowy  

z wybranym wykonawcą albo unieważnieniem postępowania. 

Rozdział V 

UMOWA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE 

§ 12 

Realizacja zamówienia publicznego 

1. Nadzór nad prawidłową realizacją zamówienia prowadzony jest przez Komórkę 

organizacyjną składającą wniosek o wszczęcie postępowania o zamówienie publiczne. 

2. Komórka organizacyjna jest odpowiedzialna za zachowanie ciągłości oraz zwrot 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy zgodnie z ustawą Pzp (jeżeli żądano 

wniesienia zabezpieczenia). 

3. W przypadku konieczności sporządzenia aneksu do umowy Komórka organizacyjna jest 

odpowiedzialna za uzgodnienie pod względem formalno-prawnym treści aneksu  

z Radcą Prawnym oraz Skarbnikiem (jeśli jest konieczne) oraz zawarcie aneksu  

z wykonawcą. 

4. Niezwłocznie po zawarciu aneksu Komórka organizacyjna przekazuje do Wydziału 

Inwestycji i Rozwoju kopię aneksu nie później niż w terminie do 20 dni kalendarzowych 

od daty zawarcia aneksu, w celu przekazania do publikacji ogłoszenia o zmianie umowy. 

§ 13 

Wykonanie umowy 

1. Komórka organizacyjna sporządza raport z realizacji zamówienia, o którym mowa  

w art. 446 ustawy Pzp. Raport sporządzany jest w przypadku, gdy: 

1) na realizację zamówienia wydatkowano kwotę wyższą co najmniej o 10% od wartości 

ceny ofertowej;   

2) na wykonawcę zostały nałożone kary umowne w wysokości co najmniej 10% wartości 

ceny ofertowej;   

3) wystąpiły opóźnienia w realizacji umowy przekraczające co najmniej: 
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a) 90 dni, w przypadku zamówień na roboty budowlane o wartości równej lub 

przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 

20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub usług – 10 000 000,00 euro, 

b) 30 dni, w przypadku zamówień o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych 

równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub 

usług – 10 000 000,00 euro; 

4) zamawiający lub wykonawca odstąpił od umowy w całości lub w części, albo dokonał 

jej wypowiedzenia w całości lub w części.   

2. Komórka organizacyjna sporządza raport w terminie miesiąca od dnia: 

1) sporządzenia protokołu odbioru lub uznania umowy za wykonaną albo 

2) rozwiązania umowy w wyniku złożenia oświadczenia o jej wypowiedzeniu albo 

odstąpieniu od niej 

i przedkłada do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiającego. 

3. Komórka organizacyjna w terminie 20 dni kalendarzowych od wykonania umowy 

przekazuje do Wydziału Inwestycji i Rozwoju informacje niezbędne do sporządzenia 

ogłoszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z załącznikiem nr 5 i raport w przypadku jego 

sporządzenia. 

4. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postępowania, w terminie do 30 dni  

od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie  

o wykonaniu umowy. 

Rozdział VI 

POSTĘPOWANIE ODWOŁAWCZE 

§ 14 

Środki ochrony prawnej 

1. W przypadku wniesienia środków ochrony prawnej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego Kierownik zamawiającego zapewnia udział osób o odpowiednich 

kwalifikacjach w charakterze pełnomocników Zamawiającego przed Krajową Izbą 

Odwoławczą lub sądami powszechnymi. 

2. Wydział Inwestycji i Rozwoju przekazuje niezwłocznie Kierownikowi Komórki 

organizacyjnej oraz Radcy prawnemu, kopię wniesionych środków ochrony prawnej  

w celu analizy i ustalenia dalszego toku działania. 

3. Wydział Inwestycji i Rozwoju, we współpracy z Komórką organizacyjna oraz Radcą 

prawnym, ustala stanowisko dotyczące wniesionych środków ochrony prawnej. 
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4. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający wnosi pisemną odpowiedź na odwołanie 

w terminie wyznaczonym przez Prezesa Izby. 

Rozdział VII 

PROTOKÓŁ I KONTROLA 

§ 15 

Dokumentowanie przebiegu postępowania 

1. Zamawiający dokumentuje przebieg postępowania o udzielenie zamówienia, sporządzając 

w jego toku protokół postępowania w sposób ciągły. 

2. Protokół z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego podlega przedłożeniu  

do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiającego. 

3. Dokumentacja przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia przechowywana jest  

w Wydziale Inwestycji i Rozwoju, zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy Pzp  

i przepisów wewnętrznych dotyczących ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji 

kancelaryjnej w Starostwie, tj. nie krócej niż przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność,  

a jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza  

4 lata, protokół wraz z załącznikami przechowywany jest przez cały okres obowiązywania 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne składane lub wykorzystywane dla 

celów prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, stanowiące załączniki  

do protokołu postępowania, są przechowywane w oryginalnej postaci i formacie, w jakich 

zostały sporządzone lub przekazane. 

§ 16 

Kontrola postępowań 

1. W przypadku kontroli postępowania, w razie potrzeby Kierownik komórki organizacyjnej 

wyznacza osobę odpowiedzialną za zakres dotyczący merytorycznej części prowadzonej 

kontroli. 

2. Wyznaczona osoba zobowiązana jest do aktywnego wsparcia Wydziału Inwestycji  

i Rozwoju w toku prowadzonych czynności kontrolnych i udzielania wyjaśnień w obrębie 

kompetencji Komórki organizacyjnej. 
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Rozdział VII 

SPRAWOZDAWCZOŚĆ 

§ 17 

Sprawozdanie o udzielonych zamówieniach 

1. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach przygotowywane jest przez Wydział 

Inwestycji i Rozwoju terminie i w zakresie określonym w ustawie i wydanych na jej 

podstawie przepisach wykonawczych. 

2. Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Wydziału Inwestycji  i Rozwoju  

i Kierownika zamawiającego oraz publikacji na stronie Urzędu Zamówień  Publicznych. 

Rozdział VIII 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§ 18 

Przepisy końcowe 

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie przepisy ustawy 

Prawa zamówień publicznych i aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz 

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sokołowie Podlaskim.  
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Załącznik nr 1 

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości równej lub przekraczającej 170 000 zł netto 

w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim 

……………………., dnia………….. 

……………………………. 
          (Komórka organizacyjna) 

 

……………………………. 
                (Numer sprawy) 

 

Wniosek 

o wszczęcie postępowania o zamówienie publiczne 

 

Zarejestrowano pod nr *             Wpłynęło w dniu *

 

1. Przedmiot zamówienia publicznego 

1.1.Nazwa zamówienia (przedmiot zamówienia należy nazwać jak w planie postępowań o udzielenie zamówień):  

............................................................................................................................................... 

 

1.2. Kod CPV (Wspólny Słownik Zamówień):  

 ...................................................................................................................... 

 (informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne) 

 

1.3. Rodzaj zamówienia (dostawy, usługi, roboty budowlane): 

.................................................................................................................................................. 

 

1.4. Opis przedmiotu zamówienia i warunków realizacji zamówienia:  

(wielkość lub zakres zamówienia, rodzaj i ilość dostaw, usług lub robót budowlanych) 

.................................................................................................................................................. 

 

1.5. Czy przedmiot zamówienia został zweryfikowany pod kątem nazw własnych: TAK/NIE** 

 

1.6. Czy przewiduje się podział zamówienia na części? TAK/NIE** 

 

1) w przypadku odpowiedzi przeczącej należy podać powody niedokonania podziału 

zamówienia na części (art. 91 ust. 2 PZP) : 

 ................................................................................................................................. 
 

2) w przypadku odpowiedzi twierdzącej: 

• wykonawca może złożyć ofertę na ......... (podać liczbę) części zamówienia; 

• czy przewiduje się ograniczenie liczby części zamówienia, którą można udzielić jednemu 

wykonawcy? TAK/NIE**  

− w przypadku odpowiedzi twierdzącej: 
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maksymalnie ............................................................................ (podać liczbę) części 

zamówienia mogą zostać udzielone temu samemu wykonawcy. 

 

1.7. Czy przewiduje się udzielanie zamówień: 

1) polegających na powtórzeniu podobnych usług / robót budowlanych, które będą zgodne  

z przedmiotem zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP?  TAK/NIE** 

(w przypadku odpowiedzi twierdzącej należy opisać przedmiot, wielkość lub zakres oraz warunki na jakich 

zostanie udzielone zamówienie) 

.................................................................................................................................................... 

 

2) dotychczasowemu wykonawcy zamówienia podstawowego na dodatkowe dostawy,  

o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP ? TAK/NIE** 

(w przypadku odpowiedzi twierdzącej należy podać informacje, z których wynika, iż zmiana wykonawcy 

zobowiązywałaby zamawiającego do nabywania materiałów o innych właściwościach technicznych, co 

powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu 

i utrzymaniu tych produktów lub instalacji) 

.................................................................................................................................................... 

 

1.8.  Czy w odniesieniu do opisu przedmiotu zamówienia: 

1) uwzględniono wymagania w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych oraz 

projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich użytkowników, zgodnie z art. 100 ust. 1 PZP? 

TAK/NIE**, 

2) określono wymagania dotyczące wydajności lub funkcjonalności, zgodnie z art. 101 ust. 1 

PZP? TAK/NIE**, 

3) żąda określonej etykiety lub wskazuje mające zastosowanie wymagania określonej etykiety, 

zgodnie z art. 104 PZP? TAK/NIE** 

4) żąda określonego certyfikatu w celu potwierdzenia zgodności oferowanych robót 

budowlanych, dostaw, usług zgodnie z art. 105 PZP? TAK/NIE** 

 

1.9. Czy oferty wariantowe są dopuszczone/wymagane** TAK/NIE** 

 

1.10. Czy przeprowadzone były wstępne konsultacje rynkowe?: TAK/NIE** 

 

1.11. Czy zamówienie zostało ujęte w planie postępowań o udzielenie zamówienia: TAK/NIE** 

(w przypadku odpowiedzi przeczącej, należy podać powód nie ujęcia zamówienia w planie postepowań) 

.................................................................................................................................................................. 

 

2. Tryb postępowania 

2.1. Proponuje się przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie: 

• w przypadku zamówień o wartości mniejszej niż progi unijne: 

1) podstawowym: 

a) bez przeprowadzania negocjacji** 

b) z możliwością przeprowadzenia negocjacji** 

c) z przeprowadzeniem negocjacji** 

2) ..................................** zgodnie z PZP na podstawie art. ........ ust. ........ pkt ........ lit. ........ 

(wypełnić tylko w przypadku nie wybrania trybu określonego w ppkt 1) 
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Proszę podać uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o którym mowa w ppkt 2: 

.......................................................................................................... 

 

• w przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne: 

3) przetargu nieograniczonego**, 

4) przetargu ograniczonego**, 

5) ..................................** zgodnie z PZP na podstawie art. ........ ust. ........ pkt ........ lit. ......... 

(wypełnić tylko w przypadku nie wybrania trybu określonego w ppkt 3 lub 4) 

Proszę podać uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o którym mowa w ppkt 5: 

.......................................................................................................... 

 

• w przypadku zamówienia z wolnej ręki** (art. 213 lub 304 PZP) bądź w przypadku 

zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia** należy wskazać wykonawcę(ów),  

z którym(i) proponuje się przeprowadzić negocjacje (wraz z adresem pocztowym, adresem 

poczty elektronicznej, numerem telefonu) podając szczegółowe uzasadnienie takiego wyboru 

.................................................................................................................................................... 

 

3. Wartość szacunkowa zamówienia 

3.1.  Wartość zamówienia: 

1) podstawowego ................................... PLN (netto), ...................................... euro,  

2) w przypadku dopuszczenia ofert częściowych (wypełnić każdą część z osobna) ** 

a) część 1 ……….. (netto), ............................. euro  

b) część 2 ……….. (netto), ............................. euro. 

3) o którym mowa w pkt 1.7.1) lub 1.7.2)** wniosku .............................................. PLN (netto), 

................................ euro, ** 

4) prawa opcji (dot. dostaw i usług) ........................................... PLN (netto), 

...................................... euro, ** 

5) wznowień (dot. dostaw i usług) .............................. PLN (netto), ........................... euro,** 

Łączna wartość szacunkowa zamówienia: 

...................................... PLN netto, ............................. euro wg kursu ustalonego w oparciu  

o obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w sprawie aktualnych progów unijnych, ich 

równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu 

złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub 

konkursów 1 euro = ………….. zł. 

 

3.2.Imię, nazwisko oraz stanowisko osoby dokonującej ustalenia wartości zamówienia:      

........................................................................................................................................................ 

 

3.4. Wartość szacunkowa niniejszego zamówienia została określona w dniu …………..na podstawie 

(wskazać odpowiedni art. z ustawy PZP oraz dokument, np. notatka z rozeznania rynku, kosztorys inwestorski, 

program funkcjonalno-użytkowy).  

........................................................................................................................................................ 

 

https://www.monitorpolski.gov.pl/MP/2021/11
https://www.monitorpolski.gov.pl/MP/2021/11
https://www.monitorpolski.gov.pl/MP/2021/11
https://www.monitorpolski.gov.pl/MP/2021/11
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3.5. Czy zamówienie jest współfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub współfinansowane  

z innych funduszy? TAK/NIE** 

1) w przypadku odpowiedzi twierdzącej podać nazwę projektu/programu ………………….  

2) czy dokumentacja postępowania powinna być oznaczona logotypami?: TAK, NIE** 

3) czy zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania, jeżeli środki publiczne, 

które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu 

przyznane? TAK, NIE** 

 

3.6. Kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia (brutto)  

……………………………… PLN   brutto, w tym: 

a) część 1 ………….. brutto ** 

b) część 2 ………….. brutto ** 

(jeżeli jest przewidziana możliwość składania ofert częściowych) 

 

3.7. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo-rzeczowym: TAK/NIE*: 

      

4. Warunki udziału w postępowaniu i kryteria oceny ofert 

4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu: 

1) posiadają zdolność do występowania w obrocie gospodarczym (np. są wpisani do rejestru 

zawodowego lub handlowego): TAK/ NIE** 

      tj. …………………………...………… (warunek należy opisać w przypadku odpowiedzi pozytywnej) 

2) uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: (np. odpowiednie zezwolenie, licencja, koncesja lub 

potwierdzenie wpisu do rejestru działalności regulowanej) TAK/ NIE** 

      tj.……………………………………… (warunek należy opisać w przypadku odpowiedzi pozytywnej) 

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: (np. informacja banku lub spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej o posiadanych środkach finansowych, ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej)TAK/ NIE** 

      tj. ……………………………...……… (warunek należy opisać w przypadku odpowiedzi pozytywnej) 

4) zdolność techniczna lub zawodowa: (np. wykaz robót budowlanych, wykaz dostaw lub usług, 

wykaz osób) TAK/ NIE** 

      tj. …………………………...………… (warunek należy opisać w przypadku odpowiedzi pozytywnej) 

 

4.2. Proponowane kryteria oceny ofert oraz sposób oceny ofert: 

1) cena / koszt** 

     waga dla kryterium cena/koszt: .........%  

2) kryteria inne niż cena/koszt: 

......................................–.........% 

......................................–.........% 

......................................–.........% 

 

4.3. Określenie sposobu oceny proponowanych kryteriów: 

................................................................................................................................................. 
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5. Realizacja zamówienia  

Pożądany termin realizacji zamówienia:  ..................................  

(określony w dniach, tygodniach, miesiącach. Wskazanie konkretnej daty należy uzasadnić obiektywną przyczyną) 

 

6.  Informacja o wysokości wymaganego wadium 

Czy przewiduje się wadium: TAK, NIE **  

1) w przypadku odpowiedzi twierdzącej należy wskazać kwotę …………………..………. zł  

(w zaokrągleniu do pełnych tysięcy), tj. .…… % zamówienia netto …………………..………. zł  

(W przypadku odpowiedzi twierdzącej należy określić w wysokości: 

• nie więcej niż 1,5 % wartości zamówienia netto - w postępowaniach krajowych przekraczać (art. 281 ust. 2 pkt. 

10 i 299 ust. 3 PZP); 

• nie więcej niż 3% wartości zamówienia netto - w postępowaniach unijnych (art. 97 ust. 2 PZP). 

W przypadku, gdy przewiduje się udzielenie zamówień, o których mowa w pkt. 1.7 wniosku, kwotę wadium określa 

się dla wartości zamówienia podstawowego). 

 

7. Informacja o wysokości  

wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Czy przewiduję się wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia: TAK/NIE ** 

(należy ująć w projekcie umowy), 

1)  w przypadku odpowiedzi twierdzącej należy wskazać procent, tj. …...........% ceny całkowitej 

podanej w ofercie / maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego 

wynikającego z umowy ** 

(Jeśli odpowiedź jest twierdząca należy określić do 5% wysokość zabezpieczenia należytego wykonania umowy.)  

Zabezpieczenie można ustalić w wysokości większej niż 5%, nie większej jednak niż 10% ceny całkowitej podanej 

w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli jest to 

uzasadnione przedmiotem zamówienia lub wystąpieniem ryzyka związanego z realizacją zamówienia, w takim 

przypadku należy uzasadnić zwiększenie kwoty ponad 5%.  

Uzasadnienie……………………………………………………………………………………………………………. 

 

8. Proponowani przez komórkę składającą wniosek przedstawiciele 

do pracy w komisji przetargowej  

1. …………………...  

2. ………………....... 

3. ……………….….. 

 

9. Powierzenie danych osobowych wykonawcy 

Czy występuje powierzenie danych osobowych wykonawcy i w jakim zakresie? TAK/ NIE** 

(w przypadku odpowiedzi twierdzącej, należy do wniosku dołączyć wzór umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych zaopiniowany przez Radcę Prawnego oraz Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Starostwie 

Powiatowym) 

.............................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................. 

 

10 . Inne istotne informacje dla danego trybu zamówienia publicznego: 

1) ..................................................................................................................................................................... 



24 
 

2) ..................................................................................................................................................................... 

 

11. Załączniki 

1) projekt umowy/projektowane postanowienia umowy zaakceptowane przez Radcę Prawnego 

oraz  Skarbnika; 

2) opis przedmiotu zamówienia, zaakceptowany przez Kierownika komórki organizacyjnej; 

3) w przypadku postępowania na roboty budowlane: specyfikację techniczną wykonania i odbioru 

robót budowlanych, projekt budowlany, projekt wykonawczy, kosztorysy inwestorskie, 

przedmiary robót, kosztorysy ofertowe; 

4) szacunek wartości zamówienia;  

5) informacja o przeprowadzonych wstępnych konsultacjach umowy; 

6)     analizę potrzeb i wymagań, w przypadkach zamówień powyżej progu unijnego; 

7) projekt umowy powierzenia danych osobowych; 

8)     klauzula informacyjna RODO.  

 

 

Podpis Kierownika komórki organizacyjnej 

 

 

Sokołów Podlaski, _____________________ ______________________________ 

data podpis Kierownika komórki organizacyjnej 

 

Stanowisko Skarbnika Powiatu 

Stwierdzam, że w uchwale budżetowej Powiatu Sokołowskiego na rok ………….… zostały zabezpieczone 

środki finansowe w wysokości ………………………zł brutto na realizację zamówienia o którym mowa  

w pkt. 1.1. 

 

 

Sokołów Podlaski, _____________________ ______________________________ 

data          podpis Skarbnika Powiatu  

                                                                                                                           

    

Akceptacja Kierownika Zamawiającego  

 

 

 

Sokołów Podlaski, _____________________ ______________________________ 

data podpis Kierownika Zamawiającego 
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Załącznik nr 2  

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości równej lub przekraczającej 170 000 zł netto 

w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim 

 

PLANOWANE ZAMÓWIENIA / AKTUALIZACJA * 

w roku ……………… których wartość szacunkowa netto jest równa lub wyższa od kwoty 170 000,00 zł netto 

L.p. Przedmiot 
zamówienia 

Określenie rodzaju 
Roboty budowane – RB 

Dostawy – D 
Usługi - U 

Przewidywany 
tryb albo 

procedury 
udzielenia 

zamówienia1 

Orientacyjna wartość 
 

Przewidywany 
termin 

wszczęcia 
postępowania 

 

Informacja na 
temat 

aktualizacji3 Netto zł Brutto zł 

        

        

        
 

Sokołów Podlaski, dnia …………………………………………,       ………………………………………………………………………….. 

 Podpis i pieczątka kierownika Wydziału 

1 Należy wskazać spośród następującej listy tryb albo procedurę udzielenia zamówienia: 
-tryb podstawowy bez negocjacji, 
-tryb podstawowy -negocjacje fakultatywne 
-tryb podstawowy – negocjacje obligatoryjne 
-partnerstwo innowacyjne, 
-negocjacje bez ogłoszenia 
-zamówienie z wolnej ręki 
-konkurs 
-umowa ramowa. 

2 Należy wskazać w ujęciu miesięcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym. 
3 Należy wskazać na czym polega aktualizacja: dodaniu, rezygnacji z pozycji planu, zmianie: trybu albo procedury udzielenia zamówienia, terminu wszczęcia 
postępowania, orientacyjnej wartości  zamówienia. 



Załącznik nr 3  

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości równej lub przekraczającej 170 000 zł netto 

w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim 

Oświadczenie składane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych przez: 

[zaznaczyć właściwe z listy poniżej] 

     Starostę, Wicestarostę lub inną osobę upoważnioną do podpisania umowy w imieniu 

Kierownika zamawiającego 

 Skarbnika 

 członka komisji przetargowej 

 pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył wykonanie 

zastrzeżonych dla siebie czynności 

      biegłego 

 inną osobę wykonującą czynności związane z przeprowadzeniem postępowania  

o udzielenie zamówienia, po stronie zamawiającego lub mogącej mieć bezpośredni  

         bądź pośredni wpływ na wynik postępowania  

 inną osobę udzielającą zamówienia 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.  

 

…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………… 

(nazwa postępowania z Planu postępowań o udzielenie zamówień) 

Ja, niżej podpisany(a) 

Imię (imiona) ………………………………… 

Nazwisko  ………………………………… 

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że: 

1) nie ubiegam się o udzielenie tego zamówienia; 

2) nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia; nie jestem związany z tytułu 

przysposobienia, opieki lub kurateli; nie pozostaję we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
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zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

3) w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia nie pozostawałem w 

stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą, nie otrzymywałem od wykonawcy wynagrodzenia z 

innego tytułu, nie byłem członkiem organów zarządzających lub organów nadzorczych 

wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

4) nie pozostaję z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do mojej bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia z uwagi na posiadanie bezpośredniego lub pośredniego interesu finansowego, 

ekonomicznego lub osobistego w określonym rozstrzygnięciu tego postępowania. 

.................................. dnia ……......…. r. 

…………………………………………. 

        (podpis) 

                                                                                                                                                                              

W związku z zaistnieniem okoliczności, o której mowa w pkt ......1, podlegam wyłączeniu z niniejszego 

postępowania.  

.................................. dnia ……......…. r. 

…………………………………………. 

        (podpis) 

Składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą podlega odpowiedzialności karnej zgodnie z § 233 ustawy 

z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz.U. z 2025 r. poz. 383 z póź. zm.). 

  

 
1 Wymienić pkt od 1 do 4, jeżeli dotyczy. 
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Załącznik nr 4  

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości równej lub przekraczającej 170 000 zł netto 

w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim 

Oświadczenie składane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych przez: 
[zaznaczyć właściwe z listy poniżej] 

      Starostę, Wicestarostę lub inną osobę upoważnioną do podpisania umowy w imieniu 

Kierownika zamawiającego 

 Skarbnika 

 członka komisji przetargowej 

 pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył wykonanie 

zastrzeżonych dla siebie czynności 

      biegłego 

 inną osobę wykonującą czynności związane z przeprowadzeniem postępowania  

o udzielenie zamówienia, po stronie zamawiającego lub mogącej mieć bezpośredni  

         bądź pośredni wpływ na wynik postępowania  

 inną osobę udzielającą zamówienia 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa postępowania z Planu postępowań o udzielenie zamówień) 

Ja, niżej podpisany(a) 

Imię (imiona) ……………………………..…… 

 

Nazwisko  …………………….……….…… 

uprzedzony(a) o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że podlegam* / nie 

podlegam* wyłączeniu z dokonywania czynności związanych z przeprowadzeniem niniejszego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego gdyż zostałem/-am* / nie zostałem/-am* 

prawomocnie skazany/-a za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia, o którym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, 

art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz.  383 

z póź. zm.), lub nastąpiło zatarcie skazania. 

Powyższe oświadczenie składam, pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie 

fałszywego oświadczenia o istnieniu albo braku istnienia okoliczności, o których mowa powyżej.  

..................................... dnia ………. r. 

 

............................................................ 
                                             (podpis) 
*właściwe podkreślić  
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Załącznik nr 5  

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości równej lub przekraczającej 170 000 zł netto 

w Starostwie Powiatowym w Sokołowie Podlaskim 

 
 
….…………………………. 
Nazwa Wydziału 
 
……………………………. 
Nr sprawy 

Informacja o zakończonej umowie 
 
1. Nazwa zadania:……………………………………………………………………………… 

2. Nr umowy (jeśli został nadany):…………………………………………………… 

3. Termin wykonania: 

1) termin określony pierwotnie w umowie:……………………….. 

2) ostateczny termin wykonania umowy: …………………………. 

4. Łączna wartość wynagrodzenia wypłacona z tytułu zrealizowanej umowy: 

……………………………………… 

5. Informacja o zmianie umowy (wskazać tyle razu ile to konieczne): 

1) Aneks nr ……… z dnia …………. 

2) podstawa prawna: …………………………………. 

3) przyczyna dokonania zmiany: …………………. 

4) krótki opis zamówienia po zmianie: ………… 

5) wartość zmiany wraz z informacją o ewentualnym wzroście wynagrodzenia:………………….. 

6. Wskazanie, czy podczas realizacji zamówienia, uwzględniono przewidziane w zawartej umowie 

wymagania związane z realizacją zamówienia: 

1) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których mowa w 
art. 95 ustawy Pzp,* 

2) obejmujące aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp,* 
3) w zakresie żądania określonej etykiety lub wskazania mającego zastosowanie wymagania 

określonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Pzp. * 
 
 
Sokołów Podlaski, dnia ………………………..      
 …………………………………………………. 

(podpis Kierownika komórki 
organizacyjnej) 

 


