ZARZADZENIE NR 20/2026
Starosty Sokotowskiego

z dnia 29 kwietnia 2026 r.

w sprawie okreslenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 170 000 zt netto

w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim

Na podstawie art.34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025r.

poz. 1684 z pdzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:
§1

Ustala sie w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 170 000 ztotych netto, zgodnie z zatgcznikiem do

niniejszego zarzadzenia.
§2

Traci moc zarzadzenie nr 80/2025 Starosty Sokotowskiego z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie
okreslenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej

170 000 zt netto w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 kwietnia 2026 r.
Starosta Sokotowski

/-/ Adam Goéral



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 20/2026
Starosty Sokolowskiego z dnia 29 kwietnia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ 170 000 ZE. NETTO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SOKOLOWIE PODLASKIM

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przepisy ogélne
Regulamin okres$la zasady udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Sokotowie Podlaskim.
Regulamin stosuje si¢ do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim na podstawie ustawy Pzp.
Zamowienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane 1 udzielane zgodnie
z przepisami ustawy Pzp, a w przypadku zaméwien wspotfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej Iub przewidzianych do wspoétfinansowania dodatkowo z uwzglgdnieniem
aktualnych obowigzujacych wytycznych.
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, do ktérych zastosowania nie maja regulacje
ustawy Pzp, tj. zamdwien, ktorych wartos¢ bez podatku od towarow 1 ustug jest mniejsza
niz 170 000 zt netto oraz wytaczonych spod stosowania ustawy Pzp.
Regulaminu nie stosuje si¢ do konkursu, w przypadku zastosowania konkursu ustala si¢
regulamin konkursu.
§2
Definicje

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Sokotowski;
2) Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Sokotowskiego lub

osobe upowazniong;
3) Skarbniku - nalezy rozumie¢ Skarbnika Powiatu,
4) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Sokotowie Podlaskim,
5) Komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat lub samodzielne

stanowisko pracy, ktory wnioskuje o wszczgcie postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego;



6) Kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Wydziatu
Starostwa Powiatowego w Sokotowie Podlaskim, odpowiedzialnego za wydatkowanie
srodkow finansowych merytorycznego Wydziatu,

7) Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang przez
Kierownika Zamawiajacego do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

8) Progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy Pzp;

9) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

10) Rejestrze - nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzony przez pracownika ds. zamdowien publicznych;

11) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamoéwienia;

12) Ustawa Pzp, Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

13) Wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
Pozostate okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowac

zgodnie z ich definicjg zawarta w ustawie Pzp.

W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.
Rozdzial 11

PLANY I USTALENIE WARTOSCI
§3
Planowanie
Zamawiajacy jest obowiazany do sporzadzenia planu postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych, jakie zamierza przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym.
W terminie 20 dni po przyjeciu budzetu na dany rok budzetowy przez Rade¢ Powiatu
Sokotowskiego, Kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany przekazaé
Kierownikowi Wydzialu Inwestycji i Rozwoju wstepny plan postgpowan sporzadzony
w oparciu o biezace potrzeby i zaplanowane $rodki budzetowe, a jezeli zamoOwienia
sg objete projektem wspoHinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej — na caty okres
trwania projektu wraz z informacjg o przedmiocie zamoéwienia z podziatem na roboty
budowlane, ustugi lub dostawy, przewidywanym trybie albo procedurze udzielenia
zamoOwienia, planowanym terminie wszczgcia zamoOwienia, orientacyjnej wartosci

zamoOwienia, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu.



Kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany niezwlocznie i na biezaco
przekazywaé Kierownikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju kazda zmiane i aktualizacje
planu postepowan o udzielenie zamowien, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu,
przy czym nalezy wskaza¢ na czym polega aktualizacja: dodaniu, rezygnacji z pozycji
planu, zmianie trybu albo procedury udzielenia zamoéwienia, terminu wszczecia
postgpowania, orientacyjnej wartosci zamowienia.

Na podstawie informacji zawartych w ust. 2, Wydziat Inwestycji 1 Rozwoju sporzadza
zbiorczy plan postepowan o udzielenie zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej
170 000 zt netto na dany rok budzetowy, nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia
budzetu przez Rad¢ Powiatu Sokotowskiego. W przypadku otrzymania zmiany planu
postgpowan, niezwlocznie aktualizuje zbiorczy plan postepowan o udzielenie zamdwien.
Plan postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych podlega ogloszeniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego. W przypadku
aktualizacji, plan postepowan niezwlocznie podlega ogloszeniu w Biuletynie Zamdwien
Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

Udzielanie zamowien poza planem postgpowan mozliwe jest tylko w przypadkach
uzasadnionych konieczno$cig realizacji zadan, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢
w momencie sporzadzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamowienia nie
mozna zwleka¢ do kolejnej aktualizacji planu.

Udzielenie zamowienia poza planem postgpowan wymaga wskazania powoddéw, dla
ktorych zamdwienie nie zostalo ujete w planie, a jednoczesnie zachodzi koniecznos$¢ jego
realizacji.

Kierownik komorki organizacyjnej identyfikuje potrzebe udzielenia zamowienia
publicznego, dokonujac oceny celowos$ci udzielenia zamowienia z punktu widzenia

potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

§4
Szacowanie warto$ci zamowienia
Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannos$cia.
Niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp, zanizanie
wartos$ci zamoOwienia lub wybieranie sposobu obliczania warto$ci zamoOwienia w celu

obnizenia wartosci szacunkowej.



10.

11.

1.

Nie mozna dokonywa¢ podziatu zaméwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisOw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 1 8 ustawy Pzp, przy ustalaniu warto$ci zamdowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych
zamowien.

Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego
zamoOwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Warto$cig partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna warto§¢ wszystkich dziatan
w procesie badawczo - rozwojowym, ktore maja zostaé przeprowadzone w ramach
kazdego z etapéw planowanego partnerstwa oraz wszystkich dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktére maja by¢ opracowane 1 zamowione na koniec partnerstwa.

Jezeli w dialogu konkurencyjnym i partnerstwie innowacyjnym zamawiajacy przewiduje
nagrody, ich warto$¢ uwzglednia si¢ w szacunkowej wartosci zamdwienia.

Warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym,
ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czeSciach powyzsze terminy odnosza sie
do wszczecia pierwszego z postepowan. Jezeli po ustaleniu warto§ci zamdwienia nastgpita
zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenia, przed wszczgciem
postepowania dokonuje si¢ zmiany wartosci zamowienia.

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o regulacje art. 34 ustawy
Pzp.

Warto$§¢ zamdwienia na ustugi lub dostawy winna by¢ ustalona w oparciu o rzetelng
analiz¢ przeprowadzong zgodnie z trescig art. 35 ustawy Pzp.

Za prawidlowo$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada Kierownik

komorki organizacyjne;.
Rozdzial I11

PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§5
Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia post¢gpowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob:



1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

Zamowienia udziela si¢ w sposdb zapewniajacy:

1) najlepsza jako§¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢é na jego
realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamoéwienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

W przypadku zamédwien klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne

podstawowymi trybami udzielania zamdwienia sg przetarg nieograniczony oraz przetarg

ograniczony, natomiast w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego,
partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogloszenia lub zamoéwienia z wolnej reki -
zamowienie moze by¢ udzielone tylko w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.

W przypadku zaméwien klasycznych o warto§ci mniejszej niz progi unijne udzielane

sa zamoOwienia w trybie podstawowym w jednym z trzech wariantdw, natomiast w trybie

partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogloszenia lub zamodwienia z wolnej rgki -
zamoOwienie moze by¢ udzielone tylko w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.

W odniesieniu do zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 3 Komorka organizacyjna

zobowigzana jest poprzedzi¢ wszczecie postegpowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego analizg potrzeb 1 wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 ustawy Pzp,
chyba, Ze zachodzi podstawa udzielenia zamowienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp (tj. gdy
ze wzgledu na pilng potrzebg udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna bylo przewidzieé, nie
mozna zachowa¢ termindw okres$lonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem) lub

2) w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp
(. gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych

dla innych trybéw udzielenia zamdowienia).



Komorka organizacyjna przed wszczgciem postgpowania moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe zamieszczajac na stronie internetowej informacje o ich zamiarze
w celu przygotowania i poinformowania wykonawcow o swoich planach i wymaganiach
dotyczacych zamodwienia pod warunkiem, ze nie powoduje to zakldcenia konkurencji ani
naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcow.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
Kierownik zamawiajgcego. Osoby inne niz Kierownik zamawiajacego odpowiadaja
za przygotowanie i1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia w zakresie,
w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane
Z przygotowaniem postgpowania.

Ustalenie potrzeb udzielenia zamdwienia publicznego nalezy do obowigzkow Kierownika
komorki organizacyjne;.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcg odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw

komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie Pzp.

§6

Opis przedmiotu zamowienia

Komorka organizacyjna sporzadza opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zasadami

okreslonymi w ustawie Pzp.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

dostatecznie doktadnych 1 zrozumialych okreslefi, uwzgledniajac wymagania

1 okolicznos$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposob, ktory mégltby utrudniaé uczciwg

konkurencjeg.

W opisie przedmiotu zamdéwienia:

1) nie mozna wskaza¢ znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodia lub
szczegbdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli miatoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow chyba, Ze nie mozna opisaé
przedmiotu zamowienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,Jlub rownowazny” oraz wskazano kryteria stosowane
w celu oceny rownowaznosci,

2) nalezy okresli¢ wymagane cechy dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, odnoszace sie,

w szczegodlnosci do okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych



dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich
cyklu zycia nawet, jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem,
Ze s3 one zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalne do jego wartosci
i celow,

3) w przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym
pracownikow Zamawiajacego, nalezy uwzgledni¢ wymagania w zakresie dostepnosci
dla oséb niepelnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikéw, chyba ze, nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamowienia,

4) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okres§li¢ wymagania zwigzane z realizacja
zamOwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie stosunku pracy oso6b wykonujacych wskazane przez Komorke
organizacyjna czynno$ci w zakresie realizacji zamodwienia, jezeli wykonanie tych
czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy,

5) mozna okresli¢ koniecznos$¢ przeniesienia praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia
licencji,

6) nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace si¢, do co najmniej gldéwnych
elementow, sktadajacych si¢ na przedmiot zamdowienia, jezeli cena ma stanowi€ jedyne

kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%.

§7

Kryteria oceny ofert
Kryteriami oceny ofert na podstawie, ktorych dokonuje si¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty moga by¢:
1) kryteria jako$ciowe oraz cena lub koszt,
2) cena lub koszt.
Kryteria oceny ofert powinny by¢ okreslone w sposob jednoznaczny i zrozumialy, ich opis
nie moze pozostawia¢ nieograniczonej swobody wyboru najkorzystniejszej oferty.
Kryteria oceny ofert powinny umozliwi¢ weryfikacj¢ 1 porownanie poziomu oferowanego
wykonania przedmiotu zamowienia na podstawie informacji przedstawionych w ofertach.
Kryterium ceny mozna zastosowac, jako jedyne kryterium oceny ofert albo, jako kryterium
o wadze przekraczajacej 60% w przypadku, o ktorym mowa w § 6 ust. 4 pkt 6).
Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, w szczegolnosci jego

wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.



Kryteria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia.

Komoérka organizacyjna przygotowuje obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub

zasady, ktére beda mialy zastosowanie w celu wyboru, w ktorych czes$ciach zostanie

wykonawcy udzielone zamowienie w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia jeden wykonawca miatby uzyskac¢ wigksza liczbe
czes$ci zamdOwienia niz wynosi maksymalna liczba, na ktore moze zosta¢ mu udzielone
zamowienie.
§8
Przygotowanie Wniosku

Whniosek o wszczecie postepowania o zamoéOwienie publiczne sporzadza Komorka

organizacyjna na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje wypeliony wniosek zatwierdzony przez

Skarbnika i Kierownika zamawiajacego wraz z zalacznikami do kierownika Wydziatu

Inwestycji i Rozwoju.

Jezeli do realizacji zamoéwienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji

administracyjnych, pozwolef, zezwolen, zgdd i1 uzgodnieh wymaganych odrebnymi

przepisami, Komorka organizacyjna zobowigzana jest je uzyska¢ nie pézniej niz do dnia
ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia.

Do Whniosku zatacza sie:

1) uzgodniony pod wzgledem formalno-prawnym projekt umowy/projektowane
postanowienia umowy, zgodnie z ustawa Pzp, zaakceptowany przez Radce Prawnego
oraz w zakresie finansowym przez Skarbnika (podpisany wraz z wersja edytowalng),

2) opis przedmiotu zamowienia zgodnie z wytycznymi w § 6 oraz zgodnie z ustawg Pzp,
podpisany  przez  Kierownika  komorki  organizacyjnej  oraz  osobeg
upowazniong/odpowiedzialng za sporzadzenie dokumentu, (jezeli opis przedmiotu
zamoOwienia jest oddzielnym dokumentem),

3) w przypadku postgpowania na roboty budowlane dodatkowo: specyfikacje techniczng
wykonania 1 odbioru robot budowlanych, projekt budowlany, projekt wykonawczy,
kosztorysy inwestorskie, przedmiary robodt, kosztorysy ofertowe lub inne dokumenty,
ktore sa niezbedne do wyceny przez Wykonawce catej inwestycji,

4) szacunek warto$ci zamowienia zgodny z wytycznymi w § 4 oraz zgodnie z ustawg Pzp,
podpisany przez osobe upowazniong/odpowiedzialng za sporzadzenie dokumentu,

5) informacj¢ dotyczaca sposobu oznakowania dokumentacji, przechowywania

dokumentacji,



6) informacje o przeprowadzeniu wstgpnych konsultacji rynkowych, jezeli zostaty

przeprowadzone,
7) analiz¢ potrzeb 1 wymagan, zgodnie z § 5 ust. 5 oraz w przypadkach okre§lonych

w ustawie Pzp,
8) projekt umowy powierzenia danych osobowych, zatwierdzony przez osobe zatrudniong

na stanowisku ds. ochrony danych osobowych (jezeli wymagane),
9) klauzule informacyjng RODO, chyba, ze zapisy zostaly wprowadzone do tresci

projektu umowy/projektowanych postanowien umowy.
Wydzial Inwestycji i Rozwoju weryfikuje zlozony wniosek pod wzgledem zgodnosci
z ustawg Pzp oraz zglasza ewentualne uwagi i watpliwosci do Komorki organizacyjne;.
Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje wypelniony wniosek o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamdwienia wraz z wymaganymi zatagcznikami w terminie
5 dni roboczych przed planowanym wszczeciem. Bieg terminu rozpoczyna si¢ od czasu
przedlozenia prawidlowo wypelnionego wniosku i zatgcznikow po uwzglednieniu
wszelkich uwag.

§9
Przygotowanie post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane i informacje zawarte w ztozonym wniosku
1 zalacznikach.
Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zaméwief publicznych przy udziale Komorki
organizacyjnej w zakresie merytorycznym, opracowuje ogloszenie o zamowieniu 1 SWZ.
Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamowien publicznych przedktada do akceptac;ji
Kierownika zamawiajacego kompletna SWZ albo inny dokument, jezeli w wybranym
trybie udzielenia zaméwienia projekt SWZ nie jest wymagany do wszczgcia postepowania.
Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamowien publicznych zamieszcza lub
przekazuje do publikacji ogloszenie o zamoéwieniu, zgodnie z przepisami 1 terminami
okreslonymi w ustawie Pzp. Od dnia zamieszczenia ogloszenia, o ktorym mowa powyzej,
lecz nie krocej niz do dnia udzielenia zamowienia, pracownik udostgpnia dokumenty,
okreslone w art. 280 ustawie Pzp, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
§10
Osoby uczestniczgce w postepowaniu

Zatwierdzajac  Wniosek, Kierownik zamawiajacego powierza przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisji

Przetargowe;.
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Tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw cztonkdéw Komisji Przetargowej okresla ustawa Pzp
oraz zarzadzenie Starosty w sprawie ustalenia regulaminu pracy Komisji Przetargowe;j
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim.

Komisje Przetargowa w ramach okreslonych postgpowan powotuje i odwotuje Kierownik
Zamawiajacego w drodze Zarzadzenia.

Osoby uczestniczace w postepowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sg zachowaé
poufnosc¢, bezstronnos¢ 1 obiektywizm w toku calego postepowania.

Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajacego, lub osoby
mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania, lub osoby udzielajace zamdwienia sktadaja,
pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia, w formie
pisemnej o§wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu interesow, o ktérym mowa w art. 56
ust. 2 ustawy Pzp. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2
ustawy Pzp, sklada si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomo$ci o ich istnieniu,
a o$wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakonczeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia. Wzor oswiadczenia stanowi Zalgcznik nr 3
do Regulaminu.

Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia
po stronie Zamawiajacego, lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania, lub
osoby udzielajagce zamoOwienia, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego sktadaja,
pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia, w formie
pisemnej, o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp. O$§wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, sktada si¢ przed
rozpoczgciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdéwienia. Wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do Regulaminu.

Na kazdym etapie procedury osoba, ktora uzna, ze podlega wytaczeniu, jest zobowigzana
wylaczy¢ si¢ z postgpowania, skladajac odpowiednio oswiadczenie, o ktorym mowa
w ust. 5 lub 6.

W  przypadku gdy dokonanie czynno$ci zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalistycznych, Kierownik zamawiajacego moze - z wlasnej inicjatywy lub na wniosek

Komisji Przetargowej - powota¢ bieglego do wykonania okreslonych czynnosci.
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9. Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zobowigzane sg zwracac
uwage na zaniechania i zachowania wykonawcow, ktorych konsekwencje maja wptyw
na wynik postepowania przetargowego oraz moga stanowi¢ symptomy zmow
przetargowych w szczegdlnosci na etapie badania 1 oceny ofert. W przypadku
zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej nalezy niezwtocznie poinformowac
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Kierownika zamawiajacego oraz Kierownika

Wydziatu Inwestycji 1 Rozwoju.

Rozdzial IV
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§11
Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamowienia publicznego
1. W procesie przeprowadzenia postepowania Wydziat Inwestycji i Rozwoju odpowiada za:

1) wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym przygotowanie
ogloszenia o zamowieniu 1 SWZ,

2) przygotowanie  pism z  proponowanymi przez Komorke  organizacyjng
wyjasnieniami/zmianami tre§ci SWZ lub ogloszenia o zamdéwieniu oraz przekazanie
wykonawcom/upublicznienie tych wyjasnien 1 zmian,

3) zawiadomienie Wykonawcy o terminie podpisania umowy,

4) sprawdzenie prawidlowosci wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

5) przy wsparciu komorki organizacyjnej 1 Radcy Prawnego, przygotowanie 1 przediozenie
umowy do podpisu Starosty, Wicestarosty lub innych o0s6b reprezentujacych
Zamawiajacego, a takze do podpisu oséb reprezentujacych Wykonawce,

6) przekazanie kopii umowy do Wydziatu Finansowego.

2. W przeprowadzanym postepowaniu komoérka organizacyjna odpowiedzialna
merytorycznie za zamowienie odpowiada za:

1) przygotowanie projektu wyjasniefi/zmian tre$ci specyfikacji warunkéw zamowienia
lub ogloszenia o zamowieniu dotyczacych kwestii merytorycznych;

2) uzyskanie decyzji Zarzadu Powiatu lub Rady Powiatu dotyczacej zwigkszenia
srodkOw na sfinansowanie zaméwienia w przypadku, gdy warto$¢ najkorzystniejszej
oferty przewyzsza wartos¢, jaka Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

3) przekazanie kopii umowy do Wydziatu Finansowego.
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W przeprowadzanym postgpowaniu Komisja Przetargowa odpowiada zgodnie z zasadami
opisanymi w Regulaminie Prac Komisji Przetargowej za przygotowanie do zatwierdzenia
przez Kierownika Zamawiajgcego propozycji dokonania czynnos$ci w postgpowaniu
zgodnie z ustawg Pzp.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego konczy si¢ zawarciem umowy

z wybranym wykonawcg albo uniewaznieniem postgpowania.

Rozdzial V
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
§12

Realizacja zamoéwienia publicznego

Nadzér nad prawidlowa realizacja zamdwienia prowadzony jest przez Komorke
organizacyjng sktadajaca wniosek o wszczecie postepowania o zamowienie publiczne.
Komoérka organizacyjna jest odpowiedzialna za zachowanie cigglosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawg Pzp (jezeli Zadano
whniesienia zabezpieczenia).

W przypadku koniecznos$ci sporzadzenia aneksu do umowy Komorka organizacyjna jest
odpowiedzialna za wuzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tre$ci aneksu
z Radca Prawnym oraz Skarbnikiem (jesli jest konieczne) oraz zawarcie aneksu
z wykonawca.

Niezwtocznie po zawarciu aneksu Komoérka organizacyjna przekazuje do Wydziatu
Inwestycji 1 Rozwoju kopi¢ aneksu nie pozniej niz w terminie do 20 dni kalendarzowych

od daty zawarcia aneksu, w celu przekazania do publikacji ogloszenia o zmianie umowy.

§13
Wykonanie umowy
Komorka organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamoOwienia, o ktorym mowa
w art. 446 ustawy Pzp. Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:
1) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokos$ci co najmniej 10% wartos$ci
ceny ofertowej;

3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:
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a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o warto$ci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla robdt budowlanych —
20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro,

b) 30 dni, w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w zlotych
réwnowartos¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub
ustug — 10 000 000,00 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
Komorka organizacyjna sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej
i przedktada do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajacego.
Komoérka organizacyjna w terminie 20 dni kalendarzowych od wykonania umowy
przekazuje do Wydzialu Inwestycji 1 Rozwoju informacje niezbedne do sporzadzenia
ogloszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 i raport w przypadku jego
sporzadzenia.
Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania, w terminie do 30 dni
od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie
o wykonaniu umowy.
Rozdzial VI
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE
§ 14
Srodki ochrony prawnej
W przypadku wniesienia $rodkow ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Kierownik zamawiajacego zapewnia udziat 0sob o odpowiednich
kwalifikacjach w charakterze pelmomocnikéw Zamawiajacego przed Krajowa Izba
Odwotawcza lub sadami powszechnymi.
Wydzial Inwestycji 1 Rozwoju przekazuje niezwlocznie Kierownikowi Komorki
organizacyjnej oraz Radcy prawnemu, kopi¢ wniesionych $rodkéw ochrony prawnej
w celu analizy i ustalenia dalszego toku dziatania.
Wydziat Inwestycji 1 Rozwoju, we wspotpracy z Komodrka organizacyjna oraz Radca

prawnym, ustala stanowisko dotyczace wniesionych §rodkow ochrony prawne;.
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W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy wnosi pisemng odpowiedZ na odwotanie

w terminie wyznaczonym przez Prezesa Izby.

Rozdzial VII
PROTOKOL I KONTROLA
§15
Dokumentowanie przebiegu post¢gpowania

Zamawiajacy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia, sporzadzajac
w jego toku protokot postepowania w sposob ciggly.
Protokét z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego podlega przedlozeniu
do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajacego.
Dokumentacja przebiegu postgpowania o udzielenie zamdéwienia przechowywana jest
w Wydziale Inwestycji 1 Rozwoju, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy Pzp
1 przepiséw wewnetrznych dotyczacych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej w Starostwie, tj. nie krocej niz przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢,
a jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza
4 lata, protokot wraz z zalacznikami przechowywany jest przez caly okres obowigzywania
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla
celéw prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, stanowigce zatgczniki
do protokotu postgpowania, sg przechowywane w oryginalnej postaci i formacie, w jakich
zostaty sporzadzone lub przekazane.

§16

Kontrola post¢gpowan

W przypadku kontroli postepowania, w razie potrzeby Kierownik komorki organizacyjnej
wyznacza osob¢ odpowiedzialng za zakres dotyczacy merytorycznej czesci prowadzonej
kontroli.
Wyznaczona osoba zobowigzana jest do aktywnego wsparcia Wydzialu Inwestycji
1 Rozwoju w toku prowadzonych czynnos$ci kontrolnych 1 udzielania wyjasnien w obrebie

kompetencji Komorki organizacyjne;.
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Rozdzial VII

SPRAWOZDAWCZOSC
§17
Sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach
1. Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach przygotowywane jest przez Wydziat
Inwestycji i Rozwoju terminie 1 w zakresie okreslonym w ustawie i wydanych na jej
podstawie przepisach wykonawczych.
2. Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Wydziatu Inwestycji i Rozwoju

1 Kierownika zamawiajacego oraz publikacji na stronie Urzedu Zaméwien Publicznych.
Rozdzial VIII

POSTANOWIENIA OGOLNE
§18
Przepisy koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawa zamowien publicznych 1 aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sokolowie Podlaskim.
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Zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim

......................... ydnia..............
(Komorka organizacyjna)
(Numer sprawy)
Whiosek
0 wszczecie postepowania o zamowienie publiczne
Zarejestrowano pod nr * Whplynelo w dniu *

1. Przedmiot zamowienia publicznego
1.1.Nazwa zamowienia (przedmiot zaméwienia nalezy nazwaé jak w planie postepowari o udzielenie zaméwien):

(informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne)

1.3. Rodzaj zamé6wienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane):

1.4. Opis przedmiotu zamowienia 1 warunkow realizacji zamdowienia:

(wielkoS¢ lub zakres zamowienia, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych)

1.5. Czy przedmiot zamowienia zostal zweryfikowany pod katem nazw wlasnych: TAK/NIE**
1.6. Czy przewiduje si¢ podziat zamdéwienia na czgsci? TAK/NIE**

1) w przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu
zamoOwienia na cze$ci (art. 91 ust. 2 PZP):

2) w przypadku odpowiedzi twierdzacej:

e wykonawca moze ztozy¢ oferte na ......... (podaé liczbe) czg$cl zamoOwienia,
e czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby czgsci zamowienia, ktora mozna udzieli¢ jednemu
wykonawcy? TAK/NIE**

— w przypadku odpowiedzi twierdzacej:
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MaKSYMAINIC ..veiiiiiieiiieecee e e (podaé liczbe) czgSci
zamoOwienia mogg zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy.

1.7. Czy przewiduje si¢ udzielanie zaméwien:
1) polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug / robdt budowlanych, ktére bgda zgodne

z przedmiotem zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP? TAK/NIE**
(w przypadku odpowiedzi twierdzqcej nalezy opisac przedmiot, wielkos¢ lub zakres oraz warunki na jakich
zostanie udzielone zamowienie)

2) dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego na dodatkowe dostawy,

o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP ? TAK/NIE**

(w przypadku odpowiedzi twierdzqcej nalezy podac informacje, z ktérych wynika, iz zmiana wykonawcy
zobowigzywalaby zamawiajgcego do nabywania materiatow o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktow lub instalacji)

1.8. Czy w odniesieniu do opisu przedmiotu zamowienia:

1) uwzglgdniono wymagania w zakresie dost¢pnosci dla oso6b niepetnosprawnych oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, zgodnie z art. 100 ust. 1 PZP?
TAK/NIE**,

2) okreslono wymagania dotyczace wydajnosci lub funkcjonalnosci, zgodnie z art. 101 ust. 1
PZP? TAK/NIE**,

3) zada okreslonej etykiety lub wskazuje majace zastosowanie wymagania okreslonej etykiety,
zgodnie z art. 104 PZP? TAK/NIE**

4) zada okre$lonego certyfikatu w celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych robot
budowlanych, dostaw, ustug zgodnie z art. 105 PZP? TAK/NIE**

1.9. Czy oferty wariantowe sa dopuszczone/wymagane™* TAK/NIE**
1.10. Czy przeprowadzone byly wstepne konsultacje rynkowe?: TAK/NIE**

1.11. Czy zamdwienie zostalo ujete w planie postepowan o udzielenie zamowienia: TAK/NIE**
(w przypadku odpowiedzi przeczqcej, nalezy podac powod nie ujecia zamowienia w planie postepowan)

2. Tryb postepowania
2.1. Proponuje si¢ przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie:
o w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne:
1) podstawowym:
a) bez przeprowadzania negocjacji**
b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji**
¢) z przeprowadzeniem negocjacji**
2) e ** zgodnie z PZP na podstawie art. ........ ust. ........ pkt ........ lit. ........
(wypetni¢ tylko w przypadku nie wybrania trybu okreslonego w ppkt 1)
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Prosze podac uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktorym mowa w ppkt 2:

o w przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne:
3) przetargu nieograniczonego®*,
4) przetargu ograniczonego**,

5) ** zgodnie z PZP na podstawie art. ........ ust. ........ pkt ........ lit. .........
(wypetni¢ tylko w przypadku nie wybrania trybu okreslonego w ppkt 3 lub 4)
Prosz¢ poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 5:

o w przypadku zamowienia z wolnej reki** (art. 213 lub 304 PZP) bgdz w przypadku
zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia** nalezy wskazac¢ wykonawce(ow),
z ktorym(i) proponuje si¢ przeprowadzi¢ negocjacje (wraz z adresem pocztowym, adresem
poczty elektronicznej, numerem telefonu) podajgc szczegotowe uzasadnienie takiego wyboru

3. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia
3.1. Warto$¢ zamowienia:

1) podStawowego ......cceevvveeveerreerirenniaans PLN (netto), ..cccceevveeereeeiieeeiieeenn euro,

2) w przypadku dopuszczenia ofert czeSciowych (wypetnié kazdg czesé z osobna) **
a)czeSC 1 .......... [G11<1170 ) JA SR euro
b) czes€ 2 ........... (§31S 170 ) euro.

3) oktorym mowa w pkt 1.7.1) lub 1.7.2)** wniosku ........ccceeveeniiininniiiieenee PLN (netto),
................................ euro, **

4) prawa opcji  (dot. dostaw @ USIUZ)  eeeeeeiieeieeeee e PLN (netto),
...................................... euro, **

5) wznowien (dot. dostaw i USTUZ) ........cccveeeeuveennennn. PLN (netto), ...ccceeovveeceveeennnnne euro,**

Laczna warto$¢ szacunkowa zaméwienia:

...................................... PLN netto, .....cccceceeveeevenneee.. €uro wg kursu ustalonego w oparciu
o obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progdéw unijnych, ich
rownowartosci w zlotych, rownowarto$ci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamdwien publicznych lub
konkurséw 1 euro = .............. /8

3.2.Imig, nazwisko oraz stanowisko osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia:

3.4. Warto$¢ szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okreslona w dniu .............. na podstawie
(wskaza¢ odpowiedni art. z ustawy PZP oraz dokument, np. notatka z rozeznania rynku, kosztorys inwestorski,

program funkcjonalno-uzytkowy).
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3.5. Czy zamowienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub wspotfinansowane
z innych funduszy? TAK/NIE**
1) w przypadku odpowiedzi twierdzacej poda¢ nazwe projektu/programu ......................
2) czy dokumentacja postgpowania powinna by¢ oznaczona logotypami?: TAK, NIE**
3) czy zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania, jezeli $rodki publiczne,
ktére zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie cato$ci lub czgéci zamowienia, nie zostaty mu
przyznane? TAK, NIE**

3.6. Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia (brutto)

a) czeS¢ 1 ...l brutto **

b) czeS€2 ...l brutto **
(jezeli jest przewidziana mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych)

3.7. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo-rzeczowym: TAK/NIE*:

4. Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
4.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziatu
W postepowaniu:
1) posiadajg zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym (np. sag wpisani do rejestru
zawodowego lub handlowego): TAK/ NIE**
11 T TP (warunek nalezy opisac¢ w przypadku odpowiedzi pozytywnej)
2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow: (np. odpowiednie zezwolenie, licencja, koncesja lub
potwierdzenie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej) TAK/ NIE**
11 7S (warunek nalezy opisac w przypadku odpowiedzi pozytywnej)
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: (np. informacja banku lub spoétdzielczej kasy
oszczgdnos$ciowo-kredytowej o posiadanych Srodkach finansowych, ubezpieczenie od
odpowiedzialno$ci cywilnej) TAK/ NIE**

L (warunek nalezy opisaé w przypadku odpowiedzi pozytywnej)
4) zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa: (np. wykaz robot budowlanych, wykaz dostaw lub ustug,
wykaz os6b) TAK/ NIE**
13 TS (warunek nalezy opisa¢ w przypadku odpowiedzi pozytywnej)

4.2. Proponowane kryteria oceny ofert oraz sposob oceny ofert:
1) cena / koszt**
waga dla kryterium cena/koszt: ......... %
2) kryteria inne niz cena/koszt:



5. Realizacja zamowienia

Pozadany termin realizacji zamoOwienia: ............cccceeeevveerveenns
(okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach. Wskazanie konkretnej daty nalezy uzasadni¢ obiektywng przyczyng)

6. Informacja o wysokosci wymaganego wadium
Czy przewiduje si¢ wadium: TAK, NIE **
1) w przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy wskaza¢ kwote ...............ooooviiinin.t. zt
(w zaokrggleniu do petnych tysiecy), tj. ....... % zamoOwienianetto .............oeiiiiiiiiinnnn.... zt
(W przypadku odpowiedzi twierdzqgcej nalezy okreslic w wysokosci:
e nie wiecej niz 1,5 % wartosci zamowienia netto - w postgpowaniach krajowych przekracza¢ (art. 281 ust. 2 pkt.
101299 ust. 3 PZP);
e nie wigcej niz 3% wartosci zamowienia netto - w postgpowaniach unijnych (art. 97 ust. 2 PZP).
W przypadku, gdy przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktorych mowa w pkt. 1.7 wniosku, kwote wadium okresla
sie dla wartosci zamowienia podstawowego).

7. Informacja o wysokosci
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Czy przewiduje¢ si¢ wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia: TAK/NIE **

(nalezy ujgé w projekcie umowy),

1) w przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy wskazaé procent, tj. ..............% ceny calkowitej
podanej w ofercie / maksymalnej warto§ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy **

(Jesli odpowied? jest twierdzqca nalezy okresli¢ do 5% wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.)

Zabezpieczenie mozna ustali¢c w wysokosci wickszej niz 5%, nie wigkszej jednak niz 10% ceny catkowitej podane;j

w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli jest to

uzasadnione przedmiotem zamowienia lub wystapieniem ryzyka zwigzanego z realizacja zamdowienia, w takim

przypadku nalezy uzasadni¢ zwigkszenie kwoty ponad 5%.

L8221 T 2153 0 Pt

8. Proponowani przez komorke skladajaca wniosek przedstawiciele
do pracy w komisji przetargowej

9. Powierzenie danych osobowych wykonawcy
Czy wystepuje powierzenie danych osobowych wykonawcy 1 w jakim zakresie? TAK/ NIE**

(w przypadku odpowiedzi twierdzqcej, nalezy do wniosku dolqczy¢ wzor umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych zaopiniowany przez Radce Prawnego oraz Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Starostwie

Powiatowym)



11. Zalaczniki

1) projekt umowy/projektowane postanowienia umowy zaakceptowane przez Radc¢ Prawnego
oraz Skarbnika;

2) opis przedmiotu zamdwienia, zaakceptowany przez Kierownika komorki organizacyjnej;

3) wprzypadku postepowania na roboty budowlane: specyfikacje techniczng wykonania i odbioru
robot budowlanych, projekt budowlany, projekt wykonawczy, kosztorysy inwestorskie,
przedmiary robo6t, kosztorysy ofertowe;

4)  szacunek warto$ci zamdwienia,

5) informacja o przeprowadzonych wstepnych konsultacjach umowy;

6) analize potrzeb i wymagan, w przypadkach zamoéwien powyzej progu unijnego;

7) projekt umowy powierzenia danych osobowych;

8) klauzula informacyjna RODO.

Podpis Kierownika komorki organizacyjnej

Sokotéw Podlaski,

data podpis Kierownika komorki organizacyjne;j

Stanowisko Skarbnika Powiatu

Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej Powiatu Sokotowskiego na rok ................ zostaly zabezpieczone
srodki finansowe W wWysokoSci ...........cceoeiiiiiine. zt brutto na realizacj¢ zamowienia o ktorym mowa
w pkt. 1.1.
Sokotow Podlaski,

data podpis Skarbnika Powiatu

Akceptacja Kierownika Zamawiajacego

Sokotéw Podlaski,

data podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim

PLANOWANE ZAMOWIENIA / AKTUALIZACIA *

W roKU ..ooveeeeeenanas ktorych wartos¢ szacunkowa netto jest réwna lub wyzsza od kwoty 170 000,00 zf netto
L.p. | Przedmiot Okreslenie rodzaju Przewidywany Orientacyjna wartos$¢ Przewidywany | Informacja na
zamoOwienia | Roboty budowane — RB tryb albo termin temat
Dostawy — D procedury Netto zt Brutto zt wszczecia aktualizacji®
Ustugi - U udzielenia postepowania

zamOdwienial

Sokotow Podlaski, dNnia .......cueeeveeeeveviicieceiceeee e, S e e et st saeaeran
Podpis i pieczatka kierownika Wydziatu

! Nalezy wskazaé sposréd nastepujacej listy tryb albo procedure udzielenia zaméwienia:
-tryb podstawowy bez negocjacji,

-tryb podstawowy -negocjacje fakultatywne

-tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne

-partnerstwo innowacyjne,

-negocjacje bez ogtoszenia

-zamowienie z wolnej reki

-konkurs

-umowa ramowa.

2 Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
3 Nalezy wskaza¢ na czym polega aktualizacja: dodaniu, rezygnacji z pozycji planu, zmianie: trybu albo procedury udzielenia zamdwienia, terminu wszczecia
postepowania, orientacyjnej wartosci zamdwienia.
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim
Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych przez:

[zaznaczyc¢ wiasciwe z listy ponizej]

[J  Staroste, Wicestaroste lub inng osobe upowazniong do podpisania umowy w imieniu
Kierownika zamawiajgcego
0 Skarbnika

O cztonka komisji przetargowe;j
O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci
O biegtego
O inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia, po stronie zamawiajgcego lub moggcej mie¢ bezposredni
badz posredni wptyw na wynik postepowania

O inng osobe udzielajgcg zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

(nazwa postepowania z Planu postepowari o udzielenie zamodwien)

Ja, nizej podpisany(a)

Imie (imiona) ....cccooeveeeieeeie e,

Nazwisko .

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie tego zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia; nie jestem zwigzany z tytutu

przysposobienia, opieki lub kurateli; nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego



zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z
innego tytutu, nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych

wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,

ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... ! podlegam wyfaczeniu z niniejszego

postepowania.

(podpis)

Sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z § 233 ustawy

z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2025 r. poz. 383 z pdz. zm.).

! Wymienié¢ pkt od 1 do 4, jezeli dotyczy.

27



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim
Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych przez:

[zaznaczyé wtasciwe z listy ponizej)

O Staroste, Wicestaroste lub inng osobe upowazniong do podpisania umowy w imieniu
Kierownika zamawiajgcego
O Skarbnika

O cztonka komisji przetargowe;j

O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

O biegtego

O inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamdwienia, po stronie zamawiajgcego lub moggcej mie¢ bezposredni
badz posredni wptyw na wynik postepowania
O inng osobe udzielajgcg zamdwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.

(nazwa postepowania z Planu postepowari o udzielenie zamdwien)

Ja, nizej podpisany(a)

Imie (imiona) ....ccccoeeeeiie

Nazwisko .o

uprzedzony(a) o odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze podlegam* / nie
podlegam* wytgczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem niniejszego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego gdyz zostatem/-am* / nie zostatem/-am*
prawomocnie skazany/-a za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964,
art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383
z p6z. zm.), lub nastgpito zatarcie skazania.

Powyzsze os$wiadczenie sktadam, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej.

..................................... dnia .......... 1.

(podpis)
*wtasciwe podkresli¢
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Zatqgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170 000 zt netto
w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim

Informacja o zakoriczonej umowie
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3. Termin wykonania:

1) termin okreslony pierwotnie w umowie:.........ccccecveuvrreneene..

2) ostateczny termin wykonania umowy: .........cccceeeeeieinnnnns
4. taczna  wartos¢  wynagrodzenia  wyptacona z  tytutlu  zrealizowanej  umowy:
5. Informacja o zmianie umowy (wskazac tyle razu ile to konieczne):

1) Aneksnr ......... zdnia ............

2) podstawa prawna: ......cceeeeeeeerereeeereennneenes

3) przyczyna dokonania zmiany: .........ccceeuue.

4) krotki opis zaméwienia po zmianie: ............

6. Wskazanie, czy podczas realizacji zamdwienia, uwzgledniono przewidziane w zawartej umowie
wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia:

1) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 95 ustawy Pzp,*

2) obejmujgce aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp,*

3) w zakresie zgdania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Pzp. *

(podpis Kierownika komorki
organizacyjnej)
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