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Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego

zdnia ... Odie ... 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukeji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz powolania koordynatora ds. wspélpracy

z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
( Dz. U. z 2020r., poz. 920,z 2021r. poz. 1038, 1834), art.2 ust.2 pkt 8 i art.83 ust.1 ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

(Dz. U. 22021 r. poz. 1132, 1163,1535.) zarzadza sie. co nastepuje:
§1

I. Wprowadza si¢ Instrukcje postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu, ktora stanowi zatacznik do uchwaty.

2. Instrukcja, o ktérej mowa w ust.1 okresla zasady postepowania i odpowiedzialnosé oséb
za realizacjg przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu .

§2

. Na koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
wyznacza si¢ Skarbnika Powiatu Ostrowieckiego.

2. Podczas nieobecnosci Koordynatora jego funkcje pelni¢ bedzie Zastepca Naczelnika
Wydziatu Finansowego.

§3

Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego,
kierownikow komdrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Ostroweu Swietokrzyskim
oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska, do zapoznania sie z trescig uchwaly
i przedlozenia oswiadezenia o przyjeciu do wiadomosei wedhug wzoru stanowiacego zalacznik

nr 3 do Instrukcji oraz Scistego przestrzegania zasad w niej zawartych.



§4

Wykonanie uchwaly powierza si¢  Staroscie Ostrowieckiemu, Sekretarzowi Powiatu,

Skarbnikowi Powiatu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego.
§5

Traci moc uchwala Nr 134/2021 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 22.07.2021r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz powolania koordynatora ds. wspolpracy

z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy Zarz Powiatu

Czlonkowie Zarzadu Powiatu:

2. Faileasz Thybiee: cor b




Zalacznik do uchwaly Nr. ?2 ? / 02012 c21

Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego

7 dnia (O/( Oog o?[l&@ Y

Instrukeja

postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

§1

Ilekro¢ w instrukeji jest mowa o:

W Udoke

1)

2)

3)

4)

S)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,

Jjednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Ostrowcu
Swietokrzyskim oraz jednostki organizacyjne Powiatu Ostrowieckiego,

kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé Staroste
Ostrowieckiego oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego,
przestepstwie prania pieniedzy — nalezy przez to rozumieé przestepstwo okreslone
w art. 299 Kodeksu karnego polegajace na przyjmowaniu, przekazywaniu
lub wywozZeniu za granicg, pomocy w przenoszeniu ich whasnosci Iub posiadaniu
albo podejmowaniu innych czynnosci, ktére moga udaremnié lub znacznie utrudnié
stwierdzenie ich przestepczego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, ich wykrycia,
zajecia albo orzeczenia przepadku srodkow platniczych. instrumentéw finansowych,
papieroOw majatkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci,
pochodzacych z korzysci zwiazanych z popelnieniem czynu zabronionego,
przestepstwie finansowania terroryzmu— nalezy przez to rozumieé¢ przestepstwo
okreslone w art. 165a Kodeksu karnego polegajace na gromadzeniu, przekazywaniu
lub oferowaniu $rodkéw platniczych, instrumentow finansowych, papieréw
wartosciowych, wartosci dewizowych, praw majatkowych Iub innego mienia
ruchomego lub nieruchomosci w celu sfinansowania przestepstwa o charakterze

terrorystycznym.



6) zdarzeniach nietypowych, ktére moga mie¢ zwigzek z praniem pienigdzy
lub finansowaniem terroryzmu — nalezy przez nie rozumieé w szczegblnoscei :

a) wplaty na rachunek jednostki, ktére nie maja podstawy prawnej lub faktycznej
zwlaszeza od podmiotéw z pafistw spoza Unii Europejskiej,

b) wplaty wadiéw i naleznosci w zawyzonej kwocie, zwlaszcza uzasadnianie
popetnieniem pomytki przy realizacji przelewu,

¢) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich
warunkOw wykonania zamdwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez
mnych oferentow,

d) nietypowe, odbiegajace od stosowanych praktyk transakcje zwigzane z nabyciem
majatku komunalnego szczegolnie brak zainteresowania przystugujacymi ulgami,
stanem zbywanego mienia,

e) wplaty gotdwkowe, naleznosci w ratach — kilkukrotnie w tym samym dniu,

f) inne zdarzenia, w ktérych wystepuja oznaki wskazujgce na mozliwos$é wprowadzenia
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z przestepstwa,

7) dokumentacji — nalezy przez to rozumie¢ kopie dokumentéw dotyczacych transakcji,
co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstw,
o0 ktorych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego, oraz informacji o stronach tych
transakcji,

8) pracownikach - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Starostwa Powiatowego
oraz jednostek organizacyjnych powiatu, ktérych kierownik lub bezposredni przelozony

zobowiazatl do przestrzegania postanowien zawartych w Instrukcji.
§2

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych i pracownicy podlegli kierownikom jednostek,
w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych zobowigzani sa do zwracania
szczegolnej uwagi na transakcje, umowy, zachowania nietypowe opisane w § 1 pkt 6),
z ktorych moze wyniknaé podejrzenie popelnienia przestgpstw prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu.

Lokl
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W razie podjgcia przekonania, ze doszto do zdarzenia nietypowego, z ktorego moze
wynikna¢ podejrzenie popelnienia przestgpstw prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu  pracownicy zobowigzani sa do poinformowania o danej sytuacji niezwlocznie
kierownika jednostki organizacyjnej oraz:

a) sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstw, o ktoérych
mowa w art.165a i art.299 Kodeksu karnego,

b) zebrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

¢) dokonania, w formie notatki sluzbowej opisu transakcji wraz z uzasadnieniem,
ze zachodza okolicznosci wskazane w art.83 ust.l ustawy i istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia o tym Generalnego Inspektora Informacji F inansowe;j,

d) przygotowania projektu powiadomienia GIIF wraz z wymaganymi zatgcznikami
przekazania go kierownikowi jednostki organizacyjnej, ktory nastepnie przekazuje
je niezwloczne Koordynatorowi ds. wspéitpracy z Generalnym Inspektorem Informacji

Finansowe; .

§3

1. Koordynator odpowiedzialny jest za wspotprace z Generalnym Inspektorem Informacji

i

Finansowej w granicach kompetencji ustawowych Powiatu.

Do obowigzkow Koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji

Finansowej nalezy w szczegdlnosci:

a) udostepnianie na wniosek Generalnego Inspektora informacji niezbednych
do realizacji jego zadan w zakresie zapobiegania przestgpstwom, o ktérych mowa
w art.165a lub art. 299 Kodeksu karnego,

b) analizy dokumentacji przedtozonej przez kierownika jednostki organizacyjnej
lub pracownika i opracowanie ostatecznej wersji powiadomienia kierowanego
do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniach wprowadzenia
do obrotu finansowego wartosci majatkowych w zwiazku z praniem pieniedzy
oraz finansowaniem terroryzmu,

c) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakeii,
co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwiazek z popelnieniem przestepstw,
o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego, oraz informacji o stronach

tych transakcji,



Wit

d) prowadzenie rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
0 podejrzeniu popelnienia przestepstw okreslonych w art.165 a i art. 299 Kodeksu
karnego oraz okresowa analiza jego zapiséw w celu przedstawienia raportu Staroscie,

e) przechowywanie rejestru, o ktorym mowa w lit. d) wraz z kopiami wymaganej prawem
dokumentacji,

f) przeprowadzanie szkolenn wewnetrznych dla kierownikéw jednostek organizacyjnych
i pracownikéw w celu zapewnienia przestrzegania przepiséw ustawy oraz niniejsze;
Instrukeji, oraz przedktadanie propozycji zmiany przedmiotowej Instrukcji  w zwiagzku
ze zmiang obowiazujacych w tym zakresie przepisow.

Powiadomienie, o ktérym mowa w ust.2 lit. b) powinno zawieraé¢ w szczegélnosei:

a) posiadane dane, o ktérych mowa w art. 36 ust.1 ustawy, 0sob fizycznych, oséb prawnych
lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, pozostajacych
w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywaé na podejrzenie popelnienia
przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu,

b) opis okolicznosei, mogacych wskazywaé na podejrzenie popeknicenia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

¢) uzasadnienie przekazania powiadomienia,

d) informacje, o ktérych mowa lit. a i b) sa przekazywane w postaci papicrowej
lub za pomocg komunikacji elektronicznej.

Rejestr powiadomien winien by¢é prowadzony w formie ksiegi o stronach
ponumerowanych, przesznurowanych i na ostatniej stronie zalakowanej oraz zaopatrzonej
w piecze¢ Starostwa Powiatowego i podpis Sekretarza Powiatu. Rejestr transakcji winien
by¢ wypelniany recznie, w sposob staranny, czytelny i trwaly, a stwierdzone bledy
poprawia si¢ poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem
czytelnosci blgdnego zapisu oraz umieszczenie daty oraz czytelnego podpisu osoby
dokonujgcej poprawki.

Wzor powiadomienia i rejestru, o ktérych mowa w ust.2 lit. b i d) stanowia odpowiednio
zalaczniki nr 1 1 nr 2 do niniejszej Instrukcji.

Starosta, w ramach sprawowanego nadzoru nad fundacjami oraz stowarzyszeniami,

wykonuje zadania okreslone w art. 130 ustawy.
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§4

Koordynator ds. wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej uznajac
zasadnos¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez kierownika jednostki organizacyjnej
lub pracownika przedstawia Staroscie Powiatu Ostrowieckiego ostateczny projekt
powiadomienia GIIF wraz z wymagana dokumentacja do podpisu.

W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF Koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je Staroscie Powiatu
Ostrowieckiego.

Ostateczna decyzjg o skierowaniu powiadomienia GIIF podejmuje Starosta Powiatu
Ostrowieckiego.

Podpisane powiadomienia wpisywane sg do rejestru powiadomien zgodnie z § 3 ust. 4
niniejszej Instrukeji.

Osoby, ktore w trybie niniejszej Instrukcji weszly w posiadanie informacji o transakcjach
objetych ustawa, obowiazane sa do zachowania w tajemnicy uzyskanych danych, w tym

na zasadach i w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

_.,,;7:::1 Debniak



Zatacznik Nr 1
do Instrukeji postgpowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy

oraz finansowaniu terroryzmu

WZOR POWIADOMIENIA GIIF
Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw
ul. Swictokrzyska 12
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych w
zwigzku z praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu

W zwiazku z art. 83 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy i
finansowaniu terroryzmu powiadamiam, ze w trakcie dokonywanych czynno$ci stuzbowych w

Zaszlo podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych w zwiazku z praniem
pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu.

Opis ustalen:

Opis ustalen powinien zawiera¢ dane, wymienione w art.36 ustawy (w zakresie danych dotyczacych
transakcji — w miare mozliwosci nalezy podaé informacje, o ktérych mowa w art. 83 ust. 2 ustawy).

Zataczniki:

Zgodnie z art.83 ust.2 nalezy zataczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popetnieniem przestgpstwa, o ktérym mowa w
art. 299 i 165a Kodeksu karnego, oraz informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje

83 s



Zatacznik Nr 2
do Instrukcji postepowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN
GLOWNEGO INSPETORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Lp. Data, Uezestnicy Cechy Opis tresci | Data Decyzja Data wystania Uwagi
Migjsce i transakeji | dokumentacji | dokumentéw | przekazania | kierownika zawiadomienia
rodzaj transakcji kicrownikowi | jednostki
transakgji jednostki
|
Objasnienia

Powiadomienie GIIF powinno byé sporzadzone wedlug zalaczonego wzoru i zawieraé co
najmniej dane okre$lane w art.83 ust. 1-2 i art.36 ustawy.




Zatacznik nr 3
do Instrukcji postepowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu

Pieczatka

Wydziatu/Jednostki organizacyjnej

Oswiadczenie

Ninigjszym oswiadczam, ze:

,,,,,

I. Przyjglem do wiadomosci i $cistego przestrzegania zasady okreslone w Instrukcji postepowania
w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

2. W przypadku zaobserwowania, w trakcic wykonywania powierzonych obowiazkéw stuzbowych,
nietypowej transakcji lub zachowan ze strony klienta, zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
poinformowania bezpoéredniego przelozonego, zebrania dostepnych informacji o osobach
prowadzacych transakeje, sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw, przygotowania
projektu powiadomienia i przekazania do koordynatora ds. wspotpracy z GIIF.

Wykaz 0s6b podpisujacych o$wiadczenie:

Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko | Podpis
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