ZARZADZENIE Nr 12/2023
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 01 marca 2023 r.

w sprawie powolania koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym
w Konskich

Na podstawie § 23 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Konskich
przyjetego uchwalg Nr 28/2017 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia 22 marca 2017 r. ze zm.
w zwigzku z §2 ust. 2 oraz ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz.67), zarzagdzam co

nastepuje:

§1

1. Wyznaczam Panig Sylwie Stepien — archiwiste w Archiwum Zaktadowym, koordynatorem

czynnosci kancelaryjnych.

2. Zadaniem koordynatora jest biezacy nadzor nad prawidtowoscig wykonywania czynnos$ci
kancelaryjnych, w szczego6lnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwiania spraw,

wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt sprawy.
§2

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2011 Starosty Koneckiego z dnia 24 stycznia 2011 r. w sprawie

powotania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Konskich.

§ 4

Grzegorz Piec

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. STA %}S TA



