Zarzadzenie Nr 34/2019
Starosty Makowskiego
z dnia 12 listopada 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 poz. 351 z pdézn. zm.) oraz zalacznika
Nr 4 do Zarzadzenia Nr 34/12 Starosty Makowskiego z dnia 21 grudnia 2012r. w sprawie
wprowadzania instrukcji - okredlajgcej zasady sporzadzania obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczenia dokumentéw ksiegowych i ksiag rachunkowych
(z pozn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Postanawia sie przeprowadzi¢ spis z natury rzeczowych skladnikéw aktywow trwatych
i obrotowych wg. stanu na dzien 31.12.2019r.

1) srodkow trwalych

2) przedmiotdéw nietrwatych

3) wartosci niematerialnych i prawnych
4) paliwa w zbiornikach samochodowych,
5) stanu gotowki w punkcie kasowym,

6) drukow Scistego zarachowania,

7) innych aktywow i pasywow.

§2.

1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzien 19.11.2019 r., a zakoficzenia na
dzien 31.12.2019r.

2. Spis aktywow trwalych wymienionych w §1, pkt 1 — 3 nalezy przeprowadzi¢ od dnia
rozpoczecia tj. 19.11.2019 r., a zakonczenia na dzien 31.12.2019 r.
3. Spis aktywow obrotowych wymienionych w §1, pkt 4 — 7 nalezy przeprowadzié na
dzien 31.12.2019 .
§3.
1. Powoluje sie¢ Komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Olkowski Stanistaw — Przewodniczacy Komisji,
2) Koczara Piotr — Z-ca Przewodniczacego Komisii,
3) Orzol-Nowotka Bogumita - Czlonek Komisji,
4) Czechowski Andrzej — Czlonek Komisji,
5) Rychlik Pawet — Czlonek Komisji,
6) Zatonski Dariusz — Czlonek Komisji.
"

Komisja inwentaryzacyjna moze dziata¢ w dwéch zespolach spisowych w zaleznosci
od rodzaju spisywanych sktadnikéw aktywow i miejsca jego uzytkowania. W sktad
zespotu  spisowego musi wchodzi¢ Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzcji zgodnie ze stanem faktycznym.
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§4.

I. Arkusze spisowe stanowigce druk scislego zarachowania Komisja pobierze
z Wydziatu Finansowego w terminie do 19.11.2019r.

2. Skladniki aktywow wymienione w §1 pkt 1 — 4 nalezy zinwentaryzowa¢ na arkuszach

spisowych.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w § 1 pkt 5 - 6 nalezy

udokumentowaé w formie protokotu.

4. Skladniki aktywow trwalych niepelnowartosciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych

arkuszach spisowych w rozbiciu na skladniki wymienione w § 1 pkt 1-3.

Skiadniki aktywow obrotowych przyjete w uzyczenie nalezy spisa¢ na oddzielnych

arkuszach spisowych.

6. W toku spisu Komisja nie dokonuje wyceny.
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§5.
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej

zlozy w terminie pigciu dni po zakofczeniu spisu sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§6.

Wyceny skiadnikow aktywéw trwatych i obrotowych dokona osoba upowazniona
w Wydziale Finansowym stosujac ceny ewidencyjne i zakupu.

§7.

Wydzial Finansowy dokona weryfikacji §rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, naleznosci. zobowigzan, pozyczek i kredytéw wg stanu na dzied 31.12.2019r.

§8.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczgey Komisji Inwentaryzacyijnej.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.
§10.

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Y




