PROCEDURA NADANIA IMIENIA
GMINNEMU PRZEDSZKOLU W WIERZBICY

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz.
1043), Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 28 lutego 2019 r. w sprawie
szczegotowej organizacji publicznych szkét 1 publicznych przedszkoli (t. j. Dz. U. z 2023 r.,
p0z.2736), Statut Gminnego Przedszkola w Wierzbicy.

Autor procedury: Dyrektor przedszkola, zespdt do spraw nadania imienia przedszkolu.

Cel procedury: Celem procedury jest okreslenie zasad oraz zapewnienie transparentnego
1 zgodnego z obowiazujacymi przepisami prawa o$wiatowego nadania imienia Gminnemu
Przedszkolu w Wierzbicy z uwzglednieniem udziatu spotecznosci lokalnej, rodzicow,
nauczycieli i wladz samorzadowych.

Opis procedury: Procedura zawiera wyszczegdlnione dziatania, osoby odpowiedzialne za
realizacje poszczeg6lnych zadan oraz terminy realizacji zadan zwigzanych z nadaniem imienia
przedszkolu oraz harmonogramem czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem uroczystosci.

I. Cel podejmowanych dzialan.

Przedszkole poprzez nadanie imienia:

1. Uzyska swoistg indywidualng tozsamo$¢ wyrdzniajacg ja sposrdd innych placowek.

2. Zintegruje cate srodowisko przedszkolne: dzieci, rodzicow i pracownikow przedszkola.

3. Rozpropaguje swoje dziatania w §rodowisku lokalnym.

4. Oprze swoje dziatania wychowawcze, dydaktyczne i opiekuncze na wartosciach, ideatach
1 czynnikach zwigzanych z wybranym imieniem, a takze wyznaczy dalsze kierunki pracy
z dzie¢mi.

5. Wzbogaci plan uroczystosci 1 wydarzen w placowce opartych o nazwe nadang na czes¢
wybranego patrona.

Uzasadnienie.

1. Przedszkole nasze posiada wiele atutow, miedzy innymi bogate do§wiadczenie, w oparciu
o ktore Rada Pedagogiczna wystepuje z propozycja nadania imienia.

2. Dla wychowankow przyjecie przez placowke imienia z pewnoscig przyczyni si¢ do tego, ze
dzieci zaczng utozsamiac si¢ ze swoim przedszkolem.

3. Po dokonaniu wyboru imienia w przedszkolu beda realizowane zadania 1 dzialania majace
na celu przyblizenie dzieciom patrona przedszkola.

4. W ramach kampanii informacyjnej zostang podje¢te dzialtania, ktorych celem bedzie
rozpropagowanie imienia przedszkola.

I1. Tryb postepowania.

1. Powolanie zespotu do spraw nadania imienia przedszkolu w sktadzie:

- Dorota Stepaniuk - przewodniczacy zespotu;

- Aneta Ostrowska - cztonek zespotu;

- Sylwia Radko - czlonek zespotu;

- Karolina Kot - cztonek zespotu;

- Joanna Fiodor - cztonek zespotu;

- Dominika Niewiadomska - cztonek zespotu;

- Marta Spadto - cztonek zespotu.
2. Zadaniem zespotu bedzie koordynowanie podejmowanych dziatan majacych na celu wybor
nazwy dla Gminnego Przedszkola w Wierzbicy.



I11. Zasady wyboru IMIENIA.

1. W wyborach wezmie udziat cata spotecznos¢ przedszkolna (rodzice - w imieniu wiasnym
i swoich dzieci, nauczyciele, pracownicy niepedagogiczni) oraz srodowisko lokalne w formie
ankiety otwartej papierowej i online.

2. Z propozycji ankietowych powotlany zespdt wyloni trzy najciekawsze nazwy dla imienia
przedszkola.

3. Powotana komisja w sktadzie:

Wojt Gminy Wierzbica, Przewodniczacy Rady Gminy Wierzbica, Dyrektor Przedszkola,
Przewodniczacy zespotu do spraw nadania imienia przedszkolu, Przewodniczacy Rady
Rodzicow, podejmie decyzje¢ o stosownej nazwie przedszkola.

4. Rada Pedagogiczna przedszkola odpowiedzialna bedzie za realizacj¢ zadan zwigzanych
z nadaniem imienia.

5. Dyrektor przedszkola oraz powolany zespot nadzorowac bedzie sprawny przebieg realizacji
zadan zwigzanych z nadaniem imienia.

6. Wniosek o nadanie placéwce imienia zostanie skierowany do organu prowadzacego Rady
Gminy Wierzbica.

IV. Zalozenia ogdlne.

1. Wskazane jest, aby proponowang nazw¢ przedszkola cechowata oryginalno$¢ oraz
wyjatkowos¢.
2. Imi¢ moze nawigzywac do:

a) postaci z bajki;

b) osoby odgrywajacej w zyciu matego dziecka istotng role;

c) osoby zastuzonej dla lokalnej spotecznosci lub kraju;

d) wartosci edukacyjnych i wychowawczych,

e) kultury i tradycji regionu.
3. Imi¢ nie moze by¢ sprzeczne z dobrymi obyczajami ani budzi¢ kontrowersji spolecznych,
politycznych i religijnych.
4. Tworzenie 1 udostgpnienie ankiety oraz sporzadzenie stosownej dokumentacji dokona
powotany zespdt do spraw nadania imienia przedszkolu.

V. Zapoznanie z ,,Procedura nadania imienia Przedszkolu”.

Dyrektor Przedszkola zawiadomi nauczycieli, pracownikow niepedagogicznych placowki

1 rodzicbw o podjeciu dziatan zmierzajacych do nadania jej imienia oraz zapozna
z wprowadzong ,Procedurag nadania imienia Gminnemu Przedszkolu w Wierzbicy”.
Zapoznanie nastgpi w nastgpujacy sposob:

1. Nauczyciele - podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej - grudzien 2025 r.

2. Pracownicy niepedagogiczni przedszkola — grudzien 2025 r.

3. Rada Rodzicéw - podczas zebrania Rady Rodzicow — luty 2026 r.

4. Rodzice - podczas zebran znauczycielami oraz w formie elektronicznej na stronie
internetowej  przedszkola  https://samorzad.gov.pl/web/gminne-przedszkole-w-wierzbicy
- luty 2026 1.

5. Dzieci - rozmowy z nauczycielami w poszczeg6lnych grupach wiekowych, zaj¢cia tematyczne
— luty 2026 1.

6. Miejsce zamieszczenia opisu dziatan: tablica informacji w strefie rodzica, strona internetowa
przedszkola.

VI. Etapy prac zwigzanych z wylonieniem kandydatury na imi¢ przedszkola.

1. Przekazanie informacji o wszczgciu procedury nadania imienia przedszkolu.


https://samorzad.gov.pl/web/gminne-przedszkole-w-wierzbicy

2. Udostepnienie ankiety i zebranie propozycji wsrdd catej spotecznosci przedszkola oraz
spotecznosci lokalnej. Ankieta zostanie udostepniona w: siedzibie placowki, Urzgdzie Gminy
Wierzbica, Gminnej Bibliotece Publicznej w Wierzbicy, Szkole Podstawowej im. K. Gorskiego
w Wierzbicy, Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Wierzbicy oraz na stronie
internetowej przedszkola.

3. Wybor przez powotany zespot trzech najciekawszych i najtrafniejszych propozycji.

4. Wybor imienia przez powotang Komisjeg.

5. Ogloszenie wynikoéw glosowania przez Dyrektora przedszkola.

6. Realizacja zadan i dzialan majacych na celu przyblizenie dzieciom nazwy przedszkola.

7. Podjecie inicjatyw, ktorych celem bedzie rozpropagowanie nazwy przedszkola.

VII. Przygotowanie wniosku o nadanie przedszkolu imienia do Rady Gminy Wierzbica.

1. Podjecie uchwaty przez Rade Pedagogiczna.

2. Wnioskowanie o nadanie imienia przedszkolu przez Rade¢ Pedagogiczng i Rad¢ Rodzicow.
3. Przekazanie przez dyrektora wniosku o nadanie imienia przedszkolu do organu
prowadzacego.

4. Przygotowanie i podjecie uchwaty w sprawie nadania imienia przedszkolu przez Rade
Gminy Wierzbica.

5. Organizacja uroczystosci nadania nazwy Gminnemu Przedszkolu w Wierzbicy.

VIII. Uroczysto$¢ nadania imienia.

1. Organizacja uroczystosci nalezy do Dyrektora przedszkola przy wsparciu zespotu do spraw
nadania imienia przedszkolu i Rady Rodzicow.
2. Elementy uroczystosci:
a) odslonigcie tablicy z nazwa i nadanym imieniem przedszkola;
b) program artystyczny przygotowany przez dzieci;
c) wystapienie przedstawicieli wladz gminy, zaproszonych gosci i spotecznosci lokalne;.
3. Dokumentowanie przebiegu uroczystosci (zdjgcia 1 nagrania).

IX. Obowiazki po nadaniu imienia.

1. Dyrektor przedszkola:
a) aktualizuje dokumenty przedszkola (statut, pieczg¢¢, strona www.);
b) zglasza zmiany w urzgdach (np. urzad statystyczny);
c¢) informuje Kuratorium O$wiaty o zmianie nazwy.
2. Zespot do spraw promocji archiwizuje dokumentacj¢ procesu nadania imienia.

X. Harmonogram procedury - opis dzialan organizacyjnych w zwigzku z nadaniem
imienia.

ETAP I - Przygotowanie do wyboru imienia

Dziatania Termin Organ odpowiedzialny
Opracowanie 1 przedstawienie projektu Dyrektor,
procedury i harmonogramu dziatan - Grudzien 2025 r. Powotany zesp6t do spraw
Radzie Pedagogicznej, pracownikom nadania imienia
przedszkola, Radzie Rodzicow. przedszkolu.
Przydzielenie zadan nadania nazwy Grudzien 2025 r. Dyrektor.
zespotowi do spraw nadania imienia
przedszkolu.




Poinformowanie organu prowadzacego Styczen 2026 r. Dyrektor.

0 wszczeciu procedury nadania nazwy

przedszkolu.

Sporzadzenie ankiety. Syczen 2026 r. Powotany zespot do spraw
nadania imienia
przedszkolu.

Rozpropagowanie idei nadania imienia Luty/Marzec 2026 r. | Dyrektor,

przedszkolu w $rodowisku lokalnym. Nauczyciele,

Zespo6t do spraw nadania
imienia przedszkolu.

ETAP II - Wybér nazwy

wniosku do organu prowadzacego
o nadanie nazwy przedszkolu.

Przeprowadzenie wyboru nazwy Kwiecien 2026 r. Dyrektor,

sposrdd zebranych propozycii. Zespot do spraw nadania
imienia przedszkolu,
Powotana Komisja.

Ogloszenie wynikow wyboru. Maj 2026 1. Dyrektor,
Zespo6t do spraw nadania
imienia przedszkolu.

Zebranie Rady Pedagogicznej, Rady Czerwiec 2026 r. Rada Pedagogiczna,

Rodzicoéw zatwierdzajace wybrang Rada Rodzicow.

nazw¢ przedszkola.

Sformutowanie i ztozenie wspolnego Czerwiec 2026 1. Rada Pedagogiczna,

Rada Rodzicow.

ETAP III - przygotowanie uroczystosci nadania imienia Przedszkolu

Spotkanie wszystkich pracownikow Czerwiec 2026 r. Dyrektor.

przedszkola - przydzielenie zadan

zwigzanych z organizacjg uroczystosci.

Przygotowanie scenariusza uroczystosci Czerwiec 2026 . Zespot do spraw nadania

nadania nazwy przedszkolu. imienia przedszkolu.

Ustalenie listy gosci. Wykonanie Czerwiec 2026 1. Dyrektor,

zaproszen na uroczystosc. Zespot do spraw nadania
imienia przedszkolu.

Zorganizowanie uroczystosci nadania Podczas jubileuszu | Cala spotecznos¢

imienia Gminnemu Przedszkolu 50 —lecia przedszkolna.

w Wierzbicy. przedszkola.

XI1. Podsumowanie

1. Niniejsza procedura zostaje wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Gminnego Przedszkola
w Wierzbicy i obowigzuje od dnia jej podpisania.
2. Dyrektor placowki zobowigzany jest zapewni¢ zamieszczenie treSci niniejszej procedury
W miejscu i w sposob zapewniajacy swobodng mozliwo$¢ zapoznania si¢ z jej trescig (gazetka dla

rodzicOw, strona internetowa przedszkola).



Zatgcznik nr 1 do Procedury Nadania Imienia
Gminnemu Przedszkolu w Wierzbicy

(pieczec przedszkola)

AnKkieta z propozycja nadania imienia/nazwy
Gminnemu Przedszkolu w Wierzbicy

Prosimy o podanie jednej propozycji imienia/nazwy dla Gminnego Przedszkola w Wierzbicy.



Zakacznik nr 2 do Procedury Nadania Imienia
Gminnemu Przedszkolu w Wierzbicy

(pieczg¢ placowki)
Karta do glosowania
w wyborach imienia/nazwy
Gminnego Przedszkola w Wierzbicy

Propozycje:

o 1.

o 2.

o 3.

Wybory majg charakter tajny.

INFORMACIJA:

Glosowac mozna tylko na jedng propozycje, stawiajgc znak ,, X w kratce z lewej strony.
Postawienie znaku ,, X" w kratce obok dwoch lub wiecej propozycji, albo nie postawienie
znaku "X w zadnej kratce powoduje niewaznos¢ gtosu.[]



