Zarzadzenie Nr 34/2024

Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 23 kwietnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Urzedzie Gminy w Rudzie
Malenieckiej.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t. j.
Dz. U. 22021 r., poz. 217 ze zm.), w zwigzku z art. 10 c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 22024 r. , poz. 609 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Urzedzie Gminy
w zwigzku ze zmianami osobowymi na stanowisku Wojta Gminy.

§2

1. Powoluj¢ Komisje inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym :
1) Renata Lopuszynska — Przewodniczacy,
2) Wioleta Bajor— cztonek,
3) Monika Kucharczyk - cztonek .

2. Z w/w komisja beda wspotpracowaty osoby:
1) Leszek Kuca — Wojt Gminy Ruda Maleniecka, Piotr Piec — zastgpca Wojta Gminy Ruda
Maleniecka jako osoby odpowiedzialne za mienie i zdajagce majatek,
2) Jolanta Orman — osoba obejmujgca stanowisko Wojta Gminy Ruda Maleniecka
1 przyjmujaca odpowiedzialno$¢ majatkowa.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 7 maja 2024 r.

§4

1. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza nalezy objac:

1) rzeczowe skladniki aktywow trwalych objete ewidencja iloSciowa i1 ilo$ciowo-

warto$ciowa,

2) materialy,

3) wartos$ci niematerialne i prawne,

4) aktywa finansowe,

5) nalezno$ci i zobowigzania.
2. Dla dokumentacji administracyjnej i kadrowej oraz pieczgci nalezy sporzadzi¢ odrgbne
wykazy.



§5

Arkusze spisowe z referatu finansowego pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§6
Zobowiazuj¢ czlonkéw komisji do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukeji inwentaryzacyjnej,
3) dokonanie wyceny sktadnikéw majgtkowych ,
4) przedtozenia kompletu dokumentacji inwentaryzacyjnej tacznie z rozliczeniem niedoborow
1 nadwyzek w terminie do dnia 7 maja 2024 r.

§7
1) Za zorganizowanie prac komisji odpowiada przewodniczacy.
2) Osoby powotane na cztonkéw komisji ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz
zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



