
Załącznik nr 4  
do zapytania ofertowego na  

„Prowadzenie superwizji pracy socjalnej dla pracowników socjalnych i asystentów rodziny  

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Szczecinku w 2024 r.”  

 

 

U M O W A  

 

zawarta w dniu ………… r. w Szczecinku pomiędzy Miastem Szczecinek pl. Wolności 13, 

78-400 Szczecinek - Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Szczecinku z siedzibą przy 

ul. Wiejskiej 4, 78 – 400 Szczecinek zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez 

Dyrektora Martę Niewczas 

a 

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

zwaną/ym dalej Wykonawcą, 

o następującej treści: 

 

Stosownie do treści art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 

2019 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) w przedmiotowej umowie ustawa nie ma 

zastosowania.  

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia zajęć superwizji pracy 

socjalnej dla pracowników socjalnych i asystentów rodziny Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Szczecinku w 2024 r..  

2. Przedmiotem umowy jest usługa prowadzenia 20 godzin superwizji grupowej oraz 5 godzin 

superwizji indywidualnej w okresie 15 od marca do 20 grudnia 2024 r., w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Wiejskiej 4 w Szczecinku, zgodnie z harmonogramem stanowiącym 

załącznik Nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Do zadań superwizora należy: 

1) utrzymywanie stałego kontaktu z Zamawiającym, w tym zgłaszanie ewentualnych 

zmian terminów lub zgłaszanie bieżących problemów, 

2) realizowanie usługi zgodnie z umową  i harmonogramem, 

3) prowadzenie listy obecności uczestników, 

4) prowadzenie ewidencji godzin wykonania przedmiotu umowy, 

5) przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych. 

4. Zamawiający zapewnia salę wraz z wyposażeniem niezbędnym do przeprowadzenia zajęć 

oraz zapleczem sanitarnym. 

5. Wykonawca oświadcza, że osoba prowadząca superwizję ………………………….. (imię 

i nazwisko) posiada uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy, co potwierdza 

okazanym Certyfikatem Superwizora Pracy Socjalnej wydanym przez  Centralną Komisję 

Egzaminacyjną Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej do spraw stopni 

specjalizacji zawodowej pracowników socjalnych z dnia ………….. r. oraz posiada 

niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie koniecznym do prawidłowego wykonania 

przedmiotu umowy oraz zobowiązuje się przeprowadzić zajęcia z należytą starannością oraz 

standardami dla superwizji pracy socjalnej. 

 

§ 2 

1. Z tytułu wykonania przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie w wysokości …….. zł 

brutto (słownie: …………… złotych 00/100) za każdą godzinę świadczonej usługi. 

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją umowy, w tym koszty 

dojazdu, wyżywienia czy noclegu superwizora. 



2. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie tylko za faktycznie zrealizowaną usługę. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do ewidencjonowania na piśmie liczby godzin wykonania 

czynności wskazanych w §1 niniejszej umowy, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 

nin. umowy. Wykonawca przedkłada zestawienie godzin wykonania ww. czynności 

w danym miesiącu wraz z fakturą Vat/rachunkiem w ostatnim dniu roboczym miesiąca, za 

wyjątkiem miesiąca grudnia, kiedy faktura Vat/rachunek wraz z ewidencją powinny być 

dostarczone do 20 grudnia 2024 r. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie przelewem na konto wskazane 

przez Zamawiającego w terminie 5 dni od prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku 

przez Wykonawcę i jej/jego doręczeniu Zamawiającemu.  

5. Prawidłowo wystawiony dokument zawiera następujące dane Zamawiającego: 

Nabywca – Miasto Szczecinek 

Plac Wolności 13 

78-400 Szczecinek 

NIP: 673-00-10-209 

Odbiorca – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Wiejska 4 

78-400 Szczecinek. 

 

§ 3 

1. Wykonawca oświadcza, że znane mu są przepisy i zasady bhp w zakresie zleconych 

czynności oraz zobowiązuje się do ich przestrzegania realizując przedmiotowe zlecenie, 

a także oświadcza, że nie ma przeciwskazań zdrowotnych do jego  realizacji. 

2. Wykonawca oświadcza, że znane są mu przepisy o ochronie danych osobowych, w tym m. 

in. wynikające z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „rodo”  

i zobowiązuje się do ich przestrzegania.  

3. W związku z wykonywaniem zlecenia, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy 

Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać osobom nieupoważnionym danych osobowych 

lub innych informacji o pracownikach lub klientach Zamawiającego do których będzie miał 

dostęp w związku z realizacją niniejszej umowy, w trakcie jej trwania oraz po jej 

zakończeniu. W szczególności zobowiązuje się dbać o bezpieczeństwo powierzonych 

mu do przetwarzania danych, w tym: 

a) chronić dane przed dostępem osób nieupoważnionych, 

b) chronić dane przed przypadkowym lub nieumyślnym zniszczeniem, utratą lub 

modyfikacją, 

c) chronić nośniki magnetyczne i wydruki komputerowe zawierające dane osobowe.  

Jednocześnie Wykonawca jest świadomy odpowiedzialności karnej za nieprzestrzeganie 

przepisów o ochronie danych osobowych. 

4. Dane osobowe przetwarzane będą wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy, w zakresie 

czynności wynikających z jej zakresu podmiotowego, zgodnie z przepisami 

obowiązującymi w tym zakresie. 

5. Po realizacji umowy Wykonawca zapewnia, że trwale usunie/zwróci Zamawiającemu dane 

pozyskane od Zamawiającego w związku z umową.  

6. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do przetwarzanie danych osobowych ze zbioru 

„Kadry i wynagrodzenia”, tj. imiona i nazwiska pracowników oraz stanowiska służbowe, 

w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy oraz poleceń administratora, którym 

jest Zamawiający. 

 

 



§ 4 

1. Strony postanawiają, że wiążącą ich formą odszkodowania będą kary umowne. 

2. Ustala się kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach: 

1)   Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty Zamawiającemu kar umownych: 

a) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 120,00 zł za każdy dzień 

zwłoki, licząc od umownego terminu jego wykonania, 

b) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn, za które 

ponosi odpowiedzialność  Zleceniobiorca w wysokości 1 500,00 zł. 

2) Zamawiający jest zobowiązany do zapłaty Wykonawcy kary umownej za odstąpienie od 

umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniodawcy w wysokości 1 500,00 zł. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody. 

 

§ 6 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

                                                                      

§ 7 

Spory mogące wyniknąć na tle realizacji umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy 

dla Zleceniodawcy. 

 

   § 8 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednej dla każdej ze 

stron umowy. 

 

 

 

    ZAMAWIAJĄCY                                                                                 WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



       Załącznik Nr 1 

 do umowy z dnia ……………. r. 

 

 

Harmonogram superwizji pracy socjalnej  

dla pracowników MOPS Szczecinek 

 

 

Lp. Termin  Ilość godzin Godziny zajęć 

1    

2    

3    

4    

5    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                                   



           Załącznik nr 2  

do umowy z dnia …………. r. 

 

Ewidencja godzin wykonywania czynności na podstawie umowy zawartej w dniu 

………………………………………… 

Nazwisko i imię: …………………………………………………………………….. 

Miesiąc: …………………………………………….. 

Dzień 

miesiąca 

Liczba godzin wykonywania 

przedmiotu umowy 

Podpis Wykonawcy Uwagi 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    

26    

27    

28    

29    

30    

31    

Liczba 

godzin 

   

 


