STAROSTA OLESNICK]
56-400 Olesnica
ul. J. Stowackiego 10

Zarzadzenie Nr/5 2021
Starosty Olesnickiego
z dnia d.-~..QLh3 ..... 2021

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
réownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zlotych

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z ze zm.) zarzgdzam co
nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwotg 130 000 ztotych, w brzmieniu stanowiacym zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 30/2013 Starosty Olesnickiego z dnia 31 pazdziernika 2013 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla Starostwa Powiatowego
w Olesnicy.

§3 Gy
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Zatacznik do zarzadzenia nr 3/2021
Starosty Ole$nickiego
z dnia .A0.. Q& (R24101-

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych
o wartoéci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 ziotych

§1
Zakres regulacji

1. Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, dla Starostwa Powiatowego w Olesnicy, realizujgcego zaméwienia dla
Starostwa oraz Powiatu Olesnickiego, w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zaméwieni publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) i akty wykonawcze do
niej, oraz ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 (Dz. U. z 2019 r. poz.
869 ze zm.), a takZe o postanowienia zawarte w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Olesnicy.

2. Regulamin jest migdzy innymi elementem systemu kontroli zarzgdczej, uregulowanej
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 . poz. 869 ze
zm.).

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasady racjonainego gospodarowania
$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowag realizacje zadan, a takze zasady optymainego
doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

4. W przypadku wydatkéw finansowanych z innych zrédet zewnetrznych, w tym ze Srodkéw
Unii Europejskiej w pierwszej kolejnosci stosuje sie odpowiednio zapisy wytycznych i/lub
umowy o dofinansowanie wynikajace z przepiséw dotyczgcego danego programu,
w ramach ktérego jest realizowany projekt i/lub zadanie.

5. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)
zwanej dalej ,ustawg” lub ,Pzp”, wraz z aktami wykonawczymi do ww. ustawy oraz inne
przepisy prawa-w szczegéinosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny ( Dz.U z Dz.U. 2020 poz. 1740)

§2
Stowniczek

1. llekroé w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Olesnicy, realizujace

zaméwienia dla Starostwa oraz Powiatu Ole$nickiego

2) komoérce Jednostki — nalezy przez to rozumieé wydzialy, zespoly, samodzielne
stanowiska, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Jednostki,

3) kierowniku komorki Jednostki- nalezy przez to rozumieé: Naczelnika Wydziatu,
Kierownika Zespotu, Samodzielne Stanowisko

4) Whniosku- nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

5) planie postgpowan- nalezy przez to rozumieé plan postepowan powyzej 130 000 zt
netto zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku do Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020r. w sprawie wzoru planu
postepowan o udzielenie zamoéwien

6) zbiorczym planie zaméwien — nalezy przez to rozumieé zatwierdzony przez Starostg
plan na dany rok kalendarzowy,

7) przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ sekwencje

czynnoéci od ziozenia Wniosku do zawarcia umowy albo do uniewaznienia
postepowania;
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8) wartoéci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$é, ktérej podstawg ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug
ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig

9) RP - nalezy przez to rozumie¢ - Wydziat Rozwoju, Zaméwieri Publicznych i Promocji
Powiatu w Jednostce

10) FN- nalezy przez to rozumie¢- Wydziat Finansowy w Jednostce

11) Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Zarzad Powiatu
lub Staroste,

12) Komisji- nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang zgodnie z przepisami
ustawy Pzp i dziatajgcg na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

13) Platformie zakupowej- nalezy przez to rozumie¢ serwis internetowy o charakterze
zamknietym, prowadzony przez podmiot zewnetrzny, w ramach ktérego dochodzi do
organizowania aukcji elektronicznych, zapytan ofertowych, udzielania zamowien
publicznych, sktadania ofert, elektronicznej komunikacji

14) ustawie pzp lub Pzp- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesénia 2019 r.
Prawo zaméwien Publicznych

2. Inne pojecia uzyte w Regulaminie oraz zatgcznikach do Regulaminu , a zdefiniowane w Pzp
nalezy rozumie¢ zgodnie za definicjami ustawowymi.

§3
Zasady ogo6lne

1. Osoby przygotowujgce i przeprowadzajace postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego winny zapewni¢ zachowanie bezstronnosci, obiektywizmu i starannosci a takze
w prowadzonej procedurze zachowac¢ odpowiednio zasady: uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcoéw, przejrzystosci oraz proporcjonalnosci.

2. Odpowiedzialno$¢ z tytulu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponoszg
pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania natozonych na nich
obowigzkéw.

3. Niezaleznie od odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w ww. ust. 2, naruszenie przepisow
w zwigzku z prowadzeniem postgpowarn o udzielenie zaméwien publicznych i ich
udzielaniem moze spowodowaé inng odpowiedzialno$¢, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

§4
Zadania RP
1. RP_odpowiada za przeprowadzenie postgpowania we wszystkich okreslonych w ustawie
trybach bez wzgledu na warto$¢ zaméwienia.
2. RP dodatkowo:

1) zamieszcza na podstawie informacji przekazanych przez komoérki Jednostki ogtoszenia
okreslone w ustawie Pzp;

2) przygotowuje Specyfikacje warunkéw zamoéwienia oraz ogtoszenie o zamowieniu, na
podstawie opisu przedmiotu zamowienia otrzymanego od kierownika komorki
Jednostki, i przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego.

3) publikuje specyfikacje warunkéw zamoéwienia oraz ogtoszenie w sposéb oraz
w miejscach okreslonych w Pzp.

4) przygotowuje zestawienia oraz raporty dla celéw statystyki i monitoringu z udzielanych
zamoéwien publicznych;

5) przygotowuje na podstawie danych z komérek Jednostki i publikuje coroczne
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach Jednostki;

6) przedkiada wnioski o zwrot wadium do FN;

7) w przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
niepienieznej, przekazuje go do FN za pokwitowaniem;

8) po =zakonczeniu procedury postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
udostepnia komoérce organizacyjnej, ktéra wnioskowata o wszczecie postepowania,
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9)

1 egzemplarz podpisanej umowy lub kopie umowy, celem sprawowania nadzoru nad
jej realizacja.

przechowuje dokumentacje z postgpowan o udzielenie zamoéwienia w sposéb okreslony
w § 11 ust. 3 i 4 Regulaminu, uniemozliwiajacy jej dekompletacj¢ do czasu
przekazania do Archiwum zakiadowego.

3. Za prawidtowa realizacjg powyzszych zadan odpowiada Kierownik komérki RP.

4. Kierownik komérki RP nadzoruje zgodnos$¢ udzielania zaméwien w tym prac Komisji z
przepisami Pzp, Rozporzadzeniami do Pzp  oraz postanowieniami  niniejszego
Regulaminu, aw przypadku stwierdzenia  nieprawidtowosci, informuje niezwiocznie
Kierownika zamawiajgcego.

§5
Zadania komérki jednostki wnioskujacej

1. Komérka jednostki wnioskujacej odpowiada za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przed ztozeniem Wniosku, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu, za
przygotowanie merytoryczne postegpowania o udzielenie zamoéwienia, w szczegélnosci za
opis przedmiotu zambwienia i przeprowadzenie wstgpnych konsultacji rynkowych,
o ktérych mowa w ustawie pzp, jezeli wystapi taka potrzeba,
opisanie przedmiotu zamowienia, ktére powinno zawiera¢ m.in.:
a) w przypadku zaméwien o wartosci netto réwnej lub przekraczajacej progi
unijne- informacjg dotyczaca analiza potrzeb i wymagan w zakresie okreslonym w art.

83 ustawy Pzp

b) uzasadnienie braku podziatu zaméwienia na czesci- jezeli dotyczy

c) wskazanie czy przeprowadzono wstepne konsultacje rynkowe, ze wskazaniem
podmiotéw, ktore uczestniczyly we wstepnych konsultacjach rynkowych

d) w przypadku zaméwien na ustugi lub roboty budowlane- wskazanie czy w

dokumentach zaméwienia przewidziano wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia
w zakresie zatrudniania os6b przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy, a jezeli nie przewidziano- uzasadnienie potwierdzajace, ze czynnosci
wykonywane w zakresie realizacji zamoéwienia nie polegajg na wykonywaniu pracy w
spos6b okreslony w art. 22 § 1 kodeksu pracy.

Ztozenie Wniosku w terminie umozliwiajacym prawidiowg realizacjg¢ przedmiotu
zamowienia uwzgledniajac czas niezbedny na przygotowanie dokumentacji niezbednej
do wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, terminy prowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia wynikajace z Pzp oraz terminy regulaminowe,
prowadzenie wykazu i przekazywanie sprawozdan z udzielonych zaméwien, do RP,

min. raz na kwartat, jednak nie pézniej niz do 15.dnia nastepnego miesigca,

po zawarciu umowy za:

a) nadzér nad prawidtowg realizacjg umowy,

b) zwolnienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli zostato
ustanowione,

c) niezwioczne pisemne informowanie RP o rozwigzaniu umowy z wykonawcg lub

zasadzeniu odszkodowania od wykonawcy z przyczyn lezacych po jego stronie, W
zwigzku z niewykonaniem albo nienalezytym wykonaniem w istotnym stopniu umowy W
sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji.

w terminie do 14 dni po zakoficzeniu realizacji umowy 0 zamoéwienie publiczne,
udzielone w trybach ustawowych, przekazanie do RP pisemnej informaciji 4. Informaciji
o wykonaniu umowy wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Regulaminu,
niezbednej do zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy,

sporzadzenia raportu z realizacji zamoéwienia, w przypadkach i na zasadach
okreslonych w art. 446 PZP, wg wzoru raportu z realizacji zamowienia, okreslonego w
zataczniku nr 5

przechowywanie dokumentoéw  potwierdzajacych dokonanie ustalenia wartosci
szacunkowej zamoéwienia netto zgodnie z ustawg Pzp oraz Regulaminem przez okres
nie krétszy niz cztery lata, a w przypadku zamoéwien wspéffinasowanych ze $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zewnetrznych — przez okres wynikajacy z wytycznych

projektowych,



9) przechowywanie raportu, o ktérym mowa w pkt 7) przez okres nie krétszy niz cztery
lata.

2. Za prawidtowg realizacje powyzszych zadan odpowiada Kierownik komorki jednostki
whnioskujacej.
§6
Zadania FN
1. FN odpowiada za:
2) przechowywanie wadium i zwracanie wadium Wykonawcom na wniosek RP
3) przechowywanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w pienigdzu
na rachunku bankowym Jednostki,
4) przechowywanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w formie
niepienieznej, po przekazaniu przez RP za pokwitowaniem,
5) zwrot lub zatrzymanie zabezpieczenia na pisemny wniosek komorki Jednostki
whnioskujgcej o udzielenie zaméwienia.
2. Za prawidtowa realizacje powyzszych zadan odpowiada Kierownik komorki FN-

§7
Tryb skiadania Wniosku

1. Komérka Jednostki wnioskujgcej- merytoryczna wystepuje do RP w celu nadania numeru
i zarejestrowania Wniosku.

Komérka jednostki wnioskujgcej sktada kompletny Wniosek do RP wraz zatgcznikami,
okreslonymi we wzorze Wniosku.

RP sprawdza poprawno$é¢ formalno-prawng Wniosku oraz zgodno$¢ z planem zaméwien.
Po potwierdzeniu prawidtowosci Wniosku przez RP, RP przedkltada Wniosek do
zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajgcego.

W przypadku zastrzezen do Wniosku, RP zwraca Wniosek wskazujgc uchybienia.

RP- po zakwalifikowaniu do realizacji Wniosku- wystepuje do Kierownika zamawiajgcego,
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania.

§8

Strona internetowa prowadzonego postgpowania

N
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1. Informacje o postgpowaniach o udzielenie zaméwienia zamieszczane sg na Platformie
zakupowe;.

2. Zasady prowadzenia korespondencji i sktadania ofert w postaci elektronicznej okreslone
zostaly i dostepne sg na subdomenie https://powiat-olesnicki.ezamawiajacy.pl oraz na
stronie https://oneplace.marketplanet.pl.

§9
Plan zamoéwien komérki Jednostki, Zbiorczy Plan Zamoéwien Publicznych
i Plan postgpowan

1. Podstawg udzielenia zamdwienia jest zatwierdzony zbiorczy plan zaméwien i/ lub plan
postepowan oraz plan finansowy Jednostki.
2. Wszczecie postepowanie o udzielenie zamoéwienia nie ujetego w planie zaméwien oraz
ztozenie Wniosku jest mozliwe jedynie po:
1) potwierdzeniu $rodkéw, na podstawie planu finansowego, przez Skarbnika/osobg
upowazniong,
2) dokonaniu aktualizacji (na pisemny wniosek komérki Jednostki) w zbiorczym planie
zamoéwien przez RP.
3. W przypadkach nadzwyczajnych np.: pozaplanowego przyznania $rodkéw finansowych
(granty, darowizny, dotacje), realizacja moze nastgpi¢ — niezaleznie od planu, po akceptacji
Kierownika zamawiajgcego oraz aktualizacji w zbiorczym planie zaméwien przez RP.
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Wszystkie komorki Jednostki sporzadzajg na podstawie uchwalonego planu finansowego
Jednostki plany zaméwieni publicznych w zakresie robét budowlanych, dostaw i ustug
zgodnie z zatacznikiem nr 2a do niniejszego Regulaminu oraz przekazujg je do 20 dni od
dnia jego uchwalenia do RP

RP, na podstawie planéw o ktérych mowa ust 4 sporzadza zbiorczy plan zamowien
publicznych Jednostki zgodnie z zatacznikiem nr 2b do niniejszego Regulaminu oraz jego
aktualizacje.

Na podstawie zbiorczego planu zamoéwien, o ktorym mowa w ust. 5, RP sporzadza plan
postepowan, ktory nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu zamieszcza w Biuletynie
Zaméwien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

RP dokonuje aktualizacji planu postgpowan na biezgco na podstawie sktadanych wnioskéw
wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2a - oraz zamieszcza ja w Biuletynie Zaméwien
Publicznych i na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§10
Komisja Przetargowa

Kierownik zamawiajacego powotuje Komisjg Przetargowa i zatwierdza jej dziatania.
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego powolywanym do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.
Komisja Przetargowa proponuje wybor -najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
przyjetych dla danego zaméwienia lub uniewaznienie postgpowania.
W przypadku uniewaznienia postepowania Komisja Przetargowa dziata w tym samym
skiadzie.
Czionkowie Komisji Przetargowej przyjmujq obowiazki i odpowiedzialnos¢ oraz dziatajg
w Komisji na podstawie ,Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” stanowigcego zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku podjgcia przez Komisje Przetargowg czynnosci z naruszeniem prawa,
Kierownik zamawiajacego nakazuje powtérzyé czynno$¢, lub moze powierzy¢ wykonanie
tej czynno$ci nowemu sktadowi Komisji przetargowe;.

§11

Zakonczenie postepowania
Postepowanie konczy sig podpisaniem umowy lub uniewaznieniem postgpowania.
Czynnosci zwigzane z podpisaniem umowy z wybranym wykonawca, prowadzi RP, ktére
przygotowuje umowg dla wybranego wykonawcy zgodnie ze wzorem umowy dotgczonym
do postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego/przedtozonym przez Wykonawcg i
przedktada do podpisu Kierownikowi zamawiajacego/Zarzadowi Powiatu oraz wybranemu
Wykonawcy.
Dokumentacje przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia,
a w przypadku udzielania zamowien wspoifinansowanych ze $rodkow zewnetrznych, w tym
europejskich lub innych mechanizméw finansowych — zgodnie z zapisami zawartymi
w umowie o wspéifinansowaniu oraz wytycznych.
Okres przechowania ww. dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcjg kancelaryjng oraz
innymi przepisami wynikajacymi z realizacji poszczegoinych projektow.

Zataczniki do Regulaminu:
Zatacznik nr 1: Wz6r Wniosku rozpoczynajgcego procedurg postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego

Zatacznik nr 2a Wzor planu/aktualizacji planu zaméwien publicznych

Zatacznik nr 2b Wz6r zbiorczego planu/aktualizacji zbiorczego planu zaméwien publicznych
Zatacznik nr 3: Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Zatacznik nr 4- Informacja o wykonaniu umowy (art. 448 Pzp)

zatacznik nr 5- Wzér raportu z realizacji zaméwienia, zgodnie z art. 446 Pzp



Zatacznik nr 1 do Regulaminu,
"Wzér ,,Wniosku rozpoczynajacego procedure

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego”

Olesnica, dnia

Whioskujacy o przeprowadzenie postgepowania

Pieczgtka wydziatu
WNIOSEK

rozpoczynajacy procedure postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego powyzej
kwoty 130 000 zt netto na:

Nazwa ZamOWIeNIa ......oevvervierrnerriarsinsanen

1. Rodzaj wnioskowanego zamoéwienia:

- wykonanie robét budowlanych,

- zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,
- ustuga,

- dostawa*

* (wtasciwe podkreslic)

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia — kod zaméwienia na podstawie Wspéinego Stownika

Zamowien (CPV)
przedmiot gtbwny — cpv...
przedmiot dodatkowy
stownictwo dodatkowe

2.1.Opis przedmiotu zaméwienia: (zgodnie z art. 99-103 u Pzp)
(lub szczegb6towy opis w zataczeniu)

3.1. W przypadku zaméwieri o wartosci netto réwnej lub przekraczajgcej progi unijne-
informacja dotyczaca analiza potrzeb i wymagan w zakresie okreslonym w art. 83 ustawy
Pzp TAK/NIE*

3.2. zamowienie z podziatem na czesci: TAK/NIE*

Jezeli dotyczy- uzasadnienie braku podziatu zaméwienia na czgsci
1.4 przeprowadzono wstepne konsultacje rynkowe TAK/ NIE*

3.4. W przypadku zaméwien na ustugi/roboty budowlane - wskazac czynnoéci zatrudniania na
umowe o prace

4.Szacunkowy koszt przedmiotu zaméwienia okreslony na (dzien, m-c ,rok) z
nalezytg starannoscig, na podstawie
- kosztorysu inwestorskiego * — dotyczy wykonania robot budowlanych
- planowanych kosztéw prac projektowych oraz prac budowlanych okreslonych w

programie funkcjonalno-uzytkowym* — dotyczy zaprojektowania i wykonania robot
budowlanych
E wyceny indywidualnej* — dotyczy ustug i dostaw
Elinne (wskazat jakie) ...........ceveeeiiiiiieniiiini

5. Warto§¢ zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy:

ustalit




/ Data/ Nazwisko i Imig/

) [ 1 () - (R zt
Stawka podatku VAT w % ......... Kwota podatku VAT ...... zt
Brutto iiiivicicsinsssnsiinssainssasinssnsiseisasapis .zt

5.1. W przypadku przewidywania zaméwier polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub

robét budowlanych, poda¢ ich warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz wskazac ich

zakres i warunki , na jakich zostang udzielone

5.2. W przypadku gdy przewidywania prawa opcji-poda¢ warto$§é szacunkowg zamoéwienia
netto objetego opcjg

6. Proponowany tryb postepowania:.........cccceiuiiuimmiiniiiiiiiniii s Podstawa
prawna: art .........

Uzasadnienie faktyczne i prawne w przypadku odstgpienia od trybu podstawowego Iub
przetargu nieograniczonego i ograniczonego:

6.1.W przypadku gdy zamowienie dotyczy projektu lub programu finansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej, poda¢ nazwe projektu lub programu, numer identyfikacyjny
projektu, udziat procentowy $rodkéw (o ile znany) oraz wymagany czas archiwizowania
dokumentacji przetargowej- w postaci daty, do ktérej uptywu dokumentacja ma byc

archiwizowana.
7. Termin wykonania zaméwienia ( okreslone w dniach, tygodniach miesigcach lub latach
chyba, ze wskazanie daty wykonania umowy uzasadnione jest obiektywna przyczyna)..........
8. P.r.c-:;;;'lowany sklad kc;;r.iisji:
Wysezczegélniem Imie i nazwisko : Funkcja w komisji
| Przewodniczacy | | Zgodna z Regulaminem Pracy Komisji |
Komisiji ; Przetargowej |
% Z-ca k i |
i Przewodniczg |  Zgodna z Regulaminem Pracy Komisji |
cego Komisji | ‘ Przetargowej
f'"a‘z;onéii“” B | _ | . LA L
| Komisji/Zastep & -Zgodna z Regulaminem Pracy Komisji |
ca Sekretarza | i Przetargowej |
Komisji |
| Sekretarz Komisji | | Zgodna z Regulaminem  Pracy Komisji |
 (pracownik RP) | Przetargowej |

11. Istotne postanowienia umowy, jakie wynikaja z przewidywanego sposobu realizacji
zamoéwienia wraz ze wskazaniem czy przewidywana jest mozliwos¢ dokonania istotnych
zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty:

12. Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy -

13.Propozycja wysokosci wadium przetargowego: zt

14.Informacja o zrédle finansowania.

Zgodnie z planem finansowym na rok 20... nasz Wydziat jest dysponentem sSrodkéw
zaznaczonych w dziale............ L Wrozdzlale. ..o + WWYSOKOSOL ... ooinnsavmnesnnios PLN




14.1. Zaméwienie przewidziane w Zbiorczym Planie zaméwien publicznych TAK/NIE *, rok......
POd POZ. iivisevsnsaenes

15. Osoba upowazniona do udzielenia informacji w zakresie przedmiotu zaméwienia
(zadania) okreslonego niniejszym wnioskiem jest
Pani/Pan

Wyzej wymieniona osoba upowazniona jest do wspotpracy z Wydziatem Rozwoju, Zaméwien
Publicznych i Promocji Powiatu lub z Komisjg Przetargowa na etapie przygotowywania
procedury o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wyzej wymieniona osoba upowazniona jest do wspotpracy z Wydziatem Rozwoju, Zamoéwien

Publicznych i Promocji Powiatu lub z Komisjg Przetargowa na etapie przygotowywania

procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego.

16. Integralna czeécia niniejszego wniosku s3 zataczniki:
a) Doktadny opis przedmiotu zaméwienia z podaniem: ilosci zamawianych robét, dostaw lub

ustug* - zgodnie z art. 103 u Pzp)
b) b) Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia tj. kalkulacja* lub kosztorys inwestorski* - zgodnie z

28-36 Pzp z uwzgl. Art. 24-28 Pzp

c) parafowany wz6r umowy /istotne postanowienia umowy

18. Oséwiadczam, ze zlozenie niniejszego wniosku zostato poprzedzone dokonaniem kontroli
wstepnej oraz dodatkowo sprawdzeniem z nalezytg starannoscig wszystkich wymaganych
dokumentéw i projektéw niezbednych dla realizacji wnioskowanego zaméwienia  pod
wzgledem legalnosci i gospodarnosci.

Pieczatka i podpis wiasciwego Naczelnika/Samodzielne Stanowisko/Kierownik Zespotu

19. Pracownicy merytoryczni ustalajacy warto$¢ zaméwienia i odpowiedzialni za realizacje
przedmiotu zamoéwienia

Imie i nazwisko podpis kierownika komérki organizacyjne

20. Podpis Skarbnika/osoby upowaznionej

Data i podpis Skarbnika/osoby upowaznionej

21. Zamoéwienie udzielane na podstawie art. ..ust.. pkt ustawy pzp oraz ....Regulaminu ... ......

data i podpis kierownika lub pracownika ds. zaméwien publicznych w RP
zatwierdzam:

Podpis Kierownika zamawiajgcego
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* niepotrzebne skresli¢

Zalgcznik nr 2a do Regulaminu
wzér planu zaméwieri komérki Jednostki

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH/AKTUALIZACJA PLANU*
do realizacji przez ................

W rOKU ...ccoooememmnnnnnnnans
Przedmiot Przewidywany | Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacja na
Pozycja zamowienia tryb albo wartosé termin dodatkowe™* temat
planu procedura zamoéwie wszczecia aktualizacj
komorki udzielania nia postgpowania j
Jednostki/p zamoéwieni (netto i (w ujegciu
ozycja a brutto) miesigecznym
zbiorczego lub
planu* kwartalnym)
1 [2  roboty budowlane
1.1.1.
1.1.2.
| 2 dostawy
1.2.1
1.2.2.
| 3 ustugi
1.3.1
1.3.2

...............................................................................................

*niepotrzebne skresli¢
** np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zréwnowazonych

zaméwien (uwzgledniajac aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe)
**nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z
pozycji planu oraz uzasadnienie
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Zalqcznik nr 2b do Regulaminu
wzor Zbiorczego Planu zaméwien publicznych Starostwa Powiatowego w Olesnicy

ZBIORCZY PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH/AKTUALIZACJA PLANU*

do realizacji przez Starostwo Powiatowe w Olesnicy

W rOKU ..covvvvnnnnennennnnnes
Przedmiot |Przewidywany |Orientacyjna | Przewidywany | Informacje Informacja na
Pozycja zamowi tryb albo warto$é termin dodatkowe™* temat
plan enia procedura zamowie wszczecia aktualizac
u udzielania nia postepow jier*
zamoéwienia | (netto i ania
brutto) (w ujeciu
miesieczn
ym lub
kwartalny
m)
1 |2 roboty budowlane
1.1.1.
1.1.2.
| 2 dostawy
1.2:1
1.2.2.
[ 3 ustugi
1.3.1
1.3.2
sporzadzik(@).................
(lmlennapleczqtka i podpls .kiero;l-v'Hi'I'(g .I;omérl;.i'.'.lednostki)
DY\ £ U e e
Zatwierdza

* niepotrzebne skresli¢
** np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zréwnowazonych
zaméwien (uwzgledniajac aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe)
*** nalezy wskaza¢, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z

pozycji planu

Kierownik zamawiajgcego
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

—

> wn

»Regulamin Pracy Komisji Przetargowej”
Postanowienia ogéine

§1
Niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,regulaminem" okresla tryb
pracy, organizacjg, skiad i zakres obowigzkéw komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisjg",
powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zwanego dalej ,postepowaniem”.
Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zZamawiajgcego,
powotywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika zamawiajacego, czynnosci w
postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Komisja przetargowa w szczeg6lnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego wyniki
oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia.
Komisja, ani jej Przewodniczacy nie mogg dokonywaé zadnych czynnosci prawnych, w
szczegdlnosci skiada¢ o$wiadczen woli w imieniu zamawiajgcego, chyba, ze uprawnienie
takie wynika z regulaminu lub innych aktéw (w tym przepiséw wewnetrznych) regulujacych
funkcjonowanie zamawiajgcego.
W zakresie nieuregulowanym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwieni publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)
zwanej dalej ,ustawg" lub ,Pzp”. wraz z aktami wykonawczymi do ww. ustawy oraz inne
przepisy prawa regulujgce zasady udzielania zaméwien publicznych.

§2
SKLAD KOMISJI

Komisja Przetargowa dziata dla zaméwieniach publicznych, ktérych warto§é¢ szacunkowa

jest rébwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt (netto)

Komisja sktada sig z co najmniej trzech oséb.

Sktad Komisji wraz z okreéleniem funkcji poszczegéinych oséb proponuje Kierownik

komorki Jednostki we Wniosku

Wsréd czlonkéw Komisji obowigzkowo wystepuje Kierownik lub zastgpca Kierownika

komoérki Jednostki, ktéry skiada Wniosek, z zastrzezeniem sytuacji wytaczenia z prac

Komisji Przewodniczacego lub Zastgepcy Przewodniczacego Komisji w zwigzku z

zaistnieniem okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 3 ustawy pzp.

Kierownik zamawiajgcego na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia moze

wskazac innych czionkéw Komisji niz zaproponowani we Whniosku, a takze dokonaé

zmiany funkcji petnionych przez czionkéw Komisii.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez osobe podlegajaca

wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajgcych na wynik postepowania.

Kierownik Zamawiajacego odwotuje czionka Komisji jezeli:

1) cztonek Komisji z przyczyn obiektywnych nie moze wykonywac¢ swoich obowigzkéw,

2) co najmniej dwukrotna nieobecno$¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostata
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 6 ust. 6 regulaminu

3) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa oraz z postanowien regulaminu.
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O odwotanie cztonka Komisji moze zawnioskowaé Przewodniczacy Komisji lub Kierownik
RP.

§3
OSWIADCZENIA

Kierownik zamawiajacego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia po
stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajagce zamoéwienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci w trybie i na
zasadach okreslonych w art. 56 pzp.

Obowigzkiem oséb, o ktérych mowa w ust. 1, jest zlozenie pisemnych o$wiadczen
o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 23 pzp
Oswiadczenie dotacza sie do protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia.

§4
BIEGLI

. Je$li dokonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik zamawiajgcego, z
wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtego badz biegtych.

. Komisja we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 powinien wskaza¢ osobg biegtego oraz

okresli¢ czynnosci, ktére biegty ma wykonac.

. Biegly przedstawia opinig na piémie w zakresie w jakim zostat powotany, a na zaproszenie

Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym.

. Do biegtego majg zastosowanie postanowienia w § 6 ust. 8

§5
PRACE KOMISJI

Prace Komisji majg charakter poufny.

Komisja rozpoczyna prace 2z chwilg zatwierdzenia Whniosku przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Komisja pracuje na posiedzeniach, z zastrzezeniem ust. 5.

Pierwsze posiedzenie Komisji Przewodniczacy wyznacza niezwtocznie po Powotaniu
Komisji.

Komisja moze pracowa¢ w trybie roboczym, z wylaczeniem koniecznosci rozstrzygnigcia
spraw spornych lub sytuacji, gdy zgtoszone zostanie zdanie odrebne, poprzez obieg
sporzadzonych dokumentéw, korespondencje elektroniczng lub prace przy pomocy
narzedzi elektronicznych,. Decyzjg o roboczym trybie pracy podejmuje Przewodniczacy
Komisji, przy czym pierwsze posiedzenie Komisji moze odbyé sie w trybie roboczym tylko
w szczegodlnie uzasadnionych okolicznosciach.

Dla skutecznosci czynnoéci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecnos¢ co
najmniej potowy skiadu Komisji, w tym Przewodniczacego Komisji lub w razie jego
nieobecnosci, zastepcy Przewodniczacego Komisji (kworum).

W przypadku braku wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w gtosowaniu. Decyzje zapadajg
zwykla wiekszoécig glosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
Przewodniczacego Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci, gtos Zastgpcy
Przewodniczacego Komisji.

W sytuacji opisanej w ust. 8 czionek Komisji nie moze wstrzymac¢ sie od gtosu,
z zastrzezeniem Sekretarza Komisji oraz zastepcy Sekretarza Komisji wytaczonych
z glosowania w przypadkach okreslonychw § 7 ust. 6 regulaminu

Cztonek Komisji ma prawo przedstawi¢ zdanie odrebne. Zdanie odrebne przedkiada sig
w formie pisemnej Przewodniczacemu Komisji.
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11. Czlonkowie komisji niezwiocznie zapoznajg si¢ z opinig biegtego, jezeli zostata ona
wydana.

12. Prace komisji koniczg sie z chwilg zatwierdzenia protokotu z postgpowania o udzielenie
zamowienia. chyba, Zze wniesiono $rodki ochrony prawne;.

§6
PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI | INNYCH OSOB WYKONUJACYCH
CZYNNOSCI

1. Cztonkowie komisji, biegli i inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem
lub z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia powierzone im czynnosci
wykonujg rzetelnie, w dobrej wierze, z zachowaniem nalezytej starannosci bezstronnie
i obiektywnie, kierujac sig wytgcznie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.

2. Czionkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych oraz ponoszg
odpowiedzialno$¢ stuzbowg za wykonywanie tych czynnos$ci w sposéb okreslony w ust. 1.

3. Czynnosci cztonkéw Komisji w ramach prac Komisji nie sg wykonywane w ramach
podlegtosci stuzbowe;.

4. Obowigzkiem przetozonego czionka Komisji jest umozliwienie czionkowi Komisji udziatu
w pracach Komisji.

5. Do obowigzkéw czionkéw komisji nalezy w szczegélnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji, w szczegéinosci w posiedzeniach Komisji

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac komisji, w szczegéinosci
przygotowywanie dokumentow (lub ich czesci) zwigzanych z postgpowaniem;

3) niezwtoczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznos$ciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji

4) biezgca znajomos¢ dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia,

5) parafowanie dokumentacji, ktéra ma zosta¢ przediozona do akceptacji Kierownikowi
zamawiajgcego, a w przypadku gdy Komisja pracuje w trybie roboczym- przesytanie
droga elektroniczng informacji o zaakceptowaniu tresci ww. dokumentacji badz o braku
akceptaciji tej tresci.

6. Czionek Komisji jest zobowigzany, powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o planowanej
nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc przyczyng nieobecnosci.

7. Cztonek Komisji upowazniony jest do wspdipracy z RP i z Komisjg Przetargowg na
etapie przygotowywania procedury o udzielenie zaméwienia publicznego.

8. Czionek Komisji ma prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.
9. Czionkowie komisji oraz byli czionkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ w toku prac

Komisji zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczeg6inosci informaciji
zwigzanych m.in. z:
1) treécig dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia przed jej upublicznieniem,
2) trescig korespondenciji z Wykonawcami, przed jej upublicznieniem,
3) liczbg ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, do
uptywu terminu skfadania ofert lub wnioskéw,
4) przebiegiem badania i oceny ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu.

§7
Przewodniczacy i Zastepca Przewodniczagcego Komisji,
Sekretarz i Zastepca Sekretarza Komisji

1. Przewodniczacy Komisji odpowiada za prawidiowy przebieg prac Komisji oraz kieruje
pracami Komisji w sposéb gwarantujgcy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoéwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, umozliwiajgcy terminowg
realizacje przedmiotu zamoéwienia, w szczegélnosci:
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1) wskazanie osoby bedacej cztonkiem Komisji do petnienia Zastgpcy Przewodniczacego
Komisji, jezeli Zastgpca nie zostat wskazany we Wniosku (jezeli dotyczy)

2) odbieranie o$wiadczenia o ktérych mowa w ww. § 4 i uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

3) wyznaczanie terminéw posiedzer Komisji,

4) podziat miedzy czlonkéw Komisji zadah podejmowanych przez Komisje na etapie
przygotowania oraz w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia,

5) nadzér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia,

6) informowanie Kierownika zamawiajacego o postgpach i/lub problemach zwigzanych
z pracami Komisji,

7) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

8) poinformowanie Kierownika zamawiajacego o odmowie ztozeni o$wiadczenia, o ktérym
mowa w § 3 regulaminu przez osoby zobowigzane,

9) zapewnienie, aby dialog konkurencyjny badz negocjacje, w trybach, w ktérych ustawa
Pzp przewiduje prowadzenie negocjacji miaty charakter poufny,

10) w przypadku kiedy cena oferty najwyzej ocenionej przewyzsza $rodki, jakie zostaty
przeznaczone na sfinansowanie zamoéwienia, wystgpienie do Dysponenta $rodkéw
o informacje w sprawie mozliwosci zwigkszenia tych srodkow,

11) przedtozenie Komisji pisemnie informacji Dysponenta $rodkéw w sprawie zwigkszenia
érodkdow na sfinansowanie zamowienia lub potwierdzajgcej brak mozliwosci
zwigkszenia tych srodkow,

12)w przypadku wniesienia odwotania udziat w rozprawie przed Krajowg Izbg
Odwotawcza.

Zastepca Przewodniczacego Komisji w razie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji

peini obowigzki Przewodniczacego Komisji. W takim przypadku uprawnienia

Przewodniczacego Komisji okreslone w ust. 1 przystugujg Zastgepcy Przewodniczacego

Komisiji.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu aktu powotujacego Komisje Przetargowg do radcy prawnego,
na podstawie propozycji z Wniosku

2) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

3) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji,

4) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego,

5) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,

6) niezwloczne informowanie czionkéw Komisji o korespondencji wptywajacej od
wykonawcow,

7) sporzadzanie protokoléw z posiedzert Komisji, wskazujgcych datg posiedzenia,
cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu, opisujacych przebieg posiedzenia,
w szczegodlnosci wyniki glosowan, podjete ustalenia, ewentualne oznaczenie spraw
spornych, z zastrzezeniem ust. 4,

8) przedktadanie Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentéw w tresci
ustalonej przez Komisje,

9) zapewnienie, aby otwarcie ofert nastgpito w ustalonym miejscu i czasie

10) prowadzenie czynno$ci otwarcia ofert i wykonanie wszystkich czynnosci z tym
zwigzanych m.in. informacje o zmianie terminu otwarcia ofert, zamieszczenie informaciji
na stronie internetowej kwoty jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamoéwienia (przed otwarciem ofert) oraz informacje o wykonawcach
ktorzy ztozyli oferty oraz o ich cenach lub kosztach zawartych w ofertach

11) sprawdzenie czy oferty zostaty ztozone zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie
Pzp i dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia,

12) sprawdzenie, czy w negocjacjach ze strony wykonawcy biorg udziat osoby uprawnione
do jego reprezentowania,
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13) zapewnienie aby w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp oferty ztozone po
wyznaczonym terminie zostaty zwrdcone wykonawcom,

14) przygotowanie oraz przekazanie do FN dyspozycji zwrotu wadium badZz zaliczenia
wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

a) opublikowanie badz przekazanie do publikacji ogtoszenia o zaméwienia/\udzieleniu
zamoéwienia w miejscach wskazanych w ustawie Pzp, na platformie zakupowej
opublikowanie badz przekazanie do publikacji ogtoszenia o zamoéwienia/\udzieleniu
zamoéwienia, zakonczeniu umowy

b) po zakornczeniu postepowania o udzielenie zamowienia przedtozenie do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego zatwierdzonego przez Komisje protokotu postgpowania
o udzielenie zamoéwienia,

c) w przypadku wniesienia odwotania udziat w rozprawie przed Krajowg izbg
Odwotawcza.

W przypadku, gdy tre$¢ dokumentu przedkiadanego przez Sekretarza Komisji Kierownikowi

zamawiajacego do zatwierdzenia zostata zaakceptowana jednogto$nie przez Komisje,

protokét z posiedzenia Komisji moze nie by¢ sporzadzany.

Zastepca Sekretarza Komisji, jezeli zostat wyznaczony, bierze udziat w pracach Komisji w

charakterze czionka Komisji, a w razie nieobecnosci Sekretarza Komisji petni jego

obowigzki. Praca Zastepcy Sekretarza Komisji ma charakter pomocniczy wobec zadan

Sekretarza Komisji.

Sekretarz Komisji oraz Zastgpca Sekretarza Komisji majg prawo wylgczy¢ sie z prac

Komisji w zakresie oceny ofert w kryterium ilub w zakresie zgodnosci przedmiotu

zaméwienia, ktére zostato ustalone w sposob opisowy a przyznanie punktacji wymaga

merytorycznego uzasadnienia.

§8

Postepowanie w przypadku whiesienia odwotania

Komisja przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego stanowisko w przedmiocie wniesionego
odwotania.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycjg sposobu
wykonania wyroku Krajowej lzby Odwotawczej lub whniesienia skargi na wyrok Krajowej
Izby Odwotawczej zataczajac kopie wyroku Krajowej Izby Odwotawczej.

W przypadku podjecia decyzji o whiesieniu skargi na wyrok Krajowej Izby odwotawczej lub
wniesienia skargi przez strong postepowania odwotawczego, Kierownik zamawiajgcego
wskazuje radcg prawnego lub adwokata i ewentualne inne osoby reprezentujgce
Zamawiajgcego przed sadem.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY
( dane niezbedne do zamieszczenia ogtoszenia o wykonaniu umowy w BZP)

I.PRZEBIEG REALIZACJI UMOWY:

1. Nr UmOWY: v.iivasinsiinadifoesianss Z dnia 2w

2. termin wykonania zaméwienia ..................

8. WartoSGumowy -l it i (informacje winny by¢ zgodne z podpisang
umowa)

4. Czy na realizacje zaméwienia wydatkowano kwotg wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej tak/nie* .
Jezeli tak” wpisaé kwote i % od warto$ci ceny ofertowej

5.Czy na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej tak/nie* .
Jezeli ,tak” wpisaé wysokos$¢ i % od warto$ci ceny ofertowej

6. czy wystapity op6znienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajgcej
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro - tak/nie* .

Jezeli tak” WPISaG IOSC AN ...eiiiniiiii e .

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro -
tak/nie*.

Jezeli tak” WPISAC IOSC AN ..ovuuieiiii i .
7. Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czg$ci - tak/nie* .

Jezeli tak” Wpisac fl0SE AN .....uiiuiiiiiii e :

Il. Jezeli zajdzie minimum jeden z ww. przypadkéw komorka Jednostki (merytoryczna
realizujaca zaméwienie) zobowigzana jest do sporzadzenia Raportu z realizacji umowy zgodnie
z art. 446 ust 2 Pzp w terminie do 20 dni od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstagpieniu
od niej.

lll. Informacja o wykonaniu umowy winna by¢ przekazana do RP wraz z Raportem o ktorym
mowa w art. 446 ust 2 Pzp.

Wydziat RP, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy, na zasadach okreslonych w ustawie.

* - odpowiednio skresli¢
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zatacznik nr 5 do Regulaminu - wzér raportu z realizacji zaméwienia

Raport z realizacji zamoéwienia
1.
1) nazwa i numer przedmiotu ZAMOWINIA: ..........coiiiimmimimmn s e
2) wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacjg zamoéwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg,
wynikajacg z szacowania warto$ci zaméwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo
maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajgcg z umowy, jezeli w
ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;
3) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;
4 ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;
5) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia
przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych.
2. Zamawiajacy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztoZenia oé$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od niej.
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