ZARZADZENIE NR 26/2026
Starosty Sokolowskiego
z dnia 11 czerwca 2026 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ szacunkowa

jest nizsza od kwoty 170 000 zlotych netto.

Na podstawie art.34 ust. 1 oraz art. 35 ust 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2025t1. poz. 1684 z pozn. zm.), art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025r. poz. 1483 z p6zn. zm.) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
W Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zamowien
Publicznych, ktorych warto$¢ netto jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych, stanowiacy zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzér nad realizacja Regulaminu powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Sokotowskiego.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 81/2025 Starosty Sokotowskiego z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych, ktorych warto$¢ jest nizsza od kwoty
170 000 ztotych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Sokotowski

/-/Adam Goral



Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowan
0 udzielenie zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 zlotych netto.

§1
Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Sokotowie Podlaskim, ktorych warto§¢ szacunkowa w danym roku budzetowym lub w ramach danego
zadania jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto, do ktorych nie maja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdowien publicznych
o warto$ci mniejszej niz kwota 170 000 zt netto,

2) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),

3) zamoéwieniu — nalezy rozumie¢ jako odptatng umowe zawierana z wykonawca, ktorej przedmiotem
sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane,

4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Sokotowski,

5) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Sokotowie Podlaskim,

6) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Sokotowskiego lub osobg
upowazniona,

7) wydziale merytorycznym — nalezy rozumie¢ wydziatl Starostwa Powiatowego odpowiedzialny za
realizacje zamowienia lub osobe¢ zajmujaca samodzielne stanowisko;

8) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu ustawy Pzp;

9) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu ustawy Pzp;

10) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp;

11) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

12) warto$ci zaméwienia —nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannos$cia.

Ogolne zasady udzielania zaméwien
§3
1. Zamowienia publiczne w Starostwie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim udzielane sg na zasadach
okreslonych w Regulaminie, z uwzglgdnieniem postanowien zawartych w przepisach ustawy Pzp,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z pdzn. zm.),
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z p6zn. zm.) oraz
regulaminow i innych przepisow wewnetrznych regulujacych organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa.
2. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamdwien publicznych, do ktorych
zastosowanie maja odrgbne procedury lub wytyczne, w tym dotyczace zadan wspdtfinansowanych
z funduszy zewngtrznych, lub jezeli — w drodze porozumienia z innymi podmiotami realizujgcymi
wspolnie z Zamawiajgcym zadania lub podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu zadania ustalono
inne zasady udzielania zamowien publicznych.

§4

1. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) proporcjonalnos$ci, rozumianej jako obowigzek podejmowania dziatan i formutowania wymagan
adekwatnych do celu, jakim jest nalezyte wykonanie zamowienia,



3) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym wydatkowania $rodkéw publicznych
W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i $srodkow stuzacych osiagnieciu zalozonych celow
W sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,

. Przy udzielaniu zamowien zaleca si¢ korzystanie w mozliwie najszerszym zakresie ze $rodkow

komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania byt realizowany w uzasadnionych

przypadkach przy uzyciu narzedzi eliminujgcych tradycyjna forme papierowa.

. Przy przygotowywaniu postepowan zaleca si¢ uwzglednianie kwestii zwigzanych ze zrownowazonym

rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze przemyslanych i niezbgdnych zakupow oraz

nabywanie produktdéw, ustug, robdt budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na
srodowisko, a takze uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

. Czynnosci zwiagzane z udzielaniem zamoOwien wykonuja pracownicy Starostwa zapewniajacy

bezstronnosc¢ i obiektywizm.

. Kierownik Zamawiajacego oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajacego lub osoby mogace wplynacé na wynik

tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia, podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

. Osoby, o ktorych mowa w ust. 5, zobowigzane sg do ztozenia o$wiadczenia o konflikcie intereséw

w ramach prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych wartosé

szacunkowa jest nizsza niz 170 000 ztotych netto, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do

Regulaminu. W przypadku zaistnienia jednej z przestanek wskazanych w o$wiadczeniu, o ktérym

mowa w zdaniu poprzedzajacym, pracownik Starostwa kazdorazowo zobowiazany jest do wylaczenia

si¢ z dokonywania czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz ztozenia

w tym zakresie oswiadczenia do Kierownika Zamawiajacego, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci

o ich istnieniu.

. Za przestrzeganie przepisdéw Regulaminu odpowiedzialni sg Kierownicy wydzialdéw merytorycznych.

Ustalanie szacunkowej warto$ci zamoéwienia

§5

. Przed wszczeciem procedury udzielania zamowienia wydzial merytoryczny wnioskujacy lub osoba
zajmujaca samodzielne stanowisko okre§la przedmiot zamowienia, ustalajac w szczegolnosci jego
wielkos$¢, ilo$¢, rodzaj, zakres, czas realizacji oraz szacuje z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia,
w szczegodlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,
2) czy nie nastgpuje niedozwolony podzial zamowienia na czesci, to jest taki, ktory prowadzi do
uniknigcia stosowania ustawy Pzp lub zasad udzielania zaméwien okreslonych w Regulaminie,
3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym Starostwa.
Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi to do nie stosowania
przepisow ustawy Pzp albo procedury przewidzianej dla danej kategorii zaméwien, o ktorej mowa
odpowiednio w § 8 Regulaminu, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
Niedopuszczalne jest zanizanie warto$ci zamowienia lub wybieranie sposobu obliczenia wartosci
zamoOwienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
procedury okre$lonej niniejszym Regulaminem, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia procedury, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane.
W przypadku dostaw lub ustug w celu ustalenia warto$ci szacunkowej mozna zastosowac jedna
z nastepujacych metod:
1) analiza rynkowych cen zamdwienia, w szczegolnosci polegajaca na:
a) przeanalizowaniu ofert wykonawcodw prezentowanych na stronach internetowych lub
w cennikach lub katalogach/folderach cenowych, dotyczacych analogicznych dostaw i ustug;
b) wstepnym rozeznaniu cenowym/rynku w formie zapytania prowadzonego droga telefoniczna,
pisemna, badz przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej;



2)

3)

4)

c) pozyskaniu opinii specjalisty z danej branzy tj. osoby, ktora posiada wysokie kompetencje,
wiedzg teoretyczng i praktyczng oraz do$wiadczenie w okre$lonej dziedzinie zawodowej
dotyczacej danego zamowienia,

analiza kwot (cen/stawek) w umowach zawartych przez Starostwo obejmujacych analogiczny

przedmiot zamodwienia, z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia,

z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz szacunkowego wzrostu

cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji oglaszane przez Gtéwny Urzad Statystyczny,

analiza wydatkow poniesionych przez Starostwo na analogiczny przedmiot zamowienia w okresie

poprzedzajacym moment szacowania wartos$ci zamdwienia z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych

zamawianych ustug lub dostaw oraz szacunkowego wzrostu cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji
ogtaszane przez Gtéwny Urzad Statystyczny,

analiza cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Starostwo

obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem zmian iloSciowych

zamawianych ustug lub dostaw oraz szacunkowego wzrostu cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji
ogtaszane przez Gtéwny Urzad Statystyczny.

6. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig:

)
2)

na podstawie kosztorysu inwestorskiego;

planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.

7. Wydzial merytoryczny wskazuje ustalong szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia,
zastosowana metode szacowania oraz date jej ustalenia w notatce z ustalenia szacunkowej wartos$ci
zaméwienia stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu badz we wniosku o udzielenie zamowienia
stanowigcym zalacznik nr 2 do Regulaminu. Zatacznikami do notatki z ustalenia szacunkowej wartosci
zamdwienia i wniosku o wszczecie postepowania sg dokumenty, na podstawie ktorych ustalono wartosé
zamoéwienia, ktore pozwalajg na weryfikacje ustalenia wartoéci szacunkowej zamowienia pod katem
zachowania zasad, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, w szczegdlnosci:

1))
2)
3)
4)

5)

6)

rozeznania cenowe skierowane do wykonawcow i/lub wydruk z platformy zakupowej
potwierdzajacy przeprowadzenie rozeznania cenowego;

wydruki / print screeny, tj. zrzuty ekranu ze stron internetowych zawierajace rozpoznane ceny ustug
i towarow,

notatki zawierajace informacje o cenach oferowanych przez dostawcow/ustugodawcow
w aktualnych cennikach lub katalogach/ folderach cenowych,

notatki z analizy i badania rynku droga telefoniczna,

notatki ze wskazaniem ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) w przypadku odniesienia si¢ do wartosci dostaw lub ustug, ktore byly przedmiotem
wczesniejszego zamowienia udzielanego w Starostwie,

wiasciwe kosztorysy (w przypadku zamowien na roboty budowlane).

8. W przypadku gdy przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub uslugi wymienione w § 7 ust. 1 - 2
Regulaminu ustalenie wartosci szacunkowej nastepuje na podstawie cen okreslanych przez
wykonawcow indywidualnie lub taryf, optat lub cennikéw obowigzujacych u danego wykonawcy.

9. Prawidlowo$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia weryfikuje i potwierdza kierownik wydziatu
merytorycznego.

10.Na Kierowniku wydziatu merytorycznego spoczywa obowiazek biezacej kontroli warto$ci zamowien
tego samego rodzaju podlegajacych sumowaniu oraz ustalenia czy ich warto§¢ w danym roku
budzetowym lub w ramach danego zadania jest nizsza niz 170 000 ztotych netto.

Zasady sporzadzania opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw udzialu w postepowaniu
i kryteriow wyboru ofert

§6

1. Opisujac przedmiot zamoOwienia nalezy przedstawi¢ go w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie ofert.
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2. Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia i srodki dowodowe zadane od wykonawcow
na potwierdzenie ich spelniania nalezy ustala¢ w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, w szczegolnosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnoSci.

3. Kryteria oceny ofert nalezy ustala¢ w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcdw, przy czym kryteriami oceny
ofert s w szczegdlnos$ci: cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, m.in jako§¢, w tym
parametry techniczne, funkcjonalne, aspekty spoteczne, koszty eksploatacyjne, serwis posprzedazny
oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, termin realizacji, okres gwarancji, do§wiadczenie os6b
realizujacych zamowienie i kwalifikacje zawodowe.

4. Zamodwienie nie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory podlega wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jedn. Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

5. Postanowienia ust. 1-3 powyzej majg zastosowanie do zaméwien o ktorych mowa w § 8 pkt 2)-3)
Regulaminu.

QOdstapienie od stosowania Regulaminu.

§7

1. Z zastrzezeniem postanowien ust. 2-4 ponizej, postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien,
ktorych przedmiotem jest/sa:

1) nabycie licencji lub innych praw do utworéw w rozumieniu przepiséw ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, w tym w szczegdlnosci w zakresie odnawiania/przedtuzania licencji do
posiadanego przez Starostwo oprogramowania: finansowo-ksiegowego, kadrowo-ptacowego,
elektronicznego obiegu dokumentow;

2) dostawy lub ushlugi, ktore wymagaja specjalistycznej wiedzy, w tym w szczegdlnosci w zakresie
konsultacji  eksperckich, doradztwa, opracowania dokumentacji, prowadzenia szkolen,
konferencji, kongresdéw, seminariow, zajg¢, warsztatow itp.,

3) dostawy lub ushugi, ktorych udzielenie jest niezbedne dla usunigcia stanu zagrozenia Zzycia,
zdrowia lub mienia, usuni¢cia stanu awarii wymagajacej niezwlocznej interwencji lub usuniecia
negatywnych skutkéw dziatania sity wyzszej,

4) dostawy lub ustugi nabywane w ramach uméw barterowych, a takze porozumien z innymi
podmiotami zawieranych w celu organizacji wspolnych przedsigwziec,

5) finansowanie lub dofinansowanie do $wiadczen dla pracownikoéw Starostwa przewidzianych
w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

6) ustugi ubezpieczeniowe,

7) ustugi medyczne, w tym dotyczace medycyny pracy,

8) ustugi pocztowe i kurierskie,

9) ustugi nabywane w celu realizacji zadan Starostwa z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
(BHP) oraz ochrony przeciwpozarowej,

10) finansowanie lub dofinansowanie do dziatan podnoszacych kwalifikacje zawodowe pracownikdéw
Starostwa poprzez udzial pracownikow w kursach, szkoleniach, warsztatach, zajgciach
edukacyjnych, webinarach, konferencjach, kongresach, forach itp.

11) ushugi transportowe, hotelarskie, gastronomiczne lub ubezpieczeniowe zwigzane z realizacjg
podrézy stuzbowych pracownikow Starostwa (na polecenie wyjazdu stuzbowego),

12) zamieszczanie ogloszen w prasie lub portalach internetowych,

13) ustugi notarialne i notarialne poswiadczania i uwierzytelniania dokumentow, a takze opftaty
za podpisy kwalifikowane,

14) nabywanie lub prolongata domen internetowych, certyfikatow SSL,

15) z zakresu obstugi prawnej oraz doradztwa podatkowego.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ pisemng zgode
na zwolnienie w catosci lub w czegSci z obowigzku stosowania postanowien Regulaminu, rowniez
w przypadku zamowien, ktore nie zostaly wskazane w ust. 1 powyze;.



3. Odstgpienie od stosowania Regulaminu, w sytuacjach okreslonych w ust. 1-2 powyzej, wymaga
sporzadzenia przez wydzial merytoryczny notatki, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu
i jest mozliwe wylacznie po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.

4. Odstgpienie od stosowania Regulaminu nie zwalnia ze stosowania zasad dotyczacych szacowania
warto$ci zamowienia, o ktérych mowa w § 5 Regulaminu oraz z zachowania zasad udzielania zamowien
okreslonych w § 4 ust. 1 Regulaminu lub wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposdb udzielania zamowien wspotinasowanych ze §rodkoéw europejskich
lub innych mechanizmoéow finansowych.

Tryby udzielania zamo6wien.
§8

Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz 170 000 ztotych netto (dla ktérych nie
przewidziano odstgpienia od stosowania Regulaminu) uregulowano w nastgpujacych przedzialach
wartosciowych:
1) zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 zt netto,
2) zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 20 000 zt netto, a nie przekracza
kwoty 80 000 zlI netto,
3) zamowienia, ktorych warto§¢ szacunkowa przekracza kwote 80 000 zi netto, a nie przekracza
kwoty 170 000 ztotych netto.

Udzielanie zaméwien o warto$ci, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 20 000 zlotych netto
Procedura uproszczona.
§9

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 20 000 ztotych netto moga by¢ realizowane
w ramach zakupu bezposredniego lub tez po negocjacjach z jednym wykonawca, przy zachowaniu
zasad udzielania zaméwien okre$lonych w § 4 ust. 1 oraz zasad ustalania ich warto$ci szacunkowe;j
okreslonych w § 5 ust. 1 - 4 Regulaminu.

2. Podstawa udokumentowania zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, jest pissmne zamdwienie/zlecenie
podpisane przez Kierownika Zamawiajacego oraz Skarbnika lub umowa cywilnoprawna
a w uzasadnionych przypadkach faktura lub rachunek.

3. W przypadku udzielania zaméwien, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza 20 000 ztotych netto
nie stosuje si¢ postanowien Regulaminu w zakresie sporzadzania notatki z ustalenia szacunkowej
wartosci zamoOwienia, wniosku o udzielenie zamoéwienia, wzoru zapytania ofertowego, wzoru
formularza ofertowego, protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz notatki
dot. odstapienia od stosowania regulaminu (zataczniki nr 1-6 do Regulaminu).

4. Kierownik Zamawiajacego moze kazdorazowo podja¢ decyzje o konieczno$ci przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, ktoérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 20 000 ztotych
netto w trybie zapytania ofertowego, wg. zasad okre§lonych w § 10 lub § 11 Regulaminu.

Udzielanie zamdwien, ktorych wartos$¢ szacunkowa przekracza kwote 20 000 ztotych netto
oraz nie przekracza kwoty 80 000 zlotych netto.
Zapytanie ofertowe
§10
1. W zakresie zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza 20 000 zlotych netto oraz nie
przekracza wartosci 80 000 ztotych netto, nalezy przeprowadzi¢ udokumentowane zapytanie ofertowe,
w jednej z ponizszych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej (wzor zapytania ofertowego
stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu),

2) poprzez wystanie zapytania ofertowego drogg elektroniczng lub pisemnie do takiej liczby
potencjalnych oferentow ktoéra umozliwi udzielenie zaméwienia z zachowaniem zasad
okreslonych w § 4 ust. 1 Regulaminu, nie mniejszej jednak niz 2 (dwdch) (wzdr zapytania
ofertowego stanowi Zalgcznik nr 3 do Regulaminu),

3) w przypadku zaméwien na dostawy lub ustugi powszechnie dostepne, o ustalonych standardach
jakosciowych, gdzie jedynym elementem roznicujagcym jest cena - poprzez zebranie i porownanie
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co najmniej 2 (dwoch) ofert potencjalnych wykonawcow publikowanych na stronach
internetowych lub w aktualnych cennikach lub katalogach/folderach cenowych.
W przypadku przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego w formie, o ktorej mowa w ust. 1 pkt
1) lub 2), udzielenie zamowienia jest mozliwe po otrzymaniu co najmniej jednej oferty spekniajace;j
wymogi zawarte w zapytaniu skierowanym do wykonawcow pod warunkiem, ze cena tej oferty nie
odbiega razaco od rynkowej ceny zamowienia.
W przypadku przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego w formie, o ktorej mowa w ust. 1 pkt
1) lub 2), odpowiednie zastosowanie majg postanowienia § 11 ust. 3-9 Regulaminu.

Udzielanie zaméwien, ktérych warto$¢é szacunkowa przekracza kwote 80 000 zlotych netto
oraz nie przekracza kwoty 170 000 zlotych netto.
Zapytanie ofertowe
§1

. W zakresie zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 80 000 ztotych netto oraz nie
przekracza kwoty 170 000 ztotych netto procedur¢ rozpoczyna wypetnienie wniosku o udzielenie
zamoéwienia (zatgcznik nr 2 do Regulaminu) zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego.
Zapytanie ofertowe nalezy przeprowadzi¢ oraz udokumentowaé w jednej z ponizszych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej,

2) poprzez wystanie zapytania ofertowego droga elektroniczna lub pisemnie do takiej liczby
potencjalnych wykonawcow, ktora umozliwi udzielenie zaméwienia z zachowaniem zasad
okreslonych w § 4 ust. 1 Regulaminu, nie mniejszej jednak niz 3 (trzech).

. Zapytania ofertowe dokonane zgodnie z § 10 Regulaminu mogg zosta¢ wykorzystane do udzielenia
zamoéwienia publicznego o wartosci okreslonej w ust. 1 powyzej, o ile wyczerpuja w pelni procedure
przewidziang w ust. 1, bez konieczno$ci ponownego przestania zapytan ofertowych do wykonawcow.

. Zapytanie ofertowe przesytane jest droga elektroniczng (za posrednictwem poczty e-mail) lub pisemnie,
Wzér zapytania ofertowego okresla zatacznik nr 3 do Regulaminu.

. Zapytanie ofertowe jest prowadzone w jezyku polskim, a zebrana/e oferta/y powinna/y by¢ wyrazona/e
w zlotych polskich. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ prowadzenie zapytania ofertowego
w walucie obcej.

. Wykonawca powinien przesta¢ oferte zgodnie z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w zapytaniu
ofertowym drogg elektroniczng (za posrednictwem poczty e-mail) lub pisemnie, Wykonawca moze
zaproponowac tylko jedna oferte i nie moze jej zmieni¢ po terminie sktadania ofert wyznaczonym przez
Zamawiajacego, z zastrzezeniem negocjacji, o ktérych mowa w ust. 7 ponizej. Niedozwolone jest
udzielanie informacji na temat zaoferowanych cen przed uptywem terminu wyznaczonego na ztozenie
ofert przez wykonawcow, chyba ze wszyscy potencjalni wykonawcy udziela odpowiedzi przed tym
terminem. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 4 do
Regulaminu.

. Sposrdd zebranych ofert nalezy wybraé¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny wskazanych
w zapytaniu ofertowym, spetniajaca minimalne wymogi zawarte w tym zapytaniu. Dopuszczalne jest
zardwno poprawianie oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych, jak i dodatkowe wezwanie
zainteresowanych wykonawcow, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie, do doprecyzowania i/lub
wyjasnienia tresci ztozonej oferty. CzynnoS$ci te wymagaja zachowania zasad okre§lonych w § 4 ust. 1
Regulaminu i nie moga prowadzi¢ do zmiany kregu potencjalnych wykonawcow danego zamowienia.
. W celu uzyskania korzystniejszych warunkéw zamoéwienia mozna przeprowadzi¢ negocjacje
z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w prowadzonym postgpowaniu w zakresie ceny (wylacznie na
korzy$¢ Zamawiajacego) lub innych poza cenowych kryteriow oceny wskazanych w zapytaniu
ofertowym. Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymogow zawartych w zapytaniu
ofertowym. Negocjacje prowadzi si¢ z poszanowaniem zasady réwnego traktowania i uczciwej
konkurencji.

. W przypadku gdy w uprzednio prowadzonej procedurze zapytania ofertowego w formie, o ktorej mowa
w ust. 1 powyzej, nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone (ze wzgledu
na niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia) pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia
nie zostaly w istotny sposob zmienione, Zamawiajacy ma mozliwos¢ wynegocjowania warunkow
umowy z wybranym przez siebie wykonawca, ktory wykaze zainteresowanie realizacja danego
zamowienia. Informacj¢ dotyczaca negocjacji z jednym wykonawca zamieszcza si¢ w protokole
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postepowania o udzielenie zamowienia stanowigcym zalacznik nr 5 do Regulaminu celem uzyskania
zgody Kierownika Zamawiajacego na udzielenie zamowienia danemu wykonawcy.

. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1
powyzej, na kazdym jego etapie (do momentu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty), bez
koniecznosci wskazywania przyczyn, w szczegolnosci gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza
kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia lub wystgpita zmiana
okoliczno$ci powodujaca, ze dalsze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamoéwienia jest
niezasadne.

Udzielenie zamowienia

§12
. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg. Za ofert¢ najkorzystniejsza
uwaza si¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow,
opisanych przewidzianych w zapytaniu cenowym/ofertowym.
. W przypadku zapytania ofertowego prowadzonego w trybie przewidzianym w § 10 ust. 1 pkt 3) wydziat
merytoryczny dokonuje poréwnania ofert potencjalnych wykonawcéw publikowanych na stronach
internetowych lub w aktualnych cennikach lub katalogach/folderach cenowych.
. Z przeprowadzonych czynno$ci sporzadza si¢ protokol postgpowania o udzielenie zamowienia
stanowiacy zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu. Do protokolu postgpowania o udzielenie
zamoéwienia nalezy dotgczy¢ dokumentacje z czynnosci wyboru wykonawcy.
. Protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia przedklada si¢ do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego.

Umowy i dokumentacja postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
§13

. Udzielenie zamowien, o ktorych mowa w § 10 lub § 11 Regulaminu, wymaga zawarcia umowy
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (opatrzona weryfikowalnym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym wskazujacym na osobe sktadajacg taki podpis). W uzasadnionych przypadkach umowa
moze by¢ zawarta poprzez opatrzenie jej podpisem elektronicznym przez jedna strong i podpisanie
tradycyjnym podpisem przez drugg strong.

. W odniesieniu do zaméwien dokonywanych w sklepach internetowych lub za posrednictwem serwiséw
aukcyjnych, dopuszcza si¢ zrealizowanie procedury zakupowej zgodnie z regulaminem danego
sklepu/serwisu, w szczego6lnosci poprzez wygenerowanie elektronicznego formularza zaméwienia.

. Nadzoér i kontrole nad rejestracja umowy, procesem jej popisywania oraz prawidtowoscia realizacji
umowy sprawuje kierownik wydzialu merytorycznego.

. Za przechowywanie i archiwizacje dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowien, w tym
dokumentow elektronicznych w sprawach zamowien (w tym ofert wykonawcow oraz umow w formie
elektronicznej) odpowiedzialny jest wydzial merytoryczny. Przechowywanie 1 archiwizacja
przedmiotowej dokumentacji odbywa si¢ w sposob zapewniajacy zachowanie integralnosci,
autentycznosci, nienaruszalnosci, dostep do informacji na potrzeby sprawozdawczo$ci oraz zachowanie
wlasciwej $ciezki audytu.

Sprawozdawczo$¢
§ 14

Zamowienia objete niniejszym regulaminem rowniez wskazane w § 7 niniejszego regulaminu
podlegaja wpisowi do rejestrow zamowien prowadzonych przez wydzialy. Wzor rejestru stanowi
zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

Kopia rejestru po zakonczeniu roku budzetowego przekazywana jest przez kierownika wydzialu
merytorycznego do pracownika odpowiedzialnego za sporzadzenie rocznego sprawozdania
z udzielonych zaméwien publicznych do 31 stycznia kazdego roku.



1.

2.

Postanowienia koncowe
§15

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu powierza si¢ Kierownikom
wydzialow merytorycznych.
Zakacznikami do Regulaminu stanowiacymi jego integralng czg$¢ sa:
Zakacznik nr 1 — Notatka z ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia
Zatacznik nr 2 — Wniosek o wszczecie postgpowania
Zatacznik nr 3 — Zapytanie ofertowe wraz z klauzula RODO
Zakacznik nr 4 — Formularz zapytania ofertowego
Zatacznik nr 5 — Protokot postepowania o udzielenie zamowienia
Zakacznik nr 6 — Notatka dot. odstapienia od stosowania Regulaminu
Zatacznik nr 7 — O$wiadczenie o konflikcie intereséw
Zatacznik nr 8 — Rejestr zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty
170 000 zt netto

Ww. zalgczniki do Regulaminu stanowiq wzory dokumentow, ktore mogq by¢ zmieniane i dostosowywane
do potrzeb prowadzonego zamowienia, poprzez poszerzenie tresci zapisow zalqcznikow bgdz ich
modyfikacje.



ZALACZNIKNR 1
do regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto.

NOTATKA Z USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Nazwa Wydziatu merytorycznego:
2. Przedmiot zamdwienia:
[ roboty budowlane

O dostawa

[ ustuga
na:

3. Termin realizacji: ......................
4. Inne wymagania dotyczace realizacji zamowienia:
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote ........................ 7t netto,
O jest to zamdowienie udzielane w czgsciach, a wartos¢ poszczegdlnych czgéci zamdwienia zostata
ustalona na kwote:!

Cze3C 1 oo, zk netto
CZESC 2 i, 7t netto
6. Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia dokonano przez ................ w dniu ............. na

podstawie (wskazac¢ wlasciwg podstawel/y):

1) analizy rynkowych cen zamowienia polegajacej na:

a) przeanalizowaniu ofert wykonawcéw prezentowanych na stronach internetowych Iub
w cennikach lub katalogach/folderach cenowych, dotyczacych analogicznych dostaw lub ustug,

b) wstepnym rozeznaniu cenowym/rynku w formie zapytania prowadzonego droga pisemna,
telefoniczna, badz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

¢) pozyskaniu opinii specjalisty z danej branzy, tj. osoby, ktora posiada wysokie kompetencje,
wiedze teoretyczng i praktyczng oraz doswiadczenie w okreS$lonej dziedzinie zawodowej
dotyczacej danego zamdwienia,

2) analizy kwot (cen/stawek) w umowach zawartych przez Starostwo obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoéwienia z okres poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia,
z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz szacunkowego wzrostu
cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji oglaszane przez Gloéwny Urzad Statystyczny,

3) analizy wydatkow poniesionych przez Starostwo na analogiczny przedmiot zamdwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawiajacych ustug lub dostaw oraz szacunkowego wzrostu cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji
oglaszane przez Gtowny Urzad Statystyczny,

4) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonym przez Starostwo obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz szacunkowego wzrostu cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji ogtaszane przez Gtoéwny
Urzad Statystyczny,

5) kosztorysu inwestorskiego, jezeli przedmiotem jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

6) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane,

7) inne (wskaza¢ inne podstawy dokonania szacowania warto$ci zamowienia):

" Nalezy wstawic¢ odpowiednig ilo$¢ czesci zamowienia
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Ninigjszym o$wiadczam, ze oszacowania warto$ci zamowienia dokonano z nalezyta starannoscia, nie
dokonano zanizenia warto$ci zamdwienia oraz jego podziatu, celem uniknig¢cia stosowania przepisow
ustawy Pzp lub zasad okreslonych w Regulaminie dla danego trybu udzielania zaméwienia.

Zalgczniki:

Dokumentacja, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci zamdwienia (wskazac¢ wiasciwy

dokument):

1. notatka z analizy i badania rynku droga telefoniczna,

2. rozeznanie cenowe skierowane do wykonawcow,

3. wydruki/ print screeny, tj. zrzuty ekranu ze stron internetowych, zawierajgce rozpoznanie ceny ustug
i towarow,

4. notatki zawierajace informacje o cenach oferowanych przez dostawcow/ustugodawcow w aktualnych
cennikach lub katalogach / folderach cenowych,

5. notatki ze wskazaniem ofert lub umdéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdOwienia) w przypadku odniesienia si¢ do wartosci dostaw lub ustug, ktére byly przedmiotem
wezesniejszego zamowienia udzielanego w Starostwie,

6. wlasciwe kosztorysy (w przypadku zamowien na roboty budowlane),

7. inne (Wskazac jaki€) .........ovviiiiniii i

( data i podpis osoby sporzadzajacej) (data i podpis kierownika wydziatu)
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W

ZALACZNIK NR 2

do regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowan

o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(do zamowien powyzej 80 000 zt netto do 170 000 zi netto)

. Nazwa Wydzialu merytorycznego:

. Przedmiot zamowienia:

[ roboty budowlane
[ dostawa
[ ustuga

na:

Termin realizacji: .................e.ees

Uzasadnienie dotyczace potrzeby dokonania zamdéwienia:

Inne wymagania dotyczace realizacji zamowienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote ........................ 7t netto,

O jest to zamdowienie udzielane w czgsciach, a wartos¢ poszczegdlnych czgéci zamdwienia zostata
ustalona na kwote:?

Cze3C 1 oo, zk netto
CZESC2 o, 7t netto
Ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonano przez ................ w dniu ............. na

podstawie (wskazac¢ wlasciwg podstawel/y):

1) analizy rynkowych cen zamowienia polegajacej na:

a) przeanalizowaniu ofert wykonawcéw prezentowanych na stronach internetowych Iub
w cennikach lub katalogach/folderach cenowych, dotyczacych analogicznych dostaw lub ustug,

b) wstepnym rozeznaniu cenowym/rynku w formie zapytania prowadzonego drogg pisemna,
telefoniczna, badz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

¢) pozyskaniu opinii specjalisty z danej branzy, tj. osoby, ktora posiada wysokie kompetencje,
wiedze teoretyczng i praktyczng oraz doswiadczenie w okres$lonej dziedzinie zawodowej
dotyczacej danego zamdwienia,

2) analizy kwot (cen/stawek) w umowach zawartych przez Starostwo obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoéwienia z okres poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia,
z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz szacunkowego wzrostu
cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji oglaszane przez Gloéwny Urzad Statystyczny,

3) analizy wydatkow poniesionych przez Starostwo na analogiczny przedmiot zamdwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamowienia z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawiajacych ustug lub dostaw oraz szacunkowego wzrostu cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji
oglaszane przez Gtowny Urzad Statystyczny,

4) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonym przez Starostwo obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdéwienia z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz szacunkowego wzrostu cen, np. w oparciu o wskazniki inflacji ogtaszane przez Gtowny
Urzad Statystyczny,

5) kosztorysu inwestorskiego, jezeli przedmiotem jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

6) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest

2 Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci zamowienia
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zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane,
7) inne (wskaza¢ inne podstawy dokonania szacowania wartosci zamowienia):

Niniejszym o$wiadczam, ze oszacowania warto$ci zamowienia dokonano z nalezytg starannos$cia, nie
dokonano zanizenia warto$ci zamdwienia oraz jego podziatu, celem unikniecia stosowania przepisow
ustawy Pzp lub zasad okreslonych w Regulaminie dla danego trybu udzielania zamdéwienia.

Zalgczniki:
Dokumentacja, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci zamdwienia (wskazac wiasciwy
dokument):

1.
2.
3.

notatka z analizy i badania rynku droga telefoniczna,

rozeznanie cenowe skierowane do wykonawcow,

wydruki/ print screeny, tj. zrzuty ekranu ze stron internetowych, zawierajace rozpoznanie ceny ustug

1 towarow,

. notatki zawierajace informacje o cenach oferowanych przez dostawcow/ustugodawcow w aktualnych
cennikach lub katalogach / folderach cenowych,

. notatki ze wskazaniem ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamoéwienia) w przypadku odniesienia si¢ do warto$ci dostaw lub ustug, ktore byly przedmiotem

wczesniejszego zamowienia udzielanego w Starostwie,

wlasciwe kosztorysy (w przypadku zamdowien na roboty budowlane),

inne (wWskazac Jakie) ......oooviiiiiiiiiiii i

( data i podpis osoby sporzadzajacej) (data i podpis kierownika wydziatu)

Czes¢ 11 (wypetnia Skarbnik)

Potwierdzenie pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym

1. Kwota w planie rzeczowo — finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamdowienia wynosi:
................... ztotych brutto.

2. Klasyfikacja budzetowa wydatku: (nalezy wskaza¢ dzial, rozdzial, paragraf, analityke):

(data i podpis Skarbnika)

Czgsc 111 (wypetnia Kierownik Zamawiajgcego)

Wyrazam / nie wyrazam* zgode/y na przeprowadzenie procedury wytonienia wykonawcy

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
*zaznaczy¢ wlasciwe lub niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 3
do regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:
Powiat Sokotowski, adres: ul. Wolnosci 23, 08-300 Sokotéw Podlaski, NIP: 823 16 27 536, REGON:
711581771.

1. Przedmiot zamowienia:

2. Opis przedmiotu zamo6wienia:

3. Termin realizacji ZamoOwienia: ... e
4. Miejsce realizacji ZamoOwienia: ...t

5. Szczegoblne warunki realizacji zamdowienia, w tym sposob platnosci (o ile dotyczy):

6. Warunki udzialu w postepowaniu (o ile dotyczy):

7. Kryteria oceny ofert (nazwa kryterium — waga w %):

8. Sposéb oraz termin skladania ofert: Ofertg nalezy zlozy¢ pisemnie/ mailowo* na adres:
..................... w terminie do dnia .................. do godziny ...................

9. Pytania do niniejszego zapytania prosimy kierowa¢ na adres e-mail: ..................
10. Zataczniki:

1) Formularz ofertowy

Sprawe prowadzi: .........c.ooeiiii.

(data i podpis kierownika wydziatu)
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Klauzula informacyjna RODO — Zaméwienia publiczne ponizej 170 000 zt

W zwiazku z zapisami art. 13 ust. 1 i 2 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Powiat Sokolowski reprezentowany przez Starostg, dane kontaktowe: ul. Wolnosci 23, 08-300 Sokotow Podlaski,
tel. 25 781 74 00, e-mail: sekretariat@powiat-sokolowski.pl

2. Informujemy Ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D)
— Panig Pauling Skrouba, ktéory w jego imieniu nadzoruje sfer¢ przetwarzania danych osobowych.
Z 10D mozna kontaktowa¢ si¢ pod adresem mail: iodo@powiat-sokolowski.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego , zawarcia i realizacji zlecenia o zaméwienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu jego
realizacji.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO ( celu wykonania umowy lub
do podjecia dziatan przed zawarciem umowy) lub art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (realizacja obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze) w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celoéw wskazanych w ust. 3
a nastepnie bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane
beda przechowywane do chwili ustania celu w jakim zostata ona uzyskana lub do wycofania zgody.

6. Administrator moze przekaza¢/powierzy¢ Pani/Pana dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawa
przekazania/powierzenia danych sa przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do przetwarzania zawarte
z podmiotami §wiadczacych ustugi na rzecz Administratora. Odbiorcg danych osobowych beda uprawnione
podmioty na podstawie przepisoéw prawa lub podmioty $wiadczace ustugi Administratorowi na podstawie
odrgbnych umoéw. Ponadto dane publikowane bgdg na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Administratora.

7. Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatlem w otwartym
konkursie ofert. Konsekwencja niepodania okres$lonych danych bedzie brak mozliwosci udzialu w postepowaniu.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo:

* dostgpu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii o ktorym mowa w art. 15 RODO*

* 7adania sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych na podstawie z art. 16 RODO, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego ,

* w zwiazku z art. 18 RODO zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych przy czym prawo to nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, przetwarzania danych w celu zapewnienia korzystania
z $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub Pani/Pana cztonkowskiego**.

9. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢c w siedzibie Administratora, kierujagc korespondencje na adres
Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres: iodo@powiat-sokolowski.pl

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych. Organem wilasciwym dla ww. skargi jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

11. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

12. Dane nie bg¢da przekazywane do panstw trzecich ani organizacji mi¢dzynarodowych.

* Wyjasnienie: w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw wynikajacych z uprawnienia do dostgpu do danych osobowych
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnoséci podania nazwy lub daty postgpowania .

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub Pani/Pana cztonkowskiego; wystapienie z zadaniem ograniczenia
przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu.
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ZALACZNIK NR 4

do regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan

o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa i adres wykonawcy/wykonawcow:

Adres poczty elektronicznej: ............coevvvvninnnnns

W odpowiedzi na zapytanie OfertOWEe P ......ovivrietent ettt eete e eeeeeaenans

Oferuje¢ /emy wykonanie przedmiotowego zamowienia na nastepujacych zasadach:

1. Cena oferty:

Cena za wykonanie przedmiotu zamoOwienia, WYNOSI: «.....cvueeuiruirnieeiieaeieiiiiennennn ztotych brutto,
(StoWnie: ..o /100 ) w tym podatek VAT ........... %

2. Inne kryterium oceny ofert (o ile dotyczy): ..........ccoiiiiiiini.

3. Oswiadczam y, ze:

1) nie zachodza w stosunku do podmiotu sktadajgcego ofert¢ przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego,

2) zaoferowana przez nas cena oferty uwzglednia calo$¢ zakresu zamowienia i obejmuje wszystkie
koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

3) oferuje /emy realizacje przedmiotu zamoéwienia w terminie wymaganym przez Zamawiajacego,

4) spelniam /y warunki udzialu w postgpowaniu okre$lone przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym/cenowym.

Zalaczniki:
Integralng cz¢$¢ ztozonej oferty stanowig nastepujace dokumenty:

4. Do kontaktu z zamawiajacym w zakresie zwigzanym z niniejszym zamowieniem upowazniam /-y

Nastepujace 0SobY: ...o.vvviviiiiiiiiiii e stelo oo e-mail: ...l

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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ZALACZNIK NR 5

do regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan

o udzielenie zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto.

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia:
[ roboty budowlane
O dostawa

O ustuga
na:

Zamowienie o wartosci szacunkowe] przekraczajace] kwote 20 000 ztotych netto, a nie przekraczajace)
kwoty 80 000 ztotych netto. *

Rozeznanie rynku zostalo przeprowadzone:
1. poprzez zamieszczenie zapytania cenowego na stronie internetowej: w dniu..................

2. poprzez wyslania zapytania cenowego droga elektroniczng*/pisemnie* do...... nastgpujacych
wykonawcow:

3. poprzez zebranie i porownanie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach internetowych lub
w aktualnych cennikach Iub katalogach/folderach cenowych * nastepujacych wykonawcow:

Zamowienie o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 80 000 ztotych netto, a nie przekraczajacej
kwoty 170 000 ztotych netto.

Zapytanie cenowe zostato przeprowadzone:

1. poprzez zamieszczenie zapytania cenowego na stronie internetowej: w dniu..................

2. poprzez wystania zapytania cenowego droga elektroniczng*/pisemnie* do...... nastepujacych
wykonawcow:
D)
2)
3) e
Kryteria wybory najkorzystniejszej oferty:
Cena-......... %

Zestawienie ofert:

Lp. | Dane wykonawcy Cena Cena Liczba punktow | Liczbapunktéww | Uwagi
netto brutto w pozostatych
kryterium kryteriach (o
cena: ile dotyczy)
1
2
3
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Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza:

.................................... ztotych netto
.................................... ztotych brutto

Uniewaznienie postgpowania:
Postepowanie uniewaznione w dniu ................
Uzasadnienie uniewaznienia postgpowania*;
— W postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty,
— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamoéwienia,
— wystgpita zmiana okoliczonosci powodujagcam ze dalsze prowadzenie postpowania lub wykonanie
zamdwienia jest niezasadne,
— inne:

(data i podpis Kierownika wydziah)

Czes¢ 11 (wypetnia Skarbnik)
Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej Powiatu Sokolowskiego na realizacje zamdéwienia w ........ roku
zostaly zabezpieczone $rodki finansowe.

(data i podpis Skarbnika)

Czes¢ 111 (wypetnia kierownik Zamawiajacego)
Wyrazam /nie wyrazam zgody* na udzielenie zamowienia.
Wyrazam /nie wyrazam zgody* na uniewaznienie postgpowania przez Zamawiajacego.

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* zaznaczy¢ wlasciwe lub niepotrzebne skresli¢

18



ZALACZNIK NR 6

do regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan

o udzielenie zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto.

NOTATKA DOT. ODSTAPIENIA OD STOSOWANIA REGULAMINU

1. Nazwa Wydziatu merytorycznego:
2. Przedmiot zamowienia:

U roboty budowlane

O] dostawa

O ushuga
na:

3. Szczegodtowy opis zamowienia:

4. Okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu okreslajacego zasady udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto§¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto
(wskazac¢ przyczyny faktyczne dla odstgpienia od stosowania Regulaminu oraz podstawe z § 7
Regulaminu):

5. Dane wykonawcy, ktéremu ma zosta¢ udzielone zamowienie: (nazwa/imig i nazwisko siedziba/ adres
zamieszkania, numer NIP):

(data i podpis Kierownika wydziah)

Potwierdzenie pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym:

1. Kwota w planie rzeczowo — finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia wynosi:
....................................... ztotych brutto.

2. Klasyfikacja budzetowa wydatku: (nalezy wskazac dzial, rozdzial, paragraf, analityka):

(data i podpis Skarbnika)

Wyrazam/nie wyrazam* zgody na odstgpienie od stosowania Regulaminu i udzielenie zamoéwienia
wykonawcy wskazanemu w pkt. 6

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* zaznaczy¢ wlasciwe lub niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIKNR 7

do regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan

o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto.

OSWIADCZENIE O KONFLIKCIE INTERESOW
Os$wiadczenie w postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego na:

prowadzonym przez Starostwo Powiatowe w Sokotowie Podlaskim.
Ja nizej podpisana/y:

Imie (IMIONA): ...vieeiti i
NazZWisKO: .vnei

uprzedzona/y o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w
zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ......... (wskazac¢ odpowiedni punkt z listy
ponizej), podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania:

1) ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2) pozostaje¢ w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia; jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli; pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywalem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu,
bylem cztonkiem organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia;

4) pozostajc z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamdOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania.

Data i podpis
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ZALACZNIK NR 8

do regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
jest nizsza od kwoty 170 000 ztotych netto.

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA JEST
NIZSZA OD KWOTY 170 000 ZLOTYCH NETTO

Lp.

Przedmiot
zamoOwienia (np.
nr zamoéwienia,
nr faktury)

Data udzielenial
zamOwienial
/ zawarcia
Umowy

Kwota netto (w
zh)

Kwota brutto (w
zh)

Firma /
Wykonawca

(data i podpis kierownika wydziatu)
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