Zarzadzenie Nr 68/2020
Wijta Gminy
z dnia 17 grudnia 2020 roku

W sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Lutocinie

Na podstawie przepiséw art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 r. poz. 351 ze zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zZm.)oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 22020 r. poz. 342),

2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r w sprawie zasad rachunkowosci

oraz planoéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010 Nr
208, poz.1375)

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U.2010 Nr 57, poz. 366),

wprowadza si¢ Zasady (polityke) rachunkowosci w brzmienie wskazanym w niniejszym
zarzadzeni.

§ 1

W celu umozliwienia sporzadzania rzetelnej sprawozdawczosci finansowej i statystycznej

przedstawiajacej stan i sytuacj¢ finansowa budzetu Gminy wprowadzam w Zzycie nastepujgce
dokumenty:

1. Ogélnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1).
2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik nr 2).
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 3), w tym:

a) zaktadowego planu kont dla budzetu (zalacznik nr 3a),

b) zaktadowy plan konta dla jednostek (zatgcznik nr 3b),

¢) wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
(zatacznik nr 3¢),

d) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatgcznik nr 3d).

4. Systemu stuzgcego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisoéw (zalacznik nr 4).
5.Wewnetrzng dokumentacj¢ opisujaca zasady rachunkowosci stosowane przy wydatkowaniu

srodkéw pochodzacych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz innych Funduszy Pomocowych
( zalacznik Nr35)

6. Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania (zalacznik nr 6)

7. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej (zatacznik nr 7)

8.Instrukcja przyjmowania wplat bezgotéwkowych na stanowisku obstugi kasy (zalacznik Nr 8)
9. Instrukcja inwentaryzacji aktywow i pasywow (zatacznik nr 9)

10. Instrukeja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych (zalacznik Nr 10)



11. Wykaz kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (zalacznik Nr 11)

12. Instrukcja w sprawie terminéw wystawiania upomnien, tytutow wykonawczych w Urzedzie
Gminy Lutocin (zatacznik Nr 12)

13. Zasady ewidencji ksiggowej rozliczen Vat i ujecie w sprawozdawczosci  budzetowej
(zalacznik Nr 13)

14. Instrukcja dokonywania operacji przy uzyciu kart ptatniczych w Urzedzie Gminy w Lutocinie
( zalgcznik Nr 14)

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania z trescia zarzadzenia.
§3

Za prawidiowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sa WSZysCy pracownicy.
§4

Traci moc Zarzadzenie nr 25/2017 Urzedu Gminy z dnia 01 czerwca 2017 r. w sprawie przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i moca obowigzywania od 01 stycznia 2021 roku.
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