KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE

Urzad Gminy UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

Siedlce

ROZLOZENIE NA RATY ZALEGLOSCI )
PODATKOWEJ LUB ODROCZENIE TERMINU PLATNOSCI

Podstawa prawna:

e Art.67a§ 1pkt. 1i2,art. 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1540 z pézn. zm.).

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2021 r. poz.743 z pézn. zm.).

e Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311 z pézn.zm.).

e Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji skladanych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 121 poz.
810).

Whniosek o odroczenie terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej powinien zawierac:
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imig i nazwisko wnioskodawcy,

adres zamieszkania wnioskodawcy lub adres do doreczen w kraju,

numer PESEL,

NIP wnioskodawcy (podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg),

zrodto naleznosci podatkowej (np. podatek od nieruchomosci, odsetki od zalegtosci itp.),

okres, ktérego wniosek dotyczy,

szczegotowe okreslenie proponowanego terminu ptatnosci,

wyczerpujgce uzasadnienie wniosku ze wskazaniem waznego interesu podatnika lub interesu publicznego,
podpis wnioskodawcy lub petnomocnika.

wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce zasadnos$¢ ztozonego wniosku:

oswiadczenie o stanie majgtkowym ,

zeznanie podatkowe ztozone w urzedzie skarbowym,

zaswiadczenie o wynagrodzeniu z zaktadu pracy,

odcinki renty, emerytury,

zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy,

zaswiadczenie o formie przyznanej pomocy z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,

orzeczenie komisji lekarskiej, zaswiadczenie lekarza specjalisty o konieczno$ci dtugotrwatego leczenia lub
karte informacyjng z pobytu w szpitalu, rachunki za zakupione leki (do wnioskéw uzasadnianych stanem
zdrowia),

kserokopie umow zaciggnietych kredytow i harmonogramow ich sptaty (zaleznie od uzasadnienia wniosku),
inne dokumenty potwierdzajgce sytuacje materialng.

Przedsigbiorcy (osoby fizyczne i prawne) powinni przedtozy¢ dokumenty wymienione powyzej (zaleznie od
uzasadnienia wniosku) oraz dodatkowo dokumenty zwigzane z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza:

a
b.

(2]

«Q "0 o

oswiadczenie o charakterze i zakresie prowadzonej dziatalnosci,

oswiadczenie wnioskodawcy o posiadanych nieruchomosciach i srodkach trwatych (ewentualnie kopia
ewidencji lub jej wydruk),

kserokopia z bilansu lub rachunek zyskow i strat, wydruk ewidencji przychodéw, ksiegi przychodow i
rozchodoéw,

sprawozdanie finansowe,

informacja o srodkach pienieznych posiadanych na rachunkach bankowych,

oswiadczenie o optacanych sktadkach ZUS,

inne dokumenty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (wykaz wierzytelnosci, umowy kredytowe,
leasingowe itp.)

Przedsiebiorcy (osoby fizyczne i prawne) ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis sg zobowigzani do przedstawienia
podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

a. wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymali w roku, w ktérym ubiegajg sie o pomoc oraz w

ciggu 2 poprzedzajacych go lat albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie,
albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,
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b. informacji okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informac;ji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz.
311 z p6zn. zm.) - na formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, ktérego
wzor okresla zatgcznik do tego rozporzadzenia (zat. 1).

Podmioty ubiegajgce sie 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie sg zobowigzane do
przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

a wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym
ubiega sie 0 pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat obrotowych albo oswiadczenia o wielkosci pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie,

b. informacji okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji
skladanych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r.
Nr 121 poz. 810) na formularzu, ktérego wzér jest okreslony w zatgczniku do tego rozporzadzenia (zat. 2).

Sposob zalatwienia sprawy:

Wydanie decyzji o odroczeniu terminu/roztozeniu na raty lub odmowie.

Optaty:

Zwolnione z opfaty skarbowe;j.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku, a w sprawie szczegolnie
skomplikowanej - nie pozniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Odpowiedzialno$¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Finansowy, Podatkéw i Optat

Nr pokoju: 27 — 1l pietro

Nr tel./fax: tel. (25) 63 277 31 w. 57 , fax (25) 63 236 30
Godziny pracy: 8.00 -16.00; czwartek: 8.00 — 18.00

Tryb odwotlawczy:

1. Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem Wojta
Gminy Siedice w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

2. Odwotanie powinno zawiera¢ zarzuty przeciw decyzji, okresla¢ istote i zakres zgdania bedgcego przedmiotem
odwotania oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajgce zgdanie.

3. Odwotanie wraz z aktami sprawy i stanowiskiem organu | instancji jest przesytane organowi odwotawczemu
bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, chyba, ze zastuguje na
uwzglednienie w catosci.

Uwagi:

1. Wniosek o odroczenie terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej mozna sktada¢ w siedzibie Urzedu
Gminy lub przestac poczts.

2. Decyzje mozna odebrac osobiscie, najczesciej jednak jest doreczana przez poczte, za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

3. W razie wydania decyzji o odroczeniu terminu pfatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej nowym terminem
ptatnosci jest dzien, w kidrym zgodnie z decyzjg, powinna nastgpi¢ zaplata odroczonego podatku lub zalegtosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwioke.

4. W przypadku niedotrzymania terminu ptatnosci odroczonego podatku lub zalegtosci podatkowej, nastepuje z
mocy prawa wygashiecie w catosci wydanej decyzji.




