Zarzadzenie Nr 43/2026
Starosty Sokotowskiego
z dnia 16 pazdziernika 2026 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej w postepowaniu pn.:
,»Rozbudowa i modernizacja systemu ostrzegania i alarmowania ludnosci na terenie powiatu
sokotowskiego”, dofinansowanego w ramach naboru SOAL - na realizacje zadan wtasnych
OLIOC w ramach Obszaru Il - Zabezpieczenie logistyczne i zapewnienie ciggtosci dostaw”
|Zadanie wtasne | Powiat Sokotowski.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z 2025r. poz. 1684 z pdin. zm.).
§1

1. Powotuje sie komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania na zadanie pn.:
,,Rozbudowa i modernizacja systemu ostrzegania i alarmowania ludnosci na terenie powiatu
sokotowskiego”, dofinansowanego w ramach naboru SOAL — na realizacje zadan wtasnych
OLIOC w ramach Obszaru Il - Zabezpieczenie logistyczne i zapewnienie ciggtosci dostaw” |
Zadanie wtasne | Powiat Sokotowski w sktadzie:

a) Przewodniczacy komisji - Urszula Wozniak
b) Sekretarz komisji — lwona Sdéjka
c) Cztonek komisji — Tadeusz Maksimiak
d) Cztonek komisji - Stawomir Kotowski
e) Cztonek komisji — Cezary Maksymiak.
§2
Zatwierdza sie Regulamin Pracy komisji, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Sokotowski

/-/ Adam Goral



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 43/2026
Starosty Sokotowskiego

z dnia 16 pazdziernika 2026 r.

Regulamin pracy komisji
§1
. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci z zachowaniem najwyzszej
starannosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem w sposdb
obiektywny.
. Do obowigzkdw Cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) zapoznanie sie z dokumentami dotyczgcymi postepowania,
b) czynny udziat w posiedzeniach Komisji,
¢) wykonywanie polecen Przewodniczgcego Komisji dotyczgcych prac Komisji,
d) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji o  okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji,
e) prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w sytuacjach opisanych w ogtoszeniu),
f) analiza projektéw pism dotyczacych ogtoszenia (odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje).

§2

. Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac

komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i

poréwnania tresci ztozonych ofert do momentu upublicznienia tych informacji.

. Cztonkowie komisji mogg zgtasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktorej

zostali powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajgcego, stanowi

naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi lub jest niezgodne z

interesem publicznym. Zastrzezenia zgtaszane sg na pismie do kierownika zamawiajgcego.

. Cztonkowie komisji mogg odmowi¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie

prowadzonych prac komisji jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa.

. Cztonkowie komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzku

zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkdw stuzbowych.

. Obowigzkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie cztonkowie komisji udziatu w

pracach komisji.

. Cztonek komisji ma obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz ma prawo

do wzgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji.

. Sposrod cztonkdéw komisji kierownik zamawiajgcego wyznacza przewodniczacego komisji. Do

zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) odebranie o$wiadczen ztozonych przez cztonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 157a,

b) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

c) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

d) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

e) biezace relacjonowanie kierownikowi jednostki przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

f) biezace relacjonowanie kierownikowi jednostki przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,



g)

informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub zastrzezeniach zgtaszanych przez
poszczegdlnych cztonkéw komisji,

8. Do zadan Sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

h)
i)
j)
k)

prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia,
organizowanie posiedzen komisji w uzgodnieniem z przewodniczgcym komisji,
opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje oraz
przedktadanie ich Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia,

opracowanie i publikacja ogtoszen, w tym ogtoszenia o zamdwieniu oraz ogtoszer o
udzieleniu zaméwienia,

obstuga techniczno - organizacyjna Komisji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
rejestracja zapytan Wykonawcow odnosnie tresci ogtoszenia o udzielanym zaméwieniu
lub innych dokumentéw i niezwtocznie przekazuje informacje o ich wptynieciu
Przewodniczgcemu Komisji,

przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w ogtoszeniu o udzielanym
zamowieniu wszystkim Wykonawcom, ktorzy ujawnili sie w trakcie postepowania,
przygotowywanie zapytan komisji do radcy prawnego w sprawach spornych

w celu zasiegniecia opinii zwigzanej z prowadzonym postepowaniem,

przechowywanie dokumentacji postepowania,

przygotowanie umowy do podpisu z Wykonawcg zgodnie ze wzorem i wybrang
najkorzystniejszg ofertg, a nastepnie do podpisu Radcy Prawnego, Skarbnika Powiatu.
przekazanie podpisanej umowy do komérki organizacyjnej wnoszacej o udzielenie
zamowienia,

m) archiwizacja dokumentacji z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajgcego.
9. Do obowigzkéw cztonka komisji bedacego pracownikiem komérki organizacyjnej wiasciwej dla

przedmiotu zamdwienia nalezy m.in:

a)
b)

c)

przygotowanie wniosku o uruchomienie procedury wraz z zatgcznikami, w tym OPZ,
projektu umowy/ projektowanych postanowiern umowy,

przygotowywanie odpowiedzi Wykonawcom w zakresie merytorycznym i niezwtoczne
przekazanie sekretarzowi komisji bedgcemu pracownikiem ds. zaméwien publicznych,
weryfikowanie poprawnosci tresci ztozonej oferty z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
warunkami udziatu w postepowaniu.

10. Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.
11. Komisja w szczegdlnosci:

a)

b)
c)

prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadku, gdy wybrany tryb przewiduje

prowadzenie takich negocjacji;

dokonuje otwarcia ofert;

przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje:

— wezwania wykonawcow do ztozenia wyjasnien lub ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia o$wiadczen lub dokumentéw lub petnomocnictw,

— wezwania wykonawcow do wyjasnienia tresci oferty,

— poprawienia omytek w ofertach wykonawcéw,

— wezwania wykonawcéw do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majgcych wptyw na wysokosé ceny,

— wykluczenia wykonawcow z postepowania,



— odrzucenia ofert wykonawcow,
— wyboru oferty najkorzystniejszej,
— uniewaznienia postepowania.
12. Komisja nie moze podejmowac czynnosci bez udziatu przewodniczacego lub jego zastepcy
chyba, ze ich nieobecnos$¢ spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnosci
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia nie mogg by¢ zaniechane, wzglednie

zostata wyznaczona przez przewodniczagcego osoba sposréd cztonkdw komisji do
prowadzenia prac komisji.



