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Lokalna Grupa Dziatania

»Buropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujagca w obszary wiejskie”

Ogloszenie 0 naborze pracownikow

Miejsce: Biuro Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Siedleckiej
ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew

Zarzad Stowarzyszenia - Lokalna Grupa Dzialania Ziemi Siedleckiej
oglasza z dniem 15 wrze$nia 2022 r. nabor na stanowisko:

SPECJALISTA DS. ROZLICZEN

|. WYMAGANE KWALIFIKACJE I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

Niekaralno$¢ oraz posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z
pelni praw publicznych,

Wyksztatcenie wyzsze,
Staz pracy minimum 3 lata,

Doswiadczenie w zakresie dziatan rozliczeniowych zwigzanych z realizacja projektow
dofinasowanych ze $rodkéw zewnetrznych oraz dotyczacych biezacego
funkcjonowania jednostki,

Dos$wiadczenie w udzielaniu pomocy publicznej oraz w sporzadzaniu sprawozdan do
UOKIK w zwiazku z udzieleniem pomocy publicznej (pomoc de minimis — ustalanie i
aktualizacja pomocy de minimis),

Umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie: edytoréw tekstu 1 programow do
prezentacji,

Prawo jazdy kat. B.

I1. POZADANE KWALIFIKACJE I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

Wyksztalcenie wyzsze na kierunku zarzadzanie, ekonomii, marketing lub innym o profilu

zblizonym do =zakresu obowigzkow lub wyksztalcenie wyzsze 1 ukonczone studia
podyplomowe w/w zakresie.

I11. ZAKRES OBOWIAZKOW:

1) przygotowanie i skladanie wnioskow o ptatnos¢,

2) ocena zgodnosci projektow z LSR (polegajaca na zweryfikowaniu, czy dany projekt

realizuje wskazany cel oraz czy 1 w jakim stopniu wptywa na osiggniecie zatozonych w

ramach

LSR wskaznikow) oraz wg kryteriow oceny projektow,
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3) ocena zasadnosci projektow (pod katem zakresu i planowanego budzetu), w tym ustalenie
kwoty wsparcia,

4) podjecie decyzji o wyborze projektow i, w tym odmowa wyboru projektow, ktore:
- nie s3 zgodne z LSR,

- nie otrzymaly wystarczajacej ilosci punktoéw w ramach oceny zgodnie z kryteriami oceny
projektow,

5) przekazanie do SW, we wszystkich przypadkach (oprécz mikro-projektow w ramach
projektéw parasolowych), do ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci 1 poprawnosci
ustalonego wsparcia (m.in. pod katem zgodnosci z programem, wystepowania pomocy
publicznej, zasad dla projektow generujacych dochod, kwalifikowalnosci VAT, etc.) jedynie
wnioskow wybranych do finansowania w ramach LSR.

6) udzielanie informacji o dziatalnosci LGD - telefoniczne, ustnie, pisemnie lub za
posrednictwem Internetu,

7) koordynacja dzialan zwiazanych z aktualizacja LSR,

8) bezplatne §wiadczenie doradztwa w zakresie przygotowywania wnioskOw o przyznanie
pomocy
1 wnioskdéw o platnos¢ na operacje realizujace cele LSR,

9) prowadzenie na biezaco ewidencji udzielanego doradztwa w formie rejestru lub
o$wiadczen podmiotow, ktorym udzielono doradztwa oraz przedmiotu doradztwa, w tym
nazwy programu, w zakresie ktorego udzielono doradztwa, a takze naboru, ktorego dotyczy i
numeru zawartej umowy,

10) przekazywania Zarzadowi Wojewodztwa ewidencji, o ktoérej mowa w pkt. 6 wraz z
wnioskami o przyznanie pomocy oraz dokumentacja potwierdzajaca dokonanie wyboru
operacji, zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy RLKS i zasadami, o ktorych mowa w §7,

11) inicjowanie 1 prowadzenie dzialan zwigzanych ze wspolpraca miedzyregionalng i
miedzynarodowa,

12) realizacja projektow Stowarzyszenia, w szczegdlnosci w zakresie organizacyjno-
promocyjnym,

13) monitorowanie problematyki zwigzanej z Funduszami Unii Europejskiej,

14) wykonanie innych prac wynikajacych z biezacych dziatan Biura LGD, w tym
prowadzenie sekretariatu.

IV. WARUNKI ZATRUDNIENIA:
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Umowa o prace na zastgpstwo ( 1/2 etatu) — mozliwos¢ taczenia etatow.

V.KANDYDAT ZOBOWIAZANY JEST ZLOZYC:
1. Cv,

2. List motywacyjny,

3. Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie (kopie  potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez sktadajacego oferte),

4. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach (kopie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez sktadajacego oferte),

5. Dokumenty potwierdzajace staz pracy (kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem
przez sktadajacego oferte),

6. Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo umysSlne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

7. Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz posiadaniu pelnej
zdolnosci
do czynnosci prawnych,

8. Zgode na przetwarzanie danych osobowych.

Oferty nalezy sklada¢ w zamkni¢tych kopertach z dopiskiem ,Nabor
na stanowisko: SPECJALISTA DS. ROZLICZEN”— w terminie do 22 wrze$nia do godz.
16:00; osobiscie w biurze Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dzialania Ziemi Siedleckiej w
Wisniewie, ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew lub za poSrednictwem poczty. Biuro LGD
ZS czynne jest w godzinach: poniedzialek — pigtek 8 - 16%.

Oferty, ktore wplyna po uplywie okreslonego terminu lub begda niekompletne nie beda
rozpatrywane.

Oferty aplikacyjne osob, ktore w procesie rekrutacji zakwalifikowaty sie do II etapu 1 zostaty
umieszczone w protokole beda przechowywane przez okres 2 lat, a nastepnie przekazane do
archiwum.

Oferty aplikacyjne pozostatych os6b beda odsytane Ilub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.

Postepowanie konkursowe przeprowadzone bedzie w dwoch etapach:
- etap I.: ocena formalna ztozonych dokumentow aplikacyjnych. Kandydaci spetniajacy
wymogi formalne zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

- etap IL.: ocena merytoryczna, ktéra zostanie dokonana na podstawie analizy ofert oraz
rozmow kwalifikacyjnych przeprowadzonych przez komisj¢ powolang przez Zarzad LGD.
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Informacje dotyczace naboru zostang upowszechnione na stronie internetowej Stowarzyszenia
Lokalnej Grupy Drziatania Ziemi Siedleckiej: www.lgdsiedlce.pl w terminie 14 dni od
zakonczenia procedury naboru.

Prezes Zarzadu

/-1 Krzysztof Kryszczuk
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