Zarzadzenie Nr 67/2020
Wéjta Gminy Lutocin
z dnia 17 grudnia 2020 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej w Urz¢dzie Gminy w Lutocinie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 713) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2019 . poz. 351) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcych wlasnosé Urzedu
Gminy na dzieri 31 grudnia 2020 roku.

1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji poprzez dokonanie spisu z natury.
2. Objgcie inwentaryzacja:

1) Srodkéw trwatych

2) Przedmiotdéw nietrwatych

3) Gotéwki w kasie

4) Drukéw Scistego zarachowania.
3. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Nosek Zbigniew — przewodniczacy komisji

2) Dobiesz Justyna

3) Spychata Witold

4) Borowska Sylwia

5) Sobolewski Stawomir

6) Cywinska Klaudia

7) Gapinska Jolanta

8) Sobiech Katarzyna
4. Praca cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej moze odbywac¢ si¢ w trybie zdalnym.
5. Komisja mo”e podejmowaé decyzje w skladzie 3-osobowym.

§2

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoty spisowe:

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Urzedzie Gminy w Lutocinie:
Zesp6t spisowy nr 1:
1) Justyna Dobiesz
2) Sylwia Borowska
3) Klaudia Cywinska

2. Do przeprowadzenia spisu materialéw i rodkéw trwatych wykazanych w § 1 ust. 2 pkt 1-2.
Zesp6t spisowy nr 2:
1) Slawomir Sobolewski
2) Katarzyna Sobiech
3) Witold Spychata



3. Do przeprowadzenia spisu mienia, srodkéw trwatych — gruntow.
Zesp6t spisowy nr 3:
1) Stawomir Sobolewski
2) Sylwia Borowska
3) Jolanta Gapinska.

§3

Ustalam ternin rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 17.12.2020 r., a termin jej zakonczenia
na 31.12.2020 r. Inwentaryzacja przeprowadzona metodg weryfikacji sald i potwierdzana

metodg weryfikacji sald w terminie do 15.01.2021 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, ktéry
stanowi Zaizcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§4

Zobowiazujc sie komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowicdzialnych (dopuszcza sig udziat zdalny),

2) przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepo . ania okreSlonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowizdzialnosci za powierzone mienie,

3) przestrzcgania ustalen zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej Zarzadzeniem
nr 27/2012 Wéjta Gminy Lutocin z dnia 28 sierpnia 2012 r. w sprawie przyjetych zasad
polityki rachunkowosci,

4) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

5) sporzad-cnia rozliczenia inwentaryzacii,

6) przekazonia kompletnej dokumentacii inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw,
Rolnictv 2 i Ochrony Srodowiska w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§5

Czlonkéw omisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne, rzetelne i terminowe
przeprowac s cnie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie  zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu i Czlonkom Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 67/2020
Waéjta Gminy Lutocin

z dnia 17 grudnia 2020 r.

| Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda
przeprowadzoncej techniczna inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Srodki pieni¢zne w kasie Kasa w Urzgdzie Gminy w Lutocinie | 31.12.2020 r. Roczne, pelna, spis z natury wg
stanu na dzien 31.12.2020 r.
2. | Druki scistego zarachowania, czeki, Kasa 31.12.2020 r. Roczne, pelna, spis z natury wg
obce, weksle i inne papiery warto$ciowe stanu na dzien 31.12.2020 r.
3. | Pozyczki i kredyty Wg ewidencji ksiggowej 17.12.2020 . Pisemne uzgodnienie sald wg
15.01.2021 r. stanu na dzien 31.12.2020 r.
4. | Rozrachunki i publiczno-prawne Dane wg ewidencji ksiggowej 17.12.2020 r. Weryfikacja na dzieri
15.01.2021 r. 31.12.2020r.
5. | Naleznosci i zobowigzania Wszystkie z wyjgtkiem naleznosci 17.12.2020 r. Pisemne uzgodnienie sald z
spornych i watpliwych, naleznoscii | 15.01.2021 r. kontrahentami na dzien
zobowigzan pracownikow i 31.12.2020.
publiczno-prawnych
6. | Srodki pieniezne gromadzone na Wszystkie rachunki bankowe 17.12.2020 1. Pisemne uzgodnienie sald z
rachunkach bankowych 15.01.2021 r. kontrahentami na dzien
31.12.2020r.
7. | Fundusze wlasne (Zaktadowy Fundusz | Wg stanu ewidencji ksiggowej 17122020 r. Poréwnanie danych ksigg
Swiadczen Socjalnych) 15.01.2021 r. rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartoscina 31.12.2020 r.
8. | Materialy inwestycyjne Dane ewidencji ksiggowej 17.12.2020 r. Spis z natury wg stanu na
15.01.2021 r. 31.12.2020r.
9. | Srodki trwale Majatek Gminy 17.12.2020 r. Spis z natury wg stanu na
15.01.2021 r. 31.12.2020 r.
10. | Przedmioty nietrwale Majatek Gminy 17.12.2020 r. Spis z natury wg stanu
15.01.2021 r. 31.12.2020 r. 7%




