WOUT GMINY OLSZANKA
49-3372 Olszanksa //

woj. opolskie ZARZADZENIE nr WG-IX- <7 12024
WOJTA GMINY OLSZANKA

z dnia \3 maja 2024 roku

zmieniajace zarzadzenie nr WG-VII-51/2017 z dnia 2 czerwca 2017 r. w sprawie
powolania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w Olszance.

Na podstawie art. 19 ust. 1 i ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122) oraz art. 7 ust. 1 pkt 14 i art. 30 ust.1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609} zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W Zarzadzeniu nr WG-VII-51/2017 z dnia 2 czerwca 2017 r. w sprawie powotania Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Olszance, wprowadza sie zmiane:

n

1) zatgcznik ,Regulamin Gminnego Zespoiu Zarzgdzania Kryzysowego w Olszance
otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszegoe zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
W OLSZANCE

§ 1

Organem pomocniczym Woéjta Gminy Olszanka w zapewnieniu prawidiowego wykonywania
zadan zarzadzania kryzysowego jest Gminny Zespdt Zarzadzania Kryzysowego
w Olszance, zwany dalej Zespolem.

§2

Zespdt dziata na podstawie; '
1} ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzanlu kryzysowym (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 122)

zwanej dalej ,ustawg”,
2) zarzgdzenia nr WG-VII-51/2017 Wiéjta Gminy Olszanka z dnia 2 czerwca 2017 r.

ze zmianami zwany dalej ,zarzadzeniem”.

§3
Regulamin okreéla skiad osobowy, organizacje, zadania, siedzibe oraz tryb pracy Zespotuy,
w szczegolnosci w zakresie biezacych prac Zespotu oraz dziatan w sytuacjach kryzysowych,

ogloszenia stanow nadzwyczajnych, o ktérych mowa w art. 228. ust. 1 Konstytucji
Rzeczypospolitej Polskigj lub wprowadzenia odpowiedniego stopnia alarmowego.

§4

Zespdt dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
§5
Pracami Zespotu Kieruje Wéjt Gminy Olszanka jako jego Przewodniczacy.

§6

Imienny skiad Zespotu oséb zatrudnionych w Urzedzie Gminy Olszanka i Gminnych
Jednostkach Organizacyjnych oraz ich dane teleadresowe stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

§7

. Skitad Zespotu na posiedzenia okresla kazdorazowo Przewodniczacy Zespolu [ub jego
zastgpca w zalezno$ci od potrzeb i charakteru rozpatrywanej problematyki.

. Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Zespotu Czlonkéw wymienionych w § 1 ust. 2
pkt 13 i 14 zarzadzenia, nastepuje kazdorazowo na wniosek Wajta.

. W posiedzeniach Zespotu mogg bra¢ udziat z glosem doradczym, inne osoby nie bedace
czionkami, zaproszone przez Przewodniczacego Zespolu lub nha wniosek jednego
z czlonkdéw Zespotu.
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4. W pracach Zespolu zwigzanych z przetwarzaniem informaciji nigjawnych moga brac¢ udzia
wylacznie osoby posiadajgce odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie
w zakresie dostepu do informacji niejawnych, wydane na podstawie przepiséw o ochronie
informacji niejawnych.
§8

Alarmowanie i powiadamianie cztonkéw Zespotu nastepuje na polecenie Przewodniczacego
Zespotu jego zastgpecy lub Sekretarza i odbywa sie zgodnie z planem alarmowania
stanowiacym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§9

1. Siedzibag i miejscem pracy Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego jest Urzad Gminy
Olszanka, 49-332 Olszanka 186.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Zespolu moze nakaza¢ zmiane miejsca
i trybu pracy Zespotu,
§ 10

1. Gminny Zespét Zarzadzania Kryzysowego pracuje w trybie posiedzen zwyczajnych
lub doraznych, |

2. Posiedzenia Zespotu zwoluje Przewodniczgcy Zespotu lub jego Zastepca.

3. O posiedzeniu Zespotu w trybie zwyczajnym Przewodniczacy Zespotu zawiadamia czionkdw
Zespotu, co najmniej 7 dni przed jego terminem przy pomocy dostepnych srodkow
komunikacji informujge o czasie, miejscu i porzadku obrad.

4. Posiedzenia dorazne:
1) zwoluje sie w przypadku:

a. wprowadzenia stopnia alarmowego i stopnia alarmowego cyberprzestrzeni
Rzeczypospolitej Polskiej (CRP), wprowadzenia stanu nadzwyczajnego (stan kleski
zywiotowej, stan wyjatkowy, stan wojenny) lub wprowadzenia wyzszych standw
gotowosci obronnej panstwa.

b. zaistnienia sytuacji kryzysowej na terenie gminy Olszanka,

c. zaistnienia sytuacji kryzysowej w funkcjonowaniu Urzedu Gminy Olszanka,

2) mozna zwolaé w szczegdinosci w przypadku:

a. zaistnienia sytuacji kryzysowej w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym przez co nalezy rozumieé zaistnienie sytuacji
wplywajgca negatywnie na poziom bezpieczensiwa ludzi, mienia w znacznych
rozmiarach lub $&rodowiska, wywolujacg znaczne ograniczenia w dziataniu
wiasciwych organdw administracji publicznej ze wzgledu na nieadekwatno$é
posiadanych sit i srodkéw.

b. zorganizowania przez uprawniony organ ¢éwiczen treningdw lub szkolen.

5. Posiedzenia dorazne zwoluje sie natychmiast, bez zbednej zwloki z okresleniem miejsca
stawiennictwa oraz daty i godziny oraz tematyki posiedzenia.

§ 11
1. Zespdt podejmuie decyzje kolegialnie, w drodze uzgodnienia stanowisk.
2. W przypadku istotnej réznicy zdan, gtos decydujacy nalezy do Przewodniczgcego Zespotu.

3. Cztonek Zespotu moze zgtosi¢ zdanie odrebne z uzasadnieniem.
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§ 12

. Czionkowie Zespotu potwierdzajg przybycie na posiedzenie wlasnorecznym podpisem
na liscie checnosci.

2. Lista obecnosci udostepniana jest przez Sekretarza przed rozpoczeciem posiedzenia
Zespohu.

1

2

§13

. Posiedzenia Zespotu sg protokotowane.

. Protokoty powinny zawieraé:
1) okreslenie przedmiotu obrad,
2) istotne dla rozpatrywanych zagadnien stanowiska zabierajgcych glos,
3) ustalenia zawarte na posiedzeniu.

3. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci osob biorgeych udziat w posiedzeniu Zespolu oraz
w razie potrzeby inne dokumenty.

I

. Protokoly z posiedzer: Zespotu podpisuje Sekretarz, a zatwierdza Przewodniczacy Zespoiu
lub jego Zastepca.

§ 14

Obstuge kancelaryino — biurowg Zespolu zapewnia pracownik na stanowisku pracy
ds. Administracji.

§ 15

. Dokumentami dzialan i pracy Zespotu sa;

1)
2)
3)

4)

Plan Zarzadzania Kryzysowego,

protokoly posiedzen,

dziennik dziatan — jezeli wymaga tego sytuacja, ktérego wzér okresla zatacznik nr 3 do
ninigjszego Regulaminu

inne, okredlone przez Przewodniczgcego Zespoiu.

§ 16

. Do zadan ogdlnych Zespolu nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

ocena wystepujgeych 1 potencjalnych  zagrozeh moggcych mieé  wplyw
na bezpieczenstwo publiczne i prognozowanie zagrozen na terenie Gminy Olszanka.
przygotowanie propozycji dziatan i przedstawianie Woéjtowi wnioskéw dotyczacych
wykonania, zmiany lub zaniechania dziatan ujetych w ,Planie Zarzadzania Kryzysowego
Gminy Olszanka”.

przekazywanie do wiademosci publicznej informacji dotyczacych zagrozen,

opiniowanie ,Planu Zarzadzania Kryzysowego Gminy Olszanka”.

. Szczegdbtowy zakres dziatania Zespotu:

zapewnienie w razie koniecznosci catodobowych dyzuréw przez czionkow zespolu,
prognozowanie zagrozen oraz opracowanie procedur ich likwidacji lub ograniczenia
negatywnych skutkdow,

nadzorowanie Systemu Wczesnego Ostrzegania i Alarmowania,

zapewnienie statej wymiany informacii ze stuzbami oraz strazami, powiatowym centrum
zarzadzania kryzysowego oraz sgsiednimi gminami,
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5) wspdidziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne,

- 8) . monitorowanie zagrozen,

. 1) opracowanie biezgcej dokumentacji z dziatan w zakresie swoich kompetencii,

- 8) prowadzenie dziatari w zakresie ostrzegania i alarmowania ludnosci,

9) koordynacja wspélpracy ze $rodkami masowego przekazu,

10) wspoidziatanie ze stuzbami, podmiotami i organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
organami w realizacji zadan w ramach prowadzonych dziatan,

11) zabezpieczenie logistyczne ratownikéw i poszkodowanych,

12} koordynowanie opieki psychologicznej poszkodowanym i potrzebujacym,

13) udzielanie pomocy socjalnej,

14) prowadzenie monitoringu wéréd poszkodowanych i potrzebujgcych,

15) ustalanie potrzeb i organizowanie odbioru, przechowywania i dystrybuciji darow,

16) koordynacja wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

17) organizowanie systemu pomocy spofecznej.

§17

. Do zadan Przewodniczacego Zespolu nalezy w szczegdlnosai:

1) kierowanie dziataniami zwigzanymi -z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem
i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie Gminy Olszanka,

2) zatwierdzanie Regulaminu Organizacyjnego Zespolu,

3) kierowanie pracami Zespolu zgodnie =z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz Regulaminem,

4) ustalanie przedmiotow i terminéw p03|edzen

5) zawiadamianie cztonkdw Zespotu o terminie posuedzen poprzez Sekretarza Zespotu lub
inna wskazana osobe,

6) zwolywanie posiedzen Zespolu w trybie doraznym w przypadkach wymagajacych
natychmiastowej analizy i oceny zagrozen oraz koordynacji dziata ratowniczych
spowodowanych sytuacjg kryzysowa,

7) przewodniczenie posiedzeniom,

8) zapraszanle na posiedzenia oséb nie hedacych cz’ronkaml Zespotu,

8) inicjowanie | organlzowame prac Zespoiu,

10) kierowanie éwiczeniami i grami decyzyjnymi z udzna{em Zespolu oraz sit bedacych
w dyspozycji Wojta,

11) ustalanie wykonawcow, sposobdw i termindw usuwania skutkow powstalych w wyniku
zaistniate] sytuacji kryzysowej oraz zakiocen w funkcjonowaniu infrastruktury krytycznej.

. Do zadan Zastepcy Przewodniczacego Zespolu nalezg:
1} przejecie wszystkich czynnosci przypisanych Przewodniczgcemu podczas jego
nieobecnosci,
2) opracowanie i biezgce korygowanie harmonogramu petnienia dyzuréw w przypadku
ciggtej pracy Zespoiu
3) wspieranie dziatan w zakresie prowadzenia akgji ratowniczych,
4) prowadzenie petnego rozpoznania stanu zagrozenia.

. Do zadan Sekretarza nalezy:

1) opracowanie Regulaminu Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego i prowadzenie
jego zmian,

2) opracowanie i aktualizacja gminnego planu zarzgdzania kryzysowego,

3) przedktadanie Wéjtowi do zatwierdzenia planu pracy Zespolu oraz propozycje:
a. skfadu uczestnikow Zespotiu,
b. plandw posiedzen Zespotu,
¢. sposobow prowadzenia dziatan reagowania kryzysowego,
d. dziatan zmierzajgcych do zapewnienia realizacji ustalen i zadan podejmowanych

str. 5/7

Regulamin Gminnego Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego w Olszance




Regulamin Gminnego Zespolu Zarzgdzenia Kryzysowego w Olszance ;ﬁ; .

na posiedzeniach Zespolu,

4) zbieranie i przekazywanie informacji i meldunkoéw,

5) w zaleznoSci od zaistniatej sytuacji kryzysowej, typowanie czlonkdw Zespotu
do zaalarmowania,

6) uczestniczenie w planowanych i na stosowne wezwanie w doraznych posiedzeniach
Zespotu oraz petnienie nadzoru nad Zapewnieniem warunkow pracy Zespotu,

7} monitorowanie zagrozer na terenie Gminy Olszanka,

8) w ramach swoich kompetencji (w porozumieniu z Woajtem) reagowanie i usuwanie
skutkéw zdarzen,

9) przedstawianie Wéjtowi propozycji o uruchomieniu i koordynowaniu przebiegu
okreslonych procedur reagowania kryzysowego,

10) analiza | przedstawianie Wojtowi  potrzeb sprzetowych w ramach zarzadzania
kryzysowego,

11) zakup i remont sprzetu w ramach przyznanych srodkoéw finansowych,

12} nadzér nad srodkami fgcznosci,

13) utrzymywanie baz danych niezbednych w procesie zarzadzania kryzysowego,

14) prowadzenie dziennika dziatan,

15) sporzadzanie meldunkdw i informacji dla wyzszego szczebla (Powiatowego Centrum
Zarzgdzania Kryzysowego, Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego),

16) wykonywanie innych zadan Zleconych przez Przewodniczacego Zespolu,

. W razie nieobecnosci Sekretarza Zespotu zadania wymienione w ust. 4 pkt 4 — 7 oraz pkt 14
- 16 wykonuje wyznaczony przez Przewodniczacego inny czionek ze skiady Zespotu,
lub w uzasadnionych przypadkach inny pracownik Urzedu Gminy.

. Do zadan czionkéw Zespotu nalezy w szczegolnosaci:

1) uczestniczenie w pracach Zespolu,

2) na wezwanie Przewodniczacego, niezwloczne stawienie sig do pracy w Zespole
w okreslonym miegjscu i czasie,

3) przygotowanie, opracowanie i referowanie na posiedzeniach Zespotu zagadnien
z zakresu wiasnego dziatania | wlasciwosci,

4) realizowanie ustaleft | zaleceni podejmowanych na posiedzeniach Zespolu, zadan
wynikajacych z rocznego planu pracy oraz wspdlpraca w przedsiewzieciach
realizowanych przez Zespét,

5) zglaszanie propozycji zamierzen do rocznego planu pracy,

8) przygotowywanie propozycji dziatani i przedstawianie Przewodniczacemu Zespotu
wnioskéw dotyczgcych wykonania, zmiany lub zaniechania dziatan ujetych w planie
zarzadzania kryzysowego,

7) osobisty udziat lub wyznaczenie okreslonych 0s6b do prac w Zespole,

8} udziat w przygotowaniu danych przeznaczonych do informowania wyzszego szczebla
zarzadzania kryzysowego o potencjalnym zagrozeniu lub powstatej sytuagji kryzysowej,
a takze udziat w informowaniu spoteczeristwa na spotkaniach ze $rodkami masowego
przekazu,

9) udziat w opiniowaniu planu zarzadzania kryzysowego,

10) udziat w éwiczeniach Zespolu i systemu zarzadzania kryzysowego.

§18
Przewodniczacy Zespolu decyduje o przekazywanych do wiadomosci publicznej
informacjach zwigzanych z zagrozeniami, jak réwniez o ewentualnym zaproszeniu
na posiedzenie Zespotu srodkow masowedo przekazu.

§ 19

Prawo udzielania informacji na konferencjach  prasowych przystuguje  wytacznie
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Przewodniczacemu Zespolu, jego Zastgpey lub upowaznionej przez niego osobie.

§ 20

Przewodniczacy Zespotu zarzadza prowadzenie szkolen, dwiczen, treningbw z zakresu
reagowania na potencjalne zagrozenie, ktdre jest realizowane przez Zespdt w peinym badz

niepetnym skiadzie.
§ 21

W celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego,
na polecenie Wojta Gminy Olszanka moze zostat powotane Gminne Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego.

§ 22

Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego wykonuje zadania okreélone w art. 20 ust. 1
pkt 1-5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (fj. Dz.U. z 2023 r.
poz. 122) tj..
1) petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego,
2) catodobowe alarmowanie czionkéw Zespolu,
3) dokumentowanie podjetych dziatan,
4) wspbldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji publicznej,
5) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczeshego ostrzegania ludnosci,
6) wspdipraca z podmiotami realizujgcymi monitoring $rodowiska,
7) wspotdziatanie z  podmiotami prowadzgcymi akcje ratownicze, poszukiwacze
i humanitarne,
8) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej

panstwa.
§23

Regulamin Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Olszance obowiazuje na czas
nieokreslony.

§ 24

Obowiazujaca wykladnie przepisow i postanowien niniejszego Regulaminu ustala Wojt
Gminy, ktéry rozstrzyga rowniez spory kompetencyjne wynikle na tle ich stosowania.

§25

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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