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REGULMIN RADY PEDAGOGICZNEJ
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM W WIENIAWIE

Podstawa prawna:
— Art. 73 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2021 r.

poz. 1082 ze zm.);

— § 28 Statutu Przedszkola Publicznego w Wieniawie

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Przedszkola Publicznego w Wieniawie.
2. Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczace ksztalcenia, wychowania
i opieki.

Rozdzial 11
Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej

§2

Podstawowym zadaniem Rady Pedagogicznej jest planowanie i analizowanie pracy
dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej i innowacyjnej Przedszkola Publicznego w
Wieniawie.

§3

1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1)
2)
3)

4)

zatwierdzanie planow pracy Przedszkola;

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego w Przedszkolu;

ustalenie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad Przedszkolem przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w
celu doskonalenia pracy Przedszkola;

podejmowanie uchwal w sprawach skreslenia dzieci z listy wychowankéw
Przedszkola.

2. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

organizacj¢ pracy Przedszkola (arkusz organizacji Przedszkola na dany rok szkolny),
projekt planu finansowego Przedszkola;

wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien;
propozycje Dyrektora o przyznanie nauczycielom statych prac i zaj¢g¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ wychowawczych,
dydaktycznych i opiekunczych;

dopuszczenie do uzytku w Przedszkolu zaproponowanego przez nauczyciela programu
wychowania przedszkolnego.
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3. Opinia Rady Pedagogicznej moze by¢ pozytywna lub negatywna. Rada Pedagogiczna
wyraza ja w formie pisemnej, podejmujac uchwate.

§4

Rada Pedagogiczna ponadto:

1) przygotowuje projekt zmian (nowelizacji) do statutu;

2) moze wystepowac z wnioskiem o odwotanie nauczyciela z funkcji Dyrektora lub z
innych funkcji kierowniczych w Przedszkolu;

3) uczestniczy w rozwigzywaniu spraw wewnetrznych Przedszkola;

4) ocenia, z wlasnej inicjatywy sytuacje oraz stan Przedszkola i wystepuje z wnioskami
do organu prowadzacego;

5) uczestniczy w tworzeniu planu doskonalenia nauczycieli.

§5

Rada pedagogiczna zapoznaje si¢ z:
1) programem wizytacji przedstawionym przez osobe prowadzaca wizytacje;
2) wynikami wizytacji oraz propozycja wnioskow i zalecen powizytacyjnych;
3) planem nadzoru pedagogicznego na nowy rok szkolny;
4) informacjg o realizacji planu nadzoru.

§6

Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska
Dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w Przedszkolu. W takim przypadku organ
uprawniony do odwotania jest zobowigzany przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace i
powiadomié o jego wyniku Rade w ciggu 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

§7

Ponadto Rada Pedagogiczna:
1) rozpatruje skierowane do niej wnioski, dotyczace w szczegdlnosci organizacji zajecé
pozalekcyjnych;
2) rozpatruje skierowane do niej wnioski Rady Rodzicow, dotyczace wszystkich spraw
Przedszkola.

Rozdzial I11
Ogolne zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§8

1. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Przedszkola Publicznego w
Wieniawie.
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W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Przedszkolu
Publicznym w Wieniawie.

§9

W zebraniach Rady Pedagogicznej moze bra¢ udziat przedstawiciel organu sprawujgcego
nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem oraz przedstawiciel organu prowadzacego
Przedszkola.

W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udzial z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogicznej w
tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, w szczeg6élno$ci organizacji
harcerskich, ktorych celem statutowym jest dziatalno$¢ wychowawcza lub rozszerzanie
1 wzbogacanie form dziatalno$ci dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej
Przedszkola.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-2 uczestnicza w tej czg¢sci zebrania Rady Pedagogicznej,
ktéra dotyczy ich zakresu spraw.

Osoby zaproszone, nie bedace cztonkami Rady Pedagogicznej, nie biora udzialu w
glosowaniach.

Osoby biorace udzial w zebraniu rady pedagogicznej sa obowigzane do nieujawniania
spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktére moga narusza¢ dobra osobiste
dzieci lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i innych pracownikow Przedszkola.

§ 10

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywaja si¢ zgodnie z przyjetym na poczatku roku

harmonogramem oraz w miar¢ biezacych potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej organizowane s3:

1) przed rozpoczgciem roku szkolnego;

2) po zakonczeniu pierwszego okresu oraz rocznych zaje¢ w celu przedstawienia przez
Dyrektora ogo6lnych wnioskow wynikajacych ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci Przedszkola;

3) w miarg biezacych potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane rowniez w trybie nadzwyczajnym

na wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem oraz z

inicjatywy:

1) przewodniczacego Rady Pedagogicznej;

2) organu prowadzacego Przedszkole;

3) conajmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.

Wystgpienia o organizacje zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym

kierowane sg w formie pisemnej do przewodniczacego.

Wystapienia o organizacj¢ zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym

powinny okres$la¢ przyczyne zorganizowania zebrania oraz okres$la¢ pozadany termin

jego przeprowadzenia.

Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczacy.
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7. W szczegolnych przypadkach przewodniczacy Rady Pedagogicznej moze powierzy¢
prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej innemu nauczycielowi zatrudnionemu w
Przedszkolu.

8. W przypadku dlugotrwalej choroby Dyrektora, funkcje przewodniczacego Rady
Pedagogicznej pelni zastgpca lub cztonek Rady Pedagogicznej wskazany przez organ
prowadzacy.

9. W przypadku naglej choroby Dyrektora, gdy nie ma mozliwosci przetozenia zebrania
Rady Pedagogicznej, prowadzenie zebrania mozna powierzy¢ wybranemu cztonkowi
Rady Pedagogicznej. Wyboru dokonuje si¢ w drodze gtosowania.

10. Propozycje kandydatury na przewodniczacego zebrania moze zgltosi¢ kazdy z cztonkoéw
Rady Pedagogicznej. Przewodniczacym zostaje osoba, ktora uzyska najwieksza liczbe
glosow w gltosowaniu.

11. Pod nieobecno$¢ Dyrektora z powodu naglej choroby, Rada Pedagogiczna nie podejmuje
innych uchwat niz te, ktére zostaly ujete w propozycji porzadku obrad, z wyjatkiem
uchwaty dotyczacej wystapienia z wnioskiem o odwotanie Dyrektora ze stanowiska, gdy
Dyrektor wyraznie uniemozliwia Radzie Pedagogicznej podjecie uchwaty w tej sprawie.

12. Przewodniczacy o terminie i proponowanym porzadku zebrania powiadamia wszystkich
cztonkow Rady Pedagogicznej przynajmniej z tygodniowym wyprzedzeniem.

13. Nadzwyczajne zebranie Rady Pedagogicznej moze by¢ zorganizowane w dniu
powiadomienia.

§ 11

W uzasadnionych przypadkach zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane:
1) zdalnie - z wykorzystaniem metod i srodkow komunikacji elektronicznej;
2) w trybie obiegu dokumentow.

Rozdzial IV
Szczegoélowe zasady dzialania Rady Pedagogicznej
§12

1. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej w szczegdlnosci:

1) opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogicznej;

2) przygotowuje, zwotuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej;

3) podpisuje uchwaty Rady Pedagogicznej;

4) realizuje uchwaly Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji
stanowigcych;

5) monitoruje stopien realizacji podjetych uchwat przez Rad¢ Pedagogiczna;

6) informuje Rade Pedagogiczng o stopniu realizacji podjetych uchwat;

7) podpisuje protokoty z zebran Rady Pedagogicznej;

8) wstrzymuje wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami
prawa;

9) dba o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej cztonkow;
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10) zapoznaje czlonkéw Rady Pedagogicznej z obowigzujacymi aktualnie przepisami
prawa o$wiatowego oraz omawia tryb i forme ich realizacji;

11) motywuje nauczycieli do tworczej pracy i podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

12) informuje na biezaco o dziatalnosci przedszkola i jakosSci jego pracy.

Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczacego polega w

szczegblnosci na opracowaniu projektu porzadku zebrania oraz zawiadomieniu czionkow

Rady Pedagogicznej o terminie zebrania — z uwzglednieniem daty i godziny rozpoczecia

oraz 0 miejscu i proponowanym porzadku zebrania.

§13
Prawa i obowiazki czlonka Rady Pedagogicznej

Cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

1) czynnego udzialu w zebraniach Rady Pedagogicznej;

2) sktadania wnioskéw i projektow uchwat;

3) wudzialu w pracach w statych lub doraznych zespotach powotanych przez Rade
Pedagogiczna.

Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej;

2) nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, ktore moga
narusza¢ dobro osobiste dzieci lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i innych
pracownikow Przedszkola;

3) wspoéltworzenia na zebraniach Rady Pedagogicznej atmosfery zyczliwo$ci |
kolezenstwa;

4) realizacji i przestrzegania uchwat i postanowien Rady Pedagogiczne;j;

5) skladania sprawozdan z wykonania powierzonych zdan . Po zakonczeniu posiedzenia
jest zobowigzany w ciggu 3 dni do przestania sprawozdania w formie elektroniczne;j
do protokolanta;

6) przestrzegania postanowien prawa o$wiatowego, zarzgdzen Dyrektora przedszkola,
postanowien Statutu Przedszkola i niniejszego regulaminu;

7) godnego zachowania w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej, umozliwiajacego
sprawna realizacj¢ przyjetego porzadku posiedzenia;

8) prezentowania postawy shuzacej kreowaniu pozytywnego wizerunku przedszkola
w Srodowisku;

9) systematycznego podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowych.

Udzial w posiedzeniach Rady jest obowigzkowy. W szczeg6lnych przypadkach losowych

cztonek Rady Pedagogicznej moze by¢ zwolniony z udzialu w zebraniu, za zgoda

Dyrektora. Nieobecno$¢ na posiedzeniu Rady musi by¢ usprawiedliwiona.

Nieobecny cztonek Rady Pedagogicznej na zebraniu, zobowigzany jest do zaznajomienia

si¢ z protokotem i uchwalami przyjetymi na zebraniu i potwierdzenia znajomosci

postanowiefn wlasnorgcznym podpisem.
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§14

Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu przez
przewodniczgcego zebrania i1 stwierdzeniu jego prawomocno$ci quorum, ktoére oznacza
frekwencje cztonkow Rady rowng co najmniej jej potowie plus jeden.

Bezposrednio przed glosowaniem w sprawie porzadku zebrania, czlonkowie Rady
Pedagogicznej moga zglasza¢ propozycje zmian w porzadku zebrania.

Propozycje zmian w porzadku zebrania moze réwniez ztozy¢ przewodniczacy.
Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod glosowanie Rady
Pedagogicznej.

Rozdzial V
Tryb podejmowania uchwal
§ 15

Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg zwykta wiekszoscig glosdéw w obecnosci
co najmniej potowy jej cztonkow.
Whioski Rady Pedagogicznej przyjmowane sag w drodze uchwat.

2

Przez zwykla wigkszo$¢ glosow nalezy rozumie¢ takg liczbg gloséw ,,za”, ktora
przewyzsza co najmniej o jeden glos liczbe glosow ,przeciw”. Pomija si¢ glosy

"wstrzymujace sig".

§16

Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg w glosowaniu jawnym lub tajnym.

N

§17

Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy Rady Pedagogiczne;.

W glosowaniu jawnym cztonkowie Rady Pedagogicznej glosuja przez podniesienie reki.
W  przypadku rownej liczby glosow o podjeciu  uchwaty decyduje glos
przewodniczacego.

§18

W glosowaniu tajnym podejmowane s3 uchwaty w sprawach personalnych lub na
wniosek cztonka Rady Pedagogicznej, przyjety w gtosowaniu jawnym.

W glosowaniu tajnym cztonkowie Rady Pedagogicznej glosuja kartami do glosowania
przygotowanymi przez przewodniczacego Rady Pedagogicznej.

Nie przeprowadza si¢ glosowan tajnych podczas posiedzen zdalnych zorganizowanych za
pomocyg przyjetych srodkéw komunikacji elektroniczne;.
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§ 19

Rada pedagogiczna, w uzasadnionych przypadkach moze podejmowac swoje decyzje zdalnie.
W takim przypadku gtosowanie cztonkow Rady Pedagogicznej moze odbywac si¢ w formie:

1) wiadomos$ci e-mail przestanej przez nauczyciela z wykorzystaniem skrzynki
elektronicznej stuzbowej wskazanej przez nauczyciela;

2) glosowania przez podniesic reki w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej
organizowanych w formie videokonferencji.

§ 20

Rada Pedagogiczna przy wyborze swojego przedstawiciela do Komisji Konkursowej
wylaniajacej kandydata na Dyrektora przeprowadza gtosowanie tajne.

Na karcie do glosowania kandydaci umieszczeni sg alfabetycznie.

Przedstawicielem Rady Pedagogicznej zostaje ten kandydat, ktéry uzyska najwieksza
liczbe glosow.

W przypadku rownej liczby glosow otrzymanych przez kandydatow na miejscu
uprawniajagcym do udziatu w Komisji Konkursowej, zarzadza si¢ powtdrne gtosowanie,
pomiegdzy tymi kandydatami.

§21

O wstrzymaniu wykonania uchwaty Rady Pedagogicznej Dyrektor niezwlocznie zawiadamia

organ prowadzacy Przedszkole oraz organ sprawujacy nadzér pedagogiczny. Organ
sprawujacy nadzér pedagogiczny uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z
przepisami prawa po zasiegnig¢ciu opinii organu prowadzgcego Przedszkole. Rozstrzygnigcie

organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

o

Rozdzial VI
Dokumentowanie zebran
§22

Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot.

Zebrania Rady Pedagogicznej numeruje si¢ cyframi rzymskimi, a uchwaty arabskimi.
Ksigga protokotdéw jest podstawowym dokumentem dziatalno$ci Rady Pedagogiczne;.
Protokolanta stalego wybiera Przewodniczacy Rady Pedagogicznej. Protokolant staty jest
wybierany na rok szkolny, na pierwszej Radzie Pedagogicznej sposrod cztonkow Rady.
W razie nieobecnos$ci protokolanta statego Przewodniczacy Rady Pedagogicznej wybiera
protokolanta sposréd obecnych cztonkéw Rady.

Protokot z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierac:

1) numer, date i miejsce zebrania,;

2) numery podjetych uchwat;
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3) liste cztonkow Rady z podziatem na obecnych i nieobecnych;

4) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, tzw. quorum;

5) wykaz o0s6b uczestniczacych w zebraniu z glosem doradczym (jezeli takie w
zebraniu uczestniczyty);

6) zatwierdzony porzadek zebrania;

7) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania;

8) przebieg i forma (stacjonarnie lub zdalnie) przeprowadzonego zebrania;

9) tres¢ zgloszonych wnioskow;

10) podjete uchwaty i wnioski;

11) podpisy przewodniczacego i protokolanta.

Do protokotu dotacza sie¢ w formie zalacznikow: sprawozdania nauczycieli oraz referaty.

Dopuszcza si¢ sporzadzanie protokotu za pomoca komputerowego edytora tekstu, a jego

wydruk wraz z zalacznikami przechowywany jest w ,Ksiedze protokolow” w

dokumentacji Dyrektora.

Kazda strona wydruku komputerowego powinna by¢ podpisana przez protokolanta i

Przewodniczacego Rady Pedagogiczne;.

Protokét moze zostaé takze sporzadzony w formie zapisu dzwigkowego (za pomoca

urzadzenia rejestrujagcego dzwigk). Jednoczesnie sporzadzany jest skrocony protokoét

pisemny.

Protokot z posiedzenia Rady powinien by¢ napisany w ciggu 14 dni i znajdowaé si¢

w gabinecie dyrektora do wgladu dla wszystkich cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.

Whnioski o dokonanie zmian i uzupelien w protokole powinny by¢ zglaszane na piSmie

do Dyrektora w ciggu 7 dni od dnia wytozenia do wgladu.

Whioski te rozpatruje Dyrektor z protokolantem.

Whnioski zasadne i zgodne z przepisami prawa oraz z obowigzujacymi regulaminami

zostaja przedstawione Radzie Pedagogicznej na kolejnym zebraniu.

Przyjete przez Rade Pedagogiczng poprawki 1 uzupetnienia do protokotu z poprzedniego

zebrania umieszcza si¢ w protokole zebrania, na ktorym poprawki 1 uzupetnienia zostaty

przyjete.

Poprawki 1 uzupetnienia do protokotu umieszcza wytacznie protokolant.

Brak wnioskéw o dokonanie zmian i uzupetnien w protokole w powyzszym trybie jest

réwnoznaczny z przyjeciem tresci protokotu z poprzedniego zebrania.

§23

Uchwatly Rady Pedagogicznej numeruje si¢ cyframi arabskimi.

Ksigga protokotdéw nie moze by¢ wynoszona poza budynek Przedszkola.

Prawo wgladu do protokotéw zebran Rady Pedagogicznej maja upowaznieni pracownicy
organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem i organu prowadzacego.
Dyrektor umozliwia wglad do dokumentow zawierajacych uchwaly i protokoty z zebran
Rady w gabinecie Dyrektora.

Podczas posiedzen zdalnych przewodniczacy przesyla protokoty z zebran na stuzbowy
adres a-mailowy nauczyciela w celu zapoznania si¢ z jego treScig oraz zgloszenia
ewentualnych poprawek.
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Cztonkowie Rady s3a zobowigzani w terminie 7 dni od sporzadzenia protokolu do
zapoznania si¢ z jego tre$cig i zgloszenia ewentualnych poprawek przewodniczacemu
obrad.

Rada na nastgpnym posiedzeniu decyduje o wprowadzeniu zgloszonych poprawek do
protokotu.

§ 24

Protokot z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje si¢ na nastgpnym
zebraniu.

Poprawki i uzupehienia do protokotu umieszcza wytacznie protokolant.

Ewentualne zastrzezenia do protokotu z poprzedniego zebrania mogg dotyczy¢ wylacznie
wiasnych wypowiedzi osoby zglaszajacej takie zastrzezenia

§ 25

Ksigga protokotéw zawiera ponumerowane strony jest bindowana oraz opiecz¢towana.
Ksigga protokotow obejmuje kazdorazowo okres od 28 sierpnia do 27 sierpnia
nastepnego roku.

. Na ostatniej stronie ksiegi protokotow umieszcza si¢ adnotacje: ,Ksigga zawiera
................ ponumerowanych stron i obejmuje okres pracy Rady Pedagogicznej od

Pod adnotacjg umieszcza si¢ pieczec szkoly oraz pieczatke imienng i podpis Dyrektora.
Protokoly z zebran zespotow powotanych przez Rad¢ Pedagogiczng stanowig
dokumentacje pracy Rady Pedagogicznej.

Za przechowywanie protokotow z zebran komisji 1 zespolow odpowiedzialny jest
Dyrektor.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§ 26

Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu dziatania przyjmuje go w drodze
uchwaty.

Nowelizacje regulaminu dzialania Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ aneksem w drodze
uchwaty.

Nowelizacja regulaminu moze polega¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupehieniu
dotychczasowych zapisow.

Jezeli liczba zmian w regulaminie dziatania Rady Pedagogicznej jest znaczna,
przewodniczacy opracowuje i przedktada Radzie Pedagogicznej tekst jednolity.
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§27

1. Niniejszy Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem

uchwalenia, to jest z dniem

2. Z dniem uchwalenia niniejszego regulaminu traci moc regulamin dotychczasowej

dziatalnosci Rady.
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Zalgcznik do Regulaminu RP

Instrukcja pisania protokolow w formie elektroniczne;j
w Przedszkolu Publicznym w Wieniawie

. Prace Rady Pedagogicznej — zwlaszcza przebieg posiedzen dokumentuje jeden
z cztonkow rady zwany ,,protokolantem”.

. Protokolanta statego wybiera Przewodniczacy Rady Pedagogicznej. Protokolant staty
jest wybierany na rok szkolny, na pierwszej Radzie Pedagogicznej sposrod cztonkow
Rady. W razie nieobecnosci protokolanta statego Przewodniczacy Rady
Pedagogicznej wybiera protokolanta sposréd obecnych cztonkow Rady.

. W terminie 14 dni od daty posiedzenia rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot
w wersji komputerowej (ustawienia stron: margines gorny, dolny i lewy po 2,5 cm,
a prawy 1,5 cm, czcionka 12 Times New Roman, tekst wyjustowany).

. Protokot zawiera:

1) Tytul: nazwe rady, np.:
Protokotl Nr..............
z zebrania Rady Pedagogicznej
Przedszkola Publicznego w Wieniawie

(zapis tej czesci jest wysrodkowany, czcionka wyttuszczona)

2) Informacje o liczbie obecnych czlonkow i wymaganym quorum, np.:
W posiedzeniu brato udziat ... cztonkéw Rady Pedagogicznej wedlug listy obecnosci.
Ustalono, ze quorum do podejmowana prawomocnych decyzji zostalo zachowane.
Przebieg obrad protokoluje ...
3) Porzadek obrad: np. :
Il Zatwierdzenie poprzedniego protokotu.

L
Ll
I
(zapis tej czesci akapit 1,5+ wytluszczenie).
4) Tres¢ : np.:
Ad. | Przewodniczacy Rady Pedagogicznej ........ po przywitaniu wszystkich
obecnych nauczycieli poprosit wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego protokotu
przez gtosowanie
(zapis tej czesci sporzqdza sie czcionkq rozmiar 12 Times New Roman + akapit 1,5)

5. W protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel 1 wykazow do celow statystycznych, itp.
6. Kazdg strong nowego protokotu numeruje si¢ od numeru 1, (od dotu do prawej).

7. W tzw. stopce na kazdej stronie znajduje si¢ czytelny podpis protokolanta i
Przewodniczacego Rady Pedagogicznej + piecze¢ przedszkola.

8. Na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis (rozm. 12 Times New Roman + wyttuszczenie

+ wysrodkowanie):
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Protokol zawiera ......... stron.
Protokot zawiera...... zalacznikow.
Protokolowal: ............coovvvvviiiniinnnn,

Przewodniczacy Rady: ...........................
Czlonkowie Rady Pedagogicznej: ..................cooee.

9. Stosuje si¢ opracowany wzor uchwat:
1) nagtéwek :
Uchwala Nr ....ccueeeueeennnnnnn.
Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Wieniawie

W SPFAWIE ..o
(rozm. 12 Times New Roman + wyttuszczenie + wysrodkowanie)

2) podstawa prawna, tres¢ uchwaty i1 informacja o gtosowaniu

Na podstawie art./par. ... ust. .... Ustawy ... / Rozp. .... / § ... Statutu Rada
Pedagogiczna uchwala co nastepuje:

§1

§ 2
§3

Wykonanie uchwatly powierza si¢ dyrektorowi szkoty.
§4

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem ..../ podjecia.

Przewodniczacy Rady Pedagogiczne;j:

( podpis + pieczel)

Uchwata zostata przyjeta iloscig gtosow:

1. Za: ...

2. Przeciw: ...........

3. Wstrzymalo sig: ........

4. Cztonkow Rady Pedagogicznej ogétem: ......
5. Obecnych: .......

10. Zapis koncowy (np.: "Na tym przewodniczacy obrad zakonczyt zebranie”).

11. Przebieg obrad zapisuje si¢ w punktach rzymskich (w odniesieniu do porzadku
zaproponowanego przez przewodniczacego), a szczegdty cyframi arabskimi.

12. W zapisie treSci mozna zastosowaé protokotowanie uproszczone. Oznacza to, Ze nie
notuje si¢ szczegdlowego przebiegu dyskusji a jedynie ustalenia wynikte z tej dyskusji.

13. Stosuje si¢ okreslone pojgcia prawne, przez ktore rozumie si¢:
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1) Uchwata - akt woli rady pedagogicznej (organu) wynikajacy z nadanych jej do tego

uprawnien kompetencyjnych w celu wykonania w niej (uchwale) zawartych

postanowien;

2) Decyzja (rozstrzygnigcie) postanowienie - orzeczenie, ktore rozstrzyga sprawe¢ co

do jej istoty w catosci lub w czesci, albo w inny sposob konczy sprawe;

3) Oswiadczenie - wypowiedz, ktora jest wyrazem pogladoéw oraz co$ stwierdza w

konkretnej sprawie czy tez problemie, a prezentujacy je nie ma uprawnien

decyzyjnych;

4) Zarzadzenie - decyzja, ktora rozstrzyga sprawe co do trybu postepowania

1 zachowania si¢ w danej sprawie;

5) Opinia - ocena kogo$ lub czego$ w zakresie okreslonym we wniosku, sprawie;

6) Za zgoda - podejmujacy decyzje musi mie¢ zgode organu czy tez osoby wskazanej

W przepisie, itp.;

7) Na wniosek - gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej w

przepisie, pismie itp.;

8) Whniosek formalny (proceduralny) - wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia rady,

zmiany kolejnosci lub przesunigcia punktu porzadku dziennego oraz zwigzany jest

np.: z glosowaniem (jak gltosowaé, forma i sposob), z udzielaniem glosu i czasu

wystapienia, z ograniczeniem osoOb wystepujacych, z zamknigciem dyskusji

9) Aklamacja - ogdlna - jednomy$lna - zgoda w zakresie spraw (wnioskow)

formalnych.
14. Protokot posiedzenia rady wraz z lista obecnosci jej czionkdéw podpisuje
przewodniczacy obrad i protokolant.
15. Czlonkowie rady zapoznaja si¢ z treScig protokotu na kolejnym spotkaniu, a
ewentualne poprawki zglaszajg ustnie przewodniczacemu, co jest protokotowane.
16. Rada decyduje o wprowadzeniu ewentualnych poprawek do protokotu w tzw.
protokole rozbieznos$ci, dotaczanym do protokotu kolejnej rady.
17. Podstawowym dokumentem dziatalnosci rady staje si¢ ksigzka protokolow, ktorg
tworzy si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

1) cz. A - strona tytulowa — opieczgtowana;

2) cz. B - spis uchwat za dany rok szkolny;

3) cz. C - uchwaly w danym roku szkolnym,;

4) cz. D — protokoty wraz z listami obecnosci, ew. protokoty rozbieznosci;

5) cz. E - zalgczniki (np. zestawienia ocen wychowawcow klas, raporty,

sprawozdania).

18. Opieczetowang 1 podpisang przez dyrektora ksiege zaopatruje si¢ klauzulg: ""Ksiega
zawiera ... stron i obejmuje protokoly Rady Pedagogicznej 7 roku szkolnego .../ ..."
Przekazuje si¢ ja do bindowania w sposob trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.
19. Ksigga podlega archiwizacji zgodnie z przepisami odrgbnymi.
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