WOIT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie
Zarzadzenie Nr UG —30/2025
Wodjta Gminy Olszanka
z dnia 03 wrzesnia 2025 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej (zdawczo-odbiorczej) i powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3, art. 26 i 27 w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zmianami) oraz art. 33 ust.
3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz § 6
ust. 3 pkt 1i § 8 ust. 2 pkt 2 Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Olszanka, stanowigcej
zatgcznik do Zarzadzenia Nr UG-26/2013 z dnia 18 pazdziernika 2013 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Olszanka z péZzn. zm., zarzadzam
co nastepuje:

§1

1.Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej (zdawczo-odbiorczej) sktadnikow
majgtkowych w Urzedzie Gminy Olszanka w zwigzku ze zmiang osoby materialnie
odpowiedzialnej na  samodzielnym stanowisku pracy ds. Informatyki, wedtug stanu na
dzienn 02 wrzesnia 2025 roku.

2. Wyznacza sie pracownika Urzedu p. Iwone MARKIEWICZ-KOZtOWSKA jako osobe
przyjmujacg odpowiedzialnos¢ materialng poszczegdlnych sktadnikéw majatkowych objetych
przedmiotem inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej , okreslonych w § 3.

§2

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:

1) Adam Grell - Przewodniczgcy,
2) Barbara Sulima - Zastepca Przewodniczacego,
3) Katarzyna Pirdg — Sekretarz.

§3
Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) srodki trwate i pozostate Srodki trwate;
2) wartosci niematerialne i prawne i pozostate wartosci niematerialne i prawne;
3) obce $rodki trwate.

§4
Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala sie na dzien 31 pazdziernika 2025 roku.

§5
1. Inwentaryzacje przeprowadzi Zespdt spisowy wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia, ktory okresla przedmiot inwentaryzacji,



obiekt zinwentaryzowania, termin przeprowadzenia inwentaryzacji, rodzaj, forme, metode i
technike inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia wniosku o powotanie
cztonkéw zespotu spisowego dla przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

§6
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Olszanka.
2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy w terminie 1
dnia roboczego po zakonczeniu spisu z natury.

§7
Przeprowadzona inwentaryzacja bedzie podstawg do sporzgdzenia protokotu zdawczo -
odbiorczego sktadnikéw majgtkowych na stanowisku pracy ds. Informatyki w zwigzku z
ustaniem zatrudnienia z dniem 02 wrzesnia 2025 r. przez pana Piotra Forysiaka — Starszego
Specjalisty ds. Informatyki zwigzanym z odpowiedzialnoscig materialng za powierzone mienie.

§8

Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§10
Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Olszanka

/-/ Tymoteusz Drebschok



WOIT GMINY OLSZANKA
49-332 Olszanka
woj. opolskie

Harmonogram inwentaryzacji doraznej (zdawczo-odbiorczej)

Zatacznik

do Zarzgdzenia Nr UG — 30/2025
Wadjta Gminy Olszanka

z dnia 03 wrzesnia 2025 roku

Termin . :
o N . . . ) Rodzaj, forma, metoda, technika
Lp. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania | przeprowadzenia . .
. . Inwentaryzacji
inwentaryzacji
‘ . ‘ L Gmina Olszanka (Urzad 08.09.2025 - Spis z natury, wedtug stanu na dzien
1. | Srodki trwate (ST)-bez gruntow igrupy 2| o\ o102 ks 20.10.2025 02.09.2025 r.
) Pozostate srodki trwate (wyposazenie) - Gmina Olszanka (Urzad 08.09.2025 — Spis z natury, wedtug stanu na dzien
" | konto 013 Gminy) 20.10.2025 02.09.2025 .
Wartosci niematerialne i prawne oraz . L . 08.09.2025 — __— L
3. pozostate wartoéci niematerialne i prawne Dane ewidencji ksiegowej 20.10.2025 Weryfikacja na dziert 02.09.2025r.
4 Srodki trwate i pozostate $rodki trwate Urzad Gmin 08.09.2025 - Spis z natury, wedtug stanu na dzien
" | bedgce wtasnoscig innych jednostek 2 y 20.10.2025 02.09.2025r.

Wjt Gminy Olszanka

/-/ Tymoteusz Drebschok



