Logowanie i przygotowanie platformy Office 365

Platforma jest catkowicie darmowa i dostepna dla uczniéw naszej szkoty do momentu zakonczenia edukacji
w ZSO Rumia. Do platformy logujemy sie korzystajac z dowolnej przeglagdarki internetowej na stronie:

https://www.office.com

Link mozna znalez¢ réwniez na stronie szkoty, w zaktadce ,,Dziennik elektroniczny”.

https://www.rumia.edu.pl/sp9/sp9 dzi.asp

1. Kazdy Uzytkownik — uczen, ma zatozony adres email i utworzone hasto. Te dane sg niezbedne w procesie
logowania do platformy Office 365. Dane do logowania przygotowywane sg przez administratora
Platformy, ktéry poprzez dziennik elektroniczny przesyta informacje do rodzicéw / opiekundéw dziecka.

2. Platforma posiada wiele programéw, miedzy innymi wbudowany pakiet podstawowy Office (Word,
Excel i PowerPoint), program do odbierania wiadomosci email (Outlook) oraz aplikacje TEAMS, ktéra
potrzebna jest w nauczaniu zdalnym.

Microsoft TEAMS, aplikacja do lekcji ONLINE.
Mozna uruchomié na dwa sposoby:
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Przejdz do ustugi OneDrive —
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. Brak czesto uzywanych witryn

Przejdz do programu SharePoint, aby wyéwietli¢ tutaj
liste zesto odwiedzanych witryn.

Przejdz do programu SharePoint —


https://www.office.com/
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Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzym uj kontakty- potrzebna instalacja programu,

otworzy sig aplikacja teams, ktéra
wymaga dostepu do Internetu
‘ Pobierz aplikacje systemu Windows
Zamiast tego uzyj aplikagji internetowej

nie potrzebna instalacja

aplikacji, Teams otworzy sie
w przegladarce
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Mozna zainstalowa¢ TEAMS i uruchamia¢ jako osobny program, pomijajac logowanie na stronie
internetowej albo logowaé sie i uruchamia¢ aplikacje w dowolnej przegladarce. Oba sposoby uruchamiania
wymagajg dostepu do Internetu.

Jesli posiadam juz konto na platformie Office 365 lub Teams, by zalogowac sie do ZSO, musze wylogowac
sie z poprzedniego i wpisa¢ dane do logowania dla naszej szkoty. Kont nie mozna potaczyc.

Jezeli mtodziez nie potrzebuje catej platformy i chciataby uczestniczy¢ tylko w lekcji ONLINE sugeruje, by
zainstalowac aplikacje Teams na komputerze (laptopie, tablecie, smart fonie) i logowac sie bezposrednio do
niej, pomijajgc strone https://www.office.com.

3. Po zalogowaniu do aplikacji Teams kazda osoba zobaczy grupy, do ktérych zostata przypisana.
Nauczyciele tworzg zespoty klasowe oraz przedmiotowe dla uczniéw.

Kazda grupa klasowa utworzona jest wedtug schematu, np:
SP_2020_A dla szkoty Podstawowej,
OWP_A dla oddziatéw przedszkolnych,
LO_2020_A dla Liceum.
W tym przypadku oznacza to, ze jest to klasa lub grupa A, ktéra we wrzesniu 2020 rozpoczeta nauke.

Czyli w roku szkolnym 2020 / 2021 wyglada to tak:


https://www.office.com/

OWP_A, OWP_B, OWP_C, OWP_D - odziaty wychowania przedszkolnego;
SP_2020_A, SP_2020_B, SP_2020_C, ... - klasa | szkoty podstawowej;
SP_2019_A, SP_2019 B, SP_2019_C, ... - klasa Il szkoty podstawowej;
SP_2018_A, SP_2018 B, SP_2018_C, ... - klasa Ill szkoty podstawowej;
SP_2017_A,SP_2017_B, SP_2017_C, ... - klasa IV szkoty podstawowej;
SP_2016_A, SP_2016_B, SP_2016_C, ... - klasa V szkoty podstawowej;
SP_2015_A, SP_2015_B, SP_2015_C, ... - klasa VI szkoty podstawowej;
SP_2014_A,SP_2014 B, SP_2014_C, ... - klasa VIl szkoty podstawowej;
SP_2013_A, SP_2013_B, SP_2013_C, ... - klasa VIII szkoty podstawowej;
oraz

LO_2020_A, LO_2020_B, ... - klasa | Liceum Ogélnoksztatcacego;
LO_2019 A, LO_2019 B, ... - klasa Il Liceum Ogodlnoksztatcgcego;

LO 2018 A, LO_2018_B, ... - klasa lll Liceum Ogdlnoksztatcgcego.

Kazda grupa przedmiotowa bedzie widoczna w zaktadce ZESPOLY a zaplanowane dla niej zajecia w
KALENDARZU. Za planowanie zajeé odpowiedzialny jest nauczyciel danego przedmiotu.
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4. Aby uczestniczy¢ w lekcji ONLINE nalezy wejs¢ w zaktadke kalendarz. Zobaczymy tam zaplanowane
lekcje. Na obrazku ponizej zaplanowana jest tylko jedna lekcja. W momencie, kiedy nauczyciele
dodadzg wszystkie planowane lekcje ONLINE, w kalendarzu powstanie tygodniowy plan zajeé.
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Klikniecie na zaplanowang lekcje wywotfa nowe okno ze szczegétami spotkania. Klikam ,, Dotgcz”. Pojawi sie
okno programu, gdzie nalezy wybra¢ opcje dzwieku i obrazu. UZYTKOWNIK MUSI WtACZYC DZWIEK Z
KOMPTERA, inaczej nie bedzie go stychac. Pozostate opcje wedtug wyboru uzytkownika.



Spotkanie na kanale General

Wbierz ustawienia audio i wideo dla:

Spotkanie na kanale General

Dzwiek z komputera

Uzyj domyslnego mikrofanu i ghasnika

A

Zaden aparat nie jest podtaczony

Dzwiek z sali
U

ternu déwiekowego sali konferencyjnej

Nie uzywaj dawieku

Twaoje urzadzenie zostanie wyciszone po dofyczeniu,

opusc¢ spotkanie

Zapros inne osoby, by do ciebie dotaczyly

wigcz f wytacz dzwiek

wigcz / wylgcz kamere

Szanowni Panstwo,

W razie pytan stuze pomocg: Daniel Hadam, hadid@go2.pl lub przez dziennik elektroniczny
W razie problemdéw pomocy udzielg rowniez nauczyciele SP i LO (kontakt przez dziennik elektroniczny):
Joanna Jahns, Jolanta Kijowska, Justyna Szymanska.

Pozdrawiam Daniel Hadam
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