UCHWALA Nr...hkS .00
ZARZADU POWIATU W MAKOWIE MAZOWIECKIM
z dnia IV WRLMI..L03T »,

w sprawic sposobu rozliczania godzin ponadwymiarowvch przez mauczycieli szkal
i placow ek oswiatowveh, dla ktoryeh organem prowadzgevm jest powiai makowski.

Na podstawie arl. 3 ust. 7 pkt, 1 ustawy z dnin 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz U, 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z pbén. zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§1
Wprowadea sig zasady rozllezania godzin  ponadwymiarowyeh dla nauczygciell szkol

i plactwek oséwiatowych prowadzonych przez powist makowski stanpwigee zalacenik do
Nr 1 do uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powicrza si¢ dyrektorom szkol | placowek odwiatowych prowadzonych
przez powiat makowski.

§3
Uchwala wehodzi w 2vaie z dniem 1 wrzednia 2009 ¢,

Przewodniczacy Zarzadu - Zhigniew Roman Deptuta
Wiceprzewodniczacy Zarzadu - Janusz Géjski

Crlonck Zarzadu - Tadeusz Stamislaw Brym
Czlonek Zarzadu - Wiestaw Lipowski
Celonek Zarzgdu - Marcin Nowatka




Zalgernik Nr 1

do Uchwaly Nr k8. e

Zarzadu Powiata w Makowie Marowieckim
z dnia . ID o iR, 2009 1,

Rozdzial |

ROZLICZANIE GODZIN  PONADWYMIAROWYCH NAUCZYCIELA ZATRUDNIONEGO
W PELNYM WYMIARZE - PRZYKLADY

W eelu ustalenia ilosci godtin ponadwymigrowych w mgodniach, w kidrych proyypadajg dai
usprawiedliwionej micobecnodci w pracy nanczycicla lub dni ustawowo wolne od pracy oraz w tygodniach,
w ktdrych zajecia rogpoczynajq si¢ lub kovicza w Srodku rygodnia za podstawe pryjmuje sie igodniowy
wymiar zajeé okredlony w art, 42 wst. 3 lub ustalony na podstawie art. 42 ust 7 Karty Noaucgyciela,
pomuiejszony ¢ 1/5 tego wymiaru(l/4, gdy dia naucgyciela ustalone cxterodniowy tydzien pracy) za kaddy
dzien usprawledlivionej nicobecnosci w pracy lub dzien ustawowo wolny od pracy.

Prrvkiad A

Nauczyciel teoretyezoyeh przedmiotéw w cingu ealego roku szkolnego realizuje zajecia
lekeyjne egodnie z tygodniowym przydzialem opisanym tabela:

.~ dziea @ PN | WT | SR | <z PT | Suma
tygodnia : | godzin
" lczba 4 ; 4 | s | 3 6 | 22
_godzin | ] |

W tvgodniach, w ktorych nie przypadaiy dni ustawowo wolne od pracy, dni usprawicdliwionei
nitobecnodcl naucrycicls w pracy orzz w kidrych mjeciz rozpoczynais sic w PN | koficzs w PT nauczyciel
wWypracowuje:

22 - 18 = 9 podzmny ponsdwymiarowe, gdzie:

227 — wypracowana przez nauczyciela w ciggu tygodnin liczba godain, 18 - tygodniowy wymiar zaige
pauczyeieln przedmiotbw teoretvernyeh.



Dzien ustawowo wolny' przypada w QR[an 111}

Nauczyciel z przykladu A w tygodniu, w ktorym dzien ustawewo wolny przypada w SR zrealizowal
zajecia zgodme z tabela:

dzien PN WT SR | €& | P Suma
tvpodnia o 1 godzin
liczba 4 4 W 3 f [ 17
godein 1L B I

Nauczveiel powinien wypracowaé w przedmiotowym tygodniu:
(18: 5)x 4= 3. 6 x4~ 14,4 godziny, gdzie:

18: 5= 3, 6 - wymiar czasu pracy przypadajaey na 1 dzien tygodnia dla nauczyeiels preedmiotdw
teoretycznyeh, ktoremu ustalonn pieciodniowy tydzien pracy,

4 - liczba dni tvgodnia. w ktdrych nauczyeiel prucowal.
W zwigzku 2 tym, e nauczyveie]l wypracowal 17 godzin, a powinien 14, 4 ma;
17—14,4=2. 6 godziny ponadwymiarowe.
Wariant A2

Rozszerzmy wariant Al o sytuacje, w ktorej nauceyciel przebywal na zwolnicniu lekarskim® we
WT

Nauczyciel z przykladu A w tvgodniu, w kidrym przypada dziefi ustawowo wolny w SR oraz
przebyviwal na zwolnieniu lekarskim we WT zrealizowal zajecia zgodnie 7 tabely:

dzien PN wT | SR CZ. | PF Suma |
_tygodnin | godzin
liczha | ZL | W 3 ‘ ] 13
| godzin

Nauezyviel powinien wypracowad w przedmiotowym tygodniu;
[18:5)%3=3,6x3=10, 8 godziny.
W zwiazkn z tym, e nanczyveiel wypracowal 13 godisin, a powinien 108 ma:

13— 10,8 =2 2 podziny ponadwymisrowe.

W karcie godzin ponadwymiargwych, w dniach. w Eldrych proyoodojg dnl ustawowe wolny od procy
nalery witowic papis W.
I w karcie godzn ponadwymiarewych, w dniceh, w ktdrych novczyciel przebywatl na zwelnieniu lekorskim
naledy witowic rapis ZL.



“u

Nauczyeiel z pravkladu A w SR i CZ przebywal na zwolnieniu lekarskim.

okresie ferii wielkunocnych PN i WT sa dniami ustawowo wolnym

Nauczyeiel z przykladu A w tygodniu, w kitérym dni ustawowo wolne przypadaja w
przebywal na zwolnieniu lekarskim w SR i CZ zrealizowal zajecia zgodnie 2 tabela:

dzien PN WT SR CZ PT Suma [
!r_'!ﬂ"d“"' _ godzin
liczba W W ZL ZL 6

__ godzin

Nauczyciel powinien wypracowaé w przedmiotowym tygodniu:

W zwinzku z tym, #e nauczycicl wypracowal 6 godzin, a powinien 3, 6 ma:

Preykiad B

(18:5)x 1=3,6x1=3, 6 godziny.

6 -3, 6 =2, 4 godziny ponadwymiarowe.

il

Nauczyciel zajeé praktyvesnych w ciggu ealego rokn szkolnego realizuje zajg

zgodnie z tygodniowym przydzialem opisanym tabelg:

‘ dzien PN WT SR czZ PT Suma
__tygodnia godzin

liczba (] 3 3 6 7 25
Lgnd:uin

W tvgodniach, w Ktorych nie przypadaja dni ustawowo wolne, dni usprawiedliwiongj
nauczyciela w pracy oraz w kidrych zajecia rozpoczynaja sie w PN 1 konicza w PT nauczyciel v

25~ 22 = 3 godziny ponadwymiarowe, gdzie

25 — wypracowana przez nauczyciela liczba godzin, 22 — tvgodniowy wymiar zajeé nauczyciek
prakiycznych.

Wariant Bl

Dni ustawowo wolne przypadaja w PN i SR

Nauczyciel z przykladu B w tygodnin, w kibrym przvpadaja dni ustawowo wolne «

zrealizowal zajgcia zgodmie z tabela:

{ dzicn PN WT SR &7 PT Suma

tygodnia godzin
liczha W 3 W 6 7 16
odzin




Nouczveiel powimien wypracowad w przedmiotowym tygodnin:
(22:5)x 3=4.4 x 3 = 13, 2 godziny, edzie:

12 : 5 =44 - wymiar czasu pracy, przypadajacy na | dzien tygodnia dla mauczycicla mjed prakryernych,
kiéremu ustalono picciodniowy tydzicn pracy,
3~ liczba dni rvgodnia, w ktbrveh naverveiel pracowal,

W rwiarku 7 tym, 7e nauczyoiel wypracowal 16 godzm_ 2 powimen 13, 2ma
16— 13.2 = 2, § godzriny ponadwymisrowe

Wariant B2
Rozsperzmy wariant Bl o sytuacje, w ktdrej nauczyciel przebywal na ewolnieniv lekarskim we
WT.

Nauczyciel z przykiadu B w tygodniu, w kiérym dni ustawowo wolne przypadaja w PN i SR oraz
przebywal na zwolnieniu lekarskim we WT zrealizowal zajecia 2godme z tabels:

dzien PN WT iI SR CZ PT Suma
tygodnia |
liczha w 7L w 6 7 I 13
 godzin |I

Nauczyciel powinien wypracowad w przedmiotowym tygodniu:
(22: 5)x2=4,4x2 =8, 8 godziny

W zwinzku z tym, 2e nauczyciel wypracowal 13 godzin, a powinien 8,8 ma:
13 -8, 8= 4,2 godziny ponadwymisrowe

Jednok nauczyciel nie moZe otrzymad wynagrodzenia za 4, 2, a jedynic s 3.0 godziny
ponadwymiarowe, ponicwar tygodniowa liczba nadgodzin dla nsuczycich z preykiadu B nie moze byt
wyzsza od 3, 0 (nicdopusrczalne jea wyplacamie wymagrodzenis zz godziny, kidrych nie przvdeiclono
w arkuszyu orpanizacyjnym srkoby )

Provklad C

Nauczyciel teoretycznych przedmiotéw w ciggu calege roku szkolnego realizuje zajgcia
lekes jne zgodnie z tyvgodniowym przydzislem opisanym tabela:



[ dzien PN WT | SR €z | PT Suma
tygodnia - 4 | godzin

liczha 4 5 ' 3 7 | X 24
|__godzin |

W tvgedmach, w ktarych mie przypadaja dni ustawowo wolne, dm usprawiedliwione]
nauczycicla. wypracowuje on:

24 - 18 = 6 godzin ponadwymiarowvch.
Wariant C1
Dzien ustawowo wolny przypada w czwartek

Nauczyciel z przykladu C w tvgodniu, w ktérym dzien ustawowo wolny przypada w C
zgjecia zgodnie z tabela:

| dzies PN WT SR CZ  PT  Suma
tygodnia godzin
liczha 4 8 ] W X 17
odzin

Nauczyciel powinien wypracowad w przedmiotowym tvgodniu:
(18:4)x3=4,5x3=13,5 godziny, gdzie:

18 : 4 = 4,5 - wymiar czasu pracy, przypadajacy na 1 dziei tygodnia dla nauczyciela przedmiot
teoretycznych, ktoremu ustalono czterodniowy tvdzien pracy.
3 - liczba dni tygodnia, w kiérych nauczyeiel pracowal.

W zwigzku z tym. ze nauczyciel wypracowal 17 godzin, a powinien 13, 5 ma:
17 = 13, 5 = 3. 5 godziny ponadwymiarowe.
~ Nariant C2

Rozszersmy wariant Cl o sytuacje, w Kktdrej nauczyvciel przebywal w PN
okolicznosciowym®

Nauczyeiel z preykladu C w iygodniu, w kidrym dziesi ustawowo wolny przypada w
przebywal na urlopie okolicznosciowym zrealizowal zajecia zgodnic z tabela:

W korcie godzin ponadwymiarowych nouczyciela. kidry reglinuje zajecia w ciggu crierech dr
dniu, w kidrym nie prowads on 2ajed naledy wstowié X

Y W korcie godzn ponadwymiarowych w dniach, w kldrych nouczyciel przebywat
okolicznofciowym nolezy wilawic odpowiednio zopis: UP, - jeiell navczyciel przebywot na urh
lub UB, - Jetell nauczyciel przebywat na uropie bezplotnym. Przy ustalaniu tygodniowe|
ponadwymiarowych nauczyciela zardwno urlop platny jok | urlop bezplatny frakiujemy, jako
usprawiedliwiong z tym, e nauciycielowl, korzystajgcemu z urdopu bezplainego. 2o
nicobecndici zostanie potrgeona 1/30 miesipcznego wynagaredzenia w migsiqcach liczqoych
jetell korzyslot z urlopu bezptatnego w miesigcach liczgeych 31 dni. 1/28 lub 1/29 - leteli korz



dzien ‘ PN WT ‘ SR CZ T Suma

. veodnia godzin
liczba up 8 3 w X 13

. godzin = -

Nauczyciel powinien wypracowad w przedmiotowym tygodniu

W ozwiazku 2 tym, ze nauczyeiel wypracowal 13 godzin, a powinien 9 ma;

Przyvklad D

(18:4)x2=4.5x2 =9 godzin.

13— 9 =4 godziny ponadwymiarowe,

Nauczyciel zajeé prakiveznveh w ciggu calego roku szkolnego realizuje zajy

zgodnie 2 tygodniowym preydzialem opisanym tabels:

L dzien PN WT | SR CZ PT Sumi
tygodnia | _ godzin
liczha 8 T ' 6 8 5 27
vodzin | o

W iypodniach, w kudrych nie prevpadajy dni usiawowo wolne omz dni uspr

nieobecnosei nauczyciela, wypracowuje on:

Wariant D1

27 — 22 = 5 godzin ponadwymiarowych,

Nauczyciel z prayvkladu D od PN do SR przebywal na zwolnieniu lekarskim,

Nauczyciel z preykladu D w tygodniu, w ktérym od PN do SR przebywal na zwolnienit
realizowal zajecia 2godnie 2 tabely:

dzien PN WwT SR Cz PT Suma
tygodnia __godzin_
liczha 7. X 7L 3 5 13|
gadzin 2L

Nauczyciel powinien wypracowad w przedmiotowym tygodniu:

22 4 = 5.5 - wymiuar czasu pracy, przyvpadajacy na | dzied typodnia dia
nauczyciela zajed praktyeznych, kioremu ustalono czterodniowy tydzien pracy.
2 — liczba dni tygodnia, w Ktorveh navceyveiel pracowal.

W zwiazku 2 tym, e nauczyciel wypracowal |3 godzin, a powinien 11 ma:

(22: 4)x 2=73, 5 x 2 =1 godzin, gdzie:




I3 - 11 =2 podriny ponsdwymisrows

Previiad E

Dyrektor szkoly, Ktorego pensum wynosi 4 godainy, w ciagu calego roku szkolnego realizuje
zajecia lekevine zgodnic  tygodniowym przydzialem opisanym tabela:

dzien PN WT SR cz rr Sumn
1y godnia I godzin
liczba 3 X 3 3 X 0
utlzin

W wvpodnisch, w kiorych mic przypadajn dni ustawowo wolne oraz dni usprawiedliwionsi
nicobecnosct dyrekiora, wypracowuje on:

9 -4 = 5 podrin ponadwymiarowych

Wariant E1
Dyvrektor z przvkladu E w SR przebywal na swolnieniu lekarskim.

Dyrektor z przykladu E w tygodniu, w kideym w SR przebywal na zwolnieniu lekarskim zrealizowal
zajecia zeoxdnie z tabela:

drien PN WT ‘ SR 3 A ‘ PT Suma
__tygodnia godzin
liczha 3 X | 2L 3 | x 6
podzin | .

Dyrektor powinien wypracowad w przedmiotowym tygodniu:
(#: 3)x 2= 1,33 x 2= 2, 66 godrin. adzie:
4 :3 = 133 - wymiar czasu pracy. przvpadaiacy na | dzen tygodnia dia
dyvrektora. knory realizuje zajecia w ciagu trzech dni ypodnia,
2 — liczba dni tygodnia, w kidrych dyrekitor realizowal zajecis.
W rwiarku z tym, 2e dyrekior wipracowal 6 godein, a powinien 2, 66 ma:

6 - 2. 66 =3, 34 =1, ¥ godiiny ponadwymmrowe.



Rozdrisl 11

ROZLICZANIE GODZIN PONADWYMIAROWYCH NALCZYCIELA ZATRUDNIONEGO W
PELNYM WYMIARZE, GDY PLAN ZAJEC W PEWNYCH OKRESACH ROKU SZKOLNEGO
NIE WYCZERPUJE OBOWIAZLJACEGO TEGO NAUCZYCIELA TYGODNIOWEGO
WYMIARU ZAJEC

Plan zajeé ustalony dlg nanezyciels, zotrudnionego w pelavin wymiarze mole wie wyezerpywad
obowiqzujacego tego nauczyciela tygodnipwege wymiarn zajec np. w okrexie odbywania prakivh
wwodowyeh przezr ucznidw, po cekonczeniu roku szkelnego proez maturzysiow, po zakonczenin roku
szholnege przez wczmidw kias programowe nmajwyiszyeh zasaidniczej szholy zawodowej. W rakich
sytuacjach wnajduje zastosowanie art42 ust. 5h Karty Naucgyciela, zgoduie, 1 ktdrym nauczrciel ten
powinien wanczad odpewliednio wigkszg tlose godzin w fnnyeh ekresach danego roku sekolnego,

Przyklad F

Naucryciel teoretyeznyeh przedmiotdw, zalrudniony w pelnvm wymiarze realizuje 22 godziny
rajec Ickovimyveh, w tym 5 godzin w klasach maturalnych zgodnie 2 tygodniowym prevdrialem
opisanym tabelg:

Drziea tvgodnia PN WT SR 7 @ PT Suma Liczha
Liczba godzin 4 4 5 3 6 2 30
w okresie IX - IV |

Liczha godzin 2. | 4 4 3 4 \7 8
w akresie V -VI - | |

W okresie V -~ VI paverveiclowi do wypracowania obowiszkowego tyvpodpniowepn wymiaru
el (OTWZ) w kazdym tygodniu brakuje:

18— 17=1 godziny.

Sumaryezna liczba godiin, brakuigeyeh nauezycielowi do wypracowania OTWZ w ciggu 8 tygodni
okresu V — VI wynosi:

Bx 1= 8 godain,

W ciggu 30 wypodni okresu IX - IV navcryciel wypracowuie podziny ponadwymiarowe, kidre
powinny by zrodiem beakujacych mu 8 godzin w Vi V1. Distego 1wz w okresic IX - IV 2 wypracowanvch
przez naucryvciel podzin popsdwymisrowyeh potracamy brakujacs iloéé godrin na poczet OTWZ w V
i V1. Brakujacy ilod godrin naucryciclowi z preykindu F modemy potracad na wicle sposobdw, np.

a) w pierwszych 4 tvgodmiach DX w kazdym po 2 godainy;

b} w pierwseych dwoch tygodniach IX, w kazdym po 3 godziny oraz w trzecim tygodniu 2 godzing;
¢} wdowolnvch 4 tygodniach okresu IX - X11, w katdym po 2 podriny;

d) w dowolnych B tygodniach okresu IX — XI11, w kazdym po jednej godiinie;

e} w kaxdy mny logiczny sposob.



Zanwazmy, 2e porgenjac godziny wg sposobu b unikniemy kKomiecznosci potrgcania godzin
w immiveh okresach rozliczeniowych roku szkolnego.

Nie zalecn sig potrgcania godein na poczet OTWZ wlko w koncowyeh typodniach, w kidrych
nauczyeiel wypracowuje nadgodzimy. gdyvz w preypadku jego usprawiedliwiong) nieobeonosel w pracy
moze dojsé do sytuacii, w ktoref nie wypracuie on godzin na poczet OTWZ, Do podobnej sytuacii moze
dojsé rowniez, gdv sumaryezna liczba godzin, brakujgeych nauczycielowi do wypracowania OTWZ bedzie
enncenie wicksza niz w przypadku nauczyeiela z preykiado F, a potracanie no poczet OTWY nastapi zbyi
podne. Datego, w ¢elu eliminacil rvzyvka, potrgcajae nauceveielowi podeiny na poczet OTWE nalesy
kierowaé sig nastepujncs zasada:

Z wypracowanych przez nanczyciela godzin ponadwymiarowych w plerwszef kolejnosci potrgeamy
gadziny na poczet OTWZ, Godzing ponadwymiarowe wiplacamy nawczycielowi dopicro, gdy wyczerpiemy
sumarvezing licche padzin, brakujqeyveh nauczyelelowi do wapracowania OTWZ

Nalesy takie wriaé pod uwage sytuacie, w ktdrej nauczyciel w okresie IX - TV wypracowal godiaany
na poczet V I VI i w tvm okresie nie wykonywal pracy z powodu usprawiedliwionef
nicobecnodei(zwolnienie lekarskie). W takief svtuac)i zgodnie ze stanowiskiem MENIS — w zadnym rase
nie jest zasadne uznanie za godziny ponadwymisrowe srealizowanych w okresie IX —- [V godzin zajel
dvdaktyeznyeh ponad obowinzkowy wymiar,

Metodvke rozliczanin godzin ponadwymisrowych, opisany prevkladami w roedzinle | stosujemy
rowniez do rozliczania godzin ponadwymiarowych, pdy plan zajgd w pewnych okresach roku szkolnego nie
wyczerpuje obowigzujacego nauczveiela  tygodmiowego wymiaru  zajed. Dlatégo karta  godzin
ponadwymiarowyeh za miesige IX dla nauezveiela 2 prayvkladu F mo2e byé sporzgdzond | wypelniona we
wzorca zamieszezonepo wzalacznika 1,

Z zapisow w karcie nadgodzin wynika, ze nauczyciel nie korzystal w okresach rozliczeniowych ze
zwolnien lekarskich, urlopow - okaolicznosciowych, sekoleniowych 1 innyeh. W sytuacji. adyby nauczyciel
mial usprawiedliwione nicobecnosei w praey, wyznaczono by mu czterodniowy tydzien pracy, czy tez
realizowal pensum w wymiarze 22 godeminadczyeiel zaje¢ praktveinveh) ustalajac ilod¢ godzin
ponadwyminrowyeh postepujemy zgodnie 2 metodyka 7 rozdzialn L Ponadio, gdvby okazale sic. 2e w
danvm okresie rozliczeniowym nauczyciel nie wypracowal godzin ponadwymiarowych 1 nie mielibvsmy
mozliwodei potracenia godzin na poczet OTWZ - brakujace podriny potracimy w innyvch okresach
rozlicremowyeh(do dyspoeyeji rozliczajncegn nadgodziny w szkole pozostaje jesrcze 27 tygodni).

Tygodniowe potrqcanie godzin na poczel OTWZ rdwnowaine jest tegodniowenm swickszanin
WyHErs tafed

Potracenie 1 godziny ponadwyminrowej nauezyeielowt 2 pravkladu, F w dowolnym tvzodniu okresu
X < IV jest rownowadne ze swigkszeniem jepo wymiaru 2ajec o | godzing w danym tygodniu,

Aby rorlicrad godieiny ponadwymiarowe nauczyeiela, nalezy na poczatku roku szkalnego ustalic
sumarycyng liczbe godzin, brakujacych nouceyeiclowi do wypracowania OTWZ, w okresach roku
szkolnego. w ktoryeh plan zuigé nie wyczerpuie OTWEZ, Sposob ustalamia brakujaeel liczby godzin opisano
previladem G.



Prevklad G

Navcryciclowi teoretyernych przedmiotow zawodowyeh, zatrudnionemu w pelovm wymiaree
przydericlono 28 godriny zajeé lekeyjnyveh, w rvm:

= 11 godzin w Klasic IV technikum, ktéra w okresie 21,09 — 02.10.2009 r, realizuje dwuty godniows
prakey ke sawodowa,

- 7 godzin w Klasic I technikum, ktdra w okresic 10005 - 28052000 r. realizuje trayvtvgodniows
prakivie sawodowa,

-2 podziny w Klasie 111 zassdnicrej szkoly zawodowej,
- 8 godzin w klasach 11 11 zasadniceej sekoly eawodowej
Zgodnic ¢ tygodniowym preydeialem opisanym tabely:

OKRES PN WT SR CZ PT  Suma Liczba Uwagi
,  Godzin _tygodni
0Lm09- B 8 (o s | 8 | 3 wszvstkie klasy
15.09.09 r. '
210909~ 3 4 3 2 | 3 7 | 2 kiasa IV technikum
02.10.09r, ' | | na praktvee zawodowej
05.10.09 - 8 8 5 3 | @ 28 235 wszystkie klasy
30.04.10 r,
03.05.10 - | 5 4 3 273 17 [ klasa IV technikum
07.05.10 r, zukonceyla rok szkolny |
10.05.10- 3 2 3 [ 1 10 3 klasa [l technikum |
28.05.10 r. | na prakivee zawndowej
0510~ | S 3 3 IE 17 3 klasa 111 technikum |
180610 | . l wrocils 2 prakiyki zaw.
210610~ 5 a | 3 1 | 2 15 1 klasa [II ZSZ zakonczyla
25.06.10r. | | rok szkolmy

W okresie 21.09.09 — 02.10.09 r. nancrycielowi do wypracowsnia OTWZ w kazdym 1ypodniu
orakujer

I18=17=1 godany.

Liczba godzin, brakujacveh nauczvciclowi do wypracowania OTWZ w ciggu 2 tygodni okresu
21.09.09 - 02.10.09 r. wynosi;

2% 1 =12 potziny.

W okresie 03.05.10 — 07.05.10 r. nuuczyciclowi do wypracowania OTWZ w kakdym tygodniu
brakuje:

18— 171 godziny.

Liczba godrin, bralugacveh nauczyciclowi do wypracowania OTWZ w ciapn 1 nvpodmis okresy
03.05.10 - 07.05.10 r. wynosi:

I x1=1 godzina



W okresie 10.05.10 — 28.05.10 r. nauczyciclowi do wypracowania OTWZ w kazdym tygodniu
brakupe:
18~ 10 = 8 godzin.
Liczha godzin, brakujacveh nauczyveiclowi do wypracowania OTWZ w ciagu 3 typodni okresu
10.05.10 - 28.05.10 r. wymosi:
3 x 8 = 24 podziny,
W okresie 31.05.10 - 18.06.10 r. nauczyciclowi do wypracowania OTWZ w kazdvm tvpodniu
brakuje
I8~ 17 = | godriny.
Liczha godzin, brakujacych nauczyciclowi do wypracowanma OTWZ w ciggu 3 tvgodni okresu
31.05.10 - 18.06.10 r. wynosi:
3x 1+ 3 godainy.
W okresie 21.06.10 — 25.06.10 r. nauczyciclowi do wypracowania OTWZ w kaddym tygodniu
brakuje:
18~ 15+ 3 godainy.
Liczba godzin, brakujacych navezycielowi do wypracowania OTWZ w ciggu | tygodnia okresu
21.06.10 - 25,06,10 r. wynosi:
| X3 =3 podziny,
Sumaryezna liczba godzin, brakujacyeh nauczycielowi do wypracowania OTWZ w ciagu 10 tygodni

wiw okresdw wynosi:
2+ 1+24+3+3=33godziny.

Z wypracowanych przer nauczyciela w ciagu 28 tygodni godzin ponadwymiarowych potracimy 33
jodziny na pocret brakpjacych mu godzin w 10 tygodniach roku szkolnego, w ktoryeh plan zaige nie
wyczerpupe OTWZ. Nalezy kierowad si¢ jednak zasady, 2e w picrwsze kolejnodei potracamy godziny na
poczet OTWZ, Godziny ponadwiymisrowe wyplacamy naucrveielowi dopiero, pdy  wyczerpiemy
sumarycrny liczbe godzin, brakujacyeh nauczycielowi do wypracowania OTWZ
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LEGENDA DO KARTY GODZIN PONADWYMIAROWYCH
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OTWZ — obowiarujacy nauczyveicla tvgodniowy wymiar czasu pracy.

Liczhba godzin na poczet OTWZ - sumarvcrne licrbe  poden,  brakugacych
nau i do wypracowanis OTWZ, we wszystkich okresach roku szkolnego, w
ktorych plan zajed nic wyczerpaje OTWZ

Pozostala liczba godzin na poczet OTWZ - liczba godzin do potracemia nauczyciclow:
ma poczet OTWZ w kolejnyeh okresach rozliczemiowych.

Okres rozliczeniowy - tydzien od PN do PT.

PN, WT, SR, CZ, PT — dni tygodnia.

P — zrealizowana przer nauczyciela liczba godzin, wynikajaca z planu zajgé. W dninch,
w ktorych preypads dzien ustawowo wolny od pracy nalezy wstawié aapis Wi w
dninch, w kidryeh navczyciel przebywal na zwolnieniu lekarskim nalezy wstowic zapis
ZL; w dniach, w kiorych nauczyciel przebywal na urlopie okolicznosciowym nalezy
wstawié adpowiednio zapis: UP, — jezeli nauczycie! praebvwal na urlopie platnym lub
UB - jezeli nouczyciel przebywal na urlopie bezplatnym. Przy ustalaniu tygodniows)
liczhy godzin ponadwymisrowych nauczyeicls zardwno wrlop platny jak | urop
bezplatny traktujemy. jako nicobecnodé usprawiedlivions. W dnmiach, w ktérych
nauczyveiel nie realizuje zajec lekevinyeh, w zwigzku z przydzicleniem mu mnigiszego
niz picciodniowego Tvpgodmia pracy nalezy wstawic zapis X

Z — mcalizowana przez nauczycicla liczba godzin. bedacych godzinami doraimych
ZASICPSIW,

Godziny zrealizowane — lbiczha podrin mjec lekovnveh, rrealizowanyeh preez
nauczycicla

Nadgedziny - obliczonz liczba godzin ponadwymiarowsch. Tygodniowa liczbe godzin
ponadwymiarowych zapisujemy 7 dokiadnoscia do jednepo micisca po przecinku
zeodnie 2 reguly zaokraglania (Jezeli na drugim mieiscu po przecinku wysiepuie cvira
mni¢jsza od § to cyfre 1¢ pomijamy, s poprzedzajacs ju cyfre pozostawiamy bez
zmiany. Jezeli na drugim misjscu po przecinku jest liczba 3 lub wigksza od 5 o cyfic te
pomijamy, n cyfrg¢ ja poprzedzajuc zwigkszamy o 1), Laczng liczbg godzin
ponadwyminrowych zapisujemy z doklndnosein do pelnej godziny zgodnie 2 reguls
zaokrqglania.(Jezeli w zapisie liczby nadgodzin po przecinku wystgpuje eyfra mnicjsza
od 5, to cyfrg t¢ pomijamy, a poprzedzajaca jo ¢yfrg pozostawiamy bex zmiany. Jezeli
w zapisie liczy nadgodzin, po przecinku wystgpuje cyfma 3 lub wigksza od 5 1w cyiig 1@
posmijamy, a cyfre ja poprzedzajges zwickszamy o 1).

Na poczet OTWZ - liczba podsin polmcons na poczet sumarveznel liczby godzin,
brakujace) nauczyciclowi do wypracowania OTWZ, we wszystkich okresach roku
szkolnego, w ktérych plan zaieé nie wycrerpuie OTWZ

Nadgodziny do wyplaty — liczba godzin ponadwymiarowych do wyplaty, stanowiaca
roznice migdzy obliczona liczbg godzin ponadwymisrowych. a crby godzin potracons
na poceet OTWZ. Przy obliczaniu lacznel liczby godrm ponadwymiarowyeh do
wyplaty korzystamy 7 opisane; wyzej reguly zaokraciama.




