UCHWALA Nr...249 .. o0
ZARZADU POWIATU W MAKOWIE MAZOWIECKIM
7 dnia g.?ﬂimm[iﬂ% 4081

w sprawie zasad przygotowywania arkuszy organizacyjnych dla szkél i placowek
oswiatowych prowadzonych przez powiat makowski.

Na podstawie art. 5 ust. 7 pkt. | ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. 2 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z poin. zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza sie zasady przvgotowvwania arkuszy organizacyjnych dla szkol 1 placowek

osdwiatowvech prowadzonyveh przez powiat makowski stanowigce zalacznik do Nr 1 do
uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza sie dyrektorom szkol i placowek oswiatowych prowadzonych
przez powiat makowski.

§3.
Uchwala wchodzi w 2zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu - Zbigniew Roman Deptula
Wiceprzewodniczacy Zarzadu - Janusz Gdjski

Czlonek Zarzadu - Tadeusz Stanislaw Brym

Czlonek Zarzadu - Wieslaw Lipowski

Czlonek Zarzadu - Marcin Nowotka




Zalacznik Nr ]
do Uchwaly Nr . }J!S ..... 09

Zarzadu Pow :gtu w Makowie rowieckim
z dnia . \1"‘-@ 92043@;

ZASADY

PRZYGOTOWYWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH DLA
SZKOL 1 PLACOWEK OSWITOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ

POWIAT MAKOWSKI

Akty prawne powigzane z przygotowaniem arkusza organizacji szkoly:

1)

2)

6)

7)

8)

ustawa 2z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572, z péin. zm.),

Ustawa z dnia 26 stvcznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674, z pozn. zm.).

ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizyeznej (Dz. U. z 2007 r
Nr 226, poz. 1673, z poin. zm.)

ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416, z pdZn. zm.),
rozporzadzenie Ministra Edukac)i Narodowej 2z dnia 12 marea 2009 r
w sprawic szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia
szkol | wypadkow, w ktoryeh mozna zatrudnié nauczycieli nic majacveh wyzszego
wyksztalcenia lub  ukonczonego zakladu ksztalcenia pauczycieli (skicrowane
do publikacji w Dzienniku Ustaw Rzeezypospolitej Polskiej),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r.
w sprawic podstawy programowe] wychowania przedszkolnego oraz kszialcenia
ogblnego w poszezegblnych typach szk6! (Dz. U, 2 2009 r. Nr 4, poz. 17),
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 2z dnia 6 stycznia 2009 r.
w  sprawie dopuszczania do uzytku  szkolnego programoéw  wychowania
przedszkolnego programow nauczania i podrecznikow oraz cofania dopuszezema (Dz.
L1 22009 r. Nr 4, poz. 18),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 12 lutego 2002 r.

w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz.



142, z pézn. zm.)oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 marca
2009 r. zmieniajace rozporzqdzenie w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznveh (skiecrowane do publikacji w Dzienniku Ustaw
Rzeczyvpospolitej Polskiej).

9) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwiemia 1992 r. w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach
i szkotach (Dz. U, Nr 36. poz. 155, z p6Zzn. zm.).

10) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 9 grudnia
2003 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji czwartej godziny
obowigzkowych zaje¢ wychowania fizyeznego (Dz. U. Nr 217, poz. 2128).

11) rozporzadzanie Ministra Edukacji Narodowe] 2z dnia 12 sierpnia 1999 r.
w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacyvch
wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka. zasadach s$wiadomego odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach
$wiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego (Dz.
U. Nr 67, poz. 756, z pbdzn. zm.),

12) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r.
w sprawie orzeczen 1 opinii wydawanvch przez zespoly orzekajace
dzialajace ~w  publicznych  poradniach  psychologiczno-  pedagogicznych
(Dz. U. Nr 173, poz. 1072),

13) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 18 wrzesnia 2008 r.
w sprawie sposobu 1 trybu organizowania indywidualnego rocznego
obowigzkowego przygotowania przedszkolnego 1 indvwidualnego nauczania dzieci
i mlodziezy (Dz. U. Nr 175, poz. 1086),

14) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] 1 Sportu z dnia 7 stycznia
2003 r. w sprawie zasad udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w  publicznych  przedszkolach. szkolach 1  placowkach
(Dz. U.Nr 11, poz. 114),

15) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia
2005 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania
i opieki dla dzieci 1 mlodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych
spolecznie w przedszkolach, szkolach o oddzialach ogoélnodostepnych lub

integracyjnych (Dz. U. Nr 19. poz. 167).



16) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe) z dnia 14 listopada 2007 r.
w sprawiec warunkow i sposobu wykonywania przez przedszkola, szkoly
i placowki publiczne zadan umozliwiajacych  podtrzymywanie poczucia
tozsamosci narodowej, etnicznej 1 jgzykowe] ucznidw nalezacych do mniejszosci

narodowej i etnicznych oraz spolecznosci postugujacej si¢ jezykiem regionalnym
(Dz. U. Nr 214, poz. 1579).

17) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] 1 sportu z dnia 30 lipca
2002 r. w sprawie warunkow tworzenia. organizacji oraz dzialania klas i szkol
sportowych oraz szkol mistrzostwa sportowego (Dz. U. Nr 126, poz. 1076).

18) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkow prowadzenia dzialalnosci innowacyjnej
eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placowki (Dz. U. Nr 56. poz. 506).

19) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie
zasad organizowania zaje¢ rewalidacyjno- wychowawczych dla dzieci i modziezy
uposledzonych umystowo w stopniu glebokim (Dz. U. Nr 14, poz. 76),

§1.

Postanowienia ogdlne

1. Arkusz organizacyjny szkoly (placéwki), to podstawowy dokument, bedacy zbiorem
informacji niezbednych do organizacji zaje¢. zatrudnienia nauczycieli oraz
pracownikéw administracji 1 obslugi, w tym: podstawowe dane pozwalajace na
planowanie budzetu szkoly w tym zakresie.

2. Arkusz organizacyjny szkoly (placowki) jest dokumentem opracowanym przez
dyrektora szkoly i zatwierdzanym przez organ prowadzacy. Okresla on szczegolowa
organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w szkole w danym roku szkolnym, a w
szczegolnosei liczbe 1 rozklad godzin zaje¢ dla poszczegdélnych oddzialéw oraz ich
podzial migdzy nauczycieli danej szkoty.

§ 2.

Zasady przygotowania projektu arkusza organizacji.

1. Arkusz organizacyjny szkoty/placéwki nalezy opracowaé zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa w powiazaniu z planem finansowym szkoty.
2. Dyrektor szkoly/placowki jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie

arkusza organizacyjnego. a w szczegdlnosci w obszarach:



a) przestrzeganin ramowych planow nauczania,

b) zatrudniania nauczyveicli zgodnie z kwalifikaciami.

¢) przydziclania nauczycielom zaje¢ edukacyinveh zgodnie z posiadanymi
kwalilikacjami zawodowymi,

d) przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

e) dokonywania podzialu uczniow na grupy zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

f) zatrudniania 0s6b lub nauczycieli bez wlasciwych kwalifikacji za zgoda organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny (np. w kwietniw'maju w arkuszu powinny
by¢ wykazane vacaty),

3. Dyrektor szkoly/placowki przyveotowuje trzy komplety dokumentow dotyezacych
danej szkoly/placowki, kidre obejmuje:

a) trzy cgzemplarze wydruku arkusza  organizacyinego  szkoly/placowki
2 informacja o zaopiniowaniu arkusza przez rade pedagogiczna,

b) szkolne plany nauczania na poszczegdlne etapy edukacyjne dla wszysikich
szkdl wehodzacyeh w sklad zespolu/placowki,

¢) wykaz grup oddzialowych i migdzyoddzialowych wraz z informacja dotvezaca
nazwy przedmiotu. ilosci uczniow, ilosci godzin, nauczyciela przedmionu,

d) wykaz kadry pedagogicznej dotvezacy: awansu zawodowego, kwalifikacji,
wyksziatcenia, wraz z informacja dotyczaca nauczanego przedmiotu,

e) wykaz nauczycieli. ktérzy w biezacym roku szkolnym uzyskaja awans
z podzialem na posiadany stopien awansu zawodowego.

f) wykaz pracownikéw administracyjno-obstugowych wraz z informacja o ich
kwalifikacjach. wyvksztalceniu. stazu pracy. zajmowanym stanowisku.
wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy o prace.

4. Liczba etatdéw i stanowiska pracownikéw administracji 1 obshugi winny byvé zgodne
7 danymi przekazanymi do plac.
§3.
Zasady zatwierdzania arkuszy organizacyjnych

1. Dyrektorzy szkol/placowek sporzadzajg arkusze do 30 kwietnia.
2. Arkusze nalezy przekaza¢ z zaplanowanymi oddzialami dla mlodziezy i dla dorostych.



3. Arkusze nalezv przekaza¢ do Starostwa z pismem przewodnim 1 nadanym numerem
zgodnie z instrukeja kancelaryjna.

4. Arkusze nalezy sporzadzic w taki sposob, aby po zlozeniu miescily si¢ w teczee formatu
A 4 (aby nie utrudni¢ ich archiwizacji).

5. Wicestarosta zatwierdza arkusz organizacji pracy szkolyv/placowki w terminie do 30
maja .

6. Po przeprowadzonym naborze w szkolach dyrekior sporzadza aneks do arkusza organizacji
szkoly i dostarcza do starostwa.

7. Aneks po weryfikacji 1 podpisaniu zostanie przekazany do szkoly celem wykonania.

§ 4.

Postanowienia koncowe

1. Do 20 wrzesnia nalezy sporzadza¢ aneks wg stanu na 10 wrzeénia (zgodny z danymi
S10) uwzgledniajac wszelkie zmiany w planowanej organizacji szkoty/placowki oraz

liczbie ucznidw i nauczycieli.

!'nJ

Kazda zmiana w organizacji pracy szkoly/placéwki oéwiatowej musi by¢
uwzgledniana w formie aneksu i odbywa si¢ wedlug procedury opisangj powyzej.

3. Ancks rozamiany jest, jako dokument wprowadzajacy zmiany do arkusza i stanowi
jeeo integralng czesé. Zaopiniowanie arkusza przez organ prowadzacy jest konieczne.
Ancks musi mieé nadany kolejny numer.

4. W przypadku niezastosowania zasad przy sporzadzaniu arkusza organizacyjnego badz
ancksu nie zostanie on podpisany przez organ prowadzacy szkolg 1 nie moze byé
realizowany, a dyrektor szkoly/placowki zostanie poinformowany telefonicznie
i w cigen 7 dmi powinien zlozy¢ poprawiony dokument wraz ze stosownyvmi
zalacznikami.

5. Niedopuszezalne jest wprowadzanic zmian w organizacji pracy szkoly bez

wezesniejszego zatwierdzenia ich preez organ prowadzyey.
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