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ZARZADZENIE NR 6/2025 R-A
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Proszowicach

z dnia 26.08.2025r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
w zakresie aktywizacji zawodowej uczestnikow projektu pod nazwg ,,Rehabilitacja-
Aktywizacja” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027 dla Priorytetu 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji
i wigczenia spotecznego Dziatanie 6.26 Integracja spoteczna osoéb w szczegolnie
trudnej sytuacji zyciowej Typ projektu: A Dzialania majgce na celu integracje oséb
w szczegolnej sytuacji realizowanego przez gminy i powiaty.

Dziatajgc na podstawie art.4 ust.1 pkt 1, art.5 ust.4 pkt 1, art. 11 ust.1 pkt 2, art. 13, ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. z
2024r., poz. 1491 z pézn.zm.), art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej
(tj. Dz.U. z 2024r., poz. 1283 z poézn.zm.), Uchwaly Nr X/55/2024 Rady Powiatu
Proszowickiego z dnia 25 listopada 2024r. w sprawie ,Rocznego Programu Wspétpracy
Powiatu Proszowickiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2025 rok”
zmieniony uchwatg nr XV1/95/2025 Rady Powiatu Proszowickiego z dnia 17 czerwca 2025r.
w sprawie zmiany Uchwaty nr X/55/2024 Rady Powiatu Proszowickiego z dnia 25 listopada
2024r. w sprawie ,Rocznego Programu Wspétpracy Powiatu Proszowickiego z organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na 2025 rok” oraz uchwaty nr 52/259/2025 Zarzadu Powiatu
Proszowickiego z dnia 10 stycznia 2025r. w sprawie udzielenia Pani Marzenie Leja-
Kwiecien- Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Proszowicach,
petnomocnictwa do jednoosobowego sktadania oswiadczenn woli w imieniu Powiatu
Proszowickiego w sprawach dotyczgcych zlecania wykonania zadan publicznych w ramach
projektu ,Rehabilitacja- Aktywizacja”, realizowanego w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027- Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
zarzadza co nastepuje:

§1

1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
aktywizacji zawodowej Uczestnikow Projektu realizowanego przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Proszowicach pod nazwg ,Rehabilitacja- Aktywizacja” realizowanego
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 w ramach
Priorytetu 6 Fundusze Europejskie dla rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego,
Dziatania 6.26 Integracja spoteczna osob w szczegolnie trudnej sytuacji zyciowej, Typ
projektu A. Dziatania majgce na celu integracje oséb w szczegdlnej sytuacji realizowane
przez gminy i powiaty.

2. Zasady i tryb przeprowadzenia konkursu okresla Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.
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§2
Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1. w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Proszowicach,
2. na stronie internetowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Proszowicach,
3. na tablicy ogtoszeh Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Proszowicach.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Dyrektor
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie

Marzena Leja — Kwiecien
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 6/2025 R-A
Dyrektora PCPR w Proszowicach

z dnia 26.08.2025 .

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

ul. 3 Maja 72, 32-100 Proszowice

ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie aktywizaciji
zawodowej Uczestnikdw Projektu realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Proszowicach pod nazwg ,Rehabilitacja- Aktywizacja” realizowanego w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 w ramach Priorytetu 6 Fundusze
Europejskie dla rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatania 6.26 Integracja
spoteczna 0sob w szczegodlnie trudnej sytuacji zyciowej, Typ projektu A. Dziatania majgce na
celu integracje osob w szczegdblnej sytuacji realizowane przez gminy i powiaty.

I. Rodzaj zadania

Celem konkursu jest wytonienie podmiotu, ktéry zrealizuje aktywizacje zawodowa
Uczestnikdw Projektu- realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Proszowicach pod nazwg ,Rehabilitacja- Aktywizacja” z zakresu nastepujgcych zadan
publicznych:

Szczegotowy opis zadania:

1. Zadanie, skierowane bedzie do 10 Uczestnikow Projektu ,Rehabilitacja- Aktywizacja”
ktorymi bedg zamieszkujgce na terenie powiatu proszowickiego: osoby fizycznie
petnosprawne wraz z osobami z niepetnosprawnosciami w celu integracji i niwelowania
utrwalonych stereotypdw. Zadanie zaktada réwniez wyréwnanie szans pici poprzez réwny
dostep do ustug z zakresu aktywizacji zawodowej. W ramach zadania przeprowadzone
zostang dziatania z zakresu aktywizacji zawodowej:
1) spotkania z doradcg zawodowym,
2) posrednictwo pracy,
3) przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B,
4) przeprowadzenie kursu przygotowujgcego do zdania egzaminu ECDL BASE wraz
z zapewnieniem udziatu uczestnikow kursu w egzaminie zewnetrznym ECDL BASE,
5) szkolenie rejestratorka medyczna wraz z fakturowaniem,
6) kurs pracownik administracyjno- biurowy,
7) szkolenie praca z dzieémi ze spektrum autyzmu i zespotem Downa,
8) staze.
2. Zaklada sie, ze Uczestnicy Projektu nabedg nowe kompetencje i kwalifikacje
zawodowe, ktére pozwolg na prawidtowe funkcjonowanie na dynamicznie zmieniajgcym sie
rynku pracy poprzez kursy/ szkolenia/ staze.
3. Kwalifikacje i kompetencje potwierdzone zostang odpowiednimi dokumentami,
formalnym wynikiem oceny i egzaminu, przeprowadzonym przez uprawniong do tego
instytucje.
4. Nie dopuszcza sie pobierania optat od adresatéw zadania.
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5.  Zleceniobiorca realizujgc zadanie publiczne zobowigzany jest do stosowania
przepisow prawa w tym zobowigzany bedzie do wydania osobom/podmiotom realizujgcym
dziatania objete konkursem upowaznieh do przetwarzania danych osobowych.

6. Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do niezwlocznego informowania o wszystkich
zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie umowy oraz realizacje zadania przez UP.
7. Kontroli podlegajg wszystkie dokumenty merytoryczne ifinansowe, niezbedne do
oceny zasadnosci wykorzystania $rodkéw publicznych irealizowania zadania zgodnie
Z Umowa.

8.  Oryginaty faktur, rachunkow oraz innych dokumentow finansowych lub ksiegowych
potwierdzajacych prawidtowe wydatkowanie srodkéw publicznych powinny zawieraé opis
o nastepujagcej tresci: Wydatek poniesiony w ramach projektu ,Rehabilitacja-
Aktywizacja” nr FEMP.06.26-IP.01-0264/24 wspoéffinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

9. Kazdy wydatek ze $rodkéw publicznych winien by¢é dokonany w sposob przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

10. Oferenci, ktérych oferty zostang wybrane, zobowigzani sg do udostepnienia
informacji na zasadach i w trybie okreslonym w art. 4a, 4b, 4c ustawy z dnia 23 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

11.  Srodki publiczne przyznane wramach konkursu nie mogg obejmowaé kosztéw
realizacji zadania poniesionych przed ich przyznaniem i zawarciem umowy na realizacje
zadania publicznego.

12.  Srodki publiczne musza byé wydatkowane zgodnie z kosztorysem wskazanym
w tresci oferty.

13. Zleceniobiorca ubiegajgcy sie o realizacje zadania publicznego zobowigzany jest
uwzglednic¢ realizacje wszystkich zadan objetych konkursem.

14. Dyrektor PCPR w Proszowicach zastrzega sobie prawo do:

a) odstgpienia od ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, bez podania przyczyny;

b) dofinansowania jednej oferty lub niedofinansowania zadnej z ofert.

15. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania UP, ze =zadanie jest
wspoffinansowane ze sSrodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu
panstwa w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027
zgodnie ztrescig Wpytycznych dotyczacych informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027. Informacja na temat finansowania wraz z logotypami
powinna znalez¢ sie przede wszystkim na wszystkich dokumentach dotyczacych
realizowania zadania publicznego potwierdzajgcych rodzaj, charakter i zakres
wsparcia oraz we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dotyczacych
realizowanego zadania publicznego.

16. Zleceniobiorca realizujgc zadanie publiczne zobowigzany jest do stosowania
Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-2027.

17. Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do realizacji obowigzku informacyjnego i
promocyjnego poprzez oznakowanie pomieszczenia w ktorych realizowane bedag kursy/
szkolenia/ staze plakatem w formacie A3 informujgcym o projekcie.

18. Zleceniobiorca realizujgc zadanie zobowigzany jest do przestrzegania Standardéw
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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19. Zleceniobiorca bedzie prowadzit zajecia zgodnie z zasadg réwnosci kobiet

20.

i mezczyzn oraz niedyskryminacji, bedzie stosowat jezyk wrazliwy na piteé,
wykluczenie stereotypowego podejscia do realizacji zadania w stosunku do kobiet
i mezczyzn oraz oséb z niepetnosprawnosciami.

Przed rozpoczeciem spotkan indywidualnych, grupowych, szkolenia/ kursu
Zleceniobiorca przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram spotkan indywidualnych,
grupowych, szkolenia/ kursu. Wszelkie zmiany bedg zgtaszane na biezgco do
Zamawiajgcego.

21. Zleceniobiorca bedzie prowadzit listy obecnosci na zajeciach zawierajgce podpisy

UP, wymiar godzin, tematyke zaje¢, potwierdzone podpisem osoby/ o0so6b
prowadzgcej zajecia. Zleceniobiorca bedzie prowadzit liste odbioru poczestunku.

22. Termin wykonania ustug:

Poddziatanie:
1. Indywidualne spotkanie z doradcg zawodowym
2. Posrednik pracy
3. Szkolenia zawodowe:
a) Kurs prawa jazdy kat. B
b) Kurs ECDL Base
c) Szkolenie rejestratorka medyczna wraz z fakturowaniem
d) Kurs pracownik administracyjno- biurowy
e) Szkolenie praca z dzie¢mi ze spektrum autyzmu i zespotem Downa

Od dnia podpisania umowy do 30.09.2026r. w godzinach:
- 0d 09:00- 19:00 od poniedziatku do pigtku
- od 09:00-13:00 w soboty

4. Staze zawodowe

Od dnia podpisania umowy do 30.09.2026r.

a)

b)

23.

czas pracy Uczestnikow Projektu odbywajgcych staz nie moze przekracza¢ 8 godzin
na dobe i 40 godzin tygodniowo, a Uczestnika Projektu bedacego osobg
niepetnosprawng zaliczong do znacznego Ilub  umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci - 7 godzin na dobe i 35 godzin tygodniowo,

Uczestnik Projektu nie moze odbywaé stazu w niedziele i swieta, w porze nocnej lub
w systemie pracy zmianowej ani w godzinach nadliczbowych,

Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na realizacje stazu w niedziele i sSwieta, w porze
nocnej, w systemie pracy zmianowej, o ile charakter pracy w danym zawodzie
wymaga takiego rozktadu czasu pracy,

Nadzor nad realizacjg zadania publicznego, niniejszego ogtoszenia powierza sie
Dyrektorowi PCPR w Proszowicach.

Podziat zadania - Nazwa ustugi:
| Poddziatanie. 1. Indywidualne spotkania z doradcg zawodowym

Celem zamodwienia jest przeprowadzenie indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym dla
10 Uczestnikow Projektu, w wymiarze tgcznie 100 godzin (godzina zegarowa).

Zadaniem doradcy bedzie:

1.

wypracowanie i uksztattowanie postaw aktywnosci w kierunku dziatan zmierzajgcych
do zmiany swojej sytuacji Uczestnika na rynku pracy,
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2. podniesienie checi do dziatania, oraz opracowanie Sciezki wsparcia zawodowego ze
wskazaniem form wsparcia, min. takich jak szkolenie zawodowe, dalsza edukacja,
staz, podjecie pracy.

Tematyka spotkan powinna obejmowadé:
1. diagnoze problemu tzn: zidentyfikowanie trudnosci z jakimi Uczestnik sobie nie radzi,

2. okre$lenie czynnikéw podtrzymujgcych problem oraz trudnoéci zwigzanych z jego
rozwigzaniem,

3. poszukiwanie nowych sposobdéw przezwyciezania trudnosci,

4. wzmocnienie Uczestnika w realizowanych przez niego zmianach, wspomaganie
rozwoju cech sprzyjajacych poradzeniu sobie w aktualnej sytuacji,

5. praca nad swoimi doswiadczeniami zwigzanymi z funkcjonowaniem na rynku pracy.

Ustuga wykonywana bedzie w miejscu zamieszkania Uczestnikdw Projektu lub na terenie
miasta Proszowice — Zleceniobiorca zapewni sale do przeprowadzenia spotkan.

Liczba uczestnikow lub ilos¢ godzin przypadajgcych na jednego Uczestnika moze ulec
zZmianie.

Wymagania dotyczace wyksztatcenia doradcy zawodowego :

Osoba posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze (wymaganym wyksztatceniem jest posiadanie
tytulu magistra doradcy zawodowego lub magister nauk spotecznych ze specjalizacjg
doradcy zawodowego, lub studia podyplomowe o kierunku doradca zawodowy z co najmniej
dwuletnim stazem pracy).

Dokumenty rozliczeniowe:

karta wsparcia —indywidualna karta udzielonej porady podpisana przez specjaliste, karta
wykonania ustugi podpisywana przez UP- danymi (imig¢, nazwisko, adres UP), wraz
z czasem wykonywania ustugi, sprawozdanie miesieczne z wykonywanej ustugi.

| Podziatanie. 2 Posrednik pracy:

Celem zamoéwienia jest przeprowadzenie indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym dla
8 Uczestnikow Projektu, w wymiarze tgcznie 80 godzin (godzina zegarowa).

Zadaniem posrednika pracy bedzie:
1. informowanie bezrobotnych o przystugujgcych im prawach i obowigzkach,
2. podniesienie checi do poszukiwania ofert pracy,
3. pomoc UP w znalezieniu pracy,
Tematyka spotkan powinna obejmowac:
1. diagnoze problemu tzn: zidentyfikowanie trudnosci z jakimi Uczestnik sobie nie radzi,

2. okre$lenie czynnikow podtrzymujgcych problem oraz trudnosci zwigzanych z jego
rozwigzaniem,

3. poszukiwanie nowych sposobdw przezwyciezania trudnosci,
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4. wzmocnienie Uczestnika w realizowanych przez niego zmianach, wspomaganie
rozwoju cech sprzyjajacych poradzeniu sobie w aktualnej sytuacji,

5. praca nad swoimi doswiadczeniami zwigzanymi z funkcjonowaniem na rynku pracy.

Ustuga wykonywana bedzie w miejscu zamieszkania Uczestnikow Projektu lub na terenie
miasta Proszowice — Zleceniobiorca zapewni sale do przeprowadzenia spotkan.

Liczba uczestnikow lub ilos¢ godzin przypadajgcych na jednego Uczestnika moze ulec
zZmianie.

Wymagania dotyczgce wyksztatcenia posrednika pracy :

Osoba posiadajgcg wyksztatcenie minimum srednie, preferowane wyzsze na kierunkach
spotecznych (z co najmniej dwuletnim stazem pracy)

Dokumenty rozliczeniowe:

karta wsparcia —indywidualna karta udzielonej porady podpisana przez specjaliste, karta
wykonania ustugi podpisywana przez UP- danymi (imig¢, nazwisko, adres UP), wraz
z czasem wykonywania ustugi, sprawozdanie miesieczne z wykonywanej ustugi.

| Poddziatanie. 3. Szkolenia zawodowe:

1. Szkolenia zawodowe/ kursy- nabycie kompetencji, kwalifikacji zawodowych do
aktualnych potrzeb rynku pracy w celu podjecia zatrudnienia lub wykazania
gotowosci do podjecia zatrudnienia.

2. Nalezy zapewni¢ wszelkie niezbedne materiaty umozliwiajgce prawidtowe
przygotowanie do kurséw/ szkolen (koszty badanh lekarskich, ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw, Zleceniobiorca bedzie odpowiedzialny za
bezpieczenstwo pod wzgledem bhp i ppoz itp., egzamindéw, swiadectw, dyplomow,
zaswiadczen, certyfikatow). Kazdy Uczestnik kursu/ szkolenia musi zostaé
wyposazony w pierwszym dniu kursu/ szkolenia praktycznego w odziez ochronng,
przekazang na witasno$¢, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, z zachowaniem
przepisdw bhp w tym zakresie w kursach/ szkoleniach, ktére tego wymagaja.

3. Kazdy uczestnik kursu/szkolenia musi by¢ wyposazony w materiaty szkoleniowe
niezbedne do realizacji szkolenia

4. Ustuga bedzie wykonywana w sposéb zapewniajgcy osiggniecie celu oraz
wskaznikow wynikajgcych z zatozen projektu.

5. Zamawiajgcy zastrzega, ze Uczestnikami kursu/ szkolenia mogg by¢ wytgcznie osoby
skierowane przez Zamawiajgcego w ramach udzielonego zlecenia. W kursach/
szkoleniach nie mogg uczestniczy¢ osoby z innego naboru. W miejscu realizacji
kursu/ szkolenia nie moze byc realizowane inne szkolenie z tego samego zakresu.

6. Podczas realizacji kursu/szkolenia musi by¢ prowadzona dokumentacja szkolenia tj.:

- dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy tematy i wymiar godzin edukacyjnych oraz
liste obecnosci zawierajacg: imie, nazwisko i czytelny podpis Uczestnika szkolenia
oraz wykfadowcy,

- protokét i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektéw ksztatcenia oraz
egzaminu koncowego.

7. Wymagania dotyczgce wyksztatcenia oséb prowadzacych kursy/szkolenia:
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Osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia kursu/ szkolen.

8. W przypadku zaje¢ trwajgcych co najmniej 4 godziny w danym dniu zostanie
zapewniona przerwa kawowa, podczas ktérej Zleceniobiorca zapewni napdj (kawa,
herbata, woda, wafelek), natomiast w przypadku zaje¢ trwajgcych co najmniej 6
godzin, Zleceniobiorca zapewni oprécz przerwy kawowej obiad.

9. Nabycie kwalifikacji i kompetencji odbywa¢ sie bedzie zgodnie z aktualnymi
przepisami:

1) Wytyczne dotyczgce realizacji projektow 2z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027

2) Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

3) Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na
lata 2021-2027

4) Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na 2021-2027

5) Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027

6) Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025
r. poz. 620)

7) Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667).

10. Zakres tematyczny kurséw/szkolenia obejmuje:

Kurs prawa jazdy kat. B

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy
kat. B, dla 2 UP.

2. Program i ilo$¢ godzin wynika z Kodeksu Ruchu Drogowego.
3. Kurs ma obejmowac dwie czesci w tym teoretyczng i praktycznag.
1) Czes¢ teoretyczna:

a) Cykl szkolenia bedzie obejmowat co najmniej 30 godzin zaje¢ (1 godzina =
45 minut),

b) Tematyka szkolenia musi by¢ zgodna z aktualnie obowigzujgcymi i
wiasciwymi przepisami prawa w zakresie kursu prawa jazdy kat. B,

c) Zleceniobiorca jest zobowigzany do zapewnienia uczestnikom szkolenia
materiatdbw dydaktycznych oraz przekazania kompletu materiatéw
szkoleniowych dotyczgcych ww. kursu.

2) Czesc praktyczna:
a) Szkolenie ma obejmowa¢ 30 godzin jazd (1 godzina = 45 minut),
przeprowadzonych na specjalnie do tego przygotowanych pojazdach,

b) Nauka jazdy powinna rozpoczg¢ sie po przeprowadzonych zajeciach
teoretycznych,

c) Czes¢ praktyczna zostanie przeprowadzona na placu manewrowym, w
ruchu miejskim, w ruchu poza obszarem zabudowanym. Instruktorzy
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przeprowadzg jazdy zgodnie z poziomem zaawansowania i rozwoju
umiejetnosci uczestnika.

d) Wykonawca zapewni niezbedny pojazd do nalezytego wykonania
zamowienia oraz plac manewrowy do przeprowadzenia zajeé
praktycznych

Kurs obejmowac¢ bedzie 30 godzin zaje¢ teoretycznych i 30 godzin zaje¢ praktycznych
zakonczonych zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu uprawniajgcego do przystgpienia do
egzaminu panstwowego.

4. Zamawiajgcy zapewni:
1) badania lekarskie potrzebne do rozpoczecia kursu prawa jazdy kat. B,
2) ubezpieczenie NNW na caty okres szkolenia,

3) egzamin: wykonawca dokona jednokrotnej ptatnosci za egzamin koncowy w WORD
za Uczestnikdéw kursu (teoretyczny i praktyczny) i przediozy potwierdzenie dowodu
wpfaty Zamawiajgcemu.

Miejsce realizacji kurséw/ szkolen: miasto Proszowice lub do 50 km. od miasta-
Zleceniobiorca zapewni sale do przeprowadzenia spotkan, w przypadku gdy jakikolwiek kurs
bedzie odbywat sie poza m. Proszowice, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu kosztu
dojazdu Uczestnikowi kursu.

Kurs ECDL BASE

1. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL dla 7
UP w ilosci 40 godzin (godzina dydaktyczna).
Miejsce realizacji kursow/ szkolen: miasto Proszowice - Zleceniobiorca zapewni sale do
przeprowadzenia spotkan, w przypadku gdy jakikolwiek kurs bedzie odbywat sie poza m.
Proszowice, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu kosztu dojazdu Uczestnikowi kursu.

Szkolenie rejestratorka medyczna wraz z fakturowaniem

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
rejestratorka medyczna wraz z fakturowaniem dla 1 UP w ilosci 40 godzin
dydaktycznych.

Miejsce realizacji kursow/ szkolen: miasto Proszowice - Zleceniobiorca zapewni sale do
przeprowadzenia spotkan, w przypadku gdy jakikolwiek kurs/ szkolenie bedzie odbywat sie
poza m. Proszowice, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu kosztu dojazdu
Uczestnikowi kursu.

Kurs pracownik administracyjno- biurowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pracownik
administracyjno- biurowy dla 1 UP wilosci 60 godzin dydaktycznych.

Miejsce realizacji kurséw/ szkolen: miasto Proszowice - Zleceniobiorca zapewni sale do
przeprowadzenia spotkan, w przypadku gdy jakikolwiek kurs bedzie odbywat sie poza m.
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Proszowice, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu kosztu dojazdu Uczestnikowi kursu.

Szkolenie praca z dzieémi ze spektrum autyzmu i zespotem Downa
1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia praca z dziecmi ze
spektrum autyzmu i zespotem Downa dla 1 UP w ilosci 80 godzin dydaktycznych.

Miejsce realizacji kursow/ szkolen: miasto Proszowice - Zleceniobiorca zapewni sale do
przeprowadzenia spotkan, w przypadku gdy jakikolwiek kurs bedzie odbywat sie poza
miastem Proszowice, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu kosztu dojazdu
Uczestnikowi kursu.

| Poddziatanie. 3. Staze zawodowe

Zamawiajacy wymaga, aby Zleceniobiorca w ramach srodkow zorganizowat staze zawodowe
dla 5 UP na terenie powiatu proszowickiego, trwajgce 3 miesigce. Staze zawodowe powinny
odby¢ sie w okresie od dnia podpisania umowy do 30.09.2026 r.

Zamawiajacy zastrzega zmiane ilosci os6b uczestniczagcych w stazach zawodowych
w zwigzku z wystapieniem sytuacji losowych niezaleznych od Zamawiajacego.

Organizator stazy, ktorego wskaze Zleceniobiorca zobowigzany jest do:
1. przyjecia do odbycia stazu kierowanych przez PCPR Uczestnikdw Projektu oraz
potwierdzenia przyjecia w ciggu 3 dni, na obowigzujgcym formularzu skierowania,

zapoznania Uczestnikdw Projektu z programem stazu,

zapewnienia Uczestnikom Projektu warunkéw do wykonania czynnosci i zadan,
W wymiarze czasu pracy, obowigzujgcym pracownika zatrudnionego na danym
stanowisku lub w zawodzie, zgodnie z ustalonym programem stazu, w celu nabycia
przez Uczestnikdw Projektu umiejetnosci do samodzielnego wykonywania pracy po
zakonczeniu stazu,

4. zaznajomienia Uczestnikbw  Projektu  z  przystugujgcymi  obowigzkami
i uprawnieniami,

5. skierowania Uczestnikow Projektu na wstepne badania lekarskie na wtasny koszt,
przed powierzeniem mu zadan wynikajgcych z programu stazu, badania te powinny
by¢ przeprowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla pracownikow,
okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 229 § 8 Kodeksu Pracy,

6. przeszkolenia na zasadach przewidzianych dla pracownikédw w zakresie BHP,
przepisOw przeciwpozarowych oraz zapoznania z obowigzujgcym regulaminem
pracy,

7. przydzielenia Uczestnikom Projektu na zasadach przewidzianych dla pracownikow,
odziezy i obuwia roboczego, srodkéw ochrony indywidualnych, niezbednych srodkow
higieny osobistej i napojow profilaktycznych,

8. bezzwitocznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni, informowania PCPR
o przypadkach przerwania przez Uczestnikow Projektu odbywania stazu, o kazdym
dniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci w odbywaniu stazu oraz innych zdarzeniach
istotnych dla odbywania stazu,
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przedktadania do PCPR na obowigzujgcym formularzu listy obecnosci Uczestnikow
Projektu odbywajgcych staz, nie pdézniej niz do 5-go dnia kazdego miesigca, oraz
informowania o zmianach godzin pracy, wraz z ewentualnymi wnioskami o udzielenie
dni/a wolnych/ego i zwolnieniach lekarskich L4,

powierzenia opiekunowi Uczestnikéw Projektu nadzoru nad odbywaniem stazu przez
Uczestnikéw Projektu, ktory powinien udzielaé Uczestnikom Projektu wskazowek
i pomagaC w wypetianiu powierzonych zadan oraz poswiadczy¢ wiasnorecznym
podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w sprawozdaniu,

podpisania uméw z podmiotami przyjmujgcymi na staz UP,

podpisania umow z Uczestnikami stazu,

przekazania UP list obecnosci na kazdy miesigc odbywania stazu,

zadania wykonywane w ramach stazu wykonywane sg zgodnie z programem stazu,

stazysta wykonuje swoje obowigzki pod nadzorem opiekuna stazu, wyznaczonego na
etapie przygotowan do realizacji programu stazu, ktéry wprowadza stazyste w zakres
obowigzkow oraz zapoznaje z zasadami i procedurami obowigzujgcymi w podmiocie
w ktorym odbywa staz, a takze monitoruje realizacje przydzielonego w programie
stazu zakresu obowigzkéw i celéw edukacyjno- zawodowych oraz udziela informacji
zwrotnej stazyscie na temat osigganych wynikéw i stopnia realizacji zadah. Na
jednego opiekuna stazu nie moze przypadac wiecej niz 3 stazystéw,

wyptacenie kazdemu stazyscie stypendium stazowego 160% zasitku (zgodnie z
ustawg z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia) wraz z
dopetnieniem wszelkich obowigzkéw w postaci objecia stazystow obowigzkowym
ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym, a takze wyptacenia dodatkéw do
wynagrodzenia dla opiekundéw grupy stazystow w poszczegdlnych podmiotach
przyjmujgcych na staz. Zleceniobiorca przygotowuje regulamin odbywania stazu,
wzory niezbednych dokumentéw oraz zapewni realizacje stazy zawodowych, w
przypadku nizszego wymiaru stazu, kwota ta ustalana jest proporcjonalnie,

udzielania na wniosek Uczestnikow Projektu 2 dni wolnych od pracy (za kazde 30 dni
kalendarzowych odbywania stazu),

wydania Uczestnikom Projektu, po zakonczeniu stazu, dokumentu potwierdzajgcego
odbycie stazu (niezwiocznie po jego zakonczeniu), minimalny zakres informacji
zawartych w dokumencie potwierdzajgcym odbycie stazu obejmuje:

date rozpoczecia i zakonczenia stazu;

cel i program stazu;

opis zadan wykonanych przez stazyste;

opis kompetencji uzyskanych przez stazyste;

ocene stazysty w formie pisemnej, zawierajgcq efekty stazu oraz osiggniete przez
stazyste rezultaty,

. wynagrodzenie dla opiekuna stazu w wysokosci 500 zt jednorazowo za caty okres

stazu na jednego stazyste.

Wymagania dodatkowe:
Na wniosek Organizatora stazy, lub po zasiegnieciu jego opinii, Zamawiajgcy pozbawia
uczestnika projektu mozliwosci kontynuowania stazu w przypadkach:

a)

nieusprawiedliwionej nieobecnosci podczas wiecej niz 1 dnia stazu;
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b) naruszania podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy,
w szczegolnosci stawienia sie w miejscu odbywania stazu w stanie wskazujgcym na
spozycie alkoholu, narkotykéw Ilub srodkéw psychotropowych lub spozywania
w miejscu odbywania stazu alkoholu, narkotykéw lub srodkéw psychotropowych.

Zleceniobiorca zapewni Uczestnikom Projektu odbywajacym staz ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw lub smierci (NNW) na czas trwania stazy. Kopie
zawartej polisy ubezpieczeniowej, wraz z wykazem o0sob objetych ubezpieczeniem,
Zleceniobiorca przedstawi Zamawiajgcemu.

Il. Metody realizacji zajec:
1. praca indywidualna, szkolenie grupowe,
2. inne metody.

lll. Kontrola realizacji zadania

Zgodnie z art 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, Zamawiajgcy zadanie publiczne dokonuje kontroli i oceny realizacji
zadania, obejmujgce w szczegolnosci: stan realizacji, efektywno$é, rzetelnos¢ i jakosé
wykonania zadania, prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw oraz prowadzenie wymaganej
dokumentaciji.

Kontrola realizacji zadania moze odby¢ sie na kazdym etapie realizacji.

IV. Wysokos¢ sSrodkéw publicznych przeznaczonych na realizacja zadania
publicznego.
Na realizacje zadania publicznego przeznaczono kwote w tgcznej wysokosci: 120 000,00 zi.

V. Zasady przyznawania dotacji oraz zasady i warunki zlecania realizacji zadania.

1. Zleceniobiorca (podmiot ubiegajgcy sie o dotacje) musi posiada¢ doswiadczenie w
realizacji konkurséw dotacyjnych, adresowanych do organizacji pozarzgdowych i
innych podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego

2. Umowa zawarta ze Zleceniobiorcg okresli warunki merytoryczno- finansowe realizaciji
zadania, jego kontroli, trybu, terminu rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji

VI. Termin i warunki realizacji zadania.

1. Realizacja zadania nie moze rozpoczac¢ sie wczesniej niz od dnia podpisania umowy
i nie moze trwac¢ dtuzej niz do 30.09.2026r.

2. Podmiot ubiegajacy sie o realizacje zadania publicznego zobowigzany jest:

1) prowadzic¢ dziatalno$¢ statutowg w zakresie objetym konkursem,

2) dysponowa¢ kadrg posiadajgcg udokumentowane kwalifikacje idoswiadczenie
zawodowe niezbedne do realizacji dziatan podejmowanych w ramach zadania,

3) posiada¢ doswiadczenie niezbedne do realizacji zadania objetego konkursem,

4) spetnia¢ wymogi formalne zawarte w ogtoszeniu,

5) prowadzi¢ wyodrebniong dokumentacje finansowo - ksiegowg (wyodrebniony kod
ksiegowy lub wyodrebniong ewidencje wydatkéw zadania publicznego) w sposéb
przejrzysty tak, aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdinych operacji ksiegowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkbw w ramach projektu oraz posiadac
wyodrebniony rachunek bankowy dla potrzeb realizacji zadania,

6) skierowaC¢ zadania do Uczestnikow Projektu konkursowego ,Rehabilitacja-
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Aktywizacja” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus i budzetu panstwa w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski
2021-2027,

7) ztozy¢ sprawozdanie z wykonania zadania publicznego, zgodnie z art. 18 ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w terminie 30 dni od daty zakonczenia realizacji zadania publicznego,

8) ztozy¢ sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania publicznego wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik do rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu ds. Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018 r. poz. 2057),

9) pokrywac z przyznanej dotacji tylko i wytgcznie wydatki ujete w kalkulacji, ktére
dotyczy¢ mogg wylgcznie kosztow zwigzanych zrealizowanym zadaniem
publicznym, koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne nie
mogg przekroczy¢ 10% catkowitej wartosci zadania,

10) prowadzi¢ niezbedng dokumentacje zrealizacji powierzonego zadania
w szczegolnosci listy obecnosci, ewidencje osob uczestniczacych w okreslonej formie
wsparcia wraz ze wskazaniem liczby godzin uczestnictwa,

11) realizowa¢ zadania zgodnie z Regulaminem konkursu nr FEMP.06.26-1P.01-025/23
oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

12) Zleceniobiorca zobowigzuje sie do weryfikacji specjalistow prowadzacych zajecia z
niepetnoletnimi UP, zgodnie z art. 21 ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich z dnia 13 maja 2016r. ().
Dz. U. z 2024r. poz. 1802), oraz przechowywania wydrukow z rejestru w
dokumentacji  dotyczgcej realizowanego zadania. Zleceniobiorca skiada
oSwiadczenie, ze specjaliSci prowadzgcy zajecia zostali zweryfikowanie ww.
rejestrze. W przypadku zmiany prowadzacych zajecia dokona ich weryfikacji przed
rozpoczeciem zajec.

VIl. Termin i sposéb skladania ofert :

1. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz.U.
z 2018r., poz. 2057).

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny dokument okreslajgcy osobowos$¢ prawng, np.
odpis z KRS, wydany w okresie 6 miesiecy poprzedzajgcych termin ztozenia oferty.

3. W przypadku sktadania kopii dokumentéw wymienionych powyzej dokument musi
zawiera¢ klauzule ,za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie
dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznionej do potwierdzenia
dokumentdéw za zgodnosé z oryginatem. Kopie dokumentéw moze potwierdzié:

— o0soba wymieniona w dokumencie rejestrowym,

— inne osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu,

— notariusz,

4. Oferta powinna by¢ zgodna z przedmiotem dziatania organizacji pozarzgdowe;j,
okreslonym w jej statucie.

5. Aktualny statut organizaciji.

6. Klauzule informacyjng dotyczgcg przetwarzania danych osobowych.
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Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby statutowo upowaznione do sktadania
oswiadczeh woli w zakresie majgtkowym lub ustanowionego petnomocnika, zgodnie
z zapisami wynikajgcymi z dokumentu okreslajgcego osobowos¢ prawng.
Oferty na realizacje zadan publicznych, o ktdorych mowa w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, podlegajg procedurze uzupetniania brakow
formalnych. Uzupetnienie brakéw formalnych dotyczy¢ moze wytgcznie:
1) uzupetniania brakujgcych podpiséw pod ofertg, w przypadku gdy nie zostata ona
podpisana przez wszystkie osoby uprawnione statutowo do zaciggania zobowigzan
majatkowych,
2) zilozenia podpisu pod zatgcznikami do oferty przez osobe uprawniong statutowo
do zaciggania zobowigzan majgtkowych,
3) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem ztozonych dokumentéw przez osobe
uprawniong statutowo do zaciggania zobowigzan lub inng osobe wymieniong
w pkt 3,
4) uzupetnienia o sprawozdania merytoryczne i finansowe.
Braki formalne podlegajg uzupetnieniu, organizacje mogg uzupetnia¢ je w terminie 3
dni od daty podjecia informacji o koniecznosci dokonania uzupetnienia oferty.
W przypadku nie usuniecia brakéw formalnych oferty w oznaczonym terminie, oferta
zostanie odrzucona z przyczyn formalnych bez mozliwoéci kolejnego uzupetnienia.
Oferty nalezy sklada¢ do dnia 19.09.2025r. do godziny 12:00 wraz
z wymaganymi zalacznikami w zaklejonej kopercie z adnotacja ,,Oferta- Otwarty
konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie aktywizacji
zawodowej uczestnikéow projektu pod nazwa ,Rehabilitacja- Aktywizacja”
realizowanego przez Powiat Proszowicki- Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Proszowicach”, osobiscie lub za posrednictwem poczty, kuriera do
PCPR w Proszowicach, ul. 3 Maja 72, 32-100 Proszowice (dziennik podawczy) w
wersji papierowe;.
Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i podlegajg
odrzuceniu.

Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert oraz termin
dokonania wyboru ofert
1. Wybdér ofert dokonany bedzie, zgodnie z trybem okreslonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
2. Otwarcie ofert nastgpi 19.09.2025 r. o godzinie 12:30.
3. Warunkiem rozpatrzenia oferty konkursowej jest spetnienie wymogow
zawartych w ogtoszeniu o konkursie ofert.
4. Przy rozpatrywaniu ofert oceniane beda:
mozliwo$¢ realizacji danego zadania publicznego przez organizacje pozarzadowg lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (0-10 pkt),
przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji danego zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania oraz uwzgledniajgca wysokosc¢
srodkdéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania (0-10 pkt),
proponowana jako$¢ wykonania danego zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacja pozarzgdowa lub podmioty okreslone w art.3 ust.3 ustawy
o0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, bedg realizowa¢ zadanie
publiczne (0-10pkt),
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4) uwzglednienie planowanego przez organizacje pozarzgdowg lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, udziatu srodkéw finansowych wiasnych lub srodkéw pochodzacych
z innych zrodet, na realizacje zadania publicznego (0-10pkt),

5) uwzglednienie planowanego przez organizacije pozarzgdowg i/lub podmioty
wymienione w art. 3 wust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, wktadu rzeczowego, osobowego, w tym swiadczeh wolontariuszy i
praca spoteczna cztionkow (0-10 pkt),

6) realizacja zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji pozarzgdowej lub
podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie, ktére w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne,
biorgc pod uwage rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na
ten cel srodkéw (0-10 pkt).

1.
2.

3.

4.

W konkursie nie moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta.

Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert, dokonuje komisja
konkursowa powoftana odrebnym zarzadzeniem Dyrektora PCPR
w Proszowicach.

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje w terminie nie przekraczajgcym 3 tygodni
od uptywu terminu sktadania ofert.

Wyniki otwartego konkursu ofert, zostang ogtoszone niezwiocznie po wyborze
oferty w Biuletynie Informacji Publicznej PCPR w Proszowicach, na stronie
internetowej PCPR w Proszowicach https://samorzad.qgov.pl/pcpr-
proszowice na tablicy ogtoszen PCPR w Proszowicach.

IX. Informacje o zrealizowanych przez organ administracji publicznej zadaniach
tego samego rodzaju, ktore byly dotowane w roku ogtoszen konkursu oraz w roku
poprzedzajgcym, ze szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji udzielonych na
ten cel organizacjom pozarzgdowym.

W roku 2024 nie udzielono dotacji na realizacje zadania publicznego.

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego realizowany bedzie zgodnie
z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46 WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych ,RODQO’).

Zatgczniki:

= oferta — wzér
= umowa- wzor
= sprawozdanie — wzér

Publikacja:

1. Biuletyn Informacji Publicznej PCPR Proszowice
2. Strona internetowa PCPR Proszowice
3. Tablica ogtoszen PCPR Proszowice
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