SG.2111.1.2026
Zarzadzenie Nr 237/26
Woéjta Gminy Siepraw

z dnia 23 kwietnia 2026 r.

w sprawie: ogloszenia naboru na stanowisko Dyrektora Zlobka Gminy Siepraw
w Zakliczynie

Na podstawie art. 7 pkt 1, art. 11 ust. 1, art. 12 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135), art. 30 ust. 2, pkt 5, art.
31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153;
zm. poz. 1436 oraz z 2026 r. poz. 252) - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam nabor na wolne stanowisko kierownicze - Dyrektora Ztobka Gminy
Siepraw w Zakliczynie.

§ 2. Tre$¢ ogloszenia o naborze stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Siepraw.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Siepraw
/-/ Tadeusz Pitala



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 237/26 Wojta
Gminy Siepraw z dnia 23 kwietnia 2026 r. w
sprawie: ogtoszenia naboru na stanowisko
Dyrektora Ztobka Gminy Siepraw w Zakliczynie

1. Wymagania niezbedne dla kandydatki/kandydata:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

1)

2)

3)

5)
6)

7)
8)

9)

wyksztatcenie wyzsze i co najmniej 3 lata doswiadczenia w pracy z dzie¢mi albo
wyksztalcenie Srednie lub Srednie branzowe oraz 5 lat doswiadczenia w pracy z
dzieémi;

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwa $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

nie jest i nie byl pozbawiony wiladzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie
zostata mu zawieszona ani ograniczona,

wypetnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowigzek zostat
natozony na podstawie tytutu wykonawczego,

nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z
dostepem ograniczonym,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe dla kandydatki/kandydata:

znajomo$¢ przepisoOw prawa w zakresie opieki nad dzie¢mi do lat 3, prawa pracy,
finansow publicznych, zamoéwien publicznych, ochrony danych osobowych,
przepiséw BHP i przeciwpozarowych,

umiejetno$¢ organizacji pracy i kierowania zespotem pracownikéw,

umiejetno$¢ sprawnego dziatania w sytuacjach stresowych,

gotowosc¢ do statego doskonalenia sie,

wysoka kultura osobista,

odpowiedzialnos¢, systematycznos¢, kreatywno$¢ i komunikatywnos¢.

Opis stanowiska i zakres wykonywanych zadan Dyrektora Zlobka Gminy
Siepraw w Zakliczynie:

kierowanie dzialalnoécig i organizowanie funkcjonowania Ztobka zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz zgodnie z obowigzujacym Statutem Ztobka
Gminy Siepraw w Zakliczynie i reprezentowanie go na zewnatrz;

zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa i wiasciwej opieki pielegnacyjnej,
opiekunczo-wychowawczej oraz edukacyjnej z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb kazdego dziecka;

wsp6tpraca z rodzicami lub opiekunami prawnymi dzieci;

petienie funkcji pracodawcy wobec pracownikéw ztobka;

wtlasciwe i zgodne z przepisami dysponowanie sSrodkami finansowymi;
zarzadzanie powierzonym majatkiem i jego nalezyte zabezpieczenie, w tym
przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych;

terminowe i rzetelne realizowanie zadan, w tym sporzadzanie sprawozdawczosci;
budowanie pozytywnego wizerunku jednostki i doskonalenie standardéw opieki w
Ztobku.

udziat w razie potrzeby w obradach Sesji Rady Gminy Siepraw, a takze, w pracach
statych i doraznych komisji Rady Gminy Siepraw,



10) planowane zatrudnienie w formie umowy o prace w wymiarze ¥ etatu - pierwsza
umowa o prace zostanie zawarta na czas okres$lony, z mozliwo$cig p6Zniejszego
przedtuzenia.

4. Wymagane od kandydatki/kandydata dokumenty:

1) podpisany list motywacyjny,

2) podpisany zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

3) kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) kopia dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy (np. $wiadectwa pracy,
zaswiadczenie z zaktadu pracy),

5) kopie posiadanych referenciji,

6) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

7) osobiste o$wiadczenie o petnej zdolnosSci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu w
pelni z praw publicznych,

8) osobiste o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) osobiste o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyS$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

10) osobiste oswiadczenie o tym, Ze kandydatka/kandydat nie figuruje w bazie danych
Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym,

11) osobiste oswiadczenie o wypeinianiu obowigzku alimentacyjnego - w przypadku,
gdy taki obowigzek w stosunku do kandydatki/kandydata wynika z tytutu
egzekucyjnego;

12) osobiste oswiadczenie, Ze nie jest i nie byl pozbawiony wtadzy rodzicielskiej oraz
wtadza rodzicielska nie jest kandydatce /kandydatowi zawieszona ani ograniczona;

13) osobiste o$wiadczenie, ze kandydatka/kandydat wyraza zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/We (Dz. Urz. UE L Nr
119, str. 1);

14) kopia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci - jezeli kandydatka/kandydat
posiada.

Uwaga!

Dokumenty wymienione w punktach od 1 do 2 oraz od 7 do 13 musza by¢
wlasnorecznie lub elektronicznie podpisane przez kandydata. Kopie dokumentow
nie musza by¢ podpisywane. Niepodpisanie dokumentéw spowoduje odrzucenie
oferty (nie honoruje sie skanow podpisanych wlasnorecznie dokumentow).

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko Dyrektora Ztobka Gminy Siepraw w Zakliczynie” osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy Siepraw (Dziennik Podawczy, parter) lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy
Siepraw, 32-447 Siepraw, ul. Kaweciny 30 lub przesta¢ elektronicznie na adres e-
Doreczen: AE:PL-26037-32263-ERJF]-25 (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy
Siepraw) - w terminie do dnia 5 maja 2026 r. do godz. 15:30.

Dokumenty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o spetnieniu wymagan niezbednych zostanie zamieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Siepraw oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Siepraw.



5. Klauzula Informacyjna
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem danych osobowych kandydatki/kandydata w naborze na wolne
stanowisko Dyrektora Ztobka Gminy Siepraw w Zakliczynie jest Wéjt Gminy Siepraw.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest poprzez adres email:
iod@siepraw.pl.

Dane osobowe kandydatki/kandydata w naborze na wolne stanowisko Dyrektora
Ztobka Gminy Siepraw w Zakliczynie przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej
rekrutacji - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 .
Spos6b postepowania z danymi osobowymi kandydatki/kandydata w naborze na
wolne stanowisko Dyrektora Ztobka Gminy Siepraw w Zakliczynie:

a) Dokumenty aplikacyjne kandydatki/kandydata, ktéry zostanie wytoniony w
procesie rekrutacji zostaja dotgczone do jego akt osobowych.

b) Dokumenty aplikacyjne osob, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaty sie do
dalszego etapu i zostaty umieszczone w protokole, beda przechowywane,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjnag, przez okres 2 lat, a nastepnie przekazane do
archiwum zaktadowego.

c) Dokumenty aplikacyjne pozostatych os6b podlegaja zwrotowi, bedg odsytane lub
moga by¢ odbierane osobiscie przez zainteresowanych.

Odbiorcami danych osobowych kandydatki/kandydata w naborze na wolne
stanowisko urzednicze beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Kandydaci w naborze na wolne stanowisko Dyrektora Ztobka Gminy Siepraw w
Zakliczynie posiadaja prawo do Zzgdania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.

Kandydaci w naborze na wolne stanowisko Dyrektora Ztobka Gminy Siepraw w
Zakliczynie majg prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie przez kandydatke/kandydata w naborze na wolne stanowisko Dyrektora
Ztobka Gminy Siepraw w Zakliczynie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art.
22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym.
Podanie przez kandydatke/kandydata innych danych jest dobrowolne.

Siepraw, 23 kwietnia 2026 .

Wojt Gminy Siepraw

/-/ Tadeusz Pitala
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