Podpisany przez:
Adam Dariusz Rachuba
dnia 11 maja 2026 r.

ZARZADZENIE NR 26/2026
WOJTA GMINY POKRZYWNICA

z dnia 23 kwietnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu monitoringu wizyjnego w Gminie Pokrzywnica

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 14 art. 9a, art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U.2025.1153 t.j. z dnia 2025.08.22) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania regulamin monitoringu wizyjnego w Gminie
Pokrzywnica, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 90/2023 Wojta Gminy Pokrzywnica z dnia 01 grudnia
2023 r. wsprawie wprowadzenia regulamin monitoringu wizyjnego w Gminie
Pokrzywnica.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Pokrzywnica.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wojt

mgr inz. Adam
Dariusz Rachuba
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Zakacznik nr 1 do zarzadzenia nr 26/2026
Wojta Gminy Pokrzywnica
z dnia 23 kwietnia 2026 r.

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO W GMINIE POKRZYWNICA

I. PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym art. 9a,
2. Na postawie art.22? § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy.

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO),

4. Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy w Pokrzywnicy.
II. ZAPISY OGOLNE

1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminie Pokrzywnica okresla:
a) zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego,
b) infrastrukture, ktora objeta jest monitoringiem wizyjnym,
c¢) miejsca instalacji kamer, systemu na terenie Gminy Pokrzywnica,
d) cele instalacji monitoringu,
e) zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,
f) zasady wykorzystania i przekazywania zapisOw monitoringu wizyjnego,
g) okreslenie miernikow funkcjonowania systemu monitoringu.

2. Regulamin okres$la zasady dla:

a) Monitoringu przestrzeni publicznej, prowadzonego w celu zapewnienia porzadku
publicznego 1 bezpieczenstwa osdb oraz ochrony mienia.

b) Monitoringu terenu Urzedu Gminy jako zaktadu pracy, prowadzonego w celu
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow 1 ochrony mienia.

ITII. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM
1. Monitoringiem wizyjnym w Gminie Pokrzywnica objg¢ty jest:

1) Budynek Urzedu Gminy korytarze wewnetrzne oraz teren przyleglty do budynku wraz
z placem przed Remizg OSP w Pokrzywnicy, otwarta strefa aktywnosci OSA, boisko
sportowe przy garazu wraz z trybunami i budynkiem szatni oraz teren przed gtowna
brama garazu.

2) Budynek Oczyszczalni Sciekow iPSZOK, teren przylegly do budynku oraz
wewnetrzna droga dojazdowa.

2. Kamery zlokalizowane sg w nast¢pujacych miejscach:
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1) Budynek Urzedu Gminy 20 kamer:
a) wewnetrzne kamery na wejscia do urzedu od przodu i od tylu budynku (2szt.),
b) wewngetrzne kamery na pigtrze na klatke schodowg 1 korytarz (2 szt.),
c¢) kamery z przodu budynku na parking przed urzgdem oraz plac zieleni (2 szt.),
d) kamera z boku budynku na przylacze elektryczne (1 szt.),

e) kamery z boku budynku monitorujace plac przed remizg OSP w Pokrzywnicy,
cze$¢ parkingu Policji oraz plac za remizg, wraz z czescig boiska przylegajaca do
placu (2 szt.),

f) kamery z tytu budynku monitorujace teren za budynkiem Urzedu (2 szt.),
g) kamery monitorujgce plac zabaw OSA oraz teren przylegly (2 szt.),
h) kamera monitorujaca teren przed garazem wraz z dystrybutorem paliwa (1 szt.),
1) kamera monitorujgca mikro stacje (dystrybutor paliwa) (1 szt.),
J) kamera monitorujgca pompe ciepla oraz kottowni¢ w szatni przy boisku (1szt.),
k) kamera monitorujaca boisko (1szt.),
1) kamery monitorujgce trybuny oraz budynek szatni (3szt.).
2) Budynek Oczyszczalni Sciekéw i PSZOK — 5 kamer:
a) kamery monitorujgce zlewni¢ od prawej 1 lewej strony (2 szt.),

b) kamera skierowana na brame i1 plac PSZOK oraz droge dojazdowa do oczyszczalni
(1szt.),

c¢) kamery jedna skierowane na szlaban na drodze wjazdowej, druga monitoruje teren
wokol miejsca instalacji kamer (2 szt.).

IV. CELE INSTALACJI MONITORINGU WRAZ Z OPISEM
PRZETWARZANYCH DANYCH I OPERACJI NA NICH

1. Monitoring zainstalowany jest celu zapewnienia porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa oséb oraz ochrony mienia, a w przypadku terenu stanowigcego zaktad
pracy - rowniez w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikoéw iochrony mienia
pracodawcy.

2. Administrator zastosowal $rodki techniczne umozliwiajace rejestracje obrazu
(monitoring) w obszarze przestrzeni publicznej na terenie nieruchomos$ci 1 w obiektach
budowlanych stanowigcych mienie gminy lub jednostek organizacyjnych gminy, a takze
na terenie wokot takich nieruchomosci.

3. Pole widzenia kamer jest ograniczone do niezbednego minimum do realizacji celu.

4. System monitoringu jest zabezpieczony przed dostgpem 0sOb nieuprawnionych za
pomocg adekwatnych srodkow technicznych 1 organizacyjnych.

5. Szczegobdtowe cele stosowania monitoringu:

a) zapewnienie oraz zwickszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze
szczegdlnym uwzglednieniem pracownikow i klientow oraz osob przebywajacych na
terenie obiektu),
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b) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich oraz innych dziatan
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikdéw obiektu,

c¢) wyeliminowanie aktéw wandalizmu,
d) ustalanie sprawcoOw czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),
e) monitorowanie dost¢pu do obiektu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych,

f) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wlasciciela obiektu nad stanem infrastruktury
obiektu oraz wyposazenia,

g) wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

6. System monitoringu rejestruje wszelkie zdarzenia oraz osoby na obszarze
monitorowanym.

7. Operacje wykonywane na danych to zapisywanie, przegladanie, udostepnianie
1 usuwanie nagran zarejestrowanych zdarzen i osob niezaleznie od charakteru nos$nika.

8. Zgodnie zart. 5ust. 1 RODO, Administrator Danych Osobowych zapewnia
spetnienie zasad przetwarzania danych osobowych tj.: zgodnosci z prawem, rzetelnosci,
przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji danych, prawidlowos$ci, ograniczenia
przechowywania, integralno$ci, poufnos$ci oraz rozliczalnosci.

9. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotowek, palarni,
obiektow socjalnych.

10. Monitoring nie jest stosowany w celu nadzoru nad jako$cia wykonywania pracy
przez pracownikow.

V. ZASADY REJESTRACIJI IZAPISU INFORMACJI ORAZ SPOSOBY ICH
ZABEZPIECZENIA

1. System monitoringu wizyjnego w Gminie Pokrzywnica sktada si¢ z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia z terenu Gminy — monitorowanych obiektow w ilosci
25 szt.;

b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na no$niku fizycznym - dysku HDD
umiejscowionych w poszczegolnych monitorowanych budynkach tj.: Urzedzie Gminy,
oczyszczalni $ciekow. Urzadzenia rejestrujace znajduja si¢ w zabezpieczonych szafach
RACK przed dostepem o0sdb nieuprawnionych.

2. Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora z Urzedu Gminy przechowywane sg
do 14 dni kalendarzowych, na monitoringu w oczyszczalni $ciekoéw do 25 dni
kalendarzowych, a nast¢pnie sg automatycznie nadpisywane. W przypadku, w ktorym
nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
pracodawca powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu.
Zabezpieczone nagrania sg przechowywane dluzej, do momentu odebrania przez
odpowiednie stuzby, nastepnie sa kasowane.

3. Monitoring funkcjonuje calg dobe.

4. Rejestracji 1 zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

5. Nie rejestruje si¢ dzwieku (fonii).
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6. Dostep do danych w rejestratorze zabezpieczony jest indywidualnym loginem
1 hasltem.

7. Dostep do danych posiada Wojt Gminy jako ADO, upowaznieni pracownicy oraz
pracownicy dziatu IT w zwigzku z nadzorem technicznym nad infrastrukturg. Dziat IT
prowadzi ewidencje¢ 0s6b z przyznanym dostepem.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dane zarejestrowane na nos$niku podlegaja ochronie, nie stanowig informacji
publicznej, sg informacjami poufnymi w rozumieniu ochrony danych osobowych oraz
informacji obj¢tych prawem tajemnicy przedsigbiorstwa inie podlegaja udostepnieniu
nieuprawnionym podmiotom.

2. Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen.

3. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego zceléw instalacji systemu
monitoringu wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisoéw wideo do jego analizy oraz
oceny, a takze przekazania kopii zapisu na no$niku wylacznie organom uprawnionym na
mocy przepisow prawa (np. Policja, sad) na podstawie pisemnego wniosku.
Udostgpnione nagrania organom $cigania nie sg archiwizowane w jednostce.

4. Monitoring moze by¢ uzywany w celu wykrycia sprawcdéw przestepstwa lub
naruszajgcego regulaminy wewnetrzne jednostki.

5. Osoby biorgce udzial w zdarzeniach zarejestrowanych w systemie monitoringu
moga wnioskowa¢ do Wojta Gminy o zabezpieczenie nagrania w celu przekazania
organom uprawnionym na mocy przepisow prawa (np. Policja, sad).

6. Zapisy z monitoringu nie sg archiwizowane.
VII. MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

1. Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych
Z pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer.

2. Podglad rejestrowanego materialu oraz nagran dopuszczalny jest jedynie w celu
weryfikacji poprawnosci dziatania monitoringu oraz analizy zaistnialych incydentow,
ktore mogly zostac zarejestrowane.

VIII. ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dane zzapisu monitoringu Wwizyjnego na pisemny wniosek moga zostaé
udostepnione instytucjom panstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci
prawnych, takim jak Policja, Sad, Prokuratura.

2. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowa¢ odbior nosnika.

3. Osoba bedaca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma
prawo zadania wgladu do jego zapisu wylgcznie na pisemny wniosek ztozony do Wojta
Gminy Pokrzywnica.
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4. Realizacja prawa dostepu do danych osobowych z monitoringu (art. 15 RODO)
przez osobe, ktorej dane dotycza, w postaci wydania kopii nagrania, moze nastgpi¢
wylacznie po uprzedniej anonimizacji (zamazaniu) wizerunkéw 0sOb trzecich
utrwalonych na wnioskowanym fragmencie nagrania, chyba ze osoby te wyrazity zgode
na udostepnienie swojego wizerunku. W przypadku braku mozliwosci technicznych
przeprowadzenia skutecznej anonimizacji, Administrator moze odmowi¢ wydania kopii
nagrania, realizujac prawo dostepu w innej formie (np. opisanie zdarzenia).

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO — MONITORING WIZYJNY

W zwigzku z zapisami art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, Zze Administratorem
Panstwa danych osobowych jest:

Wéjt Gminy Pokrzywnica, Aleja Jana Pawla II 1, 06-121 Pokrzywnica, tel.:
23 691 87 21; e-mail: ug@pokrzywnica.pl

1. Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfer¢ przetwarzania
danych osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna si¢
skontaktowaé poprzez adres email: iod@pokrzywnica.pl lub za pomoca poczty
tradycyjnej, kierujgc pismo na adres Administratora.

2. Panstwa dane osobowe (w postaci wizerunku icech charakterystycznych) beda
przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa o0sob oraz
ochrony mienia, aw przypadku terenu stanowigcego zaktad pracy - rowniez w celu
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikoéw i ochrony mienia pracodawcy.

3. Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych jest:

a)art. 6ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym) w zwigzku z art. 9a Ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym — w zakresie monitorowania przestrzeni publicznej;

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z art. 22% § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku
— Kodeks pracy — w zakresie monitoringu terenow zaktadu pracy w celu ochrony
mienia 1 zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow.

Wejscie w strefe oznaczong jako monitorowana skutkuje automatycznym utrwaleniem
wizerunku.

4. Przebywanie na terenie oznaczonym jako monitorowany jest jednoznaczne
z rejestracjg wizerunku w monitoringu.

5. Administrator Danych przetwarza Panstwa dane osobowe w $ci§le okreslonym,
minimalnym zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyze;.
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6. W szczegolnych sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Panstwa
dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sg
przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami
Swiadczacych ustugi na rzecz Administratora. Odbiorca danych osobowych beda
uprawnione podmioty na podstawie przepisow prawa lub podmioty §wiadczace ustugi
Administratorowi  na  podstawie = odrgbnych  uméw  np.:  informatyczne,
telekomunikacyjne, pocztowe iinne. W razie zaistnienia zdarzen naruszajacych
bezpieczenstwo osdb dane na wniosek np.: Policji lub innych organéw moga by¢ im
udostepnione.

7. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane beda przez
okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane - wedle zapiséw zawartych
w regulaminie.

8. Przystuguje Panstwu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:
1) dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych (art. 15 RODO),
2) zadania sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
3) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 17, 18 RODO),
4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO).

9. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujac
korespondencj¢ na adres Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres:
iod@pokrzywnica.pl.

10. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym dla
ww. skargi jest: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Przetwarzanie = danych  osobowych  nie podlega  zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

12. Dane nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
mig¢dzynarodowych.

X. ZAPISY KONCOWE

1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane tabliczkami
informacyjnymi stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje Wojt Gminy Pokrzywnica.
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UWAGA!I!!!
TEREN i OBIEKT Bl
MONITOROWANY

Administrator monitoringu:

Wojt Gminy Pokrzywnica, Aleja Jana Pawla 11 1, 06-121 Pokrzywnica.
Monitoring stosowany jest zgodnie z RODO art. 6 ust. 1 lit ¢ na podstawie przepisu prawa
w celu zapewnienia bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego oraz ochrony 0sob 1 mienia.

g

Z.apis z monitoringu przechowywany jest zgodnie z regulaminem.

W przypadku pytan zwigzanych z prowadzonym monitoringiem zapraszamy do kontaktu
z inspektorem ochrony danych pod adresem email: 10d@pokrzywnica.pl lub za pomoca poczty
tradycyjnej, kierujac pismo na adres Administratora.

Szczegolowe informacje o tresci regulaminu dostepne sa bezposrednio u administratora
oraz na stronie www Administratora.
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	lit. g w zał.1 ust. 5

	cyf. rz. V w zał.1
	lit. a w zał.1 ust. 1
	lit. b w zał.1 ust. 1

	cyf. rz. VI w zał.1
	cyf. rz. VII w zał.1
	cyf. rz. VIII w zał.1
	cyf. rz. IX w zał.1
	ust. 3 w zał.1
	lit. a w zał.1 ust. 3
	lit. b w zał.1 ust. 3

	ust. 4 w zał.1
	ust. 5 w zał.1
	ust. 6 w zał.1
	ust. 7 w zał.1
	ust. 8 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 ust. 8
	pkt 2 w zał.1 ust. 8
	pkt 3 w zał.1 ust. 8
	pkt 4 w zał.1 ust. 8

	ust. 9 w zał.1
	ust. 10 w zał.1
	ust. 11 w zał.1
	ust. 12 w zał.1
	cyf. rz. X w zał.1
	ust. 1 w zał.1
	ust. 2 w zał.1
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