Podpisz dokument elektronicznie za pomocg podpisu zaufanego - poradnik

Profil zaufany jest srodkiem identyfikacji elektronicznej. Dzieki niemu mozesz potwierdzi¢ swojg
tozsamos¢ w Internecie oraz podpisa¢ dokument podpisem elektronicznym, jesli jest to niezbedne do
zatatwienia twojej sprawy.

Profil zaufany umozliwia elektroniczne podpisywanie dokumentéw. Dzieki temu mozesz ztozy¢ np.
deklaracje na OZE.
Jak tego dokonac?

1. Musisz posiadac profil zaufany.

Profil zaufany (PZ) to bezptatne i bezpieczne narzedzie, dzieki ktéremu mozesz zatatwiac sprawy
urzedowe bez wychodzenia z domu. Profil zaufany zatozysz za darmo i to zaledwie w kilka chwil.
Jesli go jeszcze nie posiadasz kliknij w link, aby zatozyé:
https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage?ssot=e8ttafcanm2s0ndg424a

2. Podpisz dokument elektronicznie za pomoca podpisu zaufanego
Mozesz:
e podpisywac dokumenty — rowniez te, ktdre podpisat ktos inny;
e sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis;
e zobaczyé podpisane dokumenty.

Aby podpisa¢ dokument (np. deklaracje na OZE) dobrym pomystem bedzie zapisanie
uzupetnionego pliku w formacie PDF. Nastepnie kliknij w link:
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

i wybierz dokument z dysku oraz postepuj zgodnie z instrukcjg. Gotowy (podpisany plik) zapisz
na dysku.

3. Wyslij dokument do UG Swierklaniec. Mozesz tego dokonaé np. poprzez aplikacje mObywatel.
Zaloguj sie np. poprzez profil zaufany i kliknij opcje ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”.
Wybierz Urzad Gminy Swierklaniec z listy. Zatgcz swéj (podpisany wczeéniej) plik.

Gotowe. Twdj dokument trafit do Urzedu Gminy Swierklaniec, a potwierdzenie jego wystania
jest w aplikacji mObywatel.
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