OR.120. 26 .2016
ZARZADZENIE NR UG- 26 /2016
WOJTA GMINY OLSZANKA
z dnia 9 listopada 2016r.

w sprawie postepowania w sprawach udostepniania i przekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania w Urzedzie Gminy Olszanka

Na podstawie art. 33 ust.1i3 ustawyz dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. poz. 446, z pdin.zm) oraz art.3 pktl iart.11 ustawy z dnia 25 lutego 2016 .
o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. poz. 352) zarzgdzam,

Co nastepuje:

§1

1.Zarzadzenie okresla zasady i tryb postepowania w sprawach udostepniania i przekazywania
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania , warunki ponownego
wykorzystywania oraz zasady ustalania optat za ponowne wykorzystywanie.

2.Informacja sektora publicznego jest kazda tresc lub jej czesé, niezaleznie od sposobu utrwalenia w
szczegblnosci w postaci papierowej ,elektronicznej, dZzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej,
bedaca w posiadaniu Urzedu Gminy Olszanka wytworzonych przez organy gminy (Rade Gminy,
Woéjta Gminy) .

3.Ponownym wykorzystywaniem informacji sektora publicznego jest wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, informacji
sektora publicznego, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel,
dla ktérego informacja zostata wytworzona.

§2
1.Prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego realizuje sie poprzez :

1)udostepnienie w systemie teleinformatycznym lub innych formach udostepniania;
(uprawnionym jest kazdy)

2) przekazanie na wniosek o ponowne wykorzystywanie (uprawnionym jest osoba fizyczna, osoba
prawna, jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej).

2. Przez udostepnienie nalezy rozumie¢ umozliwienie korzystania z ISP dostepnych w systemie
teleinformatycznym (BIP lub innych formach ); przekazywanie odnosi sie do trybu wnioskowego.



§3

1.Informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania udostepnia lub
przekazuje Wéjt Iub z jego upowaznienia Sekretarz Gminy , zwany "podmiotem
zobowigzanym."

2. Koordynacje i nadzér udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania powierza sie Sekretarzowi Gminy Olszanka.

3. Wykonywanie obowigzkéw w zakresie udostepniania i przekazywania informacji sektora
publicznego  w celu ponownego wykorzystywania powierza sie pracownikom
merytorycznym Urzedu zgodnie z podziatem zadan i kompetencji poszczegdlnych komorek
organizacyjnych okreslonych w regulaminie organizacyjnym Urzedu lub zakresem czynnosci.

4. Jezeli udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania wymaga wspoétdziatania kilku komdrek organizacyjnych Wdjt lub Sekretarz
Gminy wyznacza pracownika wiodgcego ,odpowiedzialnego za ostateczne rozpatrzenie
sprawy.

§4

1.Przedmiotem postepowania dotyczgcego udostepnienia lub przekazania informacji sektora
publicznego  do ponownego wykorzystywania s3g informacje sektora publicznego bedace
w posiadaniu Urzedu Gminy Olszanka w zwigzku z realizowanymi zadaniami publicznymi.

2.W Urzedzie Gminy Olszanka informacje sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania dostepne s3 :

1)w serwisie internetowym Gminy Olszanka www.olszanka.pl
2)na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu www.bip.olszanka.pl

3) na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

§5

1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego, zwany dalej ,, wnioskiem”,
moze zostac ztozony w postaci papierowej lub elektronicznej. Wzér wniosku o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego ,z ktérego mozna skorzysta¢ okresla zatgcznik
nrl.



2. Tres¢ wniosku powinna zawiera¢ w szczegélnosci:
1) nazwe podmiotu zobowigzanego;

2) informacje o wnioskodawcy (imie, nazwisko lub nazwa i adres umozliwiajacy dostarczenie
odpowiedzi w sposéb lub w formie wskazanym we wniosku);

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana lub jezeli jest
juz udostepniona czy przekazana, warunki na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana oraz zrédto
udostepnienia lub przekazania;

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny/ niekomercyjny), w tym okreslenie
rodzaju dziatalnosci, w ktérej informacje sektora publicznego bedg ponownie wykorzystywane, w
szczegblnosci wskazanie débr, produktow lub ustugi;

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej, wskazanie formatu danych;

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego albo sposobu dostepu do
informacji gromadzonych w systemie teleinformatycznym.

3. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa sie wnioskodawce o ich
uzupetnienie, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania,
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Wzér wezwania do usuniecia brakéw
formalnych wniosku okresla zatacznik nr 2.

§6
Whniosek moze zostaé ztozony, gdy informacja sektora publicznego:
1) nie zostata udostepniona w BIP;

2) zostata udostepniona w sposdb inny niz w pkt 1 i nie zostaty okreslone warunki ponownego
wykorzystywania lub optaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich
warunkéw lub opftat;

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone;

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajgcych zasady i tryb
dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

§7

Whniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego podlega sprawdzeniu
przez okreslenie:

1) czy przepisy ustawy znajdujg zastosowanie,

2) czy pomimo ze przepisy ustawy znajdujg zastosowanie, dopuszczalne jest rozpatrzenie sprawy w
trybie wnioskowym.



§8

1.Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego rozpatruje sie
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz 14 dni od dnia jego otrzymania.

2.Jezeli wniosek nie moze zostac rozpatrzony w terminie 14 dni, podmiot zobowigzany informuje
whioskodawce o przyczynach opdzZnienia oraz o terminie rozpatrzenia wniosku, nie dtuzszym niz 2
miesigce od dnia ztozenia wniosku. Wzér zawiadomienia o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia
whniosku okresla zatacznik nr3

§9

Jesli dla danej informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Olszanka nie zostaty okreslone inne, odrebne warunki ponownego wykorzystywania lub nie
zawarto w danym zakresie umowy o udzielenie wyfgcznego prawa do korzystania z
informacji sektora publicznego, osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej wykorzystujgce te informacje w celu ich ponownego
wykorzystywania sg zobowigzane do:

1)poinformowania o zrédle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,
2))udostepniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie,
3) poinformowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej.

2.Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego udostepnianych i
przekazanych na wniosek okresla sie odrebnie dla kazdego wniosku i przekazuje je
whioskodawcy.

§ 10
Podmiot zobowigzany, po rozpatrzeniu wniosku :

1) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okreslania
warunkéw ponownego wykorzystywania;

2) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji
sektora publicznego przez wnioskodawce;

3) sktada oferte zawierajgca warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat
za ponowne wykorzystywanie;

4) odmawia , w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego.



§11

1.Podmiot zobowigzany odmawia wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego w przypadku, gdy prawo do ponownego wykorzystywania podlega
ograniczeniu :

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych

2) ze wzgledu na prywatnosci osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy,
3) na podstawie innych ustaw.

2. Podmiot zobowigzany moze , w drodze decyzji, odmowi¢ wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego w przypadku gdy tworzenie informacji sektora
publicznego, ich przetwarzanie w sposdéb lub w formie wskazanych we wniosku oraz sporzadzanie
z nich wyciggéw spowoduje koniecznos$¢ podjecia nieproporcjonalnych dziatan przekraczajgcych
proste czynnosci.

§ 12

1.Podmiot zobowigzany udostepnia lub przekazuje informacje sektora publicznego w celu ich
ponownego wykorzystywania bezpfatnie.

2. Podmiot zobowigzany moze natozy¢ optate za ponowne wykorzystywanie, jezeli przygotowanie
lub przekazanie informacji sektora publicznego w sposéb lub w formie wskazanym we wniosku
wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw.

§ 13

1.Stanowisko ds. administracji prowadzi rejestr wnioskdw o ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 oraz przechowuje
dokumentacje i akta spraw rozpatrywanych w trybie wnioskédw o ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego.

2. Komorki merytoryczne rozpatrujgce wnioski (prowadzacy sprawe) sy odpowiedzialne za
terminowe i zgodne z prawem rozpatrzenie wnioskédw , tym prowadzenie postepowan
i przygotowywanie projektéw decyzji.

§14

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy zdnia 25 lutego 2016r.
o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U.z 2016r. poz. 352).

Woijt Gminy Olszanka

/-/ Aneta Rabczewska



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr UG-26/2016

Woéjta Gminy Olszanka z dnia 9.11.2016r.

nazwa podmiotu zobowigzanego:

Whniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

Informacja o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres
umozliwiajacy dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pelnomocnika tego
whnioskodawcy w sposob lub w formie wskazanych we wniosku:

Wskazanie informacji sektora publicznego, ktora bedzie ponownie wykorzystywana, a jezeli jest
juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana, oraz
zrodto udostgpnienia lub przekazania:

Wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym
okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktdrej informacje sektora publicznego bedg ponownie
wykorzystywane, w szczegolnosci wskazanie dobr, produktéw lub ustug:

Wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej, takze wskazanie formatu danych:

Wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostala
udostegpniona lub przekazana w inny sposéb, albo sposobu dostgpu do informacji
gromadzonych w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 21 ust.2

ustawy.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr UG- 26 /2016
Wodjta Gminy Olszanka zdnia 9 listopada 2016r.

(Oznaczenie podmiotu
zobowigzanego )
Olszanka, .ceeeeeecccrieeeeee e
Nr.... (data )

(dane Whioskodawcy)
WEZWANIE
do usuniecia brakéw formalnych wniosku

Na podstawie art. 21 ust. 6 w zwigzku z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352) w zwigzku ze ztozeniem w dniu
..................................................... whniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora

(oznaczenie informacji sektora publicznego)

wzywam do uzupetnienia wniosku poprzez: *

L) e e e e st ,
2] b e et s ,
B b st e et
Pouczenie:

Zgodnie z art. 21 ust. 6 ustawy z dnia 25 lutego 2016r. o ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz.U. poz. 352) nieusuniecie brakow formalnych w terminie 7 dni od dnia
wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

(podpis) (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

*wskazanie brakow formalnych wnioskéw np.: wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie
wykorzystywana, a jezeli jest juz udostepniona lub przekazana — warunkdw, na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana, oraz zrédta
udostepnienia lub przekazania; wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym okreslenie rodzaju
dziatalnosci, w ktdrej informacje sektora publicznego bedg ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie débr, produktow lub
ustug; wskazanie formy przygotowania informacja w przypadku postaci elektronicznej, takze wskazanie formatu danych, ; wskazanie
sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata udostepniona lub przekazana w inny sposéb, albo sposobu dostepu
do informacji gromadzonych w systemie teleinformatycznym.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr UG- 26 /2016
Wéjta Gminy Olszanka zdnia 9 listopada 2016r.

Olszanka,......ccceeeuvvrvieeeeeeeeennn.

(Oznaczenie podmiotu (data)
zobowigzanego)

Nr....

(dane Whioskodawcy)

ZAWIADOMIENIE

o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku

Na podstawie art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352) zawiadamia sie, ze wniosek z dnia
o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego nie

moze zostac rozpatrzony w ustawowym terminie * z nastepujacych przyczyn

Whiosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego zostanie rozpatrzony w

terminie .....

(podpis) (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

*Rozpatrzenie wniosku nastepuje niezwtocznie, nie pdZniej jednak niz w terminie 14 dni od

dnia otrzymania wniosku.

** nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr UG- 26 /2016

Woéjta Gminy Olszanka z dnia 9.11.2016r.

REJESTR WNIOSKOW

o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

Data wptywu wniosku Imie i nazwisko, Przedmiot Data zatatwienia Sposéb Komorka UWAGI
albo nazwa oraz whiosku zatatwienia merytoryczna
adres zatatwiajaca

whioskodawcy whiosek




