LRZAD GMINY BODZLCHOMW
ul. Mikolajo Reja 10
27400 Oswowice Swigtokrzvshg
tel 1 265838, emasl wroad
NIP 661-220-R7.9%, Repon 00832733

. Ostrowice Swigtokrzyski, dn.03.07.2024 r.

Wajt Gminy Bodzechow oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy
Referent ds.podatkéw i oplat— 1 etat
(nazwa stanowiska pracy; ilos¢ etatow)
Ostrowice Swigtokrzyski ul. Mikolaja Reja 10, 27-400 Ostrowice Swigtokrzyski

Na podstawie z arl. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz U. z 2022 r. poz 530 zc zm.) oglaszam nabér na stanowisko
Referent ds. podatkéw i oplat w Urzedzie Gminy Bodzechow.

I. Wymagania niezbedne dla osoby aplikujycej:

1) obywatelstwo polskic lub obywatelstwo krajow Unii LEuropejskiej lub innych panstw,
ktorych obywatelom przystuguje na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow
prawa wspodlnotowego prawo do podjecia zatrudnicnia na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej.

2) ma pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

3)nic byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) posiada wyksztalcenic wyzsze magisterskie,

5) ma nieposzlakowana opinig,

6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzcj wymienionym stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe
I. Znajomosé zagadnien z zakresu nastgpujgeych przepisow prawa:
-ordynacja podatkowa,
-ustawa o podatku rolnym.
- ustawa o podatku lesnym.
-ustawa o podatkach i optatach lokalnych.
- ustawa o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;,
-ustawa o zwrocic podatku akcyzowego zawartego w cenie  oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkeji rolne;j.
-Kodeks postgpowania administracyjnego,
-ustawa o samorzadzie gminnym,
- ustawa o ochronie danych osobowych,
-ustawa o dostepie do informacji publicznej,
-akty wykonawcze w w/w zakresie.
2. Posiadanie cech osobowosci takich jak:
a)uczciwosc, otwarlosé, zyczliwose,
b) umicjetnose pracy w zespole,
c) odporno$é na stres,
d) sumiennosé. rzelelnosé, odpowiedzialnos$é. kreatywnosé 1 komunikatywno$é.
3. Dobra znajomo$¢ obstugi komputera w zakresice pakictu biurowego Office (Word, Excel).

I1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Kompletowanic 1 biezace aktualizowanic dokumentow  wymiarowych  z zakresu
podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego.
2. Terminowe i powszechne dokonywanic wymiaru podatkdw oraz ich zmian.




3. Egzekwowanic terminowego skladania informacji podatkowych osob fizycznych
I sprawdzanie rzetelnosci zawartych w nich danych.

4. Przyjmowanic i weryfikacja deklaracji o wysokoscei oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wiascicieli nicruchomosgci.

5. Przechowywanic i sprawdzanic pod wzgledem 7zgodnosei ze stanem prawnym
i rzeczywistym deklaracji dotyczacych oplat za odbiér odpadéw komunalnych.

6. Prowadzenic i stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wlascicieli
nieruchomosci zamieszkalych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi.

7. Wydawanic decyzji w sprawic wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w razic nic zlozenia deklaracji lub w przypadku uzasadnionych
watpliwosci co do danych zawartych w dcklaracji lub w wyniku czynnosci
kontrolnych.

8. Prowadzenic ewidencji podatkéw i oplat w systemie informatycznym.

9. Przeprowadzanic kontroli w terenie w wypadku stwierdzenia nicprawidlowosci
w opodatkowaniu.

10. Sporzadzanic sprawozdan zgodnic z obowiazujacymi przepisami.

11. Wystawianic zaswiadczen o stanic majatkowym.

12. Prowadzenic postgpowan w sprawic ulg 7 tytulu nabycia gruntow, ulg inwestycyjnych
oraz innych ulg i zwolnien wynikajacych z przepiséw prawa.

13. Przygotowywanie projektow pism oraz akt sprawy do przekazania organowi Il
instancji z zakresu prowadzonych spraw.

14. Udzielanie odpowiedzi na pisma organdéw administracji publicznej oraz instytucji
w sprawach posiadania lub nic posiadania gruntow na terenic Gminy m.in: Urzad
Skarbowy, KRUS. GOPS, Komornik. Sad i innych instytucji zgodnie
7 obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

I'V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca w ramach umowy o pracg — pelny ctat,

b) micjsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Bodzechéw — ul. Mikolaja Reja 10, 27-400
Ostrowiee Swictokrzyski,

c) planowany termin rozpoczecia pracy: sicrpien 2024 r.

d) praca przy monitorze powyzej 4 godzin dziennic.

V. Informacja czy w micsigeu poprzedzajycym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w  Urzedzie Gminy Bodzechéw w rozumieniu
przepisow o rchabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu o0s6b
niepelnosprawnych wynosi co najmniej 6%.

W miesigeu poprzedzajacym datg upublicznicnia ogloszenia wskaznik zatrudnicnia osob
niepetnosprawnych w Urzedzic Gminy Bodzechdw, w rozumicniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0osob nicpelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny.
2) zyciorys — curriculum vitac.

3) kserokopie $wiadectw pracy,




4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,
5) kserokopie zaswiadezen o ukonezonych kursach i szkoleniach,
6) kwestionariusz osobowy,

7) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku,

8) oswiadczenic kandydata, 7e posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta
z pelni praw publicznych,

9) oswiadczenie, 7e kandydat nic byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych osobowych do celow
rekrutacji.

VII. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach
z dopiskiem:

.Nabor na stanowisko Referent ds. podatkow i oplat™ osobiscic w sekretariacie Urzedu
Gminy Bodzechow, ul. Mikolaja Reja 10. 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski pokdj nr 12
w terminie do dnia 17 lipea 2024 roku, do godz. 15:00.

Dokumenty, ktére wplyna do Urzgdu Gminy Bodzechéw po uplywie wyzej okreslonego
terminu nie bedg przyjmowane. Informacja o wyniku naboru bgdzie umicszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publiczne] oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzgdu Gminy Bodzechéw ul. Mikolaja Reja 10, 27-400 Ostrowicc Swictokrzyski.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanic wyloniony w procesie rekrutacji, zostana
dotaczone do jego akt osobowych. Dokumenty aplikacyjne pozostalych osob beda odsylane
lub odbicrane osobiscic przez zainteresowanych.

Na podstawic Rozporzadzenia Parlamentu Luropejskiego 1 Rady (ULE) 2016/679 » dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawic ochrony osob fizyveznyeh w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenic o ochronie danych)
okreslane dalej jako . .RODO™ informuje, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych Wojt Gminy Bodzechéw, ul. M. Reja 10,27-400

Ostrowice Swictokrzyski, tel. 41 265-38-38, email:urzad@ugb.pl.

2. Administrator powolal inspcktora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac za
posrednictwem adresu poczty e-mail: ido@ugb.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.
4. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.
5. Administrator nic ma zamiaru przckazywania Pani/Pana danych osobowych do paistwa trzeciego lub

(¥¥]

organizacji micdzynarodowej.

6. Pani/Pana danc osobowe beda przechowane przez okres niczbedny do realizacji celu, t.
przeprowadzenia procesu rekrutacji.

7. Przysluguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora dostgpu do Pani/Pana danych osobowych,
ich sprostowania. usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wnicsienia sprzeciwu wobee
przetwarzania, a takze do przenoszenia danych,

8. W przypadku przetwarzania danych na podstawic Pani/Pana zgody, przysluguje Pani/Panu prawo do
cofniccia zgody w dowolnym momencic bez wplywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, Kiorego
dokonano na podstawic zgody przed jej cofnigeiem.




10.
11

Przystuguje Pani/Panu prawo wnicsicnia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w przedmiocic naruszenia prawa do ochrony danych osobowych.

Pani/Pana dane niec beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.
Podanic przez Panig/Panu danych osobowych, kitdérych pracodawca na podstawic przepisow prawa
pracy ma prawo zadac jest obowigzkowe, a w zakresic w jakim jest to konieczne do Korzystania
z uprawnien przewidzianych przepisami prawa lub przetwarzania danych na podstawie Pani/Pana
zgody jest dobrowolne.

Wojt Gminy Bodzechéw

Jerzy Murzyn




