ZARZADZENIE NR OR.1.120.1.112.2024
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 27 listopada 2024 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swi¢tokrzyskim za rok 2024

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt4, art. 4 ust. 5, art. 26 ust. 1 — 3 iart. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z2023r. poz. 120 zpdzn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z2024 r. poz. 1530 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr Or.[.120.1.18.2020
Starosty Ostrowieckiego z dnia 24 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej
w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w Starostwie

Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Andrzej Potorski,

2) Czlonek Komisji - Marzena Jemielniak,

3) Cztonek Komisji - Katarzyna Dabrowska,
4) Cztonek Komisji - Marta Orzechowska-Baranska,
5) Cztonek Komisji - Grazyna Derlatka.

§2.1.Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow 1pasywow bedacych wlasnoscig Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim powotuje Zespoty Spisowe Inwentaryzacyjne:

1) Zespét Nr 1 powotany do inwentaryzacji droga spisu z natury drukéw $cistego zarachowania — takich jak
gwarancje, wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku w sktadzie:

Czlonek - Aneta Pisula,
Czlonek - Kinga Kronska.

2) Zesp6t Nr 2 powolany do inwentaryzacji droga spisu znatury pojazdéw samochodowych iinnych
materiatow bedacych na stanie:

- Wydziatu Komunikacji (druki $cistego zarachowania i tablice rejestracyjne),

- Wydziatu Inwestycji, Infrastruktury i Transportu (znaki drogowe, piasek, sol drogowa, druki Scistego
zarachowania, inne),

- Wydziatu Architektury i Budownictwa (dzienniki budowy),

- Wydziatu Organizacyjno-Prawnego (tonery),
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku w skladzie:

Cztonek - Mirostaw Wojstawski,
Cztonek - Monika Czuprynska,
Czionek - Malgorzata Kasinska,
Czlonek - Kinga Wtodarczyk.

3) Zespol Nr 3 powotany do inwentaryzacji metoda weryfikacji:
- gruntow,
- budowle (w tym drogi),
- §rodkow trwatych w budowie (inwestycje rozpoczgte),

- wartosci niematerialnych i prawnych,

Podpisany Strona 1



- srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
przez poréownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2024 roku w sktadzie:

Cztonek - Monika Guzal,
Czionek - Iwona Galka,

Czlonek - Agnieszka Gontarczyk,
Czlonek - Romuald Wojcik.

4) Zespot Nr 4 powolany do inwentaryzacji:
a) metoda potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2024 roku:
- §rodkoéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- pozyczek, lokat 1 kredytow,
- wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym jednostkom,

-naleznosci (z wyjatkiem tytutow publiczno-prawnych, spornych, naleznosci od pracownikow,
naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, na dzien 30 listopada
2024 roku),

b) droga weryfikacji na dzien 31 grudnia 2024 roku:
- §rodkoéw pienigznych w drodze,
- naleznosci spornych i watpliwych,
- nalezno$ci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci 1 zobowigzan z tytutldw publicznoprawnych,
- rozrachunkow z pracownikami,
- funduszy,
- aktywow i pasywow,

- aktywow i pasywow podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych,
w skladzie:

Cztonek - Aneta Pisula,
Czlonek - Renata Drewniak.

5) Zespol Nr 5 powotany do inwentaryzacji drogg spisu z natury na dzien 31.12.2024 roku:
- §rodkoéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwalych z wytaczeniem pojazdéw samochodowych,
- wyposazenia (w tym sprzet komputerowy, telefony stuzbowe),
- materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu, ktore nie zostaty wykorzystane w dziatalnosci,

- obce $rodki trwale,
w skladzie:

Cztonek - Beata Bronikowska,
Cztonek - Monika Filipczak,
Czlonek - Ewelina Wisniewska,
Cztonek - Sylwia Michalczyk,
Czlonek - Matgorzata Kasinska,
Cztonek - Monika Guzal,

Czlonek - Agnieszka Borecka,
Czlonek - Magdalena Kowalewska,
Czlonek - Agata Klusek.

6) Zesp6l Nr 6 powotany do inwentaryzacji drogg spisu z natury na dzien 31.12.2024 roku:

- budowle (w tym m.in. obiekty mostowe, przepusty)
w skladzie:

Cztonek - Mirostaw Wojstawski,
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Czlonek - Dorota Pietrzykowska.
§ 3. Okreslam terminy przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug zatacznika do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Arkusze  spisowe  pobiora  Zespoly  Spisowe w Wydziale Finansowym  w terminie
do dnia 15 grudnia 2024 r.

§ 5. Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng oraz Zespoty Spisowe do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem powiatu, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, w tym zestawienia rdznic inwentaryzacyjnych.

§ 6. Zobowiazuj¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazanie dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego do dnia 15.01.2025 1.

§ 7. Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnym za wlasciwe, doktadne, rzetelne
i sprawne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 8. Zobowiazuj¢ wszystkie osoby biorace udzial w inwentaryzacji do wlasciwego, doktadnego
i rzetelnego realizowania dziatan w ramach inwentaryzacji.

§ 9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji, a takze przygotowanie do inwentaryzacji obszarow spisowych.

§ 10. Zobowigzuj¢  Skarbnika Powiatu — Glownego Ksiggowego Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim do wprowadzenia wynikéw inwentaryzacji do ksigg rachunkowych 2024 r.

§ 11. W sprawach nieunormowanych w niniejszym zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i Zarzadzenia Nr Or.1.120.1.18.2020 Starosty Ostrowieckiego z dnia
24 lutego 2020 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu — Gléwnemu Ksiggowemu Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

§ 13. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zakacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.1.112.2024
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 27 listopada 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2024 r.

Lp. Czynnosci Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji realizacji
1. | Powotanie komisji Przygotowawczy | do 30.11.2024 r. | Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2. | Powotanie zespolow Przygotowawczy | do 30.11.2024 r. | Kierownik jednostki
spisowych na wniosek
przewodniczacego
komisji
inwentaryzacyjnej
3. | Przeprowadzenie szkolenia | Przygotowawczy | do 15.12.2024 r. | Skarbnik Powiatu —
przedinwentaryzacyjnego Gloéwny Ksiegowy
i Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
4. | Przygotowanie dokumentéw | Przygotowawczy do 15.12.2024 r. | Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych, Komisji
narze¢dzi pomiaru Inwentaryzacyjnej
5. | Przygotowanie pola Przygotowawczy do 15.12.2024 r. | Osoby materialnie
spisowego i ztozenie odpowiedzialne
os$wiadczen osob materialnie
odpowiedzialnych
6. | Spis z natury Przeprowadzenie | od 16.12.2024 r. | Cztonkowie zespotow
do 10.01.2025 r. | spisowych
7. | Inwentaryzacja w drodze Przeprowadzenie | od 01.12.2024 r. | Cztonkowie zespotow
uzgodnienia sald do 10.01.2025 r. | spisowych
8. | Inwentaryzacja w drodze Przeprowadzenie Cztonkowie zespolow
poréwnania danych ksigg do 10.03.2025 r. | spisowych
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami zrédtowymi
9. | Przekazanie dokumentacji Rozliczenie do 15.01.2025 r. | Przewodniczacy
inwentaryzacyjnej Komisji
do Wydziatu Finansowego Inwentaryzacyjnej
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inwentaryzacji i ujecie
w ksiggach rachunkowych
2024 .

10. | Wycena spisanych Rozliczenie do 31.01.2025 r. | Pracownicy Wydzialow
sktadnikéw i ustalenie merytorycznych
roéznic inwentaryzacyjnych odpowiednich wedtug

zakresu realizowanych
zadan

11. | Opracowanie protokotow Rozliczenie do 15.02.2025 r. | Przewodniczacy
z inwentaryzacji Komisji
uwzgledniajacych réznice Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjne wraz
z wnioskami na temat ich
rozliczenia

12. | Zatwierdzenie Rozliczenie do 20.03.2025 r. | Kierownik jednostki,

Skarbnik —
Gloéwny Ksiegowy
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