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Zalgemik do Zarzadzenia Nr VI/1/ 2026
Wiéjta Gminy Bodzechéw
z dnia 2 stycznia 2026 roku

Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ jest wyzsza od
kwoty 100 000 PLN i nie przekracza kwoty 170 000 PLN
stosowany w Urzedzie Gminy Bodzechdw

§ 1

Regulamin nalezy stosowaé do zamoéwien, dokonywanych w Urzedzie Gminy
Bodzechdw, ktérych wartos¢ jest wyzsza od kwoty 100 000 PLN i nie przekracza
kwoty 170 000 PLN.

Zamoéwienia wspolfinansowane ze srodkéw europejskich Iub innych
mechanizméw  finansowych udzielane sz na podstawie Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawa i dokumentéw
okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.

§2
Okredlenie przedmiotu zamodwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu
w budzecie gminy Bodzechow i1 miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.
Zamdwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym kwoty 170 000 PLN dokonywane sg z pominieciem tryboéw
postepowania okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamOwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z péZn. zm.), zwanej dale;
,»ustawa”,

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 2, powinny byé dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannos$ci i uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladow.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez
dokonujgcego zamodwienia z nalezyta starannoscig.

Warto$¢ szacunkowsg zamowienia ustala kierownik merytorycznego referatu badz
upowazniony przez kierownika referatu pracownik.

Przed ustaleniem wartosci szacunkowe] zamowienia osoby wymienione w ust. 5
maja obowigzek ustalié, czy tozsame zamoOwienie nie jest realizowane w drodze




umowy o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie ustawy.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju zamowien nalezy w sposob
szczegblny przestrzegad przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia
zaméwien oraz zanizania ich wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw
ustawy.

. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje si¢ nie wczeénie] niz 3 miesigce,
a w przypadku robdt budowlanych nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku, o ktérym mowa w § 3.

Jezeli w trakcie roku budzetowego, po udzieleniu zamoéwienia okreslonego
rodzaju, nastgpila zmiana planu finansowego gminy Bodzechéw powodujgca
zwiekszenie Srodkow finansowych na tego rodzaju zamoéwienia, podstawg do
ustalenia wartosci szacunkowe] zamodwienia, jest wysokosé kwoty, o ktéra
dokonano zwigkszenia w planie finansowym zamowien danego rodzaju.

§3

. Procedura udzielania zaméwien rozpoczyna si¢ od zlozenia wniosku
o udzielenie zamoéwienia, ktorego wzor stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego

regulaminu.

. Do przygotowania i ziozenia wniosku o udzielenie zaméwienia zobowigzani sg
kierownicy poszczegblnych referatéow Urzedu Gminy Bodzechéw badZ
upowaznieni przez nich pracownicy w stosunku do ktdrych kierownicy pelnia
funkcje bezposrednich przelozonych.

§ 4

. Zlozony wniosek zostaje zweryfikowany pod kgtem spelniania wymogow,
okres§lonych w § 2 niniejszego regulaminu, przez Skarbnika Gminy Bodzechéw
i zatwierdzony przez Wéjta Gminy Bodzechéw.

. Jezeli ztozony wniosek spelnia wymogi formalne, zostaje skierowany do Referatu
Techniczno-Inwestycyjnego, celem przeprowadzenia postgpowania majacego
wyloni¢ wykonawce zamodwienia.

§5

1. Po zatwierdzeniu wniosku, majagc na wzgledzie zachowanie zasad uczciwej
konkurencji zamieszcza sie/kieruje zaproszenie do skladania ofert wedhug

swojego wyboru:

1) na stronie internetowej Urzedu Gminy Bodzechow/
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2) w lokalnej prasie/

3) kieruje sie zaproszenia do skiadania ofert do co najmniej frzech
potencjalnych wykonawcoéw, chyba, ze wykonanie przedmiotu
zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow/

4) zbiera co najmniej trzy oferty publikowane na stronach internetowych,
zawierajgce ceny proponowane przez potencjalnych wykonawcow,

w celu wylonienia wykonawcy zamoéwienia, ktéry spelnia w mozliwie
najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zaméwienia.

Wzér zaproszenia do skladania ofert stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego
regulaminu

Kryteriami wyboru sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdélnosci: jakosc,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty s$rodowiskowe, aspekty
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spoleczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, doswiadczenie :

wykonaiwcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawecy.

Do zaproszenia do skladania ofert - jezeli specyfika przedmiotu zamdwienia
tego wymaga - dolacza sie dodatkowe informacje np. przedmiar robdt,
specyfikacj¢ techniczng wykonania i odbioru robét, wykaz zamawianych
urzadzen, specyfikacje iloSciowo - asortymentows itp.

Kierowane zaproszenia do skladania ofert i skladane oferty mogg mie¢ forme
pisemng, e — maila.

Zawarty w zaproszeniu termin skladania ofert winien umozliwi¢ wszystkim
Zainteresowanym przygotowanie i zlozenie oferty. Przyjmuje sig, Ze ten termin

nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od daty opublikowania/przekazania -

zaproszenia do skladania ofert. W wyjatkowych sytuacjach mozna skrocié ten
termin do 1 dnia.

Oferty pisemne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Bodzechéw,
natomiast oferty skladane droga mailowa nalezy przesylaé na wskazany
W zaproszeniu adres e-mail.

Oferty rozpatruje 3 - osobowy zespdl pracownikéw referatu pod
przewodnictwem kierownika tego referatu.

Kierowane zaproszenia, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie i sktadane
oferty zalgcza si¢ do protokotu zamdwienia.
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Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma
zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczego6lny charakter i rodzaj
dostaw, ustug lub robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
konkretnemu wykonawcy. Udzielenie zamoéwienia w takim przypadku
dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez
Wojta Gminy Bodzechow.

W wyjatkowych przypadkach, gdy zachodzi pilna obiektywna potrzeba
natychmiastowego udzielenia zamoéwienia Iub gdy z przyczyn technicznych,
organizacyjnych, gospodarczych [ub technologicznych uzasadnione jest
udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy - na uzasadniony wniosek
kierownika referatu Wojt Gminy Bodzechéw moze wyrazic zgode na
odstgpienie od niniejszej procedury.

§6
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we
wniosku o udzielenie zamdwienia.

Zaméwienia udziela sie chociazby wplynela tylko jedna oferta spekniajgca
warunki.

Jezeli nie wplynie Zzadna oferta, zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia bez
zastosowania zapisOw niniejszego regulaminu.

Kierownik referatu lub upowazniony przez niego pracownik referatu sporzadza
kazdorazowo protokét zamoéwienia. Wzor protokotu stanowi zatgeznik Nr 3
do niniejszego regulaminu.

Protokét zamoOwienia wraz z zalacznikami przedstawia sie Wojtowi Gminy
Bodzechéw celem zatwierdzenia i1 podpisania umowy 2z wybranym
wykonawca.

Protok6t zamdwienia oraz dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci , po
podpisaniu i zatwierdzeniu, powinny znajdowaé si¢ w Referacie Techniczno-
Inwestycyjnym Urzedu Gminy Bodzechéw przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.

Na fakturach zamieszcza sie pisemng informacje lub pieczatke o tresci: ,,Zakup
dokonany zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien, ktérych wartosé jest
wyzsza od kwoty 100 000 PLN i nie przekracza kwoty 170 000 PLN.




§ 7

Zamawiajacy po zatwierdzeniu protokolu zamodwienia podpisuje z wybranym
wykonawcg umowe,

§8

Kierownik Referatu Techniczno-Inwestycyjnego Urzedu Gminy Bodzechéw
odpowiada za prowadzenie rejestru udzielonych zamoéwien ktérych wartosé jest
wyzsza od kwoty 100 000 PLN i nie przekracza kwoty 170 000 PLN, wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.

§9

Zapisy niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania w odniesieniu do nabywania
dostaw i ustug z Zakladowego Funduszu Swiadczenr Socjalnych Urzedu Gminy
Bodzechoéw, do ustug bankowych, przy zacigganiu kredytéw krotkoterminowych .
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