
Zarządzenie nr 5/2020
Smrosly Sokołowskiego
z dnia 21 stycznia 2020 r.

zmieni ące zarządzenie w sprawie określenia polityki rzchunkowuści oraz
zakładowych planów kont dla budżetu Powiatu Sokolowskiego i Starostwa
anmmwego

Na podstawle ustawy Z dnia 29 w 'ma 1994 r (: rachunkuwuścr [)i Dz U 7. ZDF] r,
pm. 351 7 poźn. zinl w zwiazku z 5 19. «; 20 i _s 21 rozporzadzenia Ministra Flndmów
z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowośu oraz planów kont dla hudietu
państwa, hudzeto'w iednostek samorządu terytorialnego, iediiostek budzetowyth,
samnl'zqdomych zakładów budzetnwych, panstwowyth funduszy celowych m'a7
panstwowych iednostek budzetowych niaiacycli siedzibę poza granicaml
Rzeczypospolitej Polskle] (Dz u. z 2017 i, poz. 1911 z pozn Zm.] zarządza sie, co
następuje.

51

w zalaczniltu Nr 1 do ZarządzeniaNr 14/2016 Starosty Sokolowskiego z dnia 31 marra
2015 r w spraiine określenia polltykl rarliunkowoąo oraz zakladowych planów kont dla
budżetu Powiatu Smkaluwskiegti i Starostwa powiatowego zmienionym zarzaozeiiiem
Nr 23/2016 z dnia 6 czerwca 2015 r., zarządzeniem Nr 71/2016 z dnia 30 grudnla 2010
r oraz zarządzeniem Nr 50/2019 z dnia 20 listopada 2019 r. wprowadza się nastepulace
zmiany:
1) ust Ą pkt 3 otrzyinuie urzmienie

_4 3) Najkrótszym okresem sprauozdawo imsaposzczegolnemie aee
A o jednostce hudzeiouei ii Starosiu poiiiatoiiyni u Soknlmw'e Ptidhwkim

aptlrLąd/j sie
u) w okresach „

› 'ęeziiyeii
. deklumc zu..
- dcklalaqęV-XT

h, roczną dcklaraqe na podatek dochodow) od osób fizycznych.
ei Tyrawa/dania budzetowe na podsiauie przepisou ranorządzcniu Ministra

Fmanst'lvi , 9 sli 'a 20m i- w sprauie oprawo/Azmcmści hlld'lclnvicy
(Dz.U 7 2019 r, pn! 1393 z późn. zm.) spor/oil ite illa Staremu
Powiatouego tuiikcioiiujacego _ialto _iediiosika bud eiow i dla Powlmu
Soltolouskiego oraz na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów
7 4 marca 20l0 r. w oprawie spraiiozdati chncsich sektora linamów
publiczll)cllwzakleblcupęmqi linansmiyelitii Dz.U.zZOMl.po7 177,0-

Spmwnćdamtlmiesięczne.
. 110275 dla Stawowa Powiatowego i pouiaiu Sokolowskiego,
- Rb—ZSS dla Smroslwa powiatouego i Poitinui Sokolousliego.

Spriiuiioiuma kwdnalnc.
. koptus dla poiiiaii atikolomliezo.

Rb- i Rb-N dla Starostwa Vowialovicgtl i pouiato Sokołowskiego.
Rbe 77 dla Starosiua powatouego . ››ouiaiu Sokotouskiegii.
Rb›50 dla Stam: ia Ptlwldltlwego i Powiatu SokolousLieeo
szxNh. dla Śmmsiwn pouiaiouegoi Powiatu Sokolouskiceo.

- ko:—43 dla Siarasmn Powialmxego i pouiaiu Sukulowskicgo.
Sprawnvdanm roo/ne;

- Rb— .Rb-N dlo Ś'mmmaPtmialtlvicgol Poulaiii Sokołowsklcgu.
. khen dla Starostwa Powiatowego i inium Stvktlłmxsklcgn,



. Rha7s. Rbłxs dla Ramową Prrwrmouęgor Pamam Sokołowskiegm

. RbrŚT dla Smmsma Powmnwcgn r F(mmlu Sokołow kregu,

. klub/, RMW dla Marosmn Pouiuumegn r Puma!” Sukotoxxsklcg .

B »» yoduruuo wmmrladu (cr)hmalnegu war/4173 „o
„) bilans z wykonam budyoru
h) łączny bllnns Dbcjmujaq dane wyrukruąoo ? bduum mmor/Ądmxych na.
C) Skonsmidmxan) bihrus anmu Sokurouskrogo
d) łączny rachunek „skory r sunt obejmują—„> drum Mylimmcc z. rachunku

zyskow i alten mmor/Ądow)ch m.
0) łączne wstawianie „mu w funduszu nlwcjmujace dunk: uyrukurooo

A zestawień zmvzm funduw uuorzadouyoh m
n kremu Tnfmmacjx; dodatkom ohcjmmacq dunc uyrukrukor
, rum.-mood dodatkom) ›h antyrządowych „;

( procedum [ur/)_imnwama sprawozdań
7.) jednostki organrzucriuc <kładaią sprauwdrmla xx Huun Podmunm

Starostwa Puuialowcgu.
b) pracom-no) Blum podawczouu zuuu

plzekazuw
- spmwozdnma „. dan) micsxqcwrz A mformach „ 7reul|7mwmuh
dochodach i wydatk ch do w lu hirrdrrsoucgo (sprauonlunie 7.11 dan)

alcmrc Hash/jg),

„au, pwwąlkq rrpryhu i nic7włoczmc

okrcs sprawozdawcą w) generowano w
o) pracownicy W>d71alu Finmhuwcgo śpmudmm poprawność rru-huukowrr.

ponadro sprawozdama Splźmdwnc ~n pud w/glcdcm formalnym, u w
zaslosowuno wm, ›ruy druk. cz) jesr komplcuro „wne. c'ly zaumra „umo
icduosrhr. podprs kiomonikd : gldun_ kuęgovrego (› inrrorruyrru
piecmtknmi), czy ma zgodne 7 planom. nprhwudno we uhścmcj
szczególmw _ czy mmm uruwrdxoud klnsyr :.an hudzonouu Ponadto
pracownik sprawa terminowo: dom-rr apraxxozdnmn oraz rosr
zobowi'uvun) do prscrnucgo informuwrmk .mrhnika o mcznchowu
rrsraww>ch rormmr'm Aczma sprawozdań _d) o rch bmku. Na okoho
dokonania ()ch l:7ynno>u zarmcszcza «dumnej—:, datę i wydany podpl: (lub
podprs z inuennq pięc/ąlką)"

z] ust 4 pkt 14 orrzymrue l)wmwnie
„4 „) Zaqady prowadzenia ksrąg-

l<sręgr rachunknwe <q tn zblury trwale oznaczone nazwą ]ednusth, rodzajem
ksxęgi rachunkowe], nazwa programu przetwarzaniu, prowadzone vr ięzyku : w
wolucro poLskie], oznaczone cn do roku obrotowego, okresu sprawuzdaszego,
daty spurządzema, przechowane starannie w ustaloną Imlcjnośck |<sręgr
rdrhunkowo pndlegają xwdrukuwamu me później mi na kon -r okresu
nbmtowegu Za równowaznc z wydrukrem uznane ›vę przcmcsułme u-eścr ksią
rdduunkovwch na mny komputerowy nośmk danych zapewmorqcy uwonośc'
zaprsu mfurmaqr rrr—m, okres wymagany dla pv «'Lhowywama ksiąg.
Przy prowadzeniu ksiąg malą mrowuome pun zsze zasady

@) śmdkx Łrwatcxw. .p pudlegają pumzszerewidunqu
, w Wydziale Finansowym * pmwadmna jest cwidenqa syntetyrzna
i analnyczna środków trwałych oraz wanoścr memmcrialnych r

prawnych w sysrerme fmansowa , księgnwym
, Wydzrur Administracyjno * Gowomłrczy: prowadzr ewrdenqę
arraluyczną lbs'cxowo-wartoćcqu r do 15 dma mresiąca po
kwartale następnys prsemrre uzgodnicmo ewrdenqr



. Wydzial Geockzii, kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomościami prowadzi ewidenqq gruntów w programie
qumapa i quopls nrmy GEOBID i do 15 dnia miesiaca po kwarlzlle
nastepuie pisemne uz odnienie gruntów w pięciu wartościowym
celem werylikaciiAdini istra ( riocospodarczei.

hl uruchomienie środków dla Jednostek bud/.clowyrh księgowane lost
następująco.
Wn konto 223 Rozliczeulewydalkowbudzetowych
„Ma konto 1 Rachunekbudzetu
Wykorzysmme uruLhumlonych śrudków dla poszczególnych
jednostek budzetowych księgowane iest na potkuwu- mlcolrgcvnych
oprdwozddń budzetowych, dostarczanych przez poszczególne
iednostki budzetowe.
Saldo Wn konta 223 oznarza stan nie-wykorzystanych środków
budzetowych przez dysponenti yedriosikc nadzorowa
Na koniee roku niewykorzystane środki hutl' lowe podlegają
odprowadzeniu na rachunek podstawowy budzetu,

c] weksle, gwarancie bankowe podlegaia kSlęgowunln pozahilansown
raz na knartal ndpnwlr—dnln- na koncie 910 , weksle wlasne, na
koncie 911 , weksle obce, na koncie 912 , udzielone gwararicie
i poręczenia, na koncie 913 - Otrzymane gwarancic I puręczenla"

3) ust. 4 pkt 17 otrzymuie brzmlenle.
„4 17] Wezwanie do zaplaty/upomnienie przesylanc sa do kontrahenta jezeli kwota

llalezilnścl cywilnoprawnych/poblicznoprawnyeh ]csl Większa od kosztów
przesylki pocztowei poleconei za zwrotnym potwierdzeniem oelhiem.
Noty ndsetkowc rlla naleznnśti eywdnoprawnyth przesylane sa do kontrahenta,
Jezeli kwota naleznosci Jest Wieksza od kosztów przesyrki pocztowei poleconej za
zwrotnym potwleldzenlem udbiol' .

Noty odsetkowe dla nalezne I publicznoprawnych przesyłane są do kontrahenta,
]CZCI! kwota naleznosci iest Wieksza od tnykrotnoścl kosztow przesylki pocztowej
poleconei
Salda tych naleznosci pudlegulq odpisamu w pozostale koszty operacyine po
zatWierdzeniu viykazu przez Starostę "

4) ust. 5 pkt 11 oti-zymuie brzmienie-
„5 11) Ustala się zasade.

. dla naleznośu cywuiioprawnych . ze dokonana wplata naleznosci
cywilnoprawnych niepokrywaiaca kwoly *. ległości wraz z odsetkami podlega
proporcjoiialnemu zaliczeniu na poczet kwoty zaleglosci i odsetek, z wylaczeniem
naleznośu ktorych egzekucja zostala zakoriezona poslępuwanlem sadowyin,
wowezas spłata nalemośct w pierwsze. koleinos'ci podlega zaraeliowanm na poczet
ktlsztów postępowania sądowego oraz odsetek.
. dla naleznosci publicznoprawnych , ze dokonana wplata należności
niepnkrywaiaea kwoty zaleglosci wraz z odsetkami, w pierwszei koleinos'ci podlega
zaliezemu na poczet kosztow upomnienia a nastepnie podlega proporcionalncmu
zaliczeniu na poczet kwoty zaleglosci i odsetek.
Nadplaty podlega]: zaliczeniu z urzędu na poczet zaleglosci wraz z odsetkami za
zwloke, kosztow upomnienia oraz innych bieżących zoboWiazan, a w razie ich hraku
pndlegam zwrotaWi z urzędu, chyba ze kontrahent ztoży wniosek o zaliczenie
natlplaty w calości lub w części na poczet przyszlych zobowiazan
Nie dochodzi blę' lcglos'ci innych niz przewidziane w przepisach ustawy ardyiiacia
podatkowa, jeśli kwota zaleglosci nie przekracza jednokmtnoća kosztow
upomnienia w postępowaniu egzekucyinym. Kwoty tych zaleglosci podlegają
odplsanlu w pozostale koszty opcraLylnu po zatwlcrd' u wykazu przez Starostę "



5) n ml 5 dodaje sre pkt 17 w brzrnrenru
17 a e enc dotac zbu etu a
1 Dotacja otrzymane z budzetu panstwa na rcahzaqe zadan zleconych oraz zadań

z zakresu ddmvmslracjv rządowe] przekazywane są nrezwteeznre z rachunku
budzetu na nydzrelony rachunek bankouy „dotacje z budntu państwa”.
wadenqa księgowa przedstawra sre nastepuraco.
Budzet
Wn konta 223 Rezhezenre wydarkowbudzetowych
Ma konto 133 Rachunek budzetu
Wyd7 : nansuwy
Wn konto 1391nne rachunkr bankowe
Ma kamu 240 Fozostałc rozrachunkr

zt anuwlązdmd wynikające z reahzacn powyzszych zadan regulowana są
z rachunku podstawowego otarostna Pumdwwvgu, pupr *dvd re p kazanie
środków z wydzrelonego rachunku Wydana na wynagrodzcma pokrywane są
ze środków duldcymych w wysokoscr nena Putrącema hnansowane _

ze środków własnych Fowlatu Sokałowskwgo Dodatkawn ze środków
dotacyrnych pokrywane są składkr na ubezpieczenre snuteczne i Fundusz Pracy
nalezne od pracodawcy
Ewrdencra ksiegowa przedsmwya sh; nasrenrnącu-
Wydzrar rrne nsuwy - wydzielonyrachunek
Wn konto 240 Pozostałe ruzraehunkr
Ma konto 1391nne rachunkr bankowe
Wydzml Finammyy , Rachunek nodetawowy
wh 11m konto Rachunek bxczącyjednosth
Ma 223 konto Rozhczenre uydatkew budzetowych

3 Naleznuścr, :» ktora pomnrerszane sa nrzedrnretowe zobuwiaza '

przekazanru na wydzreluny rachunek
Ewldencja księgnwa przedstawra ste następująco:
Wydzlał Finansow -M@zigmny rachunek
Wn 130 konto Rachunek brezaey jednostki
Ma 221 konto Naleznoser z tytutu dochodów budzetowych
Wn 223 konto Rozhczenre wydatków budzetowych
Ma 130 konto Rachunek brezacy Jednostki
Zahn teehnrczny da kom 130

podk-gają

Wn konta 1391nne rachunkr bankowe
Md konto 240 Pozostałe rozrachunkr

4. odsetkr od środków zgromadzonych na wydzlełonym rachunku nahczanc są
automatycznie przez bank, raz na kwartał.
Ewidenqa ksręgowa przedstawia sre następująco.
Wyd—„an Fmansowv'wydzxelanyr , uL'k
Wn konto 139 Inne rechunkr bankowe
Ma knnm 240 Puzastale rozrachunkr
OdsuLkl od środków dutacyynybh, które Aosldły przekazane na wydzielony
rachunek bankowy w terrnhue pdźnrerszyrn mz 1 dzren nahczanc są według
zasady:
lx'wum x hczho dni przechowonro środkow nu „mym rachunku mz wydzielony
rachunek )( średniamtesręcme' unnreencowanre na rachunku/ 365
nds—ark: podlegają przeka mu na rachunek budzetu, nastepnre na rachunek
Mazowieckwgu Urzedu Worewddzkrego



Wydzrai Finem-r wy . wvd7wlnny rarhunęk
Wn konta 240 Pozostałe rozrachunki
Mn konto 1391nnc rachunkl banknwe
Budzet
Wn konto 1' ' Rachunek hudxetu
Ma konta 224 Rozrachunki budzetu
Wn konta ZŻĄ Rozrachunki bnd7cm
Ma kanto 133 Rachunek hudxetu

s. nuraqe niewykorzystane lub pubrane w nadmlerne] wysokości zwracane sa na
rachunek budzetu w terminie do 31.12 danego roku. Zwrot na rachunek
Mazowreckrego Urzędu Worowouzkiego nasrępuro w terminie do 31.01 raku
następnego.
Ewrdonqa ksncgowa przedsLawia SIQ nastcpluąco'
Mm)! FinansomY › wydzielonyrachunek
Wn konto ZAO Puzosmłe rozrachunki
Ma konto 1391nne rachunkl bankcwe
Budze!
Wn kuma 133 KaChunck budLL'Lu
Ma konto 224 Rnnachunki hud7etu

Wn konto 224 Rozrachunki budzetu
Ma konto 133 Rathunek budżetu."

5) ust lóotrzymmehrzmiem -

„|o Charakterystyka pmgramóu przemalmjęcych dane księgowo Qumum Modui
„<.
Synem przeznaczony .csr do: miesuacu. ksregaunnia i dmkowama dowodów
karęguuwh. zakladania. rozszerzania 1 moduikouama planu korn sporzad 'm'
drukowanra wymaganych wykazów i sprawozdań na (Lin) dz w uk
unum) urniub„nacinania.ugdowoinok ukladuklusyfikacubudwuma]
rararrrnoii. lcfęgouuma i drukowania dowodow księgowych m um ›pmun/dan
kuanainyoir i mc./nych, przeglądania i drukowania d/icnniku „brornw, kuku/m1
obrotów i Hunów konr na dowolny okres czasu, w ujęciu unahtwmym
i s)nlclyczny1n. zakiadania i przeginuurua archiwum lat ubicgł)ch «wg zasad
określonych uor.
w Shiroalwlc Powiatowim w Sokoiowre Podiuskvm simm FzK pracuje u urn-ii
u'iclozadaniouc' z podziałem na w>dzielone relesrry. ours zadan zawiera lahcla'

Opis

my Durr Ąkouc ] na z coon
księgowane są upiary depozytów, zabezpieczanm nalezylegn
wykunania robót oraz wadia niesmnomaus dnchodńw budnlu
powraru

DOSP nuchndy Skuibu Państwu
księgowane są dochad) lcahzouane przez puuiar mka
dochnd) 7 7akrcsu admininra i rzadou-rj may innych zadań
llcmnvch nawalam (amour) ,mm. Ślamsmo Powiatowe * Geodczia
księgowane sa dochody z ryruiu opiru geodezyimcn .

JEDN Summum Fuuluumc
kaięguwanu duchndy r uyknki NHJOMWA puumwwcgo
nieujęlc vr myj/Ichimch mlcclmuh

KOŁAL Kola Łowieckie i

ksiegowanc sa wpł. ly z dzicrzawy obwodów łowieckich i



wpłacane przez koła łowieckie, u nas :n-uc przekazywano no
Jgnwc/ępńlnych gmin nawa Eri/comm Brawa

ORGAh Bnuzcc Powiatu
ksxcgowanc kn Jodkaa!) . „ank: oraz pmchndy . rozchod)
budzetu pomalu mcsmnnnancc dnchndów : w) dnxkhu
›: osmanowimuuegu _r

W 7a ładnwy rundusz Swmdc/tn Suga „oh '
* kuęgowun) Jon wwdrcbmon) fundusz spccmlny mwm/Uny
» na moc Wiman prawi

nz Cudmnemc)
*

księgowane są npm, za w3 ddmc nśmnducmc „ powierzmiu
W wykonvu-mia Eu *v cu.1zn„o.ncnm ,

SUC.

(

Omxcmme ! iamykamc ksiag rachunkowych.
unam otwarciu roku obnunnego gcncmvkan) jest uumnmuczmc nn podstawke
bilansu zamknięcia .oku popuedmego npcumakac movlmu kontrolouunla
przez upemmm swemu poplawnośc)Mkomma lc] c/ynnnścl
Sysmn rk umo/„hm zamknięcie ksiąg rachunkowych lgodmc
z postanowieniami an kz nn 5 uon klórc poiega na uieodwrncahxwxn))qc/cmu
mozhwośc! nokmnunni z naów kixęgouxch w zhimnch [»xorrąc)ch lamkmclc
kanch rachunkowe . tak nunuucn być wyka Suman,»
Komputerowe „(hum dany-h:
Komputerowe Mdrukx danych nounun spełniać nymagnnia określono „ a.
ust 26 uor n % „czcuokncs'c.
. powinny hvc' unalc oznaczone nA/wa skrócona Starostwa Powiatowego

w Suknłnwuc Podlaskun oraz nuzun danego roduju kskęgk rachunknwcic
- pnmnn) b,c- wyrażnie oynacmnc cn do roku obrotowego. mlesich › dat)

epormdzcnia.
. powmn) pnuadać automuŁyLme numeronanc slmn) 7. oznaczcnicm

plcmszq . othmcj (komcc xxgdmku) oraz h :' sumonanc nn kckcjn>oh
stronach u sposób ciąg] „ „ ymcslącach i w roku obrotowym, powinn) mc
omacmnc nazuq programu pr/cmnr/Ama danych

Wa _ 1kis dowody ksxcgowe. plzcnosmne /L« po cdnlcmcm mzadzcń łaczno'ck
powinn) być odznaczanc przez mh mkunhkaownnic do chcn. u khxęguch
rachunkowych. w spogńb nmonmucmy wczcanm zdcnuiowan) . 7god| »

7 nm conn zasadnnn [pol]!) @) rachunkxmn,ci Transmw danych pcmnnu
następować po ych ~prawd/cniu przez osobę ndpuwlcdzmlną . kna mo'/[mą nrko
i wyłącznie po podanvu hmm „umkalncgo znanego jedynie: mnhic
odpowiedzmlnm. przez co „Non-uc ic] idem) Xikacjd
swem ten Lapcuma khmploksnwa Obsługę u mkrwe (achunkmham chnnsxck
prowndząqch mn pełną hncgowości z uwgkędniemcm -pcc36k| ,cdhosxck.
unwzhwiając m_m

, przcglqdanie i drukonan'c obmlóu na wybranym , planu kom konno
nnalnycznym lub Syntćlyunyn o podamm czasie.
, pmmudzcmc kanarek» dnwudhn ksxcuowyoh z mozhwcs'cia jg
p|7cglądamu
. przcghdanic ? drukuuume amnów koni w zadmom okresy: n .nccan
anaiityczuyn lub 5) nletyl:7n)m.
, nmunhcnic kanotekv planów fmansovkych z mczhvmś _ gpw/ądania
nnknzow zawler' zmch stopień „komuna planu n dowolnyn c/asu
.w kommt anahi) m7mchunkcxxm kcnu
- na konw.- kazdego miesiąca pracuwmcy udpowlcdzmlm W)dzxafu
qunsnwcgu drukują nsmwicma chromu i ma z udcgu vqcnm
koxęgonugn



. m kumec ka/dcgo mwsięcx pracownicy odpowiedzialni Wydnalu
iiinnnsowcgodruknin synlcthnc zestawienie eoroiou . snia

52

w załączniku Nr 3 do zarządvcnia Nr 14/2016 Starosty Sokorowskiego 7. dnia 31 marca
2010 r. w sprawie określenia polityki rachunkowuśu oraz zakładowych planów kont dia
budzetu Puwldtu Sokołowskicgu i Starostwa Powiatowego 7m|cnmnym zarvądzcmcrn
Nr 23/2016 z dnia 6 czerwca 2010 r., zarządzeniem Nr 71/Z016 z dnia 30 grudnia 2010
r oraz zarządzunicm Nr 50/2019 z dniu 20 llsmpada 2010 r wpruwdd/„a „r,- „~w/111.410
zmiany
a] w usl. 2:

, dudaje SIę do pkt. 12 ppkt 12) w brzmieniu

„121130402 , cwidencinnowancsą środki z tytułu pnd7ickmc] plamnśd"

- dodaje au; dn pkt 14 ppkt 7] _ s] w brzmieniu:
„,7) 139760 * rachunek sum depozytowych * Biuro r7eczy znalezionych,
0) 139770 7 rachunek gum dcpnzyluwth * Odsmki bankuwe na rachunku

dotacje."

. dodaje się do pkt 10 ppkt 6] wbrzmienlu:

„51 141717? , śrudki plenlęznew dmdze z tymiu podzielone] platności."

, dodaje się do pkt 27 ppkt 12) -13) wbrzmienlu:
, 2) 240760 , ewidency sum depozytowych , Biuro rzecLy znalezionych
13) 240770 , ewldenqd sum depuzytowycn , Odsetki bankowe na idchnnku

doldqc."
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Wykonanie zarządzeniu ] nadzór nad jego realizaqą powlerza się Skarbnikowi Powiatu.

Śl 4
Zarządzeniewchodu w Zycia 7. dniem pndpigama


