Wniosek o wydanie potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokumentu


Mucharz, dnia ............................
Nazwisko i imię ............................................................
Adres ...........................................................................
.....................................................................................
Telefon ........................................................................


Urząd Gminy w Mucharzu
34-106 Mucharz 226 

Zwracam się z prośbą o poświadczenie zgodności z oryginałem każdej strony dokumentu ………………………………………………………………………….. w ilości .............. stron.



…………………………………………..
(podpis Wnioskodawcy)




Opłata skarbowa wynosi 5 zł za każdą rozpoczętą stronę.
W załączeniu – klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w związku z przedmiotowym wnioskiem.




Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
(wnioski o poświadczenie zgodności z oryginałem)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje się, iż:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest Wójt Gminy Mucharz, reprezentujący gminę Mucharz, zwany dalej „Administratorem”, mający  siedzibę w Urzędzie Gminy w Mucharzu, 34-106 Mucharz 226, kontakt mailowy: gmina@mucharz.pl, kontakt telefoniczny: 33 876 14 68.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się mailowo: iodo@umucharz.pl ,telefonicznie: 33 876 14 68 lub pisemnie kierując pismo na adres Administratora, wskazany w pkt. 1.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji wniosku o potwierdzenie zgodności kopii dokumentu z oryginałem, wypełniając obowiązek prawny ciążący na Administratorze  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia RODO oraz na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie organy lub podmioty upoważnione na podstawie odrębnych powszechnie obowiązujących przepisów lub podmioty przetwarzające dane w imieniu administratora danych na podstawie odrębnych umów.
5. Pani/Pana dane osobowe pozyskane wraz ze złożonym wnioskiem przetwarzane będą przez okres niezbędny do ich rozpatrzenia, natomiast przechowywane przez okres przewidziany obowiązującymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.
6. Posiada Pan/Pani prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych. Realizacja Państwa praw będzie uzależniona od podstawy prawnej przetwarzania Państwa danych.
7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą w Warszawie, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pana danych osobowych narusza przepisy rozporządzenia wskazanego na wstępie.
8. Podanie danych osobowych jest obowiązkowe i wynika z przepisów prawa, czyli jest warunkiem rozpatrzenia Pani/Pana wniosku. 
9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej.
10. Decyzje podejmowane wobec Pani/Pana i Pani/Pana danych osobowych nie będą podejmowanie w sposób zautomatyzowany, w tym nie zastosujemy wobec nich profilowania.




