
 

 
ZARZĄDZENIE NR UG  -7/2025 

Wójta Gminy Olszanka 

z dnia 14 stycznia 2025 r. 

w sprawie wyznaczenia pracowników Urzędu Gminy Olszanka do współdziałania z 

sołectwami oraz określenia zakresów ich obowiązków 

 
Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 1465 z ze zmianami) oraz § 16 ust. 1 pkt. 18 Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędu Gminy Olszanka, stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr UG-2/2024 Wójta Gminy 
Olszanka z dnia 10 maja 2004 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 
Gminy Olszanka, z późn. zm. zarządzam, co następuje: 
 

§ 1 
1. Wyznaczam pracowników Urzędu Gminy Olszanka do współdziałania z sołectwami  

według poniższej tabeli: 

 
2. W przypadku nieobecności w pracy pracownika Urzędu Gminy Olszanka, o którym 

mowa w ust. 1 jego obowiązki wykonuje inny pracownik wyznaczony przez Wójta lub 
Sekretarza Gminy. 

 
§ 2 

1. Pracownicy, o których mowa w § 1 utrzymują bieżący kontakt z Sołtysami Wsi, udzielają 
wszelkiej pomocy administracyjnej oraz wykonują czynności i zadania niezbędne w 
zakresie realizacji zadań Gminy i jednostek pomocniczych (sołectw), wynikających z 
ustawy o samorządzie gminnym,  Statutów Sołectw oraz przepisów szczególnych.  

2. W ramach obowiązków, o których mowa w ust. 1 do zadań pracownika należy 
w szczególności: 

1) udział w zebraniach wiejskich i ich obsługa;  
2) przygotowywanie niezbędnej dokumentacji zebrań wiejskich (protokoły, listy 

obecności, obiegówki, obwieszczenia, uchwały i inne niezbędne materiały); 
3) udzielanie pomocy techniczno-kancelaryjnej Sołtysowi przy sporządzaniu wniosków, 

opinii i niezbędnej dokumentacji wynikającej z działalności organów sołectwa; 
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4) pomoc przy opracowywaniu planów finansowych i sprawozdań z realizacji; 
5) realizacja zadań związanych z organizacją wyborów Sołtysa i Rady Sołeckiej. 

 
 
 

§ 3 
Traci moc Zarządzenie Nr UG-3/2023 Wójta Gminy Olszanka z dnia 13 stycznia 2023 roku w 
sprawie wyznaczenia pracowników Urzędu Gminy Olszanka do utrzymywania kontaktów z 
sołectwami gminy Olszanka. 
 

§ 4 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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