Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach
postepowania administracyjnego

Administrator danych

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach postepowania administracyjnego
jest Wojt Gminy Buczkowice z siedzibg w Urzedzie Gminy Buczkowice, ul. Lipowska 730,
43-374 Buczkowice.

Moga sie Panstwo z nim kontaktowac¢ w nastepujgcy sposob:

a) listownie: ul. Lipowska 730, 43-374 Buczkowice,
b) telefonicznie: 33 499 00 66,
c) elektronicznie: sekretariat@buczkowice.pl

Inspektor ochrony danych

Mozecie sie Panstwo kontaktowac rowniez z wyznaczonym przez Waijta Inspektorem ochrony
danych:

a) listownie: ul. Lipowska 730, 43-374 Buczkowice,
b) elektronicznie: iod@buczkowice.pl

Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane beda przetwarzane w zwigzku z korzystaniem z zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych (wydanie zezwolenh, naliczenie optaty za korzystanie z zezwolen, wydanie
zaswiadczenia zwigzanego z korzystaniem z zezwolen).

Podstawg prawng ich przetwarzania jest wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze, okreslonego w nastepujgcych przepisach prawa:

e ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Nastepnie Panstwa dane bedziemy przetwarzaé¢ w celu wypetnienia obowigzku archiwizac;ji
dokumentéw wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Odbiorcy danych osobowych

1) panstwa dane zostang udostepnione podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa,

2) ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
administracyjnym mogg by¢ podmioty z ktérymi Urzgd Gminy Buczkowice zawart
umowy na swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie systemoéw
informatycznych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem
ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula

zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym
danych osobowych.



Okres przechowywania danych osobowych

Bedziemy przechowywa¢é Panstwa dane przez czas realizacji postepowania
administracyjnego dotyczgcego wydania opisanego powyzej zaswiadczenia, a nastepnie
przez okres obowigzywania wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych. Po
uptywie tego okresu, zgodnie z obowigzujagcg w Urzedzie Gminy Buczkowice Instrukcjg
kancelaryjng oraz przepisami o archiwizacji dokumentow — przez okres trzech lat liczac od
konca roku, w ktérym nastgpi wygasniecie zezwolen.

Prawa osob, ktérych dane dotycza

W granicach przewidzianych prawem przystuguje Panstwu:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogag
wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Obowiazek podania danych

Podanie przez Pahstwa danych osobowych jest obowigzkiem wynikajgcym z ustawa z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.



