Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 16 grudnia 2019 r.

ZARZADZENIE NR 123.2019
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 16 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.
poz. 1875 zpdzn. zm.) iart. 26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z2019
poz. 351) oraz Zarzadzenia Nr 132.2015 zdnia 31 grudnia 2015r. Wojta Gminy Wieniawa Zatacznik
Nr 8 w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy
w Wieniawie.

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

1. Ustala si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych wlasnos¢ Gminy
Wieniawa w okresie od 16.12.2019r. do 15.01.2020r.

2. Celem ustalenia rzeczywistego stanu aktywow Gminy Wieniawa przeprowadza si¢ roczng
inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych, na podstawie, ktorej:

a) doprowadza si¢ dane wynikajace z ksiag rachunkowych do zgodno$ci ze stanem rzeczywistym,
b) rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,

¢) dokonuje si¢ oceny stanu i przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatkowych

§ 2.
Inwentaryzacja nalezy objaé¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Drogg spisu z natury na dzien 31.12.2019r.
a) $rodki pieniezne przechowywane w kasie, czeki, papiery warto$ciowe, druki $cistego zarachowania,

b) zapasy materialdéw (stomy, oleju opatowego, itp.) w magazynie Urz¢du Gminy oraz paliw plynnych
samochodow 1ipojazdow Urzedu Gminy, OSP w Wieniawie iw Skrzynnie. Inwentaryzacja paliwa
w zbiornikach samochod6éw polega na tym, ze pierwszego dnia pracy w nowym roku zbiorniki paliwowe
beda dopelnione do petna i na podstawie ilosci paliwa zakupionego w stosunku do pojemnosci zbiornikow
ustalona bedzie ilo$¢ na dzien 31 grudnia,

¢) zapasy materialow biurowych w Urzgdzie Gminy,

d) srodki trwale o charakterze wyposazenia podlegajace ewidencji ilosciowo - wartosciowej w Swietlicy
Wiejskiej Gminnej w miejscowosci Sokolniki Suche
2. Inwentaryzacja technika potwierdzenia sald:

a) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach, kredytow bankowych ipozyczek - na dzien
31.12.2019r.

b) nalezno$ci (z wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych, naleznosci od
pracownikoéw)

c) wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji
metoda potwierdzenia sald sporzadza si¢ protokot zbiorczy z potwierdzenia sald.

3. Metodg weryfikacji polegajaca na poroéwnaniu standw wynikajacych z ksiag rachunkowych dotyczacych
poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych z danymi wynikajacymi ze stosownych dokumentéw zrédtowych
stanowigcych podstawe ich zapisu w ksiggach, a nastgpnie na ocenie rzeczywistej wartosci tych obiektow:
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a) grunty, a takze prawa wieczystego uzytkowania gruntéw (weryfikacja polega ma sprawdzeniu, czy jednostka
dysponuje dokumentami potwierdzajacymi jej tytut prawny do gruntu o okreslonej lokalizacji i powierzchni
lub tytut do praw, czy w ciggu okresu nastgpity zmiany w tym zakresie, a w konsekwencji - czy w ksiegach
rachunkowych prawidlowo wykazano wartosci gruntu i praw),

b) srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, do ktorych zalicza sig: sieci wodociggowe, sieci
kanalizacyjne, drogi, chodniki, parkingi, zbiorniki $ciekow, zbiorniki wyréwnawcze, o$wietlenie uliczne,
park zabytkowy,

¢) srodki trwate w budowie,

d) warto$ci niematerialne i prawne,
e) naleznosci sporne i watpliwe,

f) nalezno$ci z pracownikami,

g) nalezno$ci izobowigzan wobec kontrahentow (osoby fizyczne) nieprowadzacych zadnych ksigg
rachunkowych,

h) rozrachunki publicznoprawne,
i) $rodki pieni¢zne w drodze,
j) fundusze wtasne i specjalne,

k) rozliczenia migdzyokresowe przychodéw na dzien 31.12.2019r.

§3.

Stwierdzone w toku inwentaryzacji r6znice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych ujmuje si¢ i rozlicza w ksiegach rachunkowych roku, ktoérego inwentaryzacja dotyczy.

§ 4.

1. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji Wojt Gminy powoluje nastgpujace komisje
inwentaryzacyjne:

a) o ktorym mowa w §2 pkt. 1 a,b zespot spisowy Nr 1 w sktadzie:
- Edyta Baranowska - referent- przewodniczacy komisji
- Ryszard Ktak - inspektor - cztonek komisji
- Andrzej Adamczyk - pomoc administracyjna - cztonek komisji
b) o ktorym mowa w § 2 pkt. 1 ¢, d zespdt spisowy Nr 2 w sktadzie:
- Dariusz Kaleta - inspektor - przewodniczacy komisji
- Katarzyna Banasik - referent - cztonek komisji

- Kamila Gajkowska - referent - cztonek komisji
Arkusze spisowe przewodniczacy zespotow pobiora od pracownika prowadzacego ewidencje drukéw
$cistego zarachowania.

2. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktorych mowa w § 2 pkt. 2 oraz weryfikacji stanéw
okreslonych w § 2 pkt. 3 przeprowadza pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego
danemu pracownikowi zakresu czynnosci w sktadzie:

- Ewa Piasta - podinspektor - przewodniczgca komisji
- Magdalena Michalska - podinspektor - cztonek komisji

- Ewelina Augustyniak - inspektor - cztonek komisji

§5.
Do obowiazkow zespolow spisowych nalezy:

1. Sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym terminie,
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2. Prawidlowe wypehienie arkuszy spisu z natury,

3. Pobranie oswiadczen od osob materialnie odpowiedzialnych przed rozpoczgciem ipo zakonczeniu
spisu z natury,

4. Ustalenie sposobu zabezpieczenia pomieszczen i wnioskowanie w sprawie jego poprawy,

5. Ustalenie sktadnikow, ktore utracity swa przydatnos¢ i uzytkowanie.

§ 6.

Zobowigzuje komisje do:
1. Zakonczenia inwentaryzacji w terminie do 15 stycznia 2020r.
2. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

3. Przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad isposobow
postepowania  okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

4. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

5. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo - ksiggowego w terminie pieciu
dni po zakonczeniu spisu.

§7.

1. Arkusze spisu znatury sporzadza si¢ wtrzech egzemplarzach, zktorych jeden po rozliczeniu
inwentaryzacji przekazuje si¢ osobie materialnie odpowiedzialne;.

2. Arkusze z natury powinny zawierac:
- nazwe jednostki,

- numer kolejny arkusza spisu oraz oznaczenie uniemozliwiajace jego zmian¢ - podpis przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej,

- okreslenie rodzaju i formy spisu,

- okreslenie metody inwentaryzacji,

- okreslenie pola spisowego,

- date spisu z natury,

- termin przeprowadzenia inwentaryzacji,

- szczegoblowe okreSlenie skladnikow majatku, wtym numer inwentarzowy lub inny symbol
inwentaryzacyjny,

- jednostke miary,
- illo$¢ stwierdzong w czasie spisu,

- imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej, za stan sktadnika oraz jej podpis pod o§wiadczeniem, ze nie zglasza
zastrzezen do ustalenia spisu.

3. Do arkusza spisu znatury stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy o rachunkowosci w zakresie
dowodow ksiggowych.

4. Arkusze spisu znatury, po zakonczeniu spisywania okreslonego pola, zakresla si¢ wcelu
niepozostawienia wolnych wierszy.

5. Arkusze spisowe podlegaja sprawdzeniu przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.
6. Przy dokonywaniu spisu z natury oddzielne arkusze sporzadza si¢ dla:

- srodkow trwatych (konto 011);

- pozostatych §rodkow trwatych (konto 013);
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- wyposazenia niskocennego (ksicga ilosciowa)
- sktadnikéw majatkowych obcych;
- ksiggozbioru;

- sktadnikéw niepelnowartosciowych (przeznaczonych do likwidacji).

§8.

Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje si¢ przez okres 5 lat liczac od poczatku roku nastgpujacego po
roku, ktérego inwentaryzacja dotyczy.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Wieniawa

mgr Krzysztof Sobczak
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